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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z 2008 r. Nr 171, poz.
1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz.
101)) w procedurze wlasciwej dla zamoéwienia o wartosci szacunkowej
mniejszej niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia sg sukcesywne dostawy, przez okres 12
miesiecy od dnia zawarcia umowy, artykuléw biurowych
i papierniczych na potrzeby realizacji projektow finansowanych z EFS
do biura przy ul. Mazowieckiej 5.

2. Przedmiot zaméwienia sklada sie z dwoch czesSci:
1) czes¢ I dostawa artykuléw biurowych 1 papierniczych

finansowanych ze sSrodkéw EFS - KIS

Doktadny opis artykulow (49 pozycji) skltadajacych sie na czesc I
przedmiotu zamowienia znajduje sie w zalaczniku Nr 1 do niniejszej
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.;

2) czes¢ II dostawa artykuldw biurowych i papierniczych
finansowanych ze srodkow EFS — projekt ,A”

Dokladny opis artykutow (59 pozycji) skladajacych sie na czes¢ II

przedmiotu zamowienia znajduje sie w zalaczniku Nr 2 do niniejszej

specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.;

3. Dostawy beda odbywac sie sukcesywnie przez okres obowiazywania
umowy, iloSciowo wedlug zapotrzebowania zamawiajacego, nie czesciej
niz raz w miesiacu na artykuty z kazdej czesSci postepowania odrebnie.

4. Zamawiajacy bedzie zamawial okreslong partie towaru, pisemnie badz
telefonicznie z czterodniowym wyprzedzeniem. Zamawiajacy moze
zamowicC uzupelniajaca dostawe dorazng w dniu zamowienia.

5. Wykonawca zobowiazuje sie¢ dostarcza¢ przedmiot umowy wilasnym
transportem i na wlasny koszt loco siedziba zamawiajacego, dlatego
w cenie oferty winny by¢ zawarte koszty transportu dostaw.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany miejsca dostaw, o ktorym
mowa w pkt 1.

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, opisanych w pkt II
SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng iloS¢ czesci zamowienia,
wedhug wlasnego wyboru.

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien
uzupelniajacych w trybie art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy - Prawo zamowien
publicznych.

OFERTA WARIANTOWA
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
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VII.

Wymagany termin wykonywania zamoéwienia wynosi 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy. Powyzszy termin wykonywania zamowienia dotyczy
wszystkich dwoch czesci zamowienia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoé6wienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1.

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, co potwierdza prowadzenie dzialalnoSci gospodarczej
w przedmiotowym zakresie oraz zlozenie dokumentow, o ktorych mowa
w pkt VIII/5 SIWZ;

. posiadaja niezbedna wiedze do wykonania zamoéwienia, co potwierdza

zlozone przez wykonawce oswiadczenie;

posiadaja niezbedne doswiadczenie do wykonania zamowienia, co
potwierdza wykonanie w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 2 dostaw
odpowiadajacych rodzajem i wartoscia przedmiotowi niniejszego
zamoOwienia, potwierdzone dokumentami, 2ze zostaly wykonane
nalezycie. (Przez odpowiednia warto§¢ rozumie sie dostawy o wartosci,
co najmniej S50 % ceny brutto oferty skladanej w niniejszym
postepowaniu).

dysponuja niezbednym potencjalem technicznym do wykonania
zamowienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie innych podmiotow
do udostepnienia potencjalu technicznego, co potwierdza zlozone przez
wykonawce oswiadczenie;

. dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub

przedstawia  pisemne  zobowiazanie innych  podmiotow  do

udostepnienia oséb zdolnych do wykonania zamowienia, co potwierdza

zlozone przez wykonawce oswiadczenie;

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej

wykonanie zamoéwienia, co potwierdza zlozone przez wykonawce

osSwiadczenie;

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamoéwienia lub
wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona
orzeczeniem sadu wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem
postepowania;

2) wykonawcow, w stosunku do ktoérych otwarto likwidacje lub ktérych
upadlos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu
upadlosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez
likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek
na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy
uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione
w zwigazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowsa, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,
a takze za  przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
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5) spolki jawne, ktéorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo
popelnione w zwiazku 2z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na
celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

0) spolki partnerskie, ktérych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku 2z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0sOb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione
w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione
w zwigazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowsa, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego
prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko
prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialtu w zorganizowanej grupie
albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekl zakaz wubiegania sie
0 zamoéwienia, na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

10)wykonawcow, ktorzy nie spelniaja warunkow udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-3;

11)wykonawcow ktorzy wykonywali bezposrednio czynnoSci zwiazane
z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub poshugiwali sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udzial tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji;

12)wykonawcow, ktorzy zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na
wynik prowadzonego postepowania;

13)wykonawcow ktorzy nie zlozyli oSwiadczenia o spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu lub dokumentoéw potwierdzajacych spelnianie
tych warunkow, lub zloZzone dokumenty zawieraja bledy, z zastrzezeniem
art. 26 ust. 3 ustawy.

OFERTE WYKONAWCY WYKLUCZONEGO UZNAJE SIE ZA ODRZUCONA

Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktorzy zostali
wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.
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8. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢c sie o udzielenie zamoéwienia

10.

11.

12.

VIII.

(np. w konsorcjum). W takim przypadku ich oferta musi spelniac

nastepujace wymagania:

o w odniesieniu do wymagan postawionych przez zamawiajacego, kazdy
z przedsiebiorcow wystepujacych wspolnie oddzielnie musi
udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
ust. 1 pkt 1-9 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych,

o wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ pelnomocnika
(lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu Ilub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego.

Uwaga: treS¢ pelnomocnictwa powinna dokladnie okresla¢ zakres
umocowania i dotyczy¢ niniejszego postepowania.

o wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie
z pelnomocnikiem (liderem),

o wypeliajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty
powolujace si¢ na ,wykonawce”; w miejscu ,np. nazwa i adres
wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie
pelnomocnika konsorcjum,

o jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspolnie zostanie wybrana
zmawiajacy moze zadaC przed =zawarciem umowy W sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych
wykonawcow.

. Ocene spelniania warunkow udzialu w postepowaniu przeprowadzi

komisja przetargowa po otwarciu ofert, zgodnie z formula ,spelnia-
nie spetlnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i oSwiadczeniach wyszczegolnionych w pkt VIII SIWZ. Z tresci zataczonych
dokumentow musi wynikac¢ jednoznacznie, iz ww. warunki wykonawca
spelnit.

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreSlonym terminie nie
zlozyli oswiadczen lub dokumentow, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli
wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie , chyba ze
mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania.

Zlozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢  spelnianie przez wykonawce  warunkéw — udziatu
W postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie
poOzniej niz w dniu, w ktérym uplynal termin skladnia ofert.
Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentéw, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1.

OFERTA MUSI ZAWIERAC NASTEPUJACE DOKUMENTY
I OSWIADCZENIA
1. Wypeliony formularz ofertowy (wg zalaczonego druku).
2. Wypelniony formularz cenowy / formularze cenowe (wg zalaczonych
drukow).
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. Oswiadczenie, ze wykonawca spelnia  warunki udziatu
w postepowaniu, okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych (wg zalaczonego druku). Wykonawcy wystepujacy
wspolnie skladaja takie oSwiadczenia, kazdy odrebnie.

. Zaakceptowany projekt umowy o udzielenie zamowienia publicznego
(wg zalaczonej propozycji).

. Odpis z wlaSciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnoSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji gospodarcze;j
wystawiony nie wczesSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
do skladania ofert. Wykonawcy wystepujacy wspolnie, sktadaja
odpowiedni dokument, kazdy odrebnie.

. Wykaz dostaw, o ktorych mowa w pkt VII/3 SIWZ (wg zalaczonego
wzoru). W przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujace
wspolnie niniejszy warunek musi spelnia¢, co najmniej jeden podmiot.
. Dokumenty potwierdzajace, ze podane w wykazie dostawy zostaly
wykonane nalezycie (np. referencje).

. Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika
ono z odrebnych dokumentéw).

. Dokumenty potwierdzajace spelnianie przez oferowane dostawy
wymagan okreslonych przez zamawiajacego (art. 25 ust. 1 pkt 2 uPzp).
Szczegotowe wskazanie zadanych dokumentow znajduje sie w opisach
przedmiotu zamoOwienia, przy poszczegbdlnych artykutach
(np. gwarancje, normy ISO, stopien biatosci papieru wg skali CIE,).

Dokumenty moga byc¢ skladane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych
za zgodnosS¢ z oryginalem przez wykonawce (przez wykonawce nalezy
rozumiec osobe uprawniona do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz).
Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu, gdy =zlozona przez wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt VIII/S SIWZ,
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentow, o ktéorych mowa wyzej, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktéorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu
udostepnia sie po dokonaniu najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Nie wujawnia sie¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie p6zniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie moga
by¢ one udostepniane.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 162, poz. 1693 i Nr 172,
poz. 1804, z 2005 r. Nr 10, poz. 68 oraz z 2007 r. Nr 171, poz. 1206) rozumie
sie nieujawnione do wiadomosSci publicznej informacje techniczne,
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technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajace wartoS¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat
niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt
skladajac oferte, iz nie moga by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

*» Stosowne zastrzezenie wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego
uczestnika postepowania.

» Zamawiajacy zaleca, aby informacje =zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa byly przez wykonawce ztozone w oddzielnej, wewnetrznej
kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

» Uwaga! Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

IX. INFORMACJA o SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow

okreslonych w ustawie, prowadzi sie¢ z zachowaniem formy pisemne;.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy
i wykonawcy przekazuja pisemnie.

4. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji faksem - numer faksu zamawiajacego
(054) 411-63-99 — w takim przypadku, kazda ze stron jest obowigazana
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazywania oSwiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji droga elektroniczna.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami po stronie
zamawiajacego sa:

1. Lidia Lewandowska, MOPR, ul. Mazowiecka 5, Wloclawek, telefon
(054) 411-72-10, faks (054) 411-63-99,

2. Leszek Laskowski, MOPR, ul. Mazowiecka 5, Wloclawek, telefon
(054) 411-72-10, faks (054) 411-63-99.

Informacje udzielane sa od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00

do 14.00.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uplywem
terminu zwiazania ofertg zamawiajacy moze tylko raz zwroécic¢ sie do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte na dowolna ilosé
czesci zamoéwienia, wedlug wlasnego wyboru.
Wykonawca, ktory ztozy wiecej niz jedng oferte zostanie wykluczony
z postepowania.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

XTII.

. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem

oferty.

Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie oferty w postaci
elektroniczne;.

. Oferte stanowi ,formularz ofertowy” wraz z zalacznikami i wymaganymi

dokumentami. Wykonawca obowiazany jest przygotowac oferte zgodnie
z wymaganiami SIWZ. Pozadane jest, aby wszystkie strony skltadanych
dokumentow byly kolejno ponumerowane.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w pkt VIII SIWZ
oSwiadczenia i dokumenty.

Pozadane jest, aby strony oferty byly spiete (zszyte) w sposob trwaly,
zapobiegajacy dekompletacji zawartosci oferty.

Osoby wuprawnione do reprezentacji wykonawcy lub posiadajace
pelnomocnictwo musza zlozy¢ podpisy na:

- wszystkich stronach oferty,

- zalacznikach i projekcie umowy

oraz w miejscach, w ktorych wykonawca naniost zmiany.

. Upowaznienie do podpisania oferty nalezy dotaczy¢ do oferty, o ile nie

wynika ono z innych dokumentow zataczonych przez wykonawce.
Jezeli do skladania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane
jest zastosowanie tzw. reprezentacji lacznej, wowczas wszystkie
dokumenty musza by¢ podpisane przez zobowiazane osoby.

Wskazane jest zamieszczenie oferty w nieprzejrzystej, zamknietej
kopercie, w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert, ktora
nalezy  zaadresowac¢: Miejski OsSrodek Pomocy Rodzinie,
ul. Mazowiecka 5, 87-800 Wloclawek i opisac:

OFERTA NA DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH
i PAPIERNICZYCH NA POTRZEBY REALIZACJI PROJEKTOW
FINANSOWANYCH Z EFS.

Nie otwieraé¢ przed 25 maja 2009 r. godz. 1230,

Ewentualne konsekwencje zlozenia oferty nie zgodnie z ww. opisem
ponosi wykonawca.

Wykonawca na prosbe wlasnag otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia
oferty wraz z numerem, jakim zostala oznakowana oferta.

Wykonawca moze wprowadzic zmiany, poprawki, modyfikacje
i uzupelnienia do ztozonych ofert pod warunkiem, ze zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp.
przed terminem skladania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byc¢ ztozone wg takich
samych zasad jak skladana oferta, tj. w zamknietej kopercie
odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA”.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert
wycofaé¢ sie z postepowania poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian
i poprawek) z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

. Termin sktadania ofert uptywa dnia 25 maja 2009 r. o godz. 1200,
. Oferty nalezy ztozy¢ w:

Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
we Wloclawku, ul. Mazowiecka 5.
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3. Oferte zlozona po terminie zwraca sie bez otwierania po uplywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

4. Otwarcie ofert nastgpi dnia 25 maja 2009 r. o godz. 1230 w biurze
Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie we  Wiloclawku
ul. Mazowiecka 5.

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert
zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyC na sfinansowanie
zamoOwienia na kazda cze$é osobno.
Podczas otwarcia oferty zamawiajacy poda nazwe (firme) oraz adres
wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace:

a) czesci na ktora / ktore wykonawca ztozyl oferte

b) ceny oferty brutto, odrebnie dla kazdej czesci,

c) terminu stalosci cen, odrebnie dla kazdej czesci
na ktorg/ktore dany wykonawca zlozyl oferte. Powyzsze informacje
przekazuje sie niezwlocznie wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

5. Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie
moga one by¢ udostepniane (art. 8 ust. 3 uPzp).

XIV.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty musi zawieraC¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia wynikajaca z jego specyfiki, a w szczegolnosci:
1) dla czesci I oraz Il zamowienia:

a) cene artykulow biurowych i papierniczych,

b) koszt transportu materiatow,

2. Cena oferty brutto powinna zawieraC w sobie ewentualne upusty
oferowane przez wykonawce.

3. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

4. Nalezy podac¢ cene oferty netto i brutto z uwzglednieniem podatku
od towarow i uslug (zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami).

5. Do poréwnania ofert zamawiajacy przyjmie cene brutto podana
w formularzu oferty (a wyliczona 2zgodnie 2z formularzem
cenowym) — odrebnie na kazda czes¢é.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkoéw zamoéwienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta

zostala poprawiona.

XV. OPIS KRYTERIOW, ICH ZNACZENIE. TRYB OCENY OFERT.
Ponizsze zasady maja zastosowanie do kazdej z czeSci zamoéwienia.
1. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert.
Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowal sie¢ bedzie nastepujacymi
kryteriami:
Kryterium 1
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cena oferty brutto - waga 80 %

Przez kryterium cena rozumie sie cene brutto podana w ofercie,
a wyliczona zgodnie z formularzem cenowym.

Kryterium 2

termin stalosci cen - waga 20 %

Pod pojeciem terminu staloSci cen rozumie si¢ okres wyrazony
w dniach, w trakcie trwania ktorego wykonawca gwarantuje na
artykutly skladajace si¢ na przedmiot zamoéwienia state ceny.

2. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczna punktow, jaka
moze uzyskac oferta po ich zsumowaniu z obydwu kryteriow, przy
uwzglednieniu wagi kryteriow wynosi 100.

3. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom
przyznawane sa punkty za powyzsze kryteria wg nastepujacych zasad:

Kryterium 1 - cena oferty brutto

Cena = cena oferowana minimalna brutto / cena badanej oferty
brutto x 100 pkt x 80 %

Kryterium 2 - termin stalosci cen

Termin = termin badanej oferty / maksymalny oferowany termin
x 100 pkt x 20 %

4. Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty za ww. kryteria z dokladnoscig
do dwoch miejsc po przecinku.

5. W toku oceny ofert zamawiajacy dokona badania ofert w celu
stwierdzenia liczby wykonawcow podlegajacych wykluczeniu i ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

6. W przypadku, gdy nie zostanie zlozona zadna oferta niepodlegajaca
odrzuceniu przetarg zostanie uniewazniony.

7. Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
punktow w oparciu o wustalone kryteria), zostanie uznana za
najkorzystniejsza, a pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie
z liczba uzyskanych punktéw. Realizacja zamoéwienia zostanie
powierzona wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

8. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to,
ze dwie lub wiecej ofert uzyska takg sama liczbe punktow (przedstawia
taki sam bilans ceny i terminu stalosci cen) zamawiajacy wybierze
oferte z nizsza cena.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia przed
wyborem najkorzystniejszej oferty ogledzin wybranych artykulow
sktadajacych sie na czesc Ii II zamoéwienia.

XVI.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie (art. 93 uPzp) o udzielenie
zamowienia, jezeli:
1) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
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2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy
moze przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie
waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Zasady okreslone w pkt 1 maja zastosowanie do kazdej z czesSci
zamoOwienia odrebnie.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy
zawiadomi réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uplywem terminu skladania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po
uplywie terminu sktadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie
zgodnie z projektem zalgczonym do niniejszej SIWZ z uwzglednieniem
danych zawartych w zlozonej ofercie.

5. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedlozy
najkorzystniejsza oferte w danej czesci niniejszego postepowania (patrz
pkt XV SIWZ).

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy
zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres
wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i laczna punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni 2z postepowania
o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

dla kazdej czesci zamowienia odrebnie.

7. Zamawiajacy zawiera umowe Ww sprawie zamowienia publicznego
w terminie nie krotszym niz 7 dni.

8. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego
przed uplywem ww. terminu, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia zostala ztozona tylko jedna oferta.

9. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

10. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktorego oferta zostala
wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze
zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

XVII. ZABEZPIECZENIE NALEZYEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVIII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE
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XIX.

Wszelkie postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci umowy
oraz wysokos¢ kar umownych z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy zawarte sa w projekcie umowy stanowigcym zatacznik
do niniejszej specyfikac;i.

WYJASNIENIA DOTYCZACE SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

1.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest
obowiazany niezwlocznie wudzielic¢ wyjasnien, chyba ze prosba
o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynela do zamawiajacego na mniej
niz 6 dni przed terminem skladania ofert.

Tres¢ zapytan wraz 2z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje
wykonawcom, ktorym przekazal specyfikacje istotnych warunkow
zamowienia, bez ujawniania zrodla zapytania, a takze zamieszcza na
stronie internetowej, na ktorej specyfikacja jest udostepniona.
Zamawiajacy moze zwolac zebranie wszystkich wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Informacja o terminie zebrania zostanie
w takim przypadku zamieszczona takze na stronie internetowej, na
ktorej udostepniona jest specyfikacja. Zamawiajacy sporzadzi
informacje zawierajaca zgloszone na zebraniu pytania o wyjasSnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz odpowiedzi na
nie, bez wskazywania zrodet zapytan. Informacje z zebrania dorecza sie
niezwlocznie wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkow zamowienia, a takze zamieszcza na stronie, na ktorej
udostepniono specyfikacje.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed upltywem
terminu do skladania zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Dokonana zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktéorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkow zamowienia, oraz zamieszcza na stronie, na ktorej
specyfikacja jest udostepniona.

. Jezeli w  postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego zmiana treSci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu,
zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych zamowienia,
oraz na stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest specyfikacja
istotnych warunkow zamowienia.

XX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACEJ WYKONAWCOM

1.

Wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, postanowien specyfikacji
istotnych ~warunkow zamowienia, czynnosci podjetych przez
zamawiajacego w postepowaniu oraz w przypadku zaniechania przez
zmawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na podstawie
ustawy, mozna wnies¢ protest do zamawiajacego.

Protest wnosi sie pisemnie lub faksem. Nie dopuszcza si¢ wnoszenia
protestu droga elektroniczna.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

. Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia, w ktorym powzieto lub

przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomosc¢
okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Protest uwaza sie za wniesiony z chwila, gdy dotart do zamawiajacego
w taki sposob, ze mogt zapoznac sie z jego trescia.

. Protest dotyczacy tresci ogloszenia, a takze dotyczacy postanowien

specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia wnosi sie w terminie 7
dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia na stronie internetowe;.

W przypadku wniesienia protestu dotyczacego tresci ogloszenia lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia
zamawiajacy moze przedtuzyc¢ termin sktadania ofert.

Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony
przez podmiot nieuprawniony lub protest niedopuszczalny.

. Protest powinien wskazywac¢ oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie

zamawiajacego, a takze zawieraC¢ zadanie, zwiezle przytoczenie
zarzutow oraz okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych
wniesienie protestu.

W przypadku wniesienia protestu po uplywie terminu skladania ofert
bieg terminu zwiazania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego
rozstrzygniecia protestu.

O zawieszeniu biegu terminu zwiazania oferta zamawiajacy informuje
niezwlocznie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Kopie wniesionego protestu zamawiajacy niezwlocznie przekazuje
wykonawcom  uczestniczacym w  postepowaniu o udzielenie
zamowienia, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, zamieszcza ja rowniez na
stronie internetowej, na ktorej jest udostepniona specyfikacja,
wzywajac wykonawcow do wzigcia udzialu w postepowaniu toczacym
sie w wyniku wniesienia protestu.

Uczestnikami postepowania toczacego sie w wyniku wniesienia
protestu staja sie wykonawcy, ktorzy maja interes prawny w tym, aby
protest zostal rozstrzygniety na korzyS¢ jednej ze stron, i ktorzy
przystapili do postepowania.

Wykonawca zglasza przystapienie do postepowania toczacego sie
w wyniku wniesienia protestu, wskazujac swoj interes prawny
w przystapieniu i okreslajac swoje zadanie w zakresie zarzutow
zawartych w protescie.

Zgloszenie przystapienia wnosi si¢ do zamawiajacego przekazujac
jednoczesnie jego kopie wykonawcy wnoszacemu protest.

Wykonawca wnoszacy protest oraz wykonawca wezwany zgodnie z pkt
12 nie moga nastepnie korzystac sSrodkow ochrony prawnej na
czynnosci zamawiajacego wykonane zgodnie z ostatecznym
rozstrzygnieciem protestu zapadlym w postepowaniu toczacym sie
w wyniku wniesienia protestu.

Wykonawca wnoszacy protest oraz wykonawca wezwany zgodnie z pkt
12 nie moga nastepnie wnieS¢ protestu, powolujac si¢ na te same
okolicznosci.

Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu zamawiajacy nie moze
zawrzeC Umowy.

Protest jest ostatecznie rozstrzygniety:
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

1) jezeli nie przystuguje odwolanie - wraz z rozstrzygnieciem przez
zamawiajacego protestu lub 2z wuplywem terminu na jego

rozstrzygniecie;

2) jezeli nie wniesiono odwotania - z uplywem terminu do wniesienia
odwolania;

3) w przypadku wniesienia odwolania - 2z dniem wydania

postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze albo wyroku
Izby.

Zamawiajacy rozstrzyga jednoczesnie wszystkie protesty dotyczace:

1) tresci ogloszenia,

2) postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

3) wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia,
odrzucenia oferty i wyboru najkorzystniejszej oferty.

w terminie 10 dni od uplywu ostatniego z termindéw na wniesienie

protestu.

Protest inny niz wymieniony w pkt 20 zamawiajacy rozstrzyga

w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia.

Brak rozstrzygniecia protestu w terminach, o ktéorych mowa w pkt 20

i 21, uznaje sie za jego oddalenie.

Rozstrzygniecie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem

o sposobie i terminie wniesienia odwolania zamawiajacy przekazuje

jednoczesnie podmiotowi, ktéry wniost protest oraz wykonawcom,

ktorzy przystapili do postepowania toczacego sie w wyniku wniesienia

protestu, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub specyfikacji

istotnych warunkow zamoéwienia, zamieszcza roéwniez na stronie

internetowej, na ktorej jest udostepniana.

W przypadku uwzglednienia protestu zamawiajacy powtarza

oprotestowana czynnos¢ lub dokonuje czynnosci bezprawnie

zaniechanej:

1) niezwlocznie - jezeli uwzglednit wszystkie zgloszone zadania;

2) po ostatecznym rozstrzygnieciu protestu - jezeli co najmniej jedno
ze zgloszonych zadan nie zostalo uwzglednione.

O powtorzeniu lub dokonaniu czynnosci zamawiajacy informuje

niezwlocznie wszystkich wykonawcow.

\ postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego o wartoSci mniejszej niz kwoty okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwolanie

przysluguje wylacznie od rozstrzygniecia protestu dotyczacego:

1) opisu sposobu spelniania warunkow udzialu postepowaniu,

2) wykluczenia wykonawcy 2z postepowania o udzielenie
zamowienia,

3) odrzucenia oferty.

XXI. PODWYKONAWCY

1.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci

zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

XXII. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

1.

Zatqcznik Nr 1 do SIWZ — Czes¢ I - Opis przedmiotu zamowienia —
artykuty biurowe i papiernicze — Klub Integracji Spoleczne;j.
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2. Zalqcznik Nr 2 do SIWZ — CzesS¢ II - Opis przedmiotu zamoéwienia —
artykuty biurowe i papiernicze — Projekt ,Aktywna Integracja”

XXIII. DOKUMENTY DLA WYKONAWCOW

1. Formularz ofertowy.

2. Formularze cenowe — 2 sztuki (odrebny dla kazdego opisu przedmiotu
zamowienia).

3. Oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamowien
publicznych.

4. Projekt umowy.

5. Wzér wykazu wykonanych dostaw.

Wnosze o zatwierdzenie SIWZ:

PRZ EW ODW—[CZACY
ETARGOWEJ
’1'5 OD W’r idia wska

podpis Przewodmczqcego IHIS_)‘I Przetargowej

Zatwierdzam:

DYRERTOR®
I e Ofm Pomocy rudiinie
N 05 . 00Q v Maria Ignﬂgws}m

..........................................................

podpis Dyrektora MOPR
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