
 
1

ZZaałłąącczznniikk  nnrr  44  
DDoo  IInnssttrruukkccjjii  oobbiieegguu  ii  kkoonnttrroollii  

ddoowwooddóóww  ffiinnaannssoowwoo  ––  kkssiięęggoowwyycchh  
  
  

WWyykkaazz  ddoowwooddóóww  wweewwnnęęttrrzznnyycchh  ssttoossoowwaannyycchh    
ww  kkoommóórrkkaacchh  oorrggaanniizzaaccyyjjnnyycchh  MMOOPPRR  

  
  
  

11..  SSeekkccjjaa  RReeaalliizzaaccjjii  ŚŚwwiiaaddcczzeeńń  SSppoołłeecczznnyycchh,,  
  

aa))  lliissttaa  lluubb  ppoolleecceenniiee  wwyyppłłaattyy  zzaassiiłłkkuu  zz  kkaassyy  ((ookkrreessoowwyy,,  ssttaałłyy,,  cceelloowwyy  iittdd..)),,  
bb))  lliissttyy  wwyyppłłaatt  zzaassiiłłkkóóww  --  ggoottóówwkkoowwee  ii  pprrzzeelleewwoowwee,,  
cc))  lliissttaa  wwyyddaanniiaa  kkaarrtt  oobbiiaaddoowwyycchh,,  
dd))  lliissttaa  wwyyddaanniiaa  bboonnóóww  żżyywwnnoośścciioowwyycchh,,  
ee))  ddeeccyyzzjjee,,  ppiissmmaa  oo  ddłłuużżnniikkaacchh  ii  wwyyssookkoośśccii  nnaalleeżżnnoośśccii  ((ZZUUSS,,  MMOOPPSS,,  UUrrzzęęddyy  GGmmiinn  

ii  ppooddooppiieecczznnyycchh)),,    
ff))  ppoolleecceenniiee  pprrzzeelleewwuu  nnaa  rrzzeecczz  ddoossttaawwccyy  zzaa  wwyykkoonnaannee  zzlleecceenniiee  nnaa  rrzzeecczz  

ppooddooppiieecczznnyycchh  MMOOPPRR  ((nnpp..::  cczzyynnsszz,,  lleekkii,,  eenneerrggiiaa,,  ooppaałł,,  ddoożżyywwiiaanniiee  ddzziieeccii,,  kkoolloonniiee,,  
rreehhaabbiilliittaaccjjaa,,  mmeeddiiaa,,  lleecczzeenniiee,,  ppoossiiłłkkii  ddllaa  ddoorroossłłyycchh  ii  iinnnnaa  ppoommoocc  rrzzeecczzoowwaa..)),,  

gg))  ppoolleecceenniiee  pprrzzeekkaazzaanniiaa  sskkłłaaddkkii  eemmeerryyttaallnneejj,,  rreennttoowweejj  ii  zzddrroowwoottnneejj  zzaa  ppooddooppiieecczznnyycchh,,  
hh))  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowweejj,,  
ii))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
jj))  sspprraawwoozzddaanniiaa  rrzzeecczzoowwoo--ffiinnaannssoowwee,,  
kk))  zzaappoottrrzzeebboowwaanniiee  nnaa  ddoottaaccjjęę,,  
ll))  uuppoowwaażżnniieenniiee  ddoo  ooddbbiioorruu  zzaassiiłłkkii..  
mm))  iinnnnee  ppiissmmaa,,  lliissttyy,,  ddeeccyyzzjjee,,  

  

22..  SSeekkccjjaa  PPoommooccyy  ŚŚrrooddoowwiisskkoowweejj  ++  EEFFSS  
aa))  ppoolleecceenniiee  ddookkoonnaanniiaa  pprrzzeelleewwuu  zz  ttyyttuułłuu  sszzkkoolleenniiaa  pprraaccoowwnniikkóóww,,    
bb))  ppoolleecceenniiee  pprrzzeelleewwuu  zzaa  ppoobbyytt  ddzziieeccii  nnaa  wwyyppoocczzyynnkkuu  lleettnniimm,,  
cc))  wwnniioosseekk  oo  zzaalliicczzkkęę,,  
dd))  rroozzlliicczzeenniiee  ppoobbrraanneejj  zzaalliicczzkkii,,  
ee))  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowwyycchh,,  
ff))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
gg))  zzeessttaawwiieenniiee  zzbbiioorrcczzee  rraacchhuunnkkóóww  ggoottóówwkkoowwyycchh,,  
hh))  rraacchhuunneekk,,  
ii))  oośśwwiiaaddcczzeenniiee  pprraaccoowwnniikkaa  ––  rryycczzaałłtt  zzaa  uużżyywwaanniiee  pprryywwaattnneeggoo  ppoojjaazzdduu,,  
jj))  iinnnnee  ppiissmmaa  ii  wwnniioosskkii,,  

  

33..  SSeekkccjjaa  ŚŚwwiiaaddcczzeeńń  RRooddzziinnnnyycchh  
aa  ppoolleecceenniiee  wwyyppłłaattyy  śśwwiiaaddcczzeenniiaa  rrooddzziinnnneeggoo,,  wwrraazz  zz  pprrzzyyssłłuugguujjąąccyymmii  ddooddaattkkaammii,,  

zz  kkaassyy  ii  pprrzzeezz  ddoorręęcczzyycciieellii  ((ppiieellęęggnnaaccyyjjnnyy,,  rrooddzziinnnnyy,,  wwyycchhoowwaawwcczzyy  iittpp..)),,  
bb  ppoolleecceenniiee  pprrzzeelleewwuu  śśrrooddkkóóww  ffiinnaannssoowwyycchh  nnaa  kkoonnttoo  UUrrzzęędduu  PPoocczzttoowweeggoo,,  
cc  lliissttyy  ggoottóówwkkoowwee  ii  pprrzzeelleewwoowwee  wwyyppłłaatt  śśwwiiaaddcczzeeńń  rrooddzziinnnnyycchh  wwrraazz  zz  ddooddaattkkaammii,,  
dd  lliissttyy  rroozzlliicczzeenniioowwee  ddłłuużżnniikkóóww  zz  ttyyttuułłuu  nniieennaalleeżżnniiee  ppoobbrraannyycchh  śśwwiiaaddcczzeeńń  --  pprrzzyyppiiss,,  

ooddppiiss,,  uummoorrzzeenniiee  lluubb  rroozzłłoożżeenniiee  nnaa  rraattyy,,    
ee  zzaalliicczzkkaa  ii  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowweejj..  
ff  ppoolleecceenniiee  pprrzzeekkaazzaanniiaa  sskkłłaaddkkii  eemmeerryyttaallnneejj,,  rreennttoowweejj  ii  zzddrroowwoottnneejj,,  
gg  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
hh  iinnnnee  ppiissmmaa,,  wwnniioosskkii,,  ii  ddeeccyyzzjjee..  
  

44..  SSeekkccjjaa  ŚŚwwiiaaddcczzeeńń  AAlliimmeennttaaccyyjjnnyycchh  
aa  lliissttyy  wwyyppłłaatt  śśwwiiaaddcczzeenniiaa  aalliimmeennttaaccyyjjnneeggoo  zz  kkaassyy  lluubb  zz  ppuunnkkttuu  kkaassoowweeggoo,,  
bb  ppoolleecceenniiee  pprrzzeelleewwuu  śśrrooddkkóóww  ffiinnaannssoowwyycchh  nnaa  kkoonnttoo  oossoobbiissttee,,  
cc  ppoolleecceenniiee  wwyyppłłaattyy  śśwwiiaaddcczzeenniiaa  aalliimmeennttaaccyyjjnneeggoo,,  
dd  lliissttyy  rroozzlliicczzeenniioowwee  zz  ttyyttuułłuu  nniieennaalleeżżnniiee  ppoobbrraannyycchh  śśwwiiaaddcczzeeńń  aalliimmeennttaaccyyjjnnyycchh,,  
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ee  rroozzlliicczzeenniiee  ddłłuużżnniikkóóww  aalliimmeennttaaccyyjjnnyycchh  ––  pprrzzyyppiiss,,  ooddppiiss,,  uummoorrzzeenniiee,,  
ff  zzaalliicczzkkaa  ii  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowweejj..  
gg  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
hh  iinnnnee  wwnniioosskkii,,  ppoolleecceenniiaa  ii  ddeeccyyzzjjee..  

  

55..  SSeekkccjjaa  DDooddaattkkóóww  MMiieesszzkkaanniioowwyycchh,,  
aa))  lliissttyy  pprrzzeekkaazzaanniiaa  śśrrooddkkóóww  ppiieenniięężżnnyycchh  nnaa  kkoonnttaa  wwiieerrzzyycciieellii  ((ssppóółłddzziieellnniiee  

mmiieesszzkkaanniioowwee,,  pprryywwaattnnii  wwłłaaśścciicciieellee,,  zzrrzzeesszzeenniiaa,,  zzaarrzząąddccaa  ii  iinnnnee  wwłłaassnnoośśccii  mmiieesszzkkaanniioowwee)),,  
bb))  ppoolleecceenniiee  ii  lliissttyy  wwyyppłłaatt  ddooddaattkkóóww  mmiieesszzkkaanniioowwyycchh  nnaa  rrzzeecczz  śśwwiiaaddcczzeenniioobbiioorrccóóww,,  
cc))  rroozzlliicczzeenniiee  oossóóbb  zzoobboowwiiąązzaannyycchh  ddoo  zzwwrroottuu  nniieennaalleeżżnniiee  ppoobbrraanneeggoo  śśwwiiaaddcczzeenniiaa  ––  

pprrzzyyppiiss,,  ooddppiiss,,  uummoorrzzeenniiee,,  rroozzłłoożżeenniiee  nnaa  rraattyy,,  
dd))  zzaalliicczzkkaa  ii  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowwyycchh,,  
ee))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
ff))  iinnnnee  ppiissmmaa,,  wwnniioosskkii  ii  ddeeccyyzzjjee..  

  

66..  SSeekkccjjaa  PPoommooccyy  IInnssttyyttuuccjjoonnaallnneejj  ii  OOppiieekkuuńńcczzeejj,,  
aa))  ppoolleecceenniiee  ggoottóówwkkoowwee  lluubb  pprrzzeelleewwoowwee  wwyyppłłaattyy  zzaassiiłłkkuu  ((kkoonnttyynnuuaaccjjaa  nnaauukkii,,  

uussaammooddzziieellnniieenniiee,,  zzaassiiłłeekk  nnaa  ddzziieecckkoo  pprrzzeebbyywwaajjąąccee  ww  rrooddzziinniiee  zzaassttęęppcczzeejj,,  jjeeddnnoorraazzoowwaa  
ppoommoocc  ddllaa  nnoowweejj  rrooddzziinnyy,,  zzaassiiłłeekk  ddllaa  rrooddzziinnyy  zzaassttęęppcczzeejj  ppeełłnniiąącceejj  oobboowwiiąązzkkii  ppooggoottoowwiiaa  
ooppiieekkuuńńcczzeeggoo,,  iittpp..)),,  

bb))  ppoolleecceenniiee  wwyyppłłaattyy  wwyynnaaggrrooddzzeenniiaa  ddllaa  rrooddzziinnyy  zzaassttęęppcczzeejj  ppeełłnniiąącceejj  oobboowwiiąązzkkii  
ppooggoottoowwiiaa  ooppiieekkuuńńcczzeeggoo,,  

cc))  ppoolleecceenniiee  pprrzzeelleewwuu  nnaa  ppookkrryycciiee  kkoosszzttóóww  uuttrrzzyymmaanniiaa  oossóóbb  sskkiieerroowwaannyycchh  ddoo  DDPPSS  nnaa  
tteerreenniiee  iinnnneeggoo  ppoowwiiaattuu,,  

dd))  ppoolleecceenniiee  pprrzzeelleewwuu  cczzyynnsszzuu  ii  mmeeddiiii  mmiieesszzkkaańń  cchhrroonniioonnyycchh,,  
ee))  ppoolleecceenniiee  ppoobbrraanniiaa  wwaaddiiuumm  ii  cczzęęśścciioowweejj  ooddppłłaattnnoośśccii  zzaa  mmeeddiiaa  oodd  oossóóbb  

pprrzzeebbyywwaajjąąccyycchh  ww  mmiieesszzkkaanniiuu  cchhrroonniioonnyymm,,  
ff))  ppoolleecceenniiee  zzwwrroottuu  wwaaddiiuumm,,  
gg))  wwyykkaazz  ddłłuużżnniikkóóww,,  zzoobboowwiiąązzaannyycchh  ddoo  zzwwrroottuu  nniieennaalleeżżnniiee  ppoobbrraannyycchh  śśwwiiaaddcczzeeńń,,  
hh))  wwnniioosseekk  oo  ooddrroocczzeenniiee  ssppłłaattyy,,  uummoorrzzeenniiee,,  rroozzłłoożżeenniiee  ssppłłaattyy  nnaa  rraattyy,,  
ii))  wwnniioosseekk  oo  zzaalliicczzkkęę  nnaa  rreeaalliizzaaccjjęę  zzaaddaanniiaa  ww  zzaakkrreessiiee  zzaaggoossppooddaarroowwaanniiaa  oossóóbb  

uussaammooddzziieellnniiaannyycchh  ((zzaakkuupp  sspprrzzęęttuu  ggoossppooddaarrssttwwaa  ddoommoowweeggoo)),,  
jj))  rroozzlliicczzeenniiee  ppoobbrraanneejj  zzaalliicczzkkii,,  
kk))  lliissttaa  ooddppłłaattnnoośśccii  zzaa  ppoobbyytt  ddzziieecckkaa  ww  rrooddzziinniiee  zzaassttęęppcczzeejj,,  
ll))  oośśwwiiaaddcczzeenniiee  pprraaccoowwnniikkaa--rryycczzaałłtt  zzaa  uużżyywwaanniiee  pprryywwaattnneeggoo  ppoojjaazzdduu,,  
mm))  zzaalliicczzkkaa  nnaa  ddeelleeggaaccjjęę  ssłłuużżbboowwąą  ii  jjeejj  rroozzlliicczzeenniiee,,  
nn))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
oo))  iinnnnee  ppoolleecceenniiaa,,  ppiissmmaa,,  wwnniioosskkii..  

  

77..  SSeekkccjjaa  IInntteerrwweennccjjii  KKrryyzzyyssoowweejj  ii  PPoorraaddnniiccttwwaa  SSppeeccjjaalliissttyycczznneeggoo,,  
aa))  zzeessttaawwiieenniiee  pprrzzeepprraaccoowwaannyycchh  nnaaddggooddzziinn,,  
bb))  zzeessttaawwiieenniiee  pprraaccyy  ww  ssyysstteemmiiee  zzmmiiaannoowwyymm,,  
cc))  wwnniioosseekk  oo  zzaalliicczzkkęę  nnaa  zzaakkuuppyy  ii  uussłłuuggii  bbiieeżżąąccee,,  
dd))  rroozzlliicczzeenniiee  ppoobbrraanneejj  zzaalliicczzkkii,,  
ee))  zzeessttaawwiieenniiee  zzbbiioorrcczzee  rraacchhuunnkkóóww  ggoottóówwkkoowwyycchh,,  
ff))  zzaalliicczzkkaa  nnaa  ddeelleeggaaccjjęę  ssłłuużżbboowwąą  ii  jjeejj  rroozzlliicczzeenniiee,,  
gg))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
hh))  iinnnnee  ppoolleecceenniiaa,,  wwnniioosskkii..  

  

88..  DDzziiaałł  RReehhaabbiilliittaaccjjii  ZZaawwooddoowweejj  ii  SSppoołłeecczznneejj  OOssóóbb  NNiieeppeełłnnoosspprraawwnnyycchh,,  
aa))  ppoolleecceenniiee  wwyyppłłaattyy  ggoottóówwkkąą  lluubb  pprrzzeelleewweemm  pprrzzyyzznnaanneeggoo  ddooffiinnaannssoowwaanniiaa  ((zzaakkuupp  lluubb  

nnaapprraawwaa  pprrzzeeddmmiioottóóww  oorrttooppeeddyycczznnyycchh  ii  śśrrooddkkóóww  ppoommooccnniicczzyycchh,,  sspprrzzęęttuu  rreehhaabbiilliittaaccyyjjnneeggoo,,  
lliikkwwiiddaaccjjęę  bbaarriieerr  aarrcchhiitteekkttoonniicczznnyycchh,,  ww  kkoommuunniikkoowwaanniiuu  ssiięę,,  tteecchhnniicczznnyycchh,,  iittpp..))  

bb))  ddyyssppoozzyyccjjaa  rreeffuunnddaaccjjii  śśrrooddkkóóww  zz  ttyyttuułłuu  zzaattrruuddnniieenniiaa  oossoobbyy  nniieeppeełłnnoosspprraawwnneejj,,  
cc))  ppoolleecceenniiee  pprrzzeekkaazzaanniiaa  ddooffiinnaannssoowwaanniiaa  ddllaa  WWaarrsszzttaattóóww  TTeerraappiiii  ZZaajjęęcciioowweejj,,  
dd))  ppoolleecceenniiee  zzwwrroottuu  nniieewwyykkoorrzzyyssttaannyycchh  śśrrooddkkóóww  ddoo  PPFFRROONN,,  
ee))  ddyyssppoozzyyccjjaa  pprrzzeekkaazzaanniiaa  śśrrooddkkóóww  ffiinnaannssoowwyycchh  zz  ttyyttuułłuu  jjeeddnnoorraazzoowweeggoo  

ddooffiinnaannssoowwaanniiaa  nnaa  rroozzppoocczzęęcciiee  ddzziiaałłaallnnoośśccii  ggoossppooddaarrcczzeejj  iittdd,,  
ff))  ppoolleecceenniiee  ooddpprroowwaaddzzeenniiaa  ddoocchhooddóóww  ddoo  PPFFRROONN,,  
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gg))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
hh))  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowwyycchh,,  
ii))  iinnnnee  ppiissmmaa,,  wwnniioosskkii..  

  

99..  MMiieejjsskkii  ZZeessppóółł  ddss..  OOrrzzeekkaanniiaa  oo  NNiieeppeełłnnoosspprraawwnnoośśccii,,  
aa))  uummoowwaa  oo  ddzziieełłoo,,  
bb))  iimmiieennnnyy  wwyykkaazz  wwyyddaannyycchh  oorrzzeecczzeeńń  pprrzzeezz  cczzłłoonnkkóóww  kkoommiissjjii  oorrzzeekkaajjąącceejj  

oo  nniieeppeełłnnoosspprraawwnnoośśccii,,  zz  jjeeddnnoocczzeessnnyymm  wwnniioosskkiieemm  oo  wwyyppłłaattęę  wwyynnaaggrrooddzzeenniiaa,,  
cc))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
dd))  zzaalliicczzkkaa  nnaa  ooddbbyycciiee  ppooddrróóżżyy  ssłłuużżbboowweejj  ii  jjeejj  rroozzlliicczzeenniiee,,  
ee))  iinnnnee  wwnniioosskkii..  

  

1100..  ŚŚwwiieettlliiccee  pprrooffiillaakkttyycczznnoo--wwyycchhoowwaawwcczzee,,  
aa))  zzeessttaawwiieenniiee  zzbbiioorrcczzee  rraacchhuunnkkóóww  ggoottóówwkkoowwyycchh,,  
bb))  wwnniioosseekk  oo  zzaalliicczzkkęę,,  rroozzlliicczzeenniiee  ppoobbrraanneejj  zzaalliicczzkkii,,  
cc))  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowwyycchh,,  
dd))  ppoolleecceenniiee--wwnniioosseekk  pprrzzeekkaazzaanniiaa  śśrrooddkkóóww  ffiinnaannssoowwyycchh,,  
ee))  oośśwwiiaaddcczzeenniiee,,  oo  wwyyppłłaacciiee  rryycczzaałłttuu  zz  ttyyttuułłuu  uużżyywwaanniiaa  pprryywwaattnneeggoo  ssaammoocchhoodduu  ddoo  

cceellóóww  ssłłuużżbboowwyycchh,,  
ff))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  kkoorreekkttaa  wwnniioosskkuu,,  
gg))  iinnnnee  wwnniioosskkii  

  

1111..  ŚŚrrooddoowwiisskkoowwyy  DDoomm  SSaammooppoommooccyy,,  
aa))  zzeessttaawwiieenniiee  zzbbiioorrcczzee  rraacchhuunnkkóóww  ggoottóówwkkoowwyycchh,,  
bb))  wwnniioosseekk  oo  zzaalliicczzkkęę,,  
cc))  rroozzlliicczzeenniiee  ppoobbrraanneejj  zzaalliicczzkkii,,  
dd))  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowweejj,,  
ee))  ppoolleecceenniiee  pprrzzeekkaazzaanniiaa  śśrrooddkkóóww  ffiinnaannssoowwyycchh,,  
ff))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
gg))  rroozzlliicczzeenniiee  wwppłłaatt  ppeennssjjoonnaarriiuusszzyy  zzaa  ppoobbyytt  ii  wwyyżżyywwiieenniiee,,  
hh))  mmaaggaazzyynn  wwyyddaa,,  mmaaggaazzyynn  pprrzzyyjjmmiiee,,  
ii))  iinnnnee  ppiissmmaa,,  wwnniioosskkii..  

  

1122..  SSeekkccjjaa  KKaaddrr,,  SSpprraaww  ssooccjjaallnnyycchh  ii  BBHHPP,,  
aa))  wwnniioosseekk  oo  zzaalliicczzkkęę,,  
bb))  rroozzlliicczzeenniiee  ppoobbrraanneejj  zzaalliicczzkkii,,  
cc))  ddeelleeggaaccjjaa  ii  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii,,  
dd))  ppoolleecceenniiee  nnaalliicczzeenniiaa  ii  pprrzzeekkaazzaanniiaa  śśrrooddkkóóww  ffiinnaannssoowwyycchh  zz  zzffśśss,,  
ee))  uummoowwyy  zzlleecceenniiaa,,  uummoowwyy  oo  ddzziieełłoo,,  
ff))  lliissttaa  lluubb  wwnniioosseekk  oo  wwyyppłłaattęę  ggoottóówwkkii  zzaa  uużżyywwaanniiee  wwłłaassnneejj  ooddzziieeżżyy  ii  oobbuuwwiiaa,,  ookkuullaarryy  

oocchhrroonnnnee,,  
gg))  wwnniioosseekk  wwyyppłłaattyy  ppoożżyycczzkkii  mmiieesszzkkaanniioowweejj,,  
hh))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
ii))  iinnnnee  ppiissmmaa  ii  wwnniioosskkii..  

  

1133..  SSeekkccjjaa  IInnffoorrmmaattyyzzaaccjjii,,  
aa))  eekkssppeerrttyyzzaa--ooppiinniiaa  oo  pprrzzyyddaattnnoośśccii  sspprrzzęęttuu  kkoommppuutteerroowweeggoo  ii  ddrruukkaarreekk,,  
bb))  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
cc))  zzaalliicczzkkaa  ii  rroozzlliicczzeenniiee  ppoobbrraanneejj  zzaalliicczzkkii,,  
dd))  wwnniioosseekk  oo  pprrzzeekkaazzaanniiee  śśrrooddkkóóww  ffiinnaannssoowwyycchh,,  
ee))  iinnnnee  wwnniioosskkii,,  ppiissmmaa..  
  

1144..  SSeekkccjjaa  AAddmmiinniissttrraaccjjii  ii  ZZaammóówwiieeńń  PPuubblliicczznnyycchh,,  
aa..  wwnniioosseekk  oo  zzaalliicczzkkęę,,  
bb  rroozzlliicczzeenniiee  ppoobbrraanneejj  zzaalliicczzkkii,,  
cc  zzeessttaawwiieenniiee  zzbbiioorrcczzee  rraacchhuunnkkóóww  ggoottóówwkkoowwyycchh,,  
dd  ppoolleecceenniiee  pprrzzeekkaazzaanniiaa  śśrrooddkkóóww  ffiinnaannssoowwyycchh,,  
ee  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowweejj,,  
ff  wwnniioosseekk--ooppiinniiaa  zzuużżyycciiaa  sspprrzzęęttuu  ii  wwyyppoossaażżeenniiaa  ppoozzaa  sspprrzzęętteemm  kkoommppuutteerroowwyymm,,  
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gg  oośśwwiiaaddcczzeenniiee,,  oo  wwyyppłłaacciiee  rryycczzaałłttuu  zz  ttyyttuułłuu  uużżyywwaanniiaa  pprryywwaattnneeggoo  ssaammoocchhoodduu  ddoo  
cceellóóww  ssłłuużżbboowwyycchh,,  

hh  ssppeeccyyffiikkaaccjjaa  ppooddjjęęcciiaa  ggoottóówwkkii  ddllaa  ddoorręęcczzyycciieellii,,  
ii  ssppeeccyyffiikkaaccjjaa  ppoobbrraanniiaa  ggoottóówwkkii  pprrzzeezz  ddoorręęcczzyycciieellii  nnaa  wwyyppłłaattęę  zzaassiiłłkkóóww,,  
jj  zzeessttaawwiieenniiee  zzbbiioorrcczzee  lliisstt  ggoottóówwkkoowwyycchh  ––  rroozzlliicczzeenniiee  ddoorręęcczzyycciieellii,,  
kk  rroozzlliicczzeenniiee  ggoottóówwkkii  zz  ttyyttuułłuu  nniieewwyyppłłaaccoonnyycchh  śśwwiiaaddcczzeeńń  pprrzzeezz  ddoorręęcczzyycciieellii,,  
ll  wwnniioosseekk  oo  zzwwrroott  wwaaddiiuumm,,  wwnniieessiioonneeggoo  jjaakkoo  zzaabbeezzppiieecczzeenniiee  uummoowwyy,,  
mm  lliissttyy  oobbcciiąążżeenniioowwee  pprraaccoowwnniikkóóww  jjeeddnnoossttkkii  zzaa  pprryywwaattnnee  rroozzmmoowwyy  tteelleeffoonniicczznnee,,  
nn  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
oo  zzaalliicczzkkaa  ii  rroozzlliicczzeenniiee  ppoobbrraanneejj  zzaalliicczzkkii,,  
pp  ppoolleecceenniiee  pprrzzeekkaazzaanniiaa  śśrrooddkkóóww  ffiinnaannssoowwyycchh,,  
qq  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowweejj,,  
rr  iinnnnee  wwnniioosskkii,,  ppiissmmaa  ii  ddrruukkii..  

  

1155..  KKlluubb  IInntteeggrraaccjjii  SSppoołłeecczznneejj  
aa  ppoolleecceenniiee  ddookkoonnaanniiaa  pprrzzeelleewwuu  zz  ttyyttuułłuu  sszzkkoolleenniiaa  pprraaccoowwnniikkóóww,,    
bb  wwnniioosseekk  oo  zzaalliicczzkkęę,,  
cc  rroozzlliicczzeenniiee  ppoobbrraanneejj  zzaalliicczzkkii,,  
dd  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowwyycchh,,  
ee  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
ff  zzeessttaawwiieenniiee  zzbbiioorrcczzee  rraacchhuunnkkóóww  ggoottóówwkkoowwyycchh,,  
gg  oośśwwiiaaddcczzeenniiee  pprraaccoowwnniikkaa  ––  rryycczzaałłtt  zzaa  uużżyywwaanniiee  pprryywwaattnneeggoo  ppoojjaazzdduu,,  
hh  iinnnnee  ppiissmmaa  ii  wwnniioosskkii,,  

  

1166..  GGłłóówwnnyy  ssppeeccjjaalliissttaa  
aa  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  
bb  wwnniioosseekk  oo  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowweejj,,  
cc  rroozzlliicczzeenniiee  ddeelleeggaaccjjii  ssłłuużżbboowwyycchh,,  
dd  pprroottookkóółł  zz  pprrzzeegglląądduu  ssyysstteemmuu  zzaarrzząąddzzaanniiaa  jjaakkoośścciiąą,,  
ee  pprrooggrraamm  aauuddiittóóww  wweewwnnęęttrrzznnyycchh,,  
ff  rraappoorrtt  zz  aauuddiittuu,,  
gg  iinnnnee  ppiissmmaa  ii  wwnniioosskkii,,  

  

1177..  DDzziiaałł  FFiinnaannssoowwoo  --  KKssiięęggoowwyy,,  
aa..  ppoolleecceenniiee  ddookkoonnaanniiaa  pprrzzeelleewwuu,,  
bb  ppoolleecceenniiee  kkssiięęggoowwaanniiaa  ––  PPKK,,  
cc  nnoottaa  kkssiięęggoowwaa,,  rraacchhuunneekk,,  
dd  zzeessttaawwiieenniiee  zzbbiioorrcczzee  ddoowwooddóóww  kkssiięęggoowwyycchh  ii  kkaassoowwyycchh,,  
ee  zzuużżyycciiee  zz  mmaaggaazzyynnuu,,    
ff  zzeessttaawwiieenniiee  zzbbiioorrcczzee  pprrzzyycchhooddóóww  ii  rroozzcchhooddóóww  mmaatteerriiaałłóóww,,  
gg  kkwwiittaarriiuusszz  pprrzzyycchhooddoowwyy,,  
hh  wwppłłaattaa  ggoottóówwkkii  ddoo  bbaannkkuu  ––  BBDDWW,,  
ii  zzeessttaawwiieenniiee  kkoosszzttóóww  ppłłaacc,,  
jj  lliissttaa  ppłłaacc  --  wwyynnaaggrrooddzzeenniiaa  ii  iinnnnee  śśwwiiaaddcczzeenniiaa  zz  zzaakkrreessuu  oossoobboowweeggoo  ffuunndduusszzuu,,  
kk  lliissttaa  ppłłaacc  --  uummoowwaa  zzlleecceenniiee  ii  uummoowwaa  oo  ddzziieełłoo,,  
ll  lliissttaa  ppłłaacc  ––  wwyyppłłaattaa  ppoommooccyy  ffiinnaannssoowweejj  zz  zzffśśss,,  
mm  zzeessttaawwiieenniiee  pprrzzeekkaazzaannyycchh  sskkłłaaddeekk  uubbeezzppiieecczzeenniiaa  ssppoołłeecczznneeggoo  ii  FFuunndduusszzuu  PPrraaccyy,,  
nn  ppoolleecceenniiee  ppooddjjęęcciiaa  ggoottóówwkkii  zz  bbaannkkuu,,  
oo  ppoolleecceenniiee  wwpprroowwaaddzzeenniiaa  uummoorrzzeenniiaa  ––  aammoorrttyyzzaaccjjii,,  
pp  nniieeooddppłłaattnnee  pprrzzeekkaazzaanniiee,,  
qq  ttyyttuułł  wwyykkoonnaawwcczzyy,,  
rr  uuppoommnniieenniiee  ––  wweezzwwaanniiee  ddoo  wwppłłaattyy  nnaalleeżżnnoośśccii,,  
ss  wwyyppłłaattaa  rryycczzaałłttuu  zz  ttyyttuułłuu  uużżyywwaanniiaa  pprryywwaattnneeggoo  ssaammoocchhoodduu  ddoo  cceellóóww  ssłłuużżbboowwyycchh,,  
tt  wwnniioosseekk  oo  zzaaaannggaażżoowwaanniiee  śśrrooddkkóóww  ppuubblliicczznnyycchh,,  kkoorreekkttaa  ddoo  wwnniioosskkuu,,  
uu  rroozzlliicczzeenniiee  wwyyddaannyycchh  kkaarrtt  żżyywwnnoośścciioowwyycchh,,  
vv  lliissttaa  wwppłłaatt  nniieennaalleeżżnniiee  ppoobbrraannyycchh  śśwwiiaaddcczzeeńń  ii  zzaassiiłłkkóóww,,  
ww  iinnnnee,,  nniiee  ookkrreeśślloonnee  ww  iinnssttrruukkccjjii..  

  


