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1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

¢) niekaralnosc¢ za przestepstwa popelnione z winy umyslnej,

d) wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

2. Wymagania dodatkowe:

a) biegla umiejetnos¢ obshugi komputera i urzadzen biurowych,

b) znajomosc¢ przepisow z zakresu przygotowania, realizacji i rozliczania projektow w ramach
POKL,

c) znajomos¢ przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepelnosprawnych i innych aktow prawnych dotyczacych osob niepelnosprawnych,

d) dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, samodzielnos¢, pracowitos¢, dokladnos¢ oraz
uczciwosc,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) biezaca obstuga administracyjno-biurowa projektu,

b) organizacja i logistyczne przygotowanie dziatan projektowych (szkolen, stazy, warsztatow,
spotkan dla uczestnikow projektu),

c¢) wykonywanie zadan skladajacych sie na proces rekrutacji grupy docelowej (obshuga
techniczna),

d) przygotowanie umow oraz harmonogramoéw zajec¢ dla uczestnikéw projektu,

e) tworzenie bazy danych uczestnikow projektu,

f) monitorowanie uczestnictwa beneficjatow w zajeciach,

g) udzielanie informacji w zakresie problematyki zwiazanej z osobami niepelnosprawnymi, w
tym m. in. pomocy socjalnej, ulg i uprawnien osob niepelnosprawnych, programow
celowych PFRON, sprzetu rehabilitacyjnym i przedmiotow ortopedycznych, turnusow
rehabilitacyjnych,

h) monitorowanie i ewaluacja projektu,

i) opracowywanie i prowadzenie dokumentacji projektowe;.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (kopia ),

d) kserokopie swiadectw pracy,

e) oswiadczenie o niekaralnosci,

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kopie)

Wymagane  dokumenty  aplikacyjne nalezy  sklada¢  osobiScie @ w  siedzibie = MOPR
przy ul. Kosciuszki 26 we Wloctawku pok. nr 21 A, w zamknietej kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru
na stanowisko asystenta koordynatora w terminie do dnia 20.12.2010r. (nie mniej niz 10 dni od
opublikowania w BIP).

Aplikacje, ktoére wplyna do MOPR po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.mopr.wloclawek.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie MOPR we Wtoctawku,
ul. Kosciuszki 26.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegoétowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawaq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926
z p6ézn. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r.
Nr 223, poz. 1458)
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