Wioctawek, 10.12.2010r.
Protokol objety jest tajemnica sluzbowsy

Protokol kontroli
przeprowadzonej w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
z siedziby we Wloclawku, przy ul. Kosciuszki 26

Kontrolg przeprowadzili w dniach 06-10.12.2010 r. w Miejskim Oérodku Pomocy
Rodzinie z siedzibg we Wloclawku, przy ul. Kodciuszki 26, nizej wymienieni pracownicy
Wydzialu Kontroli Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelosprawnych:

- Joanna Zakrzewska — glowny specjalista, na podstawie upowaznienia nr 293/2010
zdma 17.11.2010 r.,

- Konrad Kostgpskt — specjalista, na podstawie upowaznienia nr 292/2010 z dnia
17.11.2010r.

Kierownikiem zespolu kontrolerow, upowaznionym do podpisania protokolu kontroli
jest Joanna Zakrzewska.

Przedmiotem kontroli bylo ustalenie stanu faktycznego i prawnego w zakresie
sprawdzenia prawidlowosci  realizacji przez Miejski  Osrodek Pomoey Rodzinie
we Wioclawku (zwanym dalej ,MOPR”, | Realizatorem™ lub ,,Wnioskodawca™) w 2009 roku,
umowy nr 2/01ON/2009 o dofinansowanie prowadzenia os$rodka informacji w ramach
programu ,OSrodki Informacji dla Osob Niepelnosprawnych 2008” (zwanego dalej
wprogramem” lub ,L,OION 2008, zawartej w dniu 27.03.2009 r. pomigdzy Panstwowym
Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelosprawnych z siedziba w Toruniu reprezentowanym
przez p. Aleksandra Gierei — Dyrektora Oddzialu Kujawsko-Pomorskiego PFRON
i p. Marig Wyderko — Glownego Ksiggowego a Migjskim Osérodkiem Pomocy Rodzinie
we Wioclawku z siedzibg we Wioclawku przy ul. Kosciuszki 26 reprezentowanym przez
p.Marig Ignatowska — Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie analizy dokumentacji otrzymanej z Oddziatu
Kujawsko - Pomorskiego PFRON, dokumentow  bedacych w  posiadaniu = MOPR
we Wiloclawku oraz dokumentacji znajdujgcej si¢ w siedzibie Dzialu Rehabilitacji
Zawodowej i Spolecznej Osob Niepelosprawnych, w migjscu realizowanego projektu.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie MOPR we Wioclawku, przy ul. Kodciuszki 26
oraz w Osrodku Informacji dla Osob Niepelnosprawnych poloZzonym we Wioctawku, przy
ul. Ogniowej 8/10.

Kierownikiem podmiotu kontrolowanego jest Pani Maria Ignatowska — Dyrektor
Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie.

Pan Maria Ignatowska powolana zostala przez Prezydenta Miasta Wloclawka
na stanowisko Dyrektora MOPR we Wioclawku z dniem 01.05.1990 1.

Kserokopia pisma Prezydenta Miasta Wloctawka Nr Or1112-122/90 z dnia
02.05.1990 r. w sprawie powolania Dyrektora MOPR we Wioctawku, stanowi zalgeznik nr 1
do ninigjszego protokotu.
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Miggski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioclawku jest samodzielng jednostkg
budzetowa Gminy Miasta Wioclawek, zgodnie # § 1 ust. 4 Statutu, stanowiacego zatacznik
nr 1 do Uchwaly Nr48/XXII1/2004 Rady Miasta Wloctawek z dnia 28 czerwea 2004 roku
w sprawie uchwalenia Statutu MOPR we Wioclawku.

Kserokopia Uchwaly Nr 48/XXII1/2004 Rady Miasta Wloclawek z dnia 28 czerwea
2004 r. wsprawie uchwalenia Statutu MOPR we Wloclawku wraz zalgcznikiem Nr |
do Uchwaly - Statutem MOPR we Wioctawku, stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego
protokohu

Wodniu 31.03.2008 r. Prezydent Miasta Wioclawek, na podstawie art.47 ust. 1 ustawy
z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U, z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 7 pozn.
zm.), upowainit p. Marig Ignatowska — Dyrektora Miejskiego Oérodka Pomocy Rodzinie
we Wioelawku do realizacji programu pn. ,,Osrodki Informacji dla Osob Niepehosprawnych
2008 1 sktadania o$wiadczenia woli w tym zakresie.

Kserokopia pisma Prezydenta Miasta Wloclawek nr OPIK.01132-8/08 z dnia
31.03.2008 r. w sprawie upowasnienia Dyrektora MOPR do skladania oswiadezenia woli,
stanowi zalaeznik nr 3 do ninigjszego protokotu,

Zarzadzeniem Dyrektora MOPR nr 21/2008 z dnia 12 listopada 2008 r, wprowadzono
Regulamin Organizacyjny (zwany dalej ,Regulaminem™), zatwierdzony przez Prezydenta
Miasta Wioclawek Zarzadzeniem Nr 183/2008 z dnia 03 listopada 2008 r.

Zgodnic z § 24 wust. 2 lit. ¢ Regulaminu, O$rodek Informacji dla Oséb
Niepelnosprawnych realizuje czesc zadan Dziatu Rehabilitacji Spolecznej 1 Zawodowej Osob
Niepelosprawnych MOPR we Wloctawku.

Kserokopia Zarzadzenia nr 21/2008 Dyrektora MOPR z dnia 12 listopada 2008 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu  Organizacyjnego MOPR we Wiloctawku oraz
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Wioclawek Nr 183/2008 z dnia 03 listopada 2008 r. wraz
z pismem przewodnim nr PZPS.0121-1-2-4/2008 z dnia 03.11.2008 1, stanowig zalgeznik
nr 4 do ninigjszego protokolu.

Na wstgpie kontroli poinformowano p. Marig Ignatowska o prawie do udziatu
w czynnosciach kontrolnych, zglaszania zastrzezen 1 skladania wyjasnien.

Ze strony podmiotu kontrolowanego w czynnosciach kontrolnych uczestniczyli
nastepujgcy pracownicy:
- p. Maria Ignatowska — Dyrektor MOPR,
- p. Krystyna Kuczynska - Szezepanska — Zastgpea Glownego Ksiegowego,
- p. Joanna Waojtulska — specjalista d/s kadr, bhp i p.poz,
- p. Beata Bastek — specjalista ds. plac,
- p.Grazyna Nowak-Kraszewska — Kierownik Dzialu Rehabilitagji Zawodowej
1 Spoteczne] Osob Niepehosprawnych,
- p. Ewa Zidlkowska - inspektor ,
- p. Aleksandra Michalak — inspektor.
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W toku kontroli wyjasnienia skiadaly nastgpujace osoby:
- p. Maria Ignatowska — Dyrektor MOPR,
- p. Krystyna Kuczynska - Szczepanska — Zastepea Glownego Ksiggowego,
- p. Joanna Wojtulska — specjalista d/s kadr, bhp i p.poz,
- p. Beata Bastek — specjalista ds. plac,
- p. Grazyna Nowak-Kraszewska — Kicrownik Dzialu Rehabilitacji Zawodowej
1 Spoteczne] Osob Niegpetnosprawnych,
- p. Ewa Ziotkowska - inspektor,
- p. Alcksandra Michalak — inspektor.

MOPR we Wioclawku posiada numer identyfikacyjny REGON: 005871024 oraz
NIP: 888-19-63-351.

Kserokopie zaswiadezenia GUS o numerze identyfikacyjnym REGON oraz decyzji
Urzgdu Skarbowego we Wloctawku w sprawie nadania numeru identvfikacji podatkowej,
stanowig zalaeznik nr 5 do ninigjszego protokohu.

Miegjski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wloclawku nie posiada zaleglosci w oplacaniu
sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz nie zalega z platnoscig podatkow wobec
Urzedu Skarbowego. Kontrolujacym okazano stosowne zaswiadczenia,

Kserokopia Zaswiadezenia ZUS nr 5605411ZN10/004622 z dnia 15,11,2010 r. oraz
Zaswiadczenia  Urzedu  Skarbowego we  Wioctawku  Nr KP/8141/-3947/10
z dnia 03.11.2010 r. stanowig zalacznik nr 6 do niniejszego protokolu.

W trakeie kontroli ustalono, co nastepuje:

W latach 2006-2007 MOPR we Wioclawku prowadzit Osrodek Informacji dla Osob
Niepelnosprawnych we Wloclawku ramach programu pn. ,,Oérodki Informacji dla Osob
Niepelmosprawnych™ na podstawie zawartej z PFRON w dniu 28.04.2006 r. umowy
nr (1/OION/2006.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym MOPR we Wioclawku, Osrodek Informacji
dla Osdb Niepelnosprawnych nie zostal wyodrgbniony w strukturze MOPR. Realizuje czegsc
zadan Dzialu Rehabilitacji Spolecznej i Zawodowej Osob Niepelhosprawnych.

Kserokopia Regulaminu Organizacyjnego MOPR we Wloctawku wraz z zalacznikiem
nr 1 — schematem organizacyjnym MOPR, stanowi zalgeznik nr 7 do niniejszego protokohu,

W dniu 28.12.2007 r. MOPR we Wioclawku zadeklarowal uczestnictwo w programie
LOsrodki Informacji dla Osob Niepelosprawnych 2008,
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W dniu 20.02.2008 r. MOPR we Wioctawku zlozyl do Panstwowego Funduszu
Rehabilitacyi Osob  Niepelosprawnych wniosek o przedluzenie dzialalnoser Osrodka
Informacyi na lata 2008 — 2010, funkejonujacego w latach 2006 — 2007 w ramach modulu A
programu pn. ,,Osrodki Informacji dla Osob Niepelnosprawnych”. Wniosek wraz z oferta
aplikacymg zostal zloZony w trybie bezkonkursowym. Zaljezono wymagane zalaczniki:
harmonogram realizacji projektu odrodka informacji(zatacznik nr 1), plan kosztow projektu
(zalgeznik nr 2) w latach 2008-2010, prelimmarz kosztow na rok 2008 z wyszezegdInieniem
rodzaju kosztow (zatacznik nr 3), a takée wymagane o$wiadczenia 1 zaswiadczenia.

Kserokopie deklaracji uczestnictwa MOPR w programie ,,OION 2008”, wniosek
o przedluzenie dziatalnodci OSrodka Informacji we Wioctawku z dnia 20.02.2008 r. wraz
oferta aplikacyjng 1 zalqczong dokumentacja, stanowia zalaeznik nr 8 do ninigjszego
protokotu.

Wodniu 19.03.2008 r. Komisja Konkursowa Programu ,,Osrodki Informacji dla Osob
Niepelosprawnych 2008" zobowigzata MOPR we Wloclawku do urzupehienia oferty
w ciagu siedmiu dni o upowaznienie dla Dyrektora MOPR do realizacji preedmiotowego
programu 1 skfadania oéwiadezen woli oraz do dokonania poprawek i uwag w harmonogramie
realizacyi projektu 1 preliminarzu kosztow oSrodka.

W dniu 31.03.2008 r. MOPR we Wloclawku przy pismie nr ZR.81518-1/08 przestal
wmioskowane upowaznienie, zaswiadczenie o braku wymagalnych zobowiazan wobec ZUS
1 Urzedu Skarbowego oraz dokonat uzupelnien wymaganych przez PFRON.

Po analizie uzupelnionej oferty, Komisja Konkursowa zakwalifikowala projeckt MOPR
do realizacji. Jednak w celu zawarcia wieloletniego porozumienia, Komisja wezwala
ponownie do sporzadzenia preliminarza kosztéw uwzgledniajacego dane pozwalajgce
na okreslenie faktycznego zaangazowania czasowego specjalistow zatrudnionych w oérodku
{ustugi zlecone).

Kserokopia pisma z dnia 19.03.2008 r. Komisji Konkursowe] wyslang] drog
elektroniczna oraz pisma MOPR we Wloclawku nr ZR.81518-1/08 z dnia 31.03.2008 r. wraz
z zalaczonymi dokumentami, stanowig zalacznik nr 9 do ninigjszego protokolu.

W dniu 10.06.2008 r. w Toruniu pomigdzy Panstwowym Funduszem Rehabilitacji
Osab Niepelmosprawnych z siedzibg w Toruniu reprezentowanym przez p. Aleksandre Gierej
Dyrektora Oddzialu Kujawsko-Pomorskiego PFRON ip. Mariole Ficner — Kierownika
Dziatu Windykacji w Migjskim O$rodku Pomocy Rodzinie z siedziba we Wioclawku przy
ul. Kosciuszki 26 reprezentowanym przez p. Marie lgnatowskg — Dyrektora Migjskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wloclawku, zostalo zawarte Porozumienie nr 2/OI0ON/2008
modul A, w celu ustalenia zasad uczestnictwa MOPR w ramach programu pn. ,,Osrodki
Informacji dla Osob Niepelosprawnych 2008, zatwierdzonego uchwaly nr 28/2007 Rady
Nadzorcze] Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelosprawnyceh z dnia 18 grudnia
2007 r. Powyzsze Porozumienie zawarte zostalo na okres od dma 01.01.2008 r. do dnia
31.12.2010r.
W Porozumieniu MOPR we Wioclawku oswiadezyl, Ze szacunkowa wartosé zadania w latach
2008-2010, wynikajgca z planu kosztow (zalacznik nr 2 do oferty) w okresie realizacji
porozumienia, wynosié bedzie 386,290,00 zt.

W zwigzku z przyjeta przez Rade Nadzorcza PFRON modyfikacja programu
w zakresic wprowadzenia nowych kategorii  kosztow  (Uchwata nr 192008 2z dnia
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15.10.2008 1.), zwigkszono limit kwot dofinansowania oérodkéw informacji. Zmiany
powyzsze skutkowaly zwigkszeniem lacznych kosztow realizacji projektu w  latach
2009-2010. Podwyzszenic wartoscl szacunkowej projektu, wymagalo aneksowania
Porozumicn przed podpisaniem umdw na dofinansowanie oraz skorygowania planu kosztow
projektu osrodka informacji na rok 2009 (zatgeznik nr 2 do oferty).

W dniu 27.03.2009 r. w Toruniu podpisany zostal Aneks nr | do Porozumienia
nr 2/OION/2008 z dnia 10.06.2008 r. zawartego w ramach programu pn. ,,Oérodki Informacji
dla Oséb Niepelnosprawnych 20087, Powyiszy aneks zwigkszyt w latach 2008-2010
szacunkowg wartodci projektu do kwoty — 442.091,30 zf, wynikajaca zplanu kosztow
{(zalgcznik nr 2 do oferty).

Zatwierdzone przez Oddzial Kujawsko-Pomorski PFRON koszty funkcjonowania
Osrodka na rok 2009 wynosity — 156.473,00 z, w tym: na | pokocze — 83.247,00 =zt
w ll potroczu — 73.226,00 2zt (zatacemk nr 2a do umowy nr 2/0OION/2009 7z dnia
27.03.20091.).

Kserokopia Porozumienia nr 2/010N/2008 modul A z dnia 10.06.2008 r. wraz
z planem kosztow projektu osrodka na lata 2008-2010 (zalacznik nr 2 do oferty) oraz Aneksu
nr 1 z dnia 27.03.2009 r., stanowi zalaeznik nr 10 do niniejszego protokolu,

W dniu 27.03.2009 r. pomigdzy Panstwowym Funduszem Rehabilitacjii Oséb
Niepelnosprawnych, a Migjskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioclawku zawarta zostala
umowa nr 2/0ION/2009 o dofinansowanic prowadzenia oérodka informacji w ramach
programu ,,Osrodki Informacji dla Osob Niepelnosprawnych 2008”. W umowie zapisano
m.in., #&;

= przedmiotem umowy jest dolinansowanie ze Srodkow Funduszu prowadzenia

Osrodka Informacji dla Osob Niepelosprawnych, dziafajacego w  ramach
Modulu A programu pn. "OLON 2008 — we Wloclawku, ul. Ogniowa 8/10.

= harmonogram realizacji projektu, bedgcego przedmiotem umowy, okresla

zalacznik nr 1 do umowy,

= srezegolowy zakres rzeczowy i finansowy projektu w podziale na rodzaje kosztow

dofinansowanych ze srodkow Funduszu w ramach ninigjsze] umowy okresla
preliminarz kosztow stanowiacy zalaeznik nr 2 do umowy,

= faczne dofinansowanie przyznane ze Srodkow PFRON  stanowi kwote

156.473,00 21, w tym:
— wydatki inwestycyjne do kwoty — 9.000,00 z1,
wydatki biezace do kwoty — 147.473.,00 zL,
= okres funkcjonowania osrodka: od dnia 01.01.2009 r. do dnia 31.12.2009 r.

Szezegolowe zasady i terminy przekazywania udzielonego dofinansowania okreslono
w § 3 przedmiotowe] umowy, m.in.:

= przekazanie srodkow PFRON w wysokosct 156.473,00 z1 nastapi przelewem
na rachunek bankowy Realizatora nr PKO BP 15 1020 5170 0000 1702 0067
6239 zaliczkowo w systemie potrocznym, na podstawie wniosku o platnosc,
ktorej] wyplata nastapi na podstawie preliminarza kosztow stanowiacego
zalgcznik nr 4 do ninigjsze] umowy,

= wyplata pierwszej transzy dofinansowania nastapi nie pozniej niz w ciggu
14 dni od daty zawarcia ninigjszej umowy,
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. koszty kwalifikowalne (zgodne z preliminarzem kosztow, stanowigcym
zalgeznik nr 2 do niniejsze] umowy) poniesione przed dniem podpisania
umowy w roku kalendarzowym, na ktory podpisana jest umowa — podlegaja
refundacji,

" warunkiem uruchomienia kolejnej platnosci jest uznanie przez Fundusz
rozliczenia co najmniej 75 % ostatnio przekazane] transzy 1 calkowite
rozhezenme pozostalych transz na podstawie sprawozdania polrocznego,
stanowigcego zalacznik nr 3 do umowy.

Ponadto w umowie zapisano, 7e:

n Realizator zobowigzuje si¢ do przedlozenia sprawozdania pohocznego
w formie drukowanej i elektronicznej, w terminie do 10 dnia miesiaca
nastgpujacego po zakonczeniu polrocza, ktdrego sprawozdanie dotvezy,

= przy rozliczaniu transz dofinansowania mogg zosta¢ uznane (uzasadnione
przez Realizatora) przesunigeia pomiedzy  poszezegélnymi  pozycjami
preliminarza kosztow w ramach jednej grupy wydatkow, nie przekraczajace
20 % sumy kosztow poniesionych w ciggu pohocza, ktorego dotyczy
rozliczenie,

= Realizator zobowigzuje sic  do  zlozenia  wszystkich  dokumentéw
rozliczeniowych z przyznanego dofinansowania w terminie do dnia 31 stycznia
nastepnego roku po zakonczeniu realizacji umowy,

- o rozliczeniu przyznanego dofinansowania Fundusz powiadomi Realizatora
odrebnym pismem, w terminie |4 dni od daty uznania przez Fundusz
koticowego rozliczenia.

Kserokopie umowy nr 2/OION/2009 o dofinansowanie prowadzenia osrodkow
informacji w ramach programu ,,Osrodki informacji dla Osob Niepelmosprawnych 2008
7 dnia 27.03.2009 r. wraz z zalgcznikami nr 1, 2 1 3 do umowy stanowig zalacznik nr 11 do
ninigjszego protokotu.

W przedmiotowe] umowie =zapisano, #e Srodki PFRON przekazywane beda
na rachunek bankowy nr 15 1020 5170 0000 1702 0067 6239 prowadzony w PKO Bank
Polski, wydzielony dla obslugi $rodkow pozyskanych z PFRON wramach realizacji
przedmiotowej umowy. Rachunek taki zostal utworzony. Powyzszy rachunck bankowy byl
oprocentowany.

Saldo rachunku bankowego (na dzien 02.02.2009 r.) wynosilo 0,00 zi. Saldo koncowe
(na dzien 08.01.2010 r.) wynosilo réwniez 0,00 zi.

W trakecie realizacji projektu, z powyzszego rachunku dokonywane byly platnosci
dotyczace zadan wynikajacych z przyjetego preliminarza projektu. Operacje finansowe
realizowane byly w formie przelewow za poszczegolne faktury 1 rachunki zwigzane
z realizacja projektu oraz w formie przelewow refundujgcych wydatki poniesione przez
Realizatora w okresie przed wplywem dofinansowania z PFRON na zadania wynikajace
z przedmiotu umowy.

W dnin 06.12.2010 r. Realizator przedstawil kontrolujgcym zestawienie operacji
na rachunku bankowym nr 15 1020 5170 0000 1702 0067 6239, za okres od dnia
05.01.2009 r. do dnia 31.12.2009 r. oraz Wycigg za okres od 04.01.2010r. do 08.01.2010r.

Na podstawic analizy udostgpnionej historii kontrolujaey stwierdzili, Ze:

e fgczna kwota przelewow zawierajacych refundacje kosztow poniesionych przez

Realizatora wyniosta 25.266,67 1,
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e laczna kwota naliczanych (miesigeznic) odsetek od Srodkow  pienigznych
znajdujacych sig na wskazanym rachunku bankowym, za okres od dnia
02.02.2009 r. do dnia 08.01.2010 r. wymosta 755,61 z1.

Wydruk Umowy rachunku pomocniczego, kscrokopia Wyelagu za  okres
od 04.01.2010r. do 08.01.2010r. oraz Zestawienie operacji na rachunku bankowym nr 15
1020 5170 0000 1702 0067 6239, za okres od dma 05.01.2009 r. do dnia 31.12.2009 r.
przedstawiona kontrolujacym w dniu 06.12.2010 r. stanowi zalgeznik nr 12 do niniejszego
protokotu.

Przed przekazaniem pierwszej transzy dofinansowania, Realizator w dniu 27.03.2009 r.
zlozyl weksel wiasny in blanco opatrzony klauzula [ bez protestu™ wraz z deklaracja
wekslowa,

Wodniuw 30.03.2009 r. wplynela na konto Realizatora pierwsza transza Srodkow
stanowiacych dofinansowanie ze Srodkow PFRON na prowadzenie Ofrodka Informacji
we Wioctawlku w facznej kwocie 83.247,00 zL, w tym:

§ 2440 — 74.247,00 7L,

§ 6260 - 9.000,00 21

W odniu 03.07.2009 r. Realizator zlozy! rozliczenie pierwsze] transzy przekazanvch
przez PFRON Srodkow finansowych.

W dniu 30.06.2000 r, Realizator zwrocit sie do Oddzialu Kujawsko-Pomorskicgo
o przesunigeie na Il polocze 2009 r. srodkéw PFRON niewykorzystanych w | potroczu
w lgeznej kwoceie 16.400 zL

W dniu 09.07 2009 r. zawarty zostal Aneks nr 1 do umowy nr 2/0OION/2009 7 dnia
27 marca 2009 r. zmieniajacy preliminarz kosztow na I 111 polrocze 2009 r.(zalacznik nr 2a).
Po zmianach koszty | polocza 2009 r. stanowily kwote — 80.497,00ztL (zmnigjszenie
o 2.750,00z% ) Natomiast koszty 11 potrocza zwigkszyly sie do kwoty 75.976,00 21

W dniu 08.07.2000 r. Realizator przeslal droga elektroniczng 1 na pidmie sprawozdanie
pofroczne z wydatkowania $rodkow finansowych za okres od 01.01.2009 r. do 30.06.2009 r.

Po uzyskaniu zgody Oddzialu Kujawsko - Pomorskiego PFRON na przesuniecie
niewykorzystanych srodkdéw 7 pilerwszego polrocza na drugi 2009 r. w dniu 11.08.2009r,
zlozono skorygowane sprawozdanie.

Pismem znak L.dz. O-02-OPP/OION/5/09/ME  z dnia 31.08.2009r, Oddzial
Kujawsko - Pomorski PFRON poinformowal Realizatora, Ze na podstawic sprawozdania
potrocznego z wydatkowania srodkow finansowyeh na realizacjg projektu, zgodnie z umows
nr 2/0ION/2009 z dnia 27.03.2009 r., dokonal rozliczenia dofinansowania 1 transzy
wyplaconej w kwocie — 83.247,00 zt. Zaakceptowane zostaly wydatki kwalifikowalne
poniesione ze $Srodkow PFRON w kwocie -03.721,152zL Procentowe rozliczenie
dofinansowania stanowilo 76,5 % preliminarza kosztow. Wysokos¢ I transzy dofinansowania
wyplacona zostanie Realizatorowi w wysokosci 56.450,15 zt

Kserokopie zlozonej przez Realizatora dokumentacji dotvezacej rozliczenia plerwszej
P 1P YoZa
transzy prezekazanych Srodkow  finansowych PFRON, sprawozdania za  pierwsze
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polrocze 2009 r. oraz pisma L.dz. O-02-OPP/OION/5/09/ML z dnia 31.08.2009 r., stanowia
zalaeznik nr 13 do niniejszego protokotu.

Zgodnie z przedmiotowa umows, w dniu 06.08.2009 r. MOPR we Wioclawku zlozyt
wniosek o platnosc drugiej transzy dofinansowania za okres od 01.07.2009 r. do 31.12.2009 r.
w kwocte 56,.450,15 zL

Druga transza dofinansowania ze¢ srodkéw PFRON w wysokosct 56.450,15 zh
wphmeta na rachunek bankowy Realizatora w dniu 11.09.2000 r.

Kontrolujacy stwierdzili, Ze w trakcie realizacji zadania Wnioskodawea otrzymal
dofinansowanie w pelnej kwocie.

W dniv  11.01.20010 r. MOPR we Wioclawku =zlozyl do Oddzialu
Kujawsko - Pomorskiego PFRON  ostateczne rozhczenie dofinansowania przyznanego
narealizacje projektu zapisanego w przedmiotowe] umowie wraz ze sprawozdaniem
rzeczowym z dzialalnosci Ofrodka w 2009 r. Ostateczne rozliczenie zlozone zostalo
w terminie wynikajacym 2 zapisow umowy.

Realizator drogg elektroniczng 1 pisemnie, # zachowaniem terminu, zlozyl

sprawozdanie polroczne z wydatkowania Srodkow  finansowych PFRON w  okresie
01.07.2009 r. do 31.12.2009 r.
Pismem znak L.dz. O-02-OPP/OION/A/1/09-10ME  z dnia 26.03.2010 r. Oddzial
Kujawsko - Pomorski PFRON pomnformowat Realizatora, ze w terminie okreslonym umowa,
zostala rozliczona druga transza przekazanego dofinansowania. Rownoczesnie
poinformowano o pozytywnej weryfikacji  dokumentéw zloZonych do ostatecrnego
rozliczenia umowy. Oddzial Kujawsko - Pomorski PFRON zaakceptowal wydatki programu
poniesione ze srodkow PFRON w kwocie 117.238,63 zL W 2009 r. Realizatorowi wyplacono
srodki finansowe w kwocie 139.697,15 zL

Kserokopie dokumentacji dotyczacej ostatecznego rozliczenia dofinansowania
przyznanego na  realizacje projektu  zapisanego w przedmiotowe] umowic Wraz
ze sprawozdaniem rzeczowym oraz pisma QOddzialu Kujawsko - Pomorskiego  PFRON
L.dz. O0-02-OPP/OION/A/1/09-10ME 2 dnia 26.03.2010 r. 1 sprawozdania stanowig
zalgeznik nr 14 do ninigjszego protokohu.

Niewykorzystane przez Realizatora srodki finansowe pochodzgce z przyznanego,
a nastepnic przekazanego w ramach II transzy dofinansowania oraz odsetki naliczone
od érodkow finansowych znajdujgeych sig¢ na rachunku bankowym obstugujacym Srodki
finansowe z PFRON (za II potrocze 2009 1.), w taczne] kwocie rownej 23.226,51 zt w dniu
08.01.2010 r. zostaly zwrocone na konto Oddzialu Kujawsko-Pomorskiege PFRON.
Dokumentacja potwierdzajaca dokonanie zwrotu srodkow, o ktorych mowa powyzej znajduje
sig w przedstawionym kontrolujgcym wyciggu bankowym.

Pismo MOPR z dnia 07.01,2010r. oraz Wyciag bankowy z dnia 11.01.2010r, oraz

Wyciag Bankowy za okres od 24.12.2009r. do 31.12.2009r. stanowia zalgeznik nr 15
do ninigjszego protokotu.
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Zgodnie z preliminarzem kosztow na rok 2009, koszty zostaly okreslone na faczng

kwote 156.4

73,00 z1 (kwota ta w catoder stanowila dofinansowanie ze srodkow PFRON), przy

czym skiadata si¢ ona, na nizej wymienione kwoty ujgte jako kolejne pozycje preliminarza

kosztdw:

Poz. 1

Poz. 1. koszty eksploatac)i pomieszezen wraz z mediami (4.500,00 z1),

Poz. 2. uslugi pocztowe i telekomunikacyjne (5.640,00 21,

Poz. 3. prenumerata czasopism (2.500,00 z1)

Poz. 4. koszty papieru i materialow biurowych (8.000,00 z1),

Poz 5. delegacje (800,00 1),

Poz. 6. oplata abonamentowa LEX (0,00 21),

Poz. 7. wynagrodzenia osobowe (81.072,00),

Poz. 8. fundusz pracy (1.986,00),

Poz. 9. odpis na ZFSS (2.043,00 z1),

Poz. 10. koszty szkolen pracownikow osrodka (2.000,00 zt),

Poz. 11. zakup publikacji zwigzanych z dzialalno$cia osrodka (1.200,00 z1),

Poz. 12. ushigi zlecone wykonawcom zewnetrznym (14.480,00 z1),

Poz. 13, zakup doposazenia niezbednego do realizac)i zadan odrodka

(9.000,00 zi),

Poz. 14. zakup materialow informacyjnych (3.000,00 zb),

Poz. 15. Promocja osrodka (4.500,00 z1),

Poz. 16. aktualizowanie informacji na witrynie internetowej (3.000,00 z1),

Poz. 17. obowigzkowe narzuty pracodawey od wynagrodzen pracowniczych
(12.752,00 z1).

. opisana w preliminarzu kosztow jako | koszty eksploatacji pomieszezen wraz

z mediami tj. energia elektryczna, dostawa wody, monitoring obiektu, konserwacja dzwigu
dla osob niepelosprawnych. konserwacja telefonu, odprowadzenie Sciekow 1 wywoz
nieczystodci, naprawa kserokopiarki 1 innych bedacych na stanie O$rodka urzadzen 1 ich
konserwacja — w wysokosci 22% ogdlnych kosztow poniesionych przez Dzial Rehabilitacji

Lawodowe]
Osrodek do

i Spoleczne) — co wynika z wyliczenia stosunku powierzchni zajmowane) przez
ogolnegj powierzchni Dzialu Rehabilitacji”, w pierwszym polroczu zaplanowana

zostala na kwotg 2.250,00 zL natomiast w drugim pohroczu na kwote 2.250,00 2L
Kontrolujgey sprawdzili wszystkic faktury VAT oraz noty ksiegowe wraz z opisami
dot. realizacji poz. 1. preliminarza kosztow.
Sprawdzono:

11 faktur VAT dot. konserwacji dzwigu na faczng kwotg 1.395,68 z1, z czego
kwota 153,51 zt dotyczyla kosztow poniesionych na rzecz osrodka 1 w calodel
zostala sfinansowana ze Srodkdow PFRON,

6 faktur VAT dot. zakupu energii elektryczne] na taczng kwote 8.088.45 zi
z czego kwota 889,74 zl dotyceyla kosztow poniesionych na rzecz osrodka
i w calosci zostata sfinansowana ze Ssrodkow PFRON,

3 noty ksiggowe oraz 2 prosby o platnosé dot. zuzycia wody, odbioru scickow
i wywozu nieczystosci na lgezng kwote 2.601,16 71 z czego kwota 286,19 =zl
dotyczyla kosztow poniesionych na rzecz osrodka 1w calodel zostala
sfinansowana zc srodkow PFRON,

11 faktur VAT dot. monitorowania obiektu oraz konserwacji systemu w obiekcie
na taczng kwote 1.342,00 z z czego kwota 147,62 zl dotyczyla kosztow
poniesionych na rzecz osrodka 1 w calodci zostala sfinansowana ze Srodkow
PFRON,
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e 12 faktur VAT dot. prowadzenia prac konserwacyjnych urzadzen
teletechnicznych, na laczng kwotg 9.516,00 zt z czego kwota 128,88 21 dotyczyta
kosztow poniesionych na rzecz osrodka i w caloSci zostala sfinansowana
ze srodkéw PFRON,

o 2 faktury VAT dot. konserwacji kserokopiarki, na laczng kwote 384,30 zi
zczego kwota 189,10 z dotyczyla kosztow poniesionych na rzecz osrodka
i w calosel zostala sfinansowana ze srodkow PFRON.

Cala pozycja 1. preliminarza zostala zrealizowana na lyczna kwote 1.795.04 =zl
co stanowi 39,89% kwoty zaplanowane) preliminarzem.

Wszystkie w/w  dowody ksiggowe zawieraja opisv: . Zgodnie z umowy
nr 2/0I0N/2009... platne ze drodkow PFRON..”, Zatwierdzono do wyplaty ze Srodkow
PFRON... RAZEM...” oraz ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym dnia...
podpis...”. Stwierdzono rowniez, ze wszystkie w/w dowody ksiegowe sa opieczetowane
1 podpisane przez osoby odpowiedzialne.

Ponadito stwicrdzono, #e na fakturze nr 2009117054 2z dnia 30.11.2009r.
dot. konserwacji diwigu w opisie: ,Zatwierdzono do wyplaty ze Srodkow PFRON...
RAZEM...” omylkowo zatwierdzono pelng kwote faktury — czyli 104,92 zi, zamiast kwoty
wydzielone] na Osrodek — czyvh 11,54 2z} Zapis na te) fakturze zostal uzupehiony, a blednie
wyplacone srodki w kwocie 93.38 zi zwrdcone na rachunek Osrodka.

Kontrolujacy porownali terminy platnosci faktur z zestawieniami operacji bankowych
i stwierdzili Zze platnosci za faktury nastapity w terminie, z wyjatkiem faktury nr 2009/11/054
zdnia 30.11.2009r., ktora zostala =zaplacona z jednodniowym opdinieniem. Faktury
z terminem platnosci uplywajacym przed otrzymaniem przez Odrodek pierwszej transzy
dofinansowania, zostaly zrefundowane w dniu 31.03.2009r., tj. dzien po otrzymaniu
dofinansowania.

Kserokopia faktury VAT nr 2009/11/054 z dnia 30.11.2009r, stanowi zalacanik nr 16
do niniejszego protokohu.

Poz. 2. opisana w preliminarzu kosztow jako ,ushugi pocztowe i telekomunikacyijne,
przesylki pocztowe, rozmowy telefoniczne (telefon stacjonarny i fax, telefon komorkowy)”,
w pierwszym polroczu zaplanowana zostala na kwote 2.820,00 =z natomiast w drugim
potroczu na kwotg 2.820,00 zE facznie na 5.640,00 #1

Kontrolujgey sprawdzili wszystkie faktury VAT wraz z opisami, dot. realizacji poz. 2.
preliminarza kosztow.

Sprawdzono:

o 12 faktur VAT dot. ustug pocztowych na lgezng kwotg 89.510,20 2}, z czepo kwota
735,35 zt dotyezyla kosztow poniesionych na rzecz osrodka i w calosei zostala
sfinansowana ze srodkow PFRON,

e 12 faktur VAT dot. ushug telekomunikacyjnych na laczng kwote 103,735,29 zi
z czego kwota 1.507.27 #t dotyczyla kosztéw poniesionych na rzecz osrodka
1w calosel zostala stinansowana ze srodkow PFRON,

e 12 faktur VAT dot. uslug telefonii komorkowej na faczng kwotg 1.509,07 z, cala
kwota zostala sfinansowana ze $srodkow PFRON.

Pozycja 2. preliminarza zostala zrealizowana na lgczng kwote 3.751,69 21 co stanowi
66,52% kwoty zaplanowanej preliminarzem.
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Koszty eksploatacji zawierajace sig¢ w pozycji 1. preliminarza, jak i koszty dot. ushig
telekomunikacji stacjonarne] ujete w pozycji 2. preliminarza, obliczane byly na podstawie
procentowego udzialu powierzchni uzytkowe] Osrodka w ogolnej powierzchni Dziatu
Rehabilitacpi  Zawodowe] 1 Spoleczne; Osob Niepelosprawnych, ktory wynosi 22%,
w takie] czesct Osrodek byl obcigzany platnosciami za przedmiotowe ushugi.

Motatka sluzbowa z dnia 25.11.2005r. ,,w sprawie ustalenia zasad obcigzania mediami
i innyn kosztami utrzymania pomieszezenia przewidzianego do realizacji programu Osrodek
Informacji dla Osob Niepelnosprawnych” stanowi zalacznik nr 17 do ninigjszego protokohu.

Wszystkie faktury dotyczace pozycji 2. preliminarza zawieraja opisy: . Zgodnie
zumowa nr 2/0OION/2009... platne ze Srodkow PFRON..”, ,Zatwierdzono do wyplaty
ze srodkéw  PFRON... RAZEM.." oraz ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym
irachunkowym dnia... podpis..”. Stwierdzono rowniez, ze wszystkie wiw faktury
sg opieczetowane 1 podpisane przez osoby odpowiedzialne.

Kontrolujacy poréwnali terminy platnosci faktur z zestawieniami operacji bankowych
istwierdzili 7e platnosci za faktury nastapily w terminie, z wyjatkiem faktury VAT
nr 500673960400 z dnia 02.04.2009r., ktorej platnos¢ powinna nastapi¢ do 16.04.2009r.,
a nastapita w dniu 20.04.2009r, faktury VAT nr 500145201109 z dnia 02.11.2009r,, ktorej
platnoé¢ powinna nastapic do 16.11.2009r., a nastapila w dniu 17.11.2009r., faktury
nr 500057120709 z dnia 02.07.2009r., ktorej platnosc powinna nastgpic w dniu 16.07.2009r,
a nastapita w dniu 17.07.2009r. oraz faktury VAT nr 500568050809 z dnia 02.08.20009r,,
ktorej platnosé powinna nastagpic 16.08.2009r., a nastapila w dniu 20.08.2009r. Faktury
z terminem platnosel uplywajacym przed otrzymaniem przez OSrodek pilerwsze) transzy
dofinansowania, zostaly zrefundowane w dnmiu 31.03.2009r., t;. dzien po otrzymaniu
dofinansowania.

Kserokopie faktur VAT nr 500673960409 z dnia 02.04.2009r,, nr 500145201109 z dnia
02.11.2009r., nr 500057120709 z dnia 02.07.2009r., ar 500568050809 z dnia 02.08.2009r.
oraz nr 5037806628/22/0 z dnia 09.12.2009r. stanowig zalgeznik nr 18 do niniejszego
protokofu.

Poz. 3. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako prenumerata czasopism’,
w pierwszym polroczu zaplanowana zostala na kwotg 2.500,00 zi, w drugim potroczu kosztu
nie zaplanowano.

Kontrolujacy sprawdzili fakture VAT nr FVFC/139/4239 2 dnia 15.12.2008r. na kwote
3.415,23 zb 2 czego 2.273,52 zl zostalo sfinansowane ze sSrodkéw PFRON. co stanowi
90,94% kwoty zaplanowanegj preliminarzem.

Faktura dotyczyla rocznej prenumeraty Gazety Prawnej, Gazety Pomorskiej,
Rrzeczpospolitej, a tak#ze Dziennika Polska Europa Swiat.

Polecenie dokonania przelewu zalgezone do przedmiotowej faktury zawiera opis
HZgodnie 7z umowa nr 2/010N/2009... platne ze srodkéw PFRON..”,  Zatwierdzono do
wyplaty ze $rodkow PFRON... RAZEM..." oraz ,Sprawdzono pod wigledem formalnym
i rachunkowym dnia... podpis...”. Stwierdzono rowniez, Ze jest opieczgtowana 1 podpisana
przez osoby odpowiedzialne.

Kserokopia faktury VAT nr FVFC/139/4239 z dnia 15.12.2008r. wraz z kserokopig
Polecenia dokonania przelewu stanowig zalacznik nr 19 do ninigjszego protokohu.
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Poz. 4. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako ,koszty papieru i materialow
biurowych , w tym m.in. tonery, folia drukujaca do faxu”, w pierwszym polroczu zostala
zaplanowana w wysokosci 3.560,00 zl, natomiast w drugim polroczu na kwote 4.440,00 zL
Lacznie na kwotg 8.000,00 2L,

Kontrolujacy sprawdzili  faktury VAT  dot. zakupow materialéw  opisanych
w przedmiotowej pozycji preliminarza.

Sprawdzono 0 faktur VAT na laczng kwote 8.721,03 z1 Kwota ta w calosci zostala
sfinansowana ze srodkow PFRON. Faktura VAT nr 632/B/06/2009 z dnia 22.06.20009r,
oprocz materiatow biurowych, dotyczyta rowniez zakupu laminatora oraz gilotyny, te zakupy
na kwote 743,01 zt zostaly ujete w poz. 13. preliminarza kosztow tj. ,.Zakup doposazenia...”.
W zwigzku z tym poz. 4. zostala zrealizowana na kwote 7.978,02 2l co stanowi 99,72%
kwoty zaplanowanej na ta pozycje w prelimiarzu.

Wszystkie faktury dotyczgee pozycji 4. preliminarza zawieraja opisy: ,.Zgodnie
zumowa nr 2/OION/2009... platne ze Srodkéw PFRON..”, ,Zatwierdzono do wyplaty
ze srodkéw  PFRON... RAZEM..” oraz ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym
irachunkowym dnia... podpis...”. Stwierdzono rowniez, Ze wszystkie wiw faktury
sq opiecz¢towane 1 podpisane przez osoby odpowiedzialne,

Kontrolujacy porownali terminy platnosci faktur z zestawieniami operacji bankowych
i stwierdzili Ze platnosci za faktury nastgpity w terminie.

Kserokopia faktury VAT nr 632/B/06/2009 z dnia 22.06.2009r. stanowi zalgeznik nr 20
do niniejszego protokotu.

Poz. 5. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako ,delegacje”, w pierwszym pohroczu
zostala zaplanowana w wysokoser 220,00 zi, natomiast w drugim pofroczu na kwotg
580,00 21, Eacznie na kwote 800,00 =1,

Kontrolujacy sprawdzili polecenia wyjazdow shuzbowych pracownikow Dzialu
Rehabilitacji Zawodowej 1 Spolecznej Osob Niepelnosprawnych Migjskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie.

W pierwszym potroczu odbyl sie wyjazd pracownikow na szkolenie organizowane przez
PFRON, ktore odbylo sie w Cedzynie. Koszt delegacji w pierwszym polroczu wynios!
211,94 zt

W drugim polroczu odbyly sie dwa wyjazdy pracownikow Dezialu Rehabilitaci
Zawodowej 1 Spolecznej Osob Niepelmosprawnych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie.
Pierwsza podroz w dniu 19.10.2009r. do Krajowej lzby Gospodarczo-Rehabilitacyjne)
w Toruniu na spotkanie na temat ,Formy wspicrania i dofinansowania zatrudnienia osob
niepelnosprawnych” odbyly p. Ewa Zidtkowska oraz p. Aleksandra Michalak, a jej laczny
koszt wyniost 54,84 zL Druga podroz odbyla p. Ewa Ziolkowska w dniu 16.11.2009r.
do Bydgoszezy na konferencje p.n. Rehabilitacja 1 sport drogg do niezaleznego zycia osob
niepelnosprawnych”, ktorej koszt wyniost 52,64 #1.

Lacznie pozycja zostala zrealizowana w wysokosci 31942 zL co stanowi 39,93%
wzgledem kwoty zaplanowanej preliminarzem kosztow.

Poz. 6. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako ,oplata abonamentowa LEX",
zarowno w pierwszym jak i w drugim polroczu nie zaplanowano wydatkdw z nig #wigzanych,

Poz. 7. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako ,wynagrodzenia osobowe”,
P P b,

zardwno w pierwszym jak 1 w drugim polroczu zostala zaplanowana na kwotg 40.536,00 zL
Facznie na kwotg 81.072,00 z1
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W roku 2009 wykorzystano w 69.35% dofinansowanic ze Srodkdow PFRON na lczna
kwote — 56.225.66 zl, w tym: w [ polroczu — 28.633,24 21 w Il polroczu w kwocie
- 27.592,42 71 Nie wykorzystano dofinansowania w kwocie - 24.840,34 z1.

Na wartos¢ powyzszych kosztow skladaly sig wynagrodzenia wraz ze skladkami
naleznymi od pracodawcy i pracownika na ubezpieczenie spoleczne

Na podstawie wniosku Dyrektora MOPR we Wiloclawku, Inspektor Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Bydgoszezy Oddzial we Wloclawku przeprowadzita
w dniach 24, 26 1 28.07.2000 r. kontrolg utworzonych przez MOPR dwoch stanowisk pracy
dla osob niepetnosprawnych w Osrodku Informacji dla Osob Niepetnosprawnych dziatajacym
w Dziale Rehabilitac)i Zawodowej 1 Spoleczne] Osob Niepetnosprawnych. Kontrola ustalila,
ze lokalizacja, pomieszczenia, oswietlenie i wyposazenie stanowisk pracy przystosowane
sa dla niepelosprawnych pracownikow. Wydana zostala pozytywna opinia o dwoch
stanowiskach pracy dostosowanych dla potrzeb zatrudnionych osob niepelosprawnych.

W odniu 01.01.2008 r. MOPR we Wioclawku nawigzal stosunek pracy z p. Ewa
Ziotkowska 1 p. Aleksandrg Michalak. Umowy o prace zawarte zostaly na czas okreslony
od dnia 01.01.2008 r. do dnia 31.12.2010 r. w pelnym wymiarze czasu pracy. Zatrudnienie
dotyczylo stanowisko inspektora w Dziale Rehabilitacji Zawodowej 1 Spolecznej Osob
Niepelmosprawnej. Przedstawione kontrolujacym zakresy czynnosei p. Ewy Zidtkowskiej
i p. Aleksandry Michalak z dnia 06.04.2007 r. dotyczg zatrudnienia na stanowisku pomoc
administracyjna podlegajacej bezposrednio Kierownikowi Dzialu Rehabilitacji Zawodowej
i Spolecznej Osob Niepelosprawne;.

Panie Ewa Ziolkowska i Alcksandra Michalak zarcjestrowane byly w Powiatowym
Urzedzie Pracy jako osoby bezrobotne Kontrolujacym okazano karty referencyjne wydane
przez Powiatowy Urzgd Pracy we Wloclawku w dniach: 18.04.2006 r. 119.04.2006 r.
kierujace p. Ewa Zidtkowska 1p. Aleksandrg Michalak do pracy w MOPR we Wioclawku
na stanowiska Pomoc administracyjna PFRON 1341/985/06.

W odniu 04.04.2007 r. MOPR we Wloctawku oglosil nabor na 2 wolne stanowiska
pracy - inspektora. W ogloszeniu nie wskazano, Ze nabdr dotyezyl zatrudnienia
2 pracownikow do Osrodka Informacji dla Osob Niepelosprawnych. Zbieinosc dotyczy
jedynie tresci zakresu wykonywanych zadan wymaganych na niniejszych stanowiskach.
Kandydatow na wolne stanowiska wyloniono na podstawie przeprowadzong] rozmowy
kwalifikacyjnej. Panie Ewa Ziotkowska i Aleksandra Michalak spehnily niezbedne
wymagania 1 zostaly zatrudnienie w Dziale Rehabilitacpn Zawodowe) 1 Spoleczneg; Osob
Niepelosprawnych MOPR.

Z udostepnionych kontrolujacym akt osobowych, p. Ewa Zittkowska i p. Aleksandra
Michalak od 20.04.2006 r. pracowaly na stanowisku pomoc administracyjna w Oérodku
Informacji dla Oséb Niepelnosprawnych w Dziale Rehabilitacn Zawodowe) 1 Spoleczne)
Osob Niepelosprawnych MOPR we Wioctawku,

’
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Kontrolujacym przediozone pelne akta osobowe pracownikow oraz miesieczne listy
obecnosel za 2009 rok - p. Ewy Ziolkowskiej 1 p. Aleksandry Michalak. Dokumenty ulozone
bylty w porzadku chronologicznym. Skladaly sie 2z 3 czgsci, akazda z nich zawierala
wymagane dokumenty, m. in. swiadectwa potwierdzajace kwalifikagje,

umowy o prace, zakres obowigzkow pracownika, wazne
zaswiadczenie lekarza medycyny pracy dopuszczajace pracownika do pracy 1 aktualne
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia BHP, arkusze okresowej oceny kwalifikacyjne;
pracownika zatrudnionego na stanowisku urzedniczym, itp.
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Czas pracy pracownikow dokumentowany byl na miesiecznych listach obecnosci.
Kontrolujaey stwierdzili, ze pracownicy Osrodka Informacji zatrudnieni byli zgodnie
z ustawowo obnizonymi noTmami czasu pracy.

Kontrolujacy sprawdzili 13 list plac pracownikow Oérodka zatrudnionych w 2009 r
wraz z wydrukami operacji potwierdzajacymi przelanie $rodkow pienieznych na rachunki
bankowe pracownikow 1 stwierdzili, Ze:

* miesieczne wynagrodzenia netto wyplacane byly na podstawie listy obecnosci
i po sporzadzeniu listy plac,

= wyplaty wynagrodzen dokonywano w formie przelewu, na wskazane przez
pracownika konto. wterminach wynikajacych 2z zapisow zawartych
w informacji dla pracownika o obowiazujacych warunkach pracy,

= listy ptac posiadaty opis o sprawdzeniu ich pod wzgledem merytorycznym oraz
zatwierdzone byly do wyplaty przez osoby upowaznione zaakceptowane przez
Glownego Ksiggowego 1 Dyrektora MOPR.

=  brak opisu o sprawdzeniu pod wzgledem formalno i rachunkowym,

= w listach plac wystgpuje nazwa ,Osrodck Informacji dla  Osdb
Niepelosprawnych™.

Zoodnie z ustnym wyjasnieniem p. Krystyny Kuczyniskiej-Szezepanskiej podpis osoby
sporzadzajgcej listg jest jednoczesnie potwierdzeniem sprawdzenia pod wzgledem formalno-
rachunkowym.

Na zestawieniach kosztow dot. realizacji wynagrodzen osobowych znajduje sic opis
WZgodnie z umowa nr 2/010N/2009... platne ze srodkéw PFRON..™

Zgodnie # Instrukcjg obiegu 1 kontroli dowodow ksiegowych, potwierdzenie dokonania
kontroli merytoryczne] polega na zamieszezeniu daty dokonania kontroli wraz pieczatka
imienng 1 whasnym podpisem upowarnionego pracownika lub  stemplem kontrola
merytorvezna dowodu  ksiggowego lub  stemplem | Sprawdzono pod wzgledem
merytoryeznym Data......Podpis....."”

Place prowadzone sa z wykorzystaniem programu , Kadry 1 place”, zakupione w firmie
Uslugi informatyezne ,INFO-SYSTEM"” Roman i Tadeusz Groszek s.c. w Legionowie,
ul. Dhuga 13a,

Kserokopia dokumentéw osobowych niepelnosprawnych pracownikow MOPR
we Wioclawku, przykladowe listy plac za m-ce luty 1 pazdziernik 2009 r. oraz lista obecnosei
pracownikéw Ofrodka za me-c luty 2009 r. stanowia zalaeznik nr 22 do niniejszego
protokofu.

MOPR we Wiloclawku przedstawit kontrolujacym pelg dokumentacje dotyczaea
odprowadzanych do ZUS skladek na ubezpieczenia spoleczne od pracownika i pracodawcy
oraz skiadek od zatrudnionych niepelosprawnych pracownikdéw na  Fundusz
Gwarantowanych Swiadezen Pracowniczych, Fundusz Pracy i Zakladowy Fundusz
Swiadezen Socjalnych za poszezegolne miesigee roku 2009.

Okazano zbiorcze zestawienia skladek na ubezpieczenia spoleczne - deklaracie
rozliczeniowe ZUS DRA oraz imienne raporty miesigczne o naleznych skfadkach
i wyplaconych swiadczeniach.

Deklaracje ZUS sporzadzane zostaly w programie Asseco Poland S.A., Platmk
7.03.001.
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Kontrolujgey stwierdzih, #e skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz
Pracy oraz podatek dochodowy byly oplacane przelewem na rachunek ZUS 1 US
z zachowaniem terminow platnosci.

Poz. 8. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako ,fundusz pracy”, w pierwszym
polroczu zostala zaplanowana na kwote 993,00 21, natomiast w drugim pokoczu na kwote
993,00 z1. Lacznie na kwote 1.986,00 z1.

W roku 2009 zrealizowano dofinansowanie ze srodkow PFRON lacznie — 1.341,12 zi,
wtym: w [ polroczu 2009 r. kwotg — 693,91 zl, w II pélroczu — 647,21 zL Niezrealizowana
kwota projektu wynosi - 644,88 zf.

Przekazywanie srodkéw naliczonego odpisu na Fundusz Pracy dokonywano
przelewem.

Realizator wykorzystal zaplanowana kwote dofinansowania w 67,52 %. preliminarza
kosztow.

poz. 9 opisana zostala w Preliminarzu kosztow jako ,,odpis na ZFSS”, w pierwszym
potroczu 2009 r. zostala zaplanowana na kwote — 1.532,00 zl natomiast w drugim
zaplanowano na kwotg — 511,00 zL Lacznie na kwotg - 2.043,00 2l (caloic¢ dofinansowana
ze Srodkdow PFRON).

W roku 2009 zrealizowano dofinansowanie ze Srodkow PFRON lgcznie na kwote
- 2.000,00 2t , w tym: w I polroczu 2009 r. w kwoceie — 1.500, zb, w II potroczu - 500,00 21,
Niezrealizowana kwota projektu - 43,00 zt.

Przekazanie $rodkéw naliczonego odpisu na ZFSS dokonano przelewem w dniu
14.04.2009 r. w wysokosci — 1.500,00 z oraz w dniu 29.09.2009 r. w wysokosct - 500,00 =1,
Realizator wykorzystal w 97,91% kwoty zaplanowanej w preliminarzu kosztow na rok 2009,

W opisic naliczenia odpisu na ZFSS na 2009 r. sporzadzonego w dniu 28.09. 2009 r.
w wysokosci 500,00 zi zatwierdzono do wyplaty kwotg 500,00 zl, jako platng ze Srodkdw
PFRON.

Kontrolujacy stwierdzili, Ze odpisy na ZFSS zawieraja klauzule |, Zgodnie 7z umowa
nr 2/0I0N/2009 z dnia 27.03.2009 r., platne ze srodkow PFRON w ramach programu
Osrodki Informacji dla Osob niepelnosprawnych 2008™, Sprawdzone zostaly pod wzgledem
merytorycznym, formalnym - rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty ze Srodkow
PFRON przez osoby upowaznione. Opis zatwierdzenia do wyplaty zgodne z klasytikacje
budzetows.

Realizator wykorzystal zaplanowana kwote dofinansowania w 97,90 %. preliminarza
kosztow.

Poz. 10. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako . koszty szkolen pracownikow
ofrodka”, w pierwszym polroczu kosztu nie zaplanowano, a w drugim pétroczu zaplanowano
na kwote 2.000,00 zL

Pozveja 10, preliminarza kosztow nie zostala zrealizowana.
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Poz. 11. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako ,zakup publikacji zwiazanych
z dziatalnoscia oSrodka”, w pierwszym potroczu kosztu nie zaplanowano, natomiast w drugim
pofroczu zaplanowano na kwote 1.200,00 =1,

Kontrolujgey sprawdzili dwie faktury VAT dokumentujgce zakup literatury fachowe;,
na tgczna kwote 1.200,00 #t ktora w calosci zostala sfinansowana ze $rodkow PFRON,
co stanowi 100% kwoty zaplanowanej preliminarzem kosztow,

Kserokopie faktur VAT nr 2232/2009 z dnia 17.12.2009r, oraz nr 1993/2009 7 dnia
19.11.2009r. stanowia zatacznik nr 23 do ninigjszego protokoha.

Poz. 12. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako ,uslugi zlecone wykonawcom
zewnetrznym”, w pierwszym pofroczu zaplanowana na kwote 6.710,00 zi, natomiast
w drugim polroczu zaplanowana w wysokosei 7.770,00 zL

Kontrolujacym okazano Umowe o dzielo 2 dnia 20.05.2009r. zawarta pomiedzy
Migjskim Osrodkiem Pomocy Rodzinie we Wioclawku reprezentowanym przez p. Marie
Ignatowska — Dyrektora | p. Barbarg Oczachowska — Glownego Ksiggowego, a p. Izabela
Kaczynska-Wasiak. Przedmiotem umowy bylo przeprowadzenie  przez p. lzabelg
Kaczynska-Wasiak wykladu informacyjnego polaczonego z konsultacjami obejmujgcvimi
sposoby dofinansowania pracownikéw bedacych osobami niepelnosprawnymi. Termin
wykonania zlecenia strony umowy ustality na dzien 21.05.2009r., za wykonanie dziela
ustalono wynagrodzenie w kwocie ) Cala kwota za przeprowadzenie
wykladu sfinansowana zostala ze Srodkéw PFRON. Kontrolowany okazat liste plac
dot. zatrudnienia p. lzabeli Kaczynskiej-Wasiak.

Kontrolowany okazal Notatke sluzbowsg z dnia 22.05.2009r., z ktorej wynika, iz w dniu
21.05.2009r, w godzinach od 10:00 do 12:00, w sali nr 5 Urzedu Miasta Wioclawek, odbylo
sie spotkanie pracodawcow o0sob niepelnosprawnych z p. lzabely Kaczynska-Wasiak.
Tematem spotkania byly zasady dofinansowania pracownikow bedgeych osobami
niepenosprawnymi m.in. szkolenia, wynagrodzenia oraz refundacja wyposazenia stanowisk
pracy. W spotkaniu wziglo udziat 31 osob.

Kontrolujacym okazano rowniez Liste uczestnikow spotkania.

Kserokopia Notatki shuzbowej z dnia 22.05.2009r. wraz = kserokopig listy uczestnikow
spotkania, kserokopia listy plac p. Izabeli Kaczynskiej-Wasiak oraz kserokopia Umowy
o dzielo z dnia 20.05.2009r. stanowig zalacznik nr 24 do niniejszego protokotu.

Kontrolujacym okazano rowniez Umowe — zlecenie zawartg w dniu 05.01,2009r,
pomiedzy Miejskim Osérodkiem Pomocy Rodzinie we Wioclawku reprezentowanym przez
p. Marie Ignatowska — Dyrektora, a p. Kazimierzem Drgasem — radeg prawnym. Przedmiotem
umowy bylo udzielanie przez p. Kazimierza Drgasa porad prawnych osobom
niepelnosprawnym. Ustugi wykonywane mialy by¢ w srody w godz. od 12:00 do 14:00 oraz
w jedna Srode miesigea, wybrana przez zleceniodawce, dodatkowo jedng godzing. Umowa
zawarta zostala na czas okreslony od dnia jej podpisania do dnia 31.12.2009r.

Kontrolowany okazal potwierdzona za zgodnosc kserokopig karty potwicrdzajace;
wpisanie p. Kazimierza Drigasa na listg radcow prawnych pod nr Tr{W)-72.

Dyzury pelnione przez p. Kazimierza Drgasa oraz udzielone porady dokumentowane
byly na miesiecznych kartach ,,Porady Prawnika”. Na kartach tych znajdowaly sig:
¢ Liczba osob niepelnosprawnyeh,
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e Liczba opiekundw osdb niepelosprawnych,
e Kolegjno wymienione tematy kazdej z porad,
e [losc porad udziclona danego dnia.
Wszystkie listy byly opieczgtowane 1 podpisane przez osobe udzielajaca porady
t). p. Kazimierza Drgasa — radeg prawnego. Na odwrotach kart znajduje sig notatka, w ktorej
wymienione sa dni oraz godziny pelnienia dyzurow przez prawnika, sporzadzona przez
pracownika Osrodka. Tlos¢ porad udzielonych przez p. Kazimierza Drgasa w roku 2009
wyniosla ogélem 143, w tym 90 porad udzielonych osobom niepelmosprawnym i 53 porady
udzielone opiekunom osob niepelnosprawnych.

Laceny koszt uslug zleconych w 2009r. wyniost 12.419.20 zl, w caloSci zostal
sfinansowany ze srodkéw PFRON

W punkcie 73. sprawozdania za drugie polrocze widnieje pozyeja opisana jako wyklady
polaczone z konsultacjami dla osob niepelosprawnych, gdzie wystawea dokumentu
okreslony zostat jako Gabinet Psychologiczny — Maria Nagorska, Natomiast z nr dokumentu
(74/2009), jego daty (15.12.2009r.) mozna wywnioskowac, Ze punkt
73 dotyczy faktury dot. uslugi prawniczej za miesige grudzien 2009r. wystawione] przez
radce prawnego Kazimierza Drgasa.

P. Krystyna Kuczynska-Szczepanska zlozyla pisemne wyjasnienie, w ktorym informuje,
iz w pozycji 73 sprawozdania w kolumnie 4, 5, 6 zostaly zawarte bledne informacje,
w kolumnach tych powinny znalez¢ si¢ informacje z wiersza 72, czyli dot. ushugi prawnicze)
swiadczone] przez p. Kazimierza Drgasa.

Wyijasnienie z dnia 08.12.2010r, kserokopia faktury VAT nr 742009 z dnia
15.12.2009r. wraz z kserokopia dotyczacej jej listy plac, kserokopia karty Porady Prawnika
za wrzesien 2009r. oraz kserokopia karty potwierdzajace] wpisanie p. Kazimierza Drgasa
na liste radeow prawnych stanowia zalacznik nr 25 do niniejszego protokofu.

Poz. 13. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako ,.zakup doposazenia niezbednego
do realizacji zadan osrodka”, w pierwszym polroczu zaplanowana w wysokoser 9.000,00 =t
natomiast w drugim pofroczu kosztu nie zaplanowano.

Kontrolujacy sprawdzili 7 faktur dotyczacych realizacyi przedmiotowe] pozycji
opiewajacych na laczna kwotg 11.127,03 zi, w calodci sfinansowana ze srodkow PFRON,
7 czego kwota 2.236,29 71 dotyezyia zakupow wymienionych w pozycji 4. preliminarza
kosztow. Pozycja 13. zostala zrealizowana wige w wysokosci 8.890.74 zl, co stanowi 98,79%
kwoty zaplanowanej preliminarzem.

W ramach pozyeji 13. preliminarza zakupiono:

e Drukarke laserowg Dell 3130 CN (1.799,50 =1),
Gilotyna RC361 (464,12 z1),
Laminator Wallner Offilam (278,89 z1),
Niszczarka Mercury RS52230 (1.199,99 1,
Aparat Sony H20 wraz z karta pamigcei oraz torba (1.193,98 1),
Parasol reklamowy 2z nadrukiem i podstawa (683,20 z1),
Stol drewniany + 3 krzesta drewniane (986,00 z1),
¢ Ekran przenosny + stolik multimedialny (2.285,06 z1),

Kazdy z w/w clementow wyposazenia osrodka zostal oznaczony numerem
inwentarzowym oraz wpisany do ksiggi inwentarzoweyj, 2 wyjatkiem drukarki laserowe) Dell,
ktora zostala zaewidencjonowana jako srodek trwaly w  elektronicznym rejestrze Pﬁ
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Inwentaryzacji srodkow w miejscu uzytkowania. Kazdy ze sprzgtéw posiadal naklejke
z informacja o dofinansowaniu ze srodkow PFRON.

Kontrolowany wyjasnil, iz zakupow dokonano w trybie art. 4 ust § ustawy Prawo
zamOwien publicznych po dokonaniu rozeznania rynku i wyborze najkorzystniejszych ofert.

Wszystkie faktury dot. pozycjt 13. prehminarza zawieraja opisy: ,Zgodnie z umowa
nr 2/010ON/2009... platne ze Srodkow PFRON..”, Zatwierdzono do wyplaty ze Srodkow
PFRON... RAZEM...” oraz ,Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym dnia...
podpis...”. Stwierdzono réwniez, Zze wszystkie w/w faktury sa opieczgtowane i podpisane
przez osoby odpowiedzialne.

Kontrolujacy pordwnali terminy platnosci faktur z zestawieniami operacji bankowych
1 stwierdzili ze platnosci za faktury nastapily w terminie.

Kserokopia faktury VAT nr 401/2009/H z dnia 28.05.2009r. wraz z kserokopiami
Przyjec srodkow trwatych do uzytkowania, kserokopia Notatki sluzbowej z dnia 22.05.200r,
z zalaczonymi ofertami, kserokopia Zlecenia nr AK.SA.2100-17/2009/04 z dnia 25.05.2009r.,
wydruk karty Inwentaryzacji srodkow trwalych w migjscach uvzytkowania oraz kopie kart
ksiggi inwentarzowej stanowia zalaeznik nr 26 do ninigjszego protokotu,

Poz. 14. opisana zostala w preliminarzu  kosztow jako zakup materialow
informacyjnych”, w pierwszym pohoczu zaplanowana zostala na kwotg 1.500,00 =zl
w drugim poloczu takze na 1.500,00 2z W calym 2009r. pozycje zaplanowano
na 3.000,00 zL.

Kontrolujacy sprawdzili dwie faktury dot. zakupu broszur informacyjnyvch na faczng
kwote 2.995.00 zI z czego calosé zostala sfinansowana ze Srodkow PFRON, co stanowi
99 83% kwoty zaplanowangj preliminarzem kosztow.

Obie faktury dot. pozyeji 14, preliminarza zawierajy opisy: ,Zgodnie z umowg
nr 2/0OION/2009... platne ze $rodkdéw PFRON..”, ,Zatwierdzono do wyplaty ze Srodkow
PFRON... RAZEM...” oraz ,.Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym dnia...
podpis...”. Stwierdzono rowniez, ze wszystkie wiw faktury sa opieczgtowane i podpisane
przez osoby odpowiedzialne.

Kontrolujacy pordwnali terminy platnosel faktur z zestawieniami operacji bankowych
i stwierdzili ze platnosei za faktury nastapily w terminie.

Kserokopia faktury VAT nr 2009/12/0049 z dnia 08.12.2009r., stanowi zalacznik nr 27
do ninigjszego protokotu.

Poz. 15. opisana zostala w preliminarzu kosstow jako | Promocja osrodka”,
w pierwszym poOfroczu zaplanowana zostala na kwotg 1.000,00 zi, natomiast w drugim
potroczu na kwote 3.500,00 z1. Lacznie pozycja zaplanowana na 4.500,00 #1.
Pozycja ta zrealizowana zostala w kwocie 4.498.94 zL co stanowi 9998% kwoty
zaplanowane] preliminarzem.
Kontrolujacy sprawdzili 3 faktury dot. realizacji pozycji 15. preliminarza.
o Faktura VAT nr 228/P/09 z dnia 02.06.2009r, na kwote 561,20 zl, dokumentuje
zakup 2.000 sztuk biletow wizytowych,
o Faktura VAT nr 266/P/09 z dnia 19.06.2009r. na kwoteg 437,74 zI. dokumentuje
zakup 1.560 sztuk biletow wizytowych,
e  Faktura VAT nr AH461/2009 2 dnia 1007 2009, na kwote 3.500,00 =z}
dokumentuje zakup 1.300 sztuk dlugopisow z nadrukiem (1.950,00 zi),
100 sztuk smyczy z nadrukiem (422,00 =) oraz 120 sztuk brelokow z nadrukiem
(1.128,00 z1).
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Wszystkie faktury dot. pozycp 15, prehminarza zawieraja opisy: ,.Zgodnie z umowa
nr 2/QION/2009... platne ze srodkow PFRON..”,  Zatwierdzono do wyplaty ze Srodkow
PFRON... RAZEM...” oraz ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym dnia...
podpis...”. Stwierdzono rowniez, ze wszystkie w/w faktury sq opieczgtowane i podpisane
przez osoby odpowiedzialne.

Kontrolujgey porownali terminy platnosci faktur z zestawieniami operacji bankowych
i stwierdzili ze platnosdei za faktury nastapily w terminie.

Wizytowka Odrodka, wydruki z wzorami smyczy, dlugopisu 1 breloka oraz Kserokopie
faktur VAT nr 228/P/09 z dnia 02.06.2009r., 266/P/(09 z dnia 19.06.2009r, oraz AH461/2009
z dnia 10.07.2009r. stanowia zalgeznik nr 28 do niniejszego protokolu,

Poz. 16. opisana zostala w preliminarzu kosztow jako ,Aktualizowanie informacji
na witrynie internetowe]”, w plerwszym potroczu zaplanowana zostafa na kwote 1.500,00 zt
natomiast w drugim poloczu na kwotg 1.500,00 zI Lacznie pozycja zaplanowana
na 3.000,00 z1.

Kontrolowany okazal Umowg o dzielo zawarta w dniu 09.06.2009r. pomiedzy Miejskim
Oérodkiem Pomocy Rodzinie reprezentowanym przez p. Marig Ignatowska — Dyrektora
i p. Barbare Oczachowska — Glownego Ksiggowego, a p. Marcinem Bonezyk. Przedmiotem
umowy bylo aktualizowanie przez p. Marcina Bonczyk witryny internetowej utworzonej dla
potrzeb Osrodka. Termin wykonania dziela zostal okreSlony na rok 2009, w miare
wystepujacych potrzeb. Za wykonanie ushugi ustalono wynagrodzenie w kwocie
z czego MOPR dokonal stosownych potracen.

£ ustnych wyjasnien p. Grazyny Nowak-Kraszewskiej wynika, 1z p. Marcin Bonczyk
redagowal teksty informacji - wezesniej proponowane przez pracownikéw Oérodka, nanosit
poprawki na witrynie, a takze aktualizowat informacje tam zamieszczane.
Wynagrodzenie podzielono na dwie transze. W pierwszym poloczu w kwocie
' wraz ze skladkami naliczonymi zgodnie z lista plac w wysokoSer

natomiast w drugim potroczu w kwocie wraz ze skladkami naliczonymi
zgodnie z listg plac w wysokosci Lacznie pozycje 15. preliminarza zrealizowano

w kwocie 2.997,96 z1, co stanowi 99,93% kwoty zaplanowanegj preliminarzem kosztow.
Listy plac nie zawieraja adnotacji Zgodnie z umowa nr 2/0I0N/2009... platne
ze Srodkow PFRON...”, gdyz opis taki widnieje na Zestawieniach kosztow plac.

Kserokopia Umowy o dzielo z dmia 09.06.2009r, wraz z kopiami list plac oraz
kserokopia Dyplomu Wyzsze] Szkoty Informatyki stanowia zalgeznik nr 29 do niniejszego
protokotu.

poz. 17 opisana zostala w Preliminarzu kosztow jako ,,obowigzkowe narzuty
pracodawey od wynagrodzen pracowniczych”

W pierwszym i drugim potroczu 2009 r rostata zaplanowana na kwotg — po 6.376,00 2L
}acznie na kwote - 12.752,00 z}, wedlug kalkulacyi (40.536,00 #1 x 2) x 15,73 %, t}. 9.76%
skladka emerytalna, 4,5% skiadka rentowa, 1,47 % skladka wypadkowa (calosc
dofinansowana ze srodkow PFRON).
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W roku 2009 zrealizowano facznie — 8.552,32 21 , w tym: w | potroczu 2009 r. w kwocie
4.436,61 zl, w 11 polroczu — 4.115.71 z. Do zwrotu pozostalo — 4.199,68 zk.
Realizator wykorzystal 67,07 % kwoty dofinansowania ze S$rodkow PFRON
zaplanowanym w preliminarzu kosztéw na rok 2009,

Kontrolujacy stwierdzili, ze ksiggi rachunkowe dochodow wlasnyeh jednostki
budzetowej, PFRON oraz srodkéw pomocowych pochodzacych 2z UE, prowadzone
sg odrebnie dla kazdego projektu iinnych zadan na podstawie odrebnych umow
1 porozunien.

Od 01.01.2006 r. ksiegi rachunkowe MOPR sg prowadzone z wykorzystaniem systemu
mformatycznego rachunkowoser | Finanse-Ksiggowosé¢ z modulem Kasa”. Program
zakupiony zostal w firmie ,AGEMA™ Systemy Informatyezne z siedziba w Lodzi,
ul. Szanicowa 7.

Ksiggi PFRON — prowadzone sa w systemie komputerowym ,Symfonia Finanse
i Ksiggowosc” zakupionego w firmie SIGMA we Wioctawku, ul. Spoldzielcza 12 .

Dla kazdego realizowanego programu, projektu lub zadania wspolfinansowanego
z UE prowadzi si¢ oddzielnie w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych:

- rachunki bankowe,
- ewidencje syntetyczna, analityczng i zestawienia obrotow i sald,
- zbior dowodow zZrodlowych (dokumenty ksicgowe),

System przetwarzania danych zapewnia kompleksowa obshuge rachunkowosci
tzw. pelna ksiggowosd,

Ksiegi rachunkowe, dowody ksiggowe, sprawozdania, dokumenty inwentaryzacyjne
przechowywane sa w siedzibie MOPR przy ul. Kosciuszki 26.

Kontrolujgeym okazano Instrukcje finansowo-ksiggowa, Instrukcje zasad (polityki)
rachunkowosci oraz Instrukcje obiegu i kontroli dowodow ksiggowych,

Kontrolujacym okazano takze wzory podpisow osOb upowaznionych do zatwierdzania
pod wzgledem merytoryeznym i formalno-rachunkowym oraz do zatwierdzania do wyplaty.

Kserokopie dokumentacji dotyezgeej zasad finansowo — ksiggowych stosowanych
w MOPR we Wioclawku, stanowig zalgeznik nr 30 do ninigjszego protokohu.

Odrodek prowadzony od 01.01.2009r. do 31.12.2009r. na podstawie Umowy
nr 02/010ON/2009 z dnia 27.03.2009r. czynny byl we wiorki w godzinach od 8:00 do 16:00,
w pozostale dmi robocze w godzinach od 7:30 do 15:30. Podstawowa dzialalnosc Osrodka
polegala na udzielaniu informacji osobom niepelnosprawnym, opiekunom o0s6b
niepelnosprawnych oraz pracodawcom osob niepelnosprawnych.

W 2009 r. liczba udrzielonyeh informacji i porad przez pracownikdow Oérodka osobiscie,
pisemnie lub telefonicznie wyniosta - 18.318 | w tym udzielonych:
e telefonicznie — 3.518 informaciji,
e osobiscie — 14,652 informacje,
e za posrednictwem Internetu i listownie -5 informacii,
e przez prawnika — 143 informacji.
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W 2009 r. pracownicy prowadzili odreezng ewidencjg udzielonych informacji i porad.

Kserokopia przykladowej ewidencji porad prowadzonegj przez p. Ewe Zidtkowsks oraz
p. Aleksandre Michalak, stanowia zalgeznik nr 31 do ninigjszego protokolu.

Realizator przesiat droga elektroniczng miesigezne sprawozdania z dzialalnosci
Osrodka do Centralnego Osrodka Informacji PFRON.
Kontrolujacym okazano wydruk 12 sprawozdan miesigeznych z dzialalnoéei Odrodka
Informacji we Wioctawku. Kontrolujacy stwierdzili, Zze niniejsze sprawozdania przesylane
byty do COI w terminie, tj do 10 dnia nastgpnego miesigca.

Realizator dokonywal dystrybucji ankiet opracowanych przez COI oraz przekazywal
do COI zbiorcze zestawienia miesigcznych wynikow ankiet.

Wskazniki rezultatu dzialalnosci Osrodka w 2009 r. odpowiadaly $redniej ocenie
pracy 4,92, w przyjetej S-cio punktowej skali ocen.

W dniu 09.12.2010 r. Realizator przedstawil kontrolujgcym 1.369 sztuk ankiet
ewaluacyjnych wypelnionych przez osoby nicpelnosprawne korzystajace w okresie od marca
do grudnia 2009 1. z programu OION 2008.

Phyta CD zwierajaca miesigczne sprawozdania Odrodka Informacji we Wioclawku
za rok 2009 r, stanowi zalgernik nr 32 do niniejszego protokotu.

W kontrolowanym roku Osrodek powigkszyt ksiggozbior z literatura fachowa
gromadzong do uzytku Osrodka. W trakcie dziatalnosci wydawano osobom zainteresowanym
informatory dostarczone przez PFRON, broszury informacyjne zakupione w Stowarzyszeniu
Klon-Jawor oraz ulotki opracowane przez pracownikow Osrodka.

W ramach promocji Osrodka rozwicszano w réznych punktach miasta (urzedy.
przychodnie, szkoly itp.) plakaty informujace o funkcjonowaniu Oérodka. Osoby
uczestniczace w spotkaniach informacyjnych, a takze odwiedzajace Osrodek otrzymywaly
breloki, smycze, dlugopisy oraz wizytowki z logiem PFRON oraz danymi adresowymi
Osrodka. Materialy informacyjne oraz zaproszenia na spotkania byly takZze przekazywane
osobom  niepelnosprawnym,  pracodawcom,  organizacjom 1 stowarzyszeniom
za posrednictwem poczty.

Pracownicy Osrodka wzieli uwdzial w5 spotkaniach  informacyjnych,
udokumentowanych notatkami stuzbowymi, kolejno:

e W dniu 22.04.2009r., w godzinach od 11:00 do 13:00 p. Ewa Ziotkowska wziela
udzial w spotkaniu z czlonkami Polskiego Towarzystwa Stomijnego we Wioctawku,
Podczas spotkania przedstawione zostaly ulgl i uprawnienia osob niepelmosprawnych,

e W dniu 12,05.2009., w godzinach od 17:00 do 18:30, p. Ewa Ziotkowska
ip. Aleksandra  Michalak  wzigly udzial w  spotkaniu  z  czlonkami
EUROINTEGRACII, zorganizowanym przez zarzad organizacji w jego siedzibie.
Podczas spotkania przedstawione zostaly ulgi i uprawnienia osob niepelnosprawnych
oraz aktualne programy PFRON,

e W dniach 20 1 21.06.2009r. Urzad Miasta Wioctawek zorganizowat 11 Wioctawski
Jarmark Rozmaitosei p.n. KU WISLE”. P. Ewa Ziétkowska i p. Aleksandra
Michalak zorganizowaly stoisko Oérodka 1 na bieZzaco udzielaly informacji o ulgach
i uprawnieniach o0s6b niepenosprawnych, uprawnientach pracodawcow  osob
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niepelosprawnych 1 programach PFRON. W trakcie spotkania udostepniono
materialy informacyjne m.in. broszury informacyjne z serii Poznaj Swoje Prawa,
czasopisma BIFRON 1 INTEGRACIA, smycze i dlugopisy z logo PFRON i danymi
adresowymi Osrodka, drobne artykuly spozywcze- cukierki. Podczas jarmarku
udzielono informacji 103 osobom,

e W dniu 07.10.2009r. w godzinach od 9:45 do 11:00, w Zespole Szkol
Samochodowych we Wioclawku, odbyla sig 11 Konferencja Niepelnosprawni w
Pracy, w ktorej udzial wzigly p. Ewa Ziolkowska i p. Aleksandra Michalak. Podczas
konferencji przedstawily oferte¢ MOPR kierowana do osob niepetnosprawnych,
uprawnienia pracodawcow  o0s0b  niepelmosprawnych, program  Student I
1 Pegaz 2003, W trakcie konferencji rozdano materialy informacyjne, smycze,
dlugopisy, breloki,

o W dniu 26.11.2009r. w godzinach od 10:00 do 12:00 w siedzibie Urzedu Miasta
we Wioclawku odbylo sig spotkanie oséb niepelnosprawnych z pracownikiem
Urzedu Skarbowego. Uczestnikom rozdano materialy informacyjne dostarczone przez
przedstawiciela Urzgdu Skarbowego oraz broszury informacyjne dotyczace ulg
i uprawnienn osob niepelosprawnych. W trakcie spotkania rozdano diugopisy
z logiem PFRON 1 danymi Osrodka. W spotkaniu wziglo udzial 15 osob, ktérych
obecnosc zostata udokumentowana na licie obecnosci — podpisem.

Kserokopia notatki stuzbowe] » dnia 24.06.2009r, oraz trzy fotografie ze spotkania
stanowig zalacznik nr 33 do niniejszego protokohu.

W ciggu roku 2009 w Osrodku udzielane byly porady przez prawnika.

Zgodnie z punktem 3. Harmonogramu realizacji projektu osrodka. zaplanowane
zostaly rdwniez spotkania informacyjno-konsultacyjne z psychologiem, doradeg zawodowym,
przedstawicielem Powiatowego Urzedu Pracy. W razie koniecznosci Oésrodek mial takze
korzysta¢ # uslug tlumacza jezyka migowego. Kontrolujacy nie znaleili dokumentow
potwicrdzajacych odbycie takich spotkan.

Pani Grazyna Nowak-Kraszewska o$wiadczyla, iz Oérodek odstapil od realizacji
spotkann  informacyjno-konsultacyjnych 2z  psychologiem, doradeg zawodowym oraz
przedstawicielem Powiatowego Urzedu Pracy, poniewaz w tym okresie realizowany byt
projekt z dofinansowaniem EFS pod nazwa Aktywna Integracja, w ramach ktorego odbywaly
sig zardowno indywidualne jak i warsztatowe spotkania osob niepelnosprawnych
z psychologiem 1 doradeg zawodowym. W ramach tych spotkan osoby niepelnosprawne
pozyskiwaly wiedze na temat rynku pracy, mozliwosci zatrudniania oraz uzyskaly wsparcie
w zakresie radzenia sobie na rynku pracy. Podczas spotkan nie wystapila potrzeba korzystania
z ustug tlumacza jezyka migowego.

Pismo z dnia 09.12.2010r, stanowi zalacznik nr 34 do niniejszego protokohu.

Osoby niepelnosprawne mialy takze mozliwosé czerpania informacji z aktualizowanej
na biezaco witryny internetowej.

Wydruk strony glownej Osrodka tj. olon.wloclawek.eu stanowi zalacznik nr 35
do ninigjszego protokotu,

W punkcie 7. Harmonogramu realizacji projektu osrodka zaplanowana zostala
m.in. wspolpraca z lokalnymi srodkami masowego przekazu.
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Pani Grazyna Nowak-Kraszewska wyjasnita, Ze wspolpraca ta polegala
na powiadamianiu  biura prasowego Urzedu Miasta o planowanych dzialaniach
1 organizowanych spotkaniach w ramach dzialalnosci Oérodka. Informacje przekazane przez
Osdrodek byly podawane przez biuro prasowe Urzgdu Miasta do wiadomo$ei publicznej.
Miejscowe media ponawialy te informacje w swoich publikacjach i programach.

Wyjasnienie z dnia 09.12.2010r. stanowi zalaeznik nr 36 do niniejszego protokohu.

Osrodek miesei sie w budynku przy ul. Ogniowej 8/10 we Wloctawku w pokoju nr 13.
Budynek ten jest przystosowany do potrzeb osob niepelnosprawnych, nie posiada barier
architektonicznych, Wejscie do budynku wyposazone jest w podjazdy dla wozkow
mwalidzkich oraz automatycznie otwierane drzwi, Wewngtrz budynku znajduje sie winda dla
wozkow oraz przystosowana do potrzeb osob niepelosprawnych toaleta.

W budynku, na korytarzu tuz przy wejsciu, wywieszona jest tablica informacyjna
MOPR, na ktorej pod nazwy Dzial Rehabilitacji Zawodowej i Spolecznej Osob
Niepelosprawnych, przy numerze pokoju 13. znajduje sie napis ,Informacja dla Osob
Niepemosprawnych”, natomiast na drzwiach wejsciowych do Osrodka przyklejone
sa 4 tabliczki:

e pierwsza z numerem pokoju ,,13",
e druga z napisem ,Dzial Rehabilitacji Zawodowej 1 Spolecznej Osob

Niepelnosprawnych®,

e {rzecia z napisem Osrodek Informacji dla Osob Niepelmosprawnych,
e czwarta z napisem ,Funkcjonowanie Osrodka Informacji dofinansowane jest przez

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelmosprawnych,

Obok drzwi wejsciowych do Osrodka znajduje sig tablica, na ktore] wywieszone sg m.in.
dwie laminowane karty w formaciec A4, obie z logiem PFRON, jedna z informacja
o dofinansowaniu Osrodka przez PFRON, druga z informacjq o dniach i godzinach dyzurow
prawnika.

W dniu 07.12.2010 r. Dyrektor Migjskiego Oérodka Pomoey Rodzinie we Wloctawku
zlozyl do protokolu dodatkowe oswiadczenia:

» QOéwiadezenie, ze MOPR we Wioctawku nie jest platnikiem podatku VAT.

= Os$wiadczenie o terminowym skladaniu deklaracji miesigcznych wplat na PFRON
oraz o nieposiadaniu wymagalnych zobowiazan wobec PFRON.

= QOb$wiadczenie, ze wydatki dofinansowane ze srodkéw PFRON na realizacje
projektu w ramach programu ,,O%rodki Informacji dla Osob Niepelnosprawnych
2008”, nie =zostaly pokryte w ramach innych programéw PFRON
wspotfinansowanych ze $rodkéw publicznych, wtym ze Srodkow funduszy
strukturalnych.

= QOswiadczenie, ze MOPR we Wiloctawku nic ubiegal sig, w tym rowniez
za posrednictwem jednostki samorzadu terytorialnego, odrgbnym wnioskiem
o dofinansowanie lub dotacje ze srodkdéw PFRON na cele objete umows
nr 2/010ON/2009 z dnia 27 marca 2009 roku.

= Od$wiadczenie, ze MOPR we Wioclawku na cele objete umowa nr 2/010N/2009
z dnia 27 marca 2009 roku, nie otrzymal dofinansowania z innego tytulu ustawy
# dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu
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0sob niepelnosprawnych (Dz. U 2 2010 r. Nr 214, poz. 1407), w tym rownicz
w ramach programow zatwierdzonych przez Rade Nadzorezg PFRON,

= Oswiadczenie, Ze wynagrodzenia wraz ze skladkami na ubezpieczenie spoleczne
finansowane ze $rodkow PFRON na podstawie umowy nr 2/OION/2009 z dnia
27marca 2009 roku, nie obejmuja wynagrodzen pracownikow i skladek naleznych
na ubezpieczenia spoleczne od pracownikow oraz kosztow pracodawcy
naleznych skladek na FGSP, FP i ZFSS w czedci finansowanej przez budzet
panstwa lub PFRON na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji
zawodowej 1 spoleczne] oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnyeh (Dz. U z 2010
r. Nr 214, poz. 1407).

= Oswiadczenie, ze Srodki finansowane umowg nr 2/OION/2009 zdnia 27marca
2009 roku, na dokonywanie zakupow 1 ushug niezbgdnych do realizacji programu
w 2009 r. wydatkowane byly zgodnie z przepisami Prawa zamowien publicznych.

Oswiadezenia Dyrektora MOPR we Wioclawku z dnia 08.12.2010 r., stanowia

zalaeznik nr 37 do ninigjszego protokotu.

F-1-8.2.4-01/10 25 l\.u}

M

Na

tym protoko! zakonczono.

Integralng czesé protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

1.

2

W

Kserokopia pisma Prezydenta Miasta Wloclawka Nr Or.1112-122/90 z dnia
02.05.1990 r. w sprawie powolania Dyrektora MOPR.

Kserokopia Uchwaty Nr 48/XXII1/2004 Rady Miasta Wioctawek z dnia 28 czerwea
2004 r. w sprawic uchwalenia Statutu MOPR we Wioclawku wraz zalacznikiem Nr |
do Uchwaly - Statutem MOPR we Wioclawlku.

Kserokopia pisma Prezydenta Miasta Wloclawek nr OPIK.01132-8/08 2 dnia
31.03.2008 r. w sprawie upowasnienia Dyrektora MOPR do skladania oswiadczenia
woli.

Kserokopia Zarzadzenia nr 21/2008 Dyrektora MOPR z dnia 12 listopada 2008 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego MOPR we Wloctawku oraz
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Wloclawek Nr 183/2008 z dnia 03 listopada 2008 r,
wraz 7 pismem przewodnim nr PZPS.0121-1-2-4/2008 z dnia 03.11.2008 r.
Kserokopie zaswiadczenia GUS o numerze identyfikacyjnym REGON oraz decyzji
Urzedu Skarbowego we Wioclawku w sprawic nadania numeru identyfikacji
podatkowej.

Kserokopia Zaswiadczenia ZUS nr 5605411ZN10/004622 z dnia 15.11.2010 r. oraz
Zaswiadczenia Urzedu Skarbowego we Wioclawku Nr KP/8141/-3947/10 2 dnia
03.11.2010T.

Kserokopia Regulaminu Organizacyjnego MOPR we Wioclawku wraz z zatacznikiem
nr 1 — schematem organizacyjnym MOPR.

Kserokopie deklaracji uczestnictwa MOPR w programie ,,OION 2008, wniosek
o przedluZzenic dziatalnosci Osrodka Informacji we Wioctawku z dnia 20.02.2008 r.
wraz oferta aplikacyjng i zalaczona dokumentacja.

Kserokopia pisma z dnia 19.03.2008 r. Komisji Konkursowe] wyslane] droga
clektroniczng oraz pisma MOPR we Wiloctawku nr ZR.B1518-1/08 2z dnia
31.03.2008 r. wraz z zalaczonymi dokumentami.



13.

14,

16.
S

18.

20.

230

24,

23:

26.
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. Kserokopia Porozumienia nr 2/OION/2008 modut A z dnia 10.06.2008 r. wraz

z planem kosztow projektu osrodka na lata 2008-2010 (zalacznik nr 2 do oferty) oraz
Aneksunr 1 zdnia 27.03.2009 r.

. Kserokopie umowy nr 2/OION/2009 o dofinansowanie prowadzenia osrodkow

informacji w ramach programu ,Osrodki informacji dla Oséb Niepemosprawnych
2008 z dmia 27.03.2009 r. wraz z zalgcznikami nr 1, 21 3 do umowy.

. Wydruk  Umowy rachunku pomocniczego, kserokopia Wyciagu 2za  okres

0d 04.01.2010r. do 08.01.2010r. oraz Zestawienie operacji na rachunku bankowym
ne 15 1020 5170 0000 1702 0067 6239, za okres od dnia 05.01.2009 r. do dnia
31.12.2009 r. przedstawiona kontrolujacym w dniu 06.12.2010 r.

Kserokopie zlozone] przez Realizatora dokumentacji dotyczaeej rozliczenia pierwszej
transzy przekazanych srodkow finansowych PFRON, sprawozdania za pierwsze
pofrocze 2009 r. oraz pisma L.dz. O-02-OPP/OION/5/09/ME. z dnia 31.08.2009 r.
Kserokopie dokumentacji dotyezacej ostatecsnego rozliczenia dofinansowania
przyznanego na realizacje projekiu zapisanego w przedmiotowe] umowie wraz
ze sprawozdaniem rzeczowym oraz pisma Oddziatu Kujawsko - Pomorskiego PFRON
L.dz. O-02-OPF/OION/A/1/09-10MLE 2 dnia 26.03.2010 r. 1 sprawozdania.

. Pismo MOPR z dnia 07.01.2010r. oraz Wyciag bankowy z dnia 11.01.2010r. oraz

Wyciag Bankowy za okres od 24.12.2009r. do 31.12.2009r.

Kserokopia faktury VAT nr 2009/11/054 z dnia 30.11.2009r,

Notatka shuzbowa z dnia 25.11.2005r. ,w sprawie ustalenia zasad obcigzania mediami
1 innymi kosztami utrzymania pomieszezenia przewidzianego do realizacji programu
Osrodek Informacji dla Osob Niepetnosprawnych™.

Kserokopie faktur VAT nr 500673960409 z dnia 02.04.2009., nr 500145201109
Zdnia 02.11.2009r., nr 500057120709 z dnia 02.07.2009r., nr 500568050809 z dnia
02.08.2009r. oraz nr 5037806628/22/0 z dnia 09.12.2009r,

. Kserokopia faktury VAT nr FVFC/139/4239 z dnia 15.12.2008r. wraz z kserokopia

Polecenia dokonania przelewu.
Kserokonia faktury VAT nr 632/B/06/2009 z dnia 22.06.2009r,

. Kserokopia dokumentow osobowych niepemosprawnych pracownikow MOPR

we Wiloctawku, przykladowe listy plac za m-ce luty 1 pazdaernik 2009 r. oraz lista
obecnosci pracownikow Osrodka za m-c¢ luty 2009 1.

Kserokopie faktur VAT nr 2232/2009 z dnia 17.12.2009r, oraz nr 1993/2009 z dnia
19.11.2009r.

Kserokopia Notatki stuzbowej z dnia 22.05.2009r. wraz 2z kserokopig listy
uczestnikow spotkania, kserokopia listy plac p. Izabeli Kaczynskiej-Wasiak oraz
kserokopia Umowy o dzielo z dnia 20.05.2009r.

Wyjasnienie z dnia 08.12.2010r., kserokopia faktury VAT nr 742009 z dnia
15.12.2009r. wraz z kserokopia dotyczacej jej listy plac, kserokopia karty Porady
Prawnika za wrzesien 2009r. oraz kserokopia karty potwierdzajgcej wpisanie
p. Kazimierza Drgasa na liste radcow prawnych.

Kserokopia faktury VAT nr 401/2009/H z dnia 28.05.2009r. wraz z kserokopiami
Przyje¢ Srodkow trwalych do uwzytkowania, kserokopia Notatki sluzbowej z dnia
22.05.2009r, z zalaczonymi ofertami, kserokopia Zlecenia nr AK.SA.2100-17/2009/04




Z dnia 25.05.2009r., wydruk karty Inwentaryzacji Srodkow trwalych w miejscach
uzytkowania oraz kopie kart ksiggi inwentarzowej.

27. Kserokopia faktury VAT nr 2009/12/0049 z dnia 08.12.2009r.

28, Wizytowka Osrodka, wydruki z wzorami smyczy, dlugopisu i breloka oraz
Kserokopie faktur VAT nr 228/P/09 z dnia 02.06.2009r., 266/P/09 z dnia 19.06,2009r.
oraz AH461/2009 z dnia 10.07.2009r,

29. Kserokopia Umowy o dzielo z dnia 09.06.2009r. wraz z kopiami list plac oraz
kserokopia Dyplomu

30. Kserokopie dokumentacp detyczace) zasad finansowo — ksiggowych stosowanych
w MOPR we Wiloclawku

31. Kserokopia przykladowej ewidencji porad prowadzonej przez p. Ewe Ziétkowska oraz
p. Aleksandre Michalak.

32, Plyta CD zwierajaca miesigczne sprawozdania Osrodka Informacji we Wioclawku
za rok 2009 1.

33. Kserokopia notatki stuzbowej z dnia 24.06.2009r. oraz trzy fotografie ze spotkania.

34. Pismo z dnia 09.12.2010r.

35, Wydruk strony glownej Osrodka tj. oion.wloclawek.eu.

36. Wyjasnienie z dnia 09.12.2010r.

37. Oswiadczenia Dyrektora MOPR we Wioctawku z dnia 08.12.2010 1.

Kierownik podmiotu kontrolowanego zostal poinformowany o mozliwosci zgloszenia
na pismie zastrzeZzen wraz z uzasadnieniem, co do tresci protokolu w terminie 7 dni od daty
otrzymania niniejszego protokolu.

Protokol zawierajacy 27 kolejno ponumerowanych stron sporzadzono w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktéorych jeden (bez zatacznikow) po odczytaniu
i podpisaniu przekazano Kierownikowi podmiotu kontrolowanego.

Kontrolowany Kontrolujacy

['-ul'r.! Sk LISTO0REA | _ _..,'.Il. el
. L{tﬂhﬂdcj'm 26, a7-t _'i'.":'u.i' ‘.,.:I_: :
tel. 054/ 411 63 1 11 fax 0541 41183 1% -
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DYREKTUOUL
Misiskizgo Odrodka Pomocy hodzinie
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UWAGA:

Wytaczenia jawnosci w zakresie danych osobowych na podstawie art. 5 ust. 2
Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej
dokonat Piotr Grudzinski Kierownik Sekcji Informatyzacji MOPR we Wtoctawku
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