Zarzadzenie nr./f. / 2011

Dyrektora Miejskiego O§rodka Pomocy Rodzinie
z dnia 20.01. 2011 roku

“

w sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie § 6 pkt 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku nadanego
Uchwala nr XXIX 79/2009 r. Rady Miasta Wioclawek z dnia 25 maja 2009 roku w sprawie
uchwalenia Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wloclawki i art. 26 ust 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 roku Nr 121, poz. 591 Z pozn.
zm.), ( Dz.U. Nr 152 poz 1223 z 17.09.20009 r.) tekst jednolity Ustawy, zarzadzam:

§1

l. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w budynkach i placéwkach
wykorzystywanych do prowadzenia dziatalnosci statutowej MOPR.

2. Inwentaryzacja objac¢ nalezy majatek trwaly oraz niskocenne sktadniki majatkowe
MOPR.

3. Osoby wymienione w zalaczniku nr 1 powoluje do skltadu Komisji Inwentaryzacyjno
- Spisowej.

§2

Ustalam termin rozpoczecia czynnosci inwentaryzacyjnych na dzien 07 lutego 2011
roku, natomiast zakoniczenia na dzien 31 grudnia 2011 roku zgodnie
z harmonogramem zawartym w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie zobowiazuje do
odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji.

§4
Zawieszam nieobecnosei ( z tytulu urlopu) pracownikéw odpowiedzialnych za mienie,

czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjno — Spisowej w okresie, w ktérym przypadaja
czynnoscl spisowe przewidziane w harmonogramie.

§5

1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjno - Spisowej odpowiedzialny jest za
sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.



2. Dokumenty réznic inwentaryzacyjnych wyniklych w czasie spisu, Przewodniczacy
dostarcza Gléwnemu Ksiegowemu celem rozliczenia nadwyzek i niedoborow
w terminie ustalonym w harmonogramie dla poszczegolnych komoérek.

3. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy sklada niezwlocznie do Dyrektora
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

4. Wyniki inwentaryzacji zostaja ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§6

Nadzér  nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowos$cia  spisow
inwentaryzacyjnych powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Miejskiego Oéroaz? Pomocy kodzinie
e JULTE
Maria If na.zfo%uska

...............................................

Data i podpis Dyrektora



Zajacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 12011 r.

Dyrektora MOPR
z dnia 20.01. 2011 roku

Zespoly spisowe

| Weryfikacja sald z dowodami zrodtowymi.
Zespot Nr |

srodki trwate w tym trudno dostepne i wartosci niematerialne i prawne
1. Malgorzata Czachorowska,

2. Sylwia Kulewska.

Zespot Nr

pozostate sktadniki majatku
1. Grazyna Matusiak,
2. Sylwia Kulewska,

Zespot Nr il

srodki pienigzne, naleznosci, zobowigzania, rozrachunki publiczno-prawne i inne aktywa
i pasywa.

1. Aleksandra Biatecka,
2. lwona Kubiak,

3. Katarzyna Celmer,
4. |wona Dubacka.

Il Spis z natury.

Zespol Nr IV

spis z natury sktadnikow majgtku wg harmonogramu.
1. Karolina Gérecka,
2. Matgorzata Czachorowska,
3. Anna Gorska,
4. Grazyna Matusiak.
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