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e-mail: zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl

l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1
w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pdin. zm.) w procedurze witasciwej dla zamdéwienia o wartosci szacunkowej
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy.

l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykutéw biurowych, papieru i materiatéw
eksploatacyjnych dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku do biura przy
ul. Mazowieckiej 5.
2.  Oznaczenie przedmiotu wedtug klasyfikacji CPV:
Gtéwny przedmiot:
30.10.00.00-0 Maszyny biurowe, sprzet i materiaty, z wyjgtkiem komputerow, drukarek i mebli.
3. Przedmiot zamédwienia skfada sie z siedmiu czesci, z ktérych kaida stanowi odrebng czesé
zamoéwienia:
1) CZESC | — dostawa materiatéw biurowych i papierniczych finansowana ze $rodkéw EFS, dla
potrzeb projektu Aktywna Integracja — Projekt Systemowy MOPR Wtoctawek.
Czes¢ | zamowienia sktada sie z trzech zestawoéw:
a) Zestawu 1 obejmujgcego 25 pozycji;
b) Zestawu 2 obejmujgcego 10 pozyciji;
c) Zestawu 3 obejmujgcego 39 pozycji.
Doktadny opis artykutéw sktadajacych sie na CZESC | zamdéwienia znajduje sie w Zataczniku Nr 1
do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia (SIWZ).
2) CZESC Il — dostawa materiatéw eksploatacyjnych wspdétfinansowanych ze $rodkéw EFS, dla
potrzeb projektu Aktywna Integracja — Projekt Systemowy MOPR Wtoctawek.
Czes¢ Il zamodwienia sktada sie z dwdch zestawow:
a) Zestawu 1 obejmujgcego 8 pozycji;
b) Zestawu 2 obejmujgcego 7 pozycji.
Doktadny opis artykutéw sktadajacych sie na CZESC Il zaméwienia znajduje sie w Zataczniku Nr 2
do SIWZ.
3) CZESC Il — dostawa materiatéw biurowych, wspétfinansowanych ze $rodkéw EFS, w ramach
projektu Jestesmy Aktywni
Doktadny opis artykutdw (3 pozycje) sktadajgcych sie na czes¢ Il zamdwienia znajduje sie
w Zatgczniku Nr 3 do SIWZ.
4) CZESC IV — dostawa materiatéw eksploatacyjnych wspétfinansowanych ze $rodkéw EFS,
w ramach projektu Jestesmy Aktywni
Doktadny opis artykutéw (4 pozycje) sktadajacych sie na CZESC IV zamdéwienia znajduje sie
w Zatgczniku Nr 4 do SIWZ.
5) CZESC V — dostawa materiatéw biurowych i papierniczych dla potrzeb MOPR
Czes¢ V zamowienia sktada sie z dwdch zestawow:
a) Zestawu 1 obejmujgcego 18 pozycji;
b) Zestawu 2 obejmujgcego 6 pozycji.
Doktadny opis artykutéw sktadajacych sie na CZESC V zamdéwienia znajduje sie w Zataczniku Nr 5
do SIWZ.
6) CZESC VI —dostawa materiatéw eksploatacyjnych dla potrzeb MOPR
Czes¢ VI zamébwienia sktada sie z trzech zestawodw:
a) Zestawu 1 obejmujacego 3 pozycje;
b) Zestawu 2 obejmujgcego 8 pozyciji;
c) Zestawu 3 obejmujgcego 7 pozycji.
Doktadny opis artykutéw sktadajacych sie na CZESC VI zamdwienia znajduje sie w Zataczniku Nr 6
do SIWZ.
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7) CZESC VIl — dostawa materiatéw biurowych, papierniczych oraz pomocy szkolnych dla potrzeb
Swietlic profilaktyczno — wychowawczych
Czesc¢ VIl zamdwienia sktada sie z pieciu zestawodw:
a) Zestawu 1 obejmujgcego 16 pozycji;
b) Zestawu 2 obejmujgcego 60 pozycji;
c) Zestawu 3 obejmujgcego 47 pozycji;
d) Zestawu 4 obejmujgcego 31 pozycji;
e) Zestawu 5 obejmujacego 12 pozycji.
Doktadny opis artykutéw sktadajacych sie na CZESC VII zamdwienia znajduje sie w zataczniku Nr 7
do SIWZ.

4. Dostawy bedg odbywaé sie sukcesywnie przez okres obowigzywania umowy, iloSciowo wedtug
zapotrzebowania zamawiajgcego, nie czesciej niz raz w miesigcu, na artykuty z kazdej czesci
postepowania odrebnie.

5. Zamawiajacy bedzie zamawiat okreslong partie towaru faksem z czterodniowym wyprzedzeniem.
Zamawiajgcy moze zamowic uzupetniajgcg dostawe dorazng w dniu zamdwienia.

6. Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ przedmiot umowy wiasnym transportem i na wtasny koszt
loco siedziba zamawiajgcego, dlatego w cenie oferty winny by¢ zawarte koszty transportu dostaw.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany miejsca dostaw, o ktérym mowa w pkt 1.

8. Oferowane artykuty muszg spetnia¢ warunek posiadania odpowiednich certyfikatéw, standardow
i dokumentéw gwarancyjnych, ktére szczegdtowo opisane sg w zatgcznikach, o ktérych mowa wyzej
w pkt 3.

9. Wpymagania okresSlone w rozdziale Il SIWZ dotyczg wszystkich czesci zamodwienia, chyba,
ze w poszczegolnych punktach zapisano inacze;.

lll. PODWYKONAWCY

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamdéwienia podwykonawcom.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Przedmiot zamowienia sktada sie z siedmiu czesci.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych opisanych w rozdziale Il SIWZ.
Wykonawca moze ztozyé oferte na dowolng ilos¢ czesci zamodwienia, wedtug wtasnego wyboru.

wN e

V. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamodwien uzupetniajgcych w trybie art. 67 ust. 1 pkt
7 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

VI. OFERTA WARIANTOWA
Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ sktadania ofert wariantowych.

VIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin wykonywania dostaw do dnia 31 grudnia 2011 r.

Vill. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY TYCH
WARUNKOW

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania:
Zamawiajgcy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia
Spetnianie niniejszego warunku potwierdza wykonanie przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy w tym okresie
nastepujgcych dostaw:
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

1) 2 dostaw artykutéw biurowych i/lub papieru o wartosci 5.000,00 zt brutto kazda, w przypadku
sktadania oferty na CZESC |,
2) 2 dostaw materiatéw eksploatacyjnych o wartosci 10.000,00 zt brutto kazda, w przypadku
sktadania oferty na CZESC II.
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢é dokumenty (np. referencje) potwierdzajgce, ze dostawy
zostaty wykonane nalezycie.
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym
Spetnianie niniejszego warunku potwierdza dysponowanie przez wykonawce samochodem
dostawczym przez okres realizacji zamodwienia.
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamdéwienia
Zamawiajgcy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.
znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacje przedmiotu
zamoéwienia
Zamawiajgcy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.
W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1i ust. 2 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (np. w konsorcjum).
W przypadku, o ktorym mowa w pkt 7, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem (liderem).
Wypetniajgc formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na wykonawce,
W miejscu np. nazwa i adres wykonawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczgce konsorcjum, a nie
petnomocnika konsorcjum.
Jezeli oferta wykonawcow wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana, zamawiajgcy zazgda przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspodtprace tych
wykonawcow.
W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kazdy z warunkdow
okreslonych w punktach od 1 do 5 winien spetniaé, co najmniej jeden z tych wykonawcow albo
wszyscy ci wykonawcy tgcznie.
Warunek okreslony w pkt 6 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcdw samodzielnie.
Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkow udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktdre beda braty udziat w realizacji zamdéwienia przedktada pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
Ocene spetniania warunkéow podmiotowych i przedmiotowych udziatu w postepowaniu
przeprowadzi komisja przetargowa po otwarciu ofert, zgodnie z formuty spefnia-nie spetnia,
w oparciu o informacje zawarte w zatgczonych do oferty dokumentach i oswiadczeniach.
Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy w terminie sktadania ofert.
1) nie ztozg oswiadczen lub dokumentdéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
2) nie ztozg petnomocnictw,
3) ztozg wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, zawierajace btedy,
4) ztozg wadliwe petnomocnictwa,
do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy
podlegata bedzie odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.
Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie
przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi
wymagan, okreslonych przez zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktédrym uptynat termin
sktadania ofert.
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18. Zamawiajgcy wezwie takie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien,

IX.

1

HwnNe

dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw wymienionych, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAIA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1
USTAWY

W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, oprdcz oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu nalezy przedtozyc¢:

1) wykaz wykonanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze te dostawy
zostaty wykonane nalezycie, zgodnie z warunkiem opisanym w rozdziale VIII SIWZ pkt 2
(ZALACZONY WZOR WYKAZU);

2) wykaz narzedzi dostepnych wykonawcy wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi
zasobami, zgodnie z warunkiem opisanym w rozdziale VIII SIWZ pkt 3 (WYKAZ SPORZADZA
WYKONAWCA);

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy

przedtozy¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zatgczony wzér oswiadczenia);

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do osdéb
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (zatgczony wzdér o$wiadczenia).

Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu na

potencjat innych podmiotdow, ktére bedg braty udziat w realizacji czesci zamowienia, przedkfada

takze dokumenty dotyczgce tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, w pkt 2.

Dokumenty podmiotdw zagranicznych. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:

1) dokument wystawiony w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy,
ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadfosci — wystawiony nie wczes$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

INFORMACJA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE DOSTAWY
ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM

W zakresie potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg okreslonym wymaganiom nalezy

przedfozy¢:

1) Certyfikaty i dokumenty potwierdzajgce przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez
zamawiajgcego. Szczegdtowe wskazanie zgdanych dokumentéw znajduje sie w opisach
przedmiotu zamdwienia przy poszczegdlnych artykutach (np. normy ISO, stopien biatosci papieru
wg skali CIE).

. Inne dokumenty:

1) Oswiadczenia o posiadanych przez artykuty okresach gwarancyjnych, szczegétowe wskazanie
zagdanych okreséw gwarancyjnych znajduje sie w opisach przedmiotu zaméwienia przy
poszczegdlnych artykutach.

INNE DOKUMENTY NIEWYMIENIONE W ROZDZIALE IX. ALBO W ROZDZIALE X.
Formularz oferty (zataczony wzér druku).
Formularz cenowy / formularze cenowe (zatgczone wzory drukéw odrebne dla kazdej czesci).
Zaakceptowane istotne postanowienia umowy o realizacje zamowienia (wedtug zatgczonej propozycji).
Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono z odrebnych dokumentdéw).
5z12



AK-ZP.271.35.3.2011

5. Informacje uzupetniajgce dotyczgce wymaganych dokumentow:

1) dokumenty moga by¢ sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce (przez wykonawce nalezy rozumie¢ osobe uprawniong do reprezentowania
wykonawcy na zewnatrz).

2) zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy
zfozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

3) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

4) zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy — Prawo zamdwien publicznych protokot wraz
z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

5) nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg byc¢ one udostepniane.

6) przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z 2004r. Nr 96, poz. 959,
Nr 162, poz. 1693 i Nr 172, poz. 1804, z 2005r. Nr 10, poz. 68, z 2007r. Nr 171, poz. 1206 oraz z 2009r.
Nr 201, poz. 1540) rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje, posiadajgce wartosé¢ gospodarcza,
co do ktérych, przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt
sktadajac oferte, iz nie mogg by¢ one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

7) stosowne zastrzezenie wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie catfa
oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.
8) zamawiajagcy zaleca, aby informacje zastrzeione, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez

wykonawece ztozone w oddzielnej, wewnetrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica przedsiebiorstwa,
lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

9) Uwaga! Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych.

XIl. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w ustawie, prowadzi
sie z zachowaniem formy pisemnej.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy przekazujg
pisemnie.

4. Zamawiajgcy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem
— numer faksu zamawiajgcego (54) 411-63-99 — w takim przypadku, kazda ze stron jest obowigzana
na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzié fakt ich otrzymania.

5. Zamawiajgcy dopuszcza przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji drogg
elektroniczng, adres e-mail: zamowienia.publiczne@ mopr.wloclawek.pl — w takim przypadku, kazda
ze stron jest obowigzana na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.

6. Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami po stronie zamawiajgcego s3:

1) Lidia Lewandowska, tel. (54) 411-72-10,
2) Leszek Laskowski, tel. (54) 411-72-10.
7. Informacje udzielane sg od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

Xlll. WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z tym, Zze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrécic sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni kalendarzowych.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferte stanowi formularz oferty wraz z wymaganymi w rozdziatach IX, X oraz XI SIWZ dokumentami
i oSwiadczeniami.
2. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkuje ich
odrzuceniem na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamédwien publicznych.
4. Wykonawca ma prawo ztozy¢ oferte na dowolng ilos¢ czesci zamodwienia, zgodnie z wiasnym
wyborem.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na sktadanie oferty w postaci elektronicznej.
Pozadane jest, aby wszystkie strony sktadanych dokumentéw byty kolejno ponumerowane.
Pozadane jest, aby strony oferty byty spiete (zszyte) w sposdb trwaty, zapobiegajacy dekompletacji
zawartosci oferty.
10.0soby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub posiadajgce petnomocnictwo muszg ztozyé
podpisy na:
1) wszystkich stronach oferty,
2) zatacznikach i istotnych postanowieniach umownych,
3) w miejscach, w ktérych wykonawca nanidst zmiany.
11.Jezeli do sktadania oswiadczenn woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji tgcznej, wéwczas wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez zobowigzane osoby.
12. Wskazane jest zamieszczenie oferty w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie, w sposéb gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.
Koperte z ofertg nalezy zaadresowac:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,
ul. Mazowiecka 5, 87-800 Wtoctawek

O 0N W!;

i opisac:
OFERTA NA Dostawe artykutéw biurowych, papieru i materiatéw eksploatacyjnych.
Nie otwieraé przed 22 lipca 2011 r. godz. 10°°.

13.Ewentualne konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi wykonawca.

14.Wykonawca na wtasng prosbe otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem,
jakim zostata oznakowana oferta.

15.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp.
przed terminem sktadania ofert.

16.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé ztozone wedtug takich samych zasad jak sktadana
oferta, tj. w zamknietej kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ZMIANA.

17.Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek)
z napisem na kopercie WYCOFANIE.

XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 22 lipca 2011 r. o godz. 10%.
2. Oferty nalezy ztozy¢ w:
Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
we Witoctawku, ul. Mazowiecka 5.
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3.

5.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona

po terminie.

Otwarcie ofert nastapi dnia 22 lipca 2011 r. o godz. 10*° w biurze Miejskiego Oérodka Pomocy

Rodzinie we Wtoctawku przy ul. Mazowieckiej 5:

1) otwarcie ofert jest jawne;

2) bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia na kazdg cze$s¢ zamédwienia osobno;

3) podczas otwarcia oferty zamawiajgcy poda nazwe (firme) oraz adres wykonawcy, ktérego oferta
jest otwierana, a takze informacje dotyczacy czesci, na ktére wykonawca ztozyt oferte
z podaniem ceny oferty brutto dla kazdej z czesci osobno.

4) powyisze informacje zostang niezwtocznie przekazane wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Nie ujawnia sie informacji, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,

zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane (art. 8 ust. 3 uPzp).

XVIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1

w

Cena oferty musi zawiera¢ wynika¢ z wyliczenia wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg

zamowienia wynikajacg z jego specyfiki, a w szczegdlnosci:

1)  cene artykutdw sktadajgcych sie na dang czes¢ zamdwienia,

2)  koszt transportu do biura MOPR przy ul. Mazowieckiej 5 we Wtoctawku.

Cena oferty brutto powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez wykonawce.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w zfotych polskich.

Nalezy podac cene oferty netto i brutto z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug (zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami).

Do poréwnania ofert zamawiajgcy przyjmie cene brutto podang w formularzu oferty (a wyliczong

zgodnie z formularzem cenowym) — odrebnie na kazdg czes¢.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki, polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

o czym niezwtocznie zawiadamia wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

XVIIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY

WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOSOBU OCENY OFERT W KAZDEJ CZE§CI ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert.
Przy wyborze oferty we wszystkich czesciach zamdwienia zamawiajgcy kierowat sie bedzie
nastepujgcym kryterium:

cena oferty brutto - waga 100 %

Przez kryterium cena rozumie sie cene brutto podang w ofercie, a wyliczong zgodnie z formularzem
cenowym.

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyska¢ oferta w ww.
kryterium wynosi 100.

W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sg punkty
w powyzszym kryterium wg nastepujgcego wzoru:

cena oferowana minimalna brutto

Cena = cena badanej oferty brutto X 100 pkt x 100%
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4. Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w ww. kryterium z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

5. W toku oceny ofert zamawiajgcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby wykonawcdw
podlegajgcych wykluczeniu i ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

6. W przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu przetarg zostanie
uniewazniony.

7. Zamawiajacy przyzna zamowienie wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyiszg liczbe punktow
(zawiera najnizszg cene oferty brutto) i odpowiada zasadom okreslonym w ustawie — z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

8. Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowacd cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIX. INFORMACIA O FORMALNO$CIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie (art. 93 uPzp) o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia chyba, Zze zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci, powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozina byto wczesniej
przewidzied,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Zasady okreslone w pkt 1 majg zastosowanie do kazdej z czesci zamowienia odrebnie.

3. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie
wszystkich wykonawcéw, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania ofert,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie zgodnie z zatagczonymi do
niniejszej SIWZ istotnymi postanowieniami umownymi stanowigcymi Zatacznik nr 8 do niniejszej
SIWZ, z uwzglednieniem danych zawartych w wybranej ofercie.

5. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte (rozdziat XVIII
SIWZ). Jezeli oferta wykonawcy okaze sie najkorzystniejsza w wiecej niz jednej cze$ci zamawiajgcy
zawrze z wykonawcg jedng umowe z uwzglednieniem specyfiki poszczegdlnych czesci zamdwienia.

6. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego;
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4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktdrego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze byé zawarta,

dla kazdej z czesSci zamdwienia odrebnie.

7. Wybrany wykonawca zgtosi sie celem podpisania umowy w terminie wskazanym w zawiadomieniu
o wyborze oferty, ale nie krétszym niz okreslony w art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy.=

8. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem termindw, o
ktdrych mowa w pkt 7, jezeli:

1) w przypadku trybu przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedng oferte,

2) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy.

9. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

10. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia
ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

11. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

Wszelkie postanowienie, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy oraz wysokos¢ kar umownych
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zawarte sg w istotnych postanowieniach
umownych stanowigcych Zatgcznik nr 8 do SIWZ.

XXI.  WYJASNIENIA DOTYCZACE SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynagt do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadnia wniosku, o ktdrym
mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnieni, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1.

4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkow zamodwienia, bez ujawniania zrédta zapytania, a takze na stronie
internetowej, na ktérej specyfikacja jest udostepniona.

5. Zamawiajacy moze zwotaé zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia. Informacja o terminie zebrania
zostanie w takim przypadku zamieszczona takze na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest
specyfikacja. Zamawiajgcy sporzadzi informacje zawierajgcg zgtoszone na zebraniu pytania o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oraz odpowiedzi na nie, bez
wskazywania zrédet zapytan. Informacje z zebrania dorecza sie niezwtocznie wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéow zamowienia, a takze zamieszcza na stronie, na ktérej
udostepniono specyfikacje.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajgcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych
warunkéw zamdwienia, oraz zamieszcza na stronie, na ktérej specyfikacja jest udostepniona.
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Jezeli w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia nieprowadzgcej do
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zamian w
ofertach, zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcdw, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia, oraz zamieszcza informacje na stronie
internetowej, na ktérej udostepniona jest specyfikacja istotnych warunkéw zamédwienia.

XXIl. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLtUGUJACE) WYKONAWCOM

1

10.

11.

Odwoftanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajgcy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli wartos¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8, a postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, odwotanie
przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenie odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwoftanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktérej zarzuca
sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zgdanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwoftanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz zmawiajgcy mogt zapoznad sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego whniesienia, jezeli przestanie kopii nastgpit przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomocy jednego za sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwofania poinformowac
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynnos$é albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcéw w sposéb przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktérych mowa, w pkt 7 nie przystuguje odwotanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2
ustawy.

Odwofanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo
w terminie 10 dni jezeli zostaty przestane w inny sposdb — w przypadku gdy warto$é zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Odwoftanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowier SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowienn Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej —
jezeli wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8.

Odwoftanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 9 i 10 wnosi sie w przypadku zamdwien,
ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 — w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
byto powzigé¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
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12. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwienia lub postanowien SIWZ
zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert lub termin sktadania wnioskdw.

13. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

14. W przypadku wniesienia odwotania zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogtoszenia
przez lzbe wyroku lub postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze.

15. Petna informacja o $rodkach ochrony prawnej zawarta jest w Dziale VI Srodki ochrony prawnej
ustawy — Prawo zamowien publicznych.

XXIIl. ZAtACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARU NKOW ZAMOWIENIA
Zafacznik Nr 1—OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA CZESC |

Zatacznik Nr 2—OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA CZESC II

Zafacznik Nr 3—OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA CZESC Il

Zafacznik Nr 4—OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA CZESC IV

Zafacznik Nr 5—OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA CZESCV

Zafacznik Nr 6 —OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA CZESC VI

Zafacznik Nr 7—OPI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA CZESC VI

Zatagcznik Nr 8 — ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE
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XXIV. DOKUMENTY DLA WYKONAWCOW

Wz6r formularza ofertowego.

W2z6r formularza cenowego na CZESC .

W2z6r formularza cenowego na CZESC .

Wzér formularza cenowego na CZESC I,

W2z6r formularza cenowego na CZESC IV.

W2z6r formularza cenowego na CZESC V.

W2z6r formularza cenowego na CZESC VI.

W2z6r formularza cenowego na CZESC VI,

Wz6r wykazu dostaw.

Wzdr oswiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.
Wz6r oswiadczenia w trybie art. 24 ust 1 ustawy —Prawo zamdwien publicznych.
Wzér oswiadczenia w trybie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — Prawo zaméwien publicznych (dotyczy oséb fizycznych).
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