Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien

wg Zarzadzenia Nr 8/2012

Dyrektora MOPR z dnia 21 marca 2012 roku

Nr sprawy

(nazwa wnioskujacego)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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USTALENIA, DOTYCZACE ZAMOWIENIA

Osoba prowadzaca postepowanie — pracownik merytoryczny wnioskujacy o udzielenie zamowienia, wskazanie
stanowiska stuzbowego:

Okreélenie przedmiotu zamodwienia i uzasadnienie celowo$ci zamdwienia:

Numer zamo6wienia w planie zaméwien publicznych O$rodka, zaméwienie nieplanowane:

Rodzaj zamobwienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi):

(jezeli przedmiot zamoéwienia obejmuje réwnoczesnie rozne rodzaje zamoéwien, nalezy podaé udzial wartosciowy kazdego
z rodzajow zamoéwienia)

Pozadany termin/okres realizacji zamoéwienia od dnia zawarcia umowy/przekazania terenu budowy

data rozpoczecia: data zakonczenia:

okres : dni kalendarzowych
(jezeli data zakonczenia realizacji zamoéwienia okreslona jest na nastepny rok budzetowy do wniosku nalezy zalgczyé
oswiadczenie Glownego Ksiegowego o zamieszczeniu wydatku w projekcie budzetu na nastepny rok budzetowy)

Zamowienie dotyczy projektu/programu finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej TAK[ /NIE[]

(jezeli zaznaczono TAK nalezy podaé nazwe projektu/programu)

Proponowany tryb udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem:

(w przypadku wyboru trybu udzielenia zaméwienia w drodze przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego
uzasadnienie nie jest wymagane — tryby podstawowe art. 10 ust. 1 ustawy)

Postepowanie prowadzone na zasadach szezegdlnych TAK[ /NIE[]

(jezeli zaznaczono TAK do wniosku nalezy dolqczy¢ uzasadnienie prawne i faktyczne)
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2.1

2.2

Zrodlo finansowania i kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia :
Budzet O$rodka:

Rozdzial: __ Dzial § kwota brutto

Pozabudzetowe:
(w przypadku zamoéwienia wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej nalezy podaé¢ udzial tych $rodkéw w wartosci
zamowienia wyrazony w %)

Czy przewidywane jest udzielenie/lub przeprowadzono w biezacym roku budzetowym zamowienie obejmujacego
przedmiot tozsamy z niniejszym zambwieniem? TAK[ /NIE[]

(jezeli zaznaczono TAK szacunkowq wartosciq zamoéwienia na dostawy lub ushugi powtarzajqce sie okresowo jest qczna
warto$é zamowiern tego samego rodzaju)
Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

Netto: , co stanowi rownowarto$c euro, zgodnie z kursem
ustalonym przez Prezesa Rady Ministrow

Warto$¢ zamodwienia zostala ustalona w dniu: , przez

(warto$é zaméwienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 32-35 ustawy. Przy szacowaniu warto$ci zamowien udzielanych w ramach
projektu wspodtfinansowanego ze Srodkéw UE, konieczne jest wyodrebnienie tych zamoéwien, ktorych zakres moze byé
oszacowany z gory na caly okres realizacji projektu i ktére mogq by¢ udzielone jednorazowo w ramach jednego postepowania.
W odniesieniu do tych zamoéwien ich warto$¢ szacunkowa winna byé ustalona z uwzglednieniem wszystkich dostaw, ustug lub
robot budowlanych przewidywanych do wykonania w catym okresie realizacji projektu)

USTALENIA DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamoéwienia:

z zachowaniem art. 29 — 31 ustawy, m.in.: wskazanie CPV gléwnego przedmiotu i przedmiotéow dodatkowych,. Jezeli
przedmiotem zamowienia sq roboty budowlane dodatkowo opis nalezy sporzqdzi¢ z zachowaniem przepisow zawartych
w aktach wykonawczych wydanych na podstawt art. 31 ust. 4 ustawy)

Czy istnieje mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych? TAK[ /NIE[]



2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

(Jezeli TAK to nalezy okresli¢ poszczegdlne czesci, ktore sktadajq sie na calosé zaméwienia oraz podaé wartosé dla kazdej czesci
netto/brutto zt)

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty na podstawie, ktorej
dokonany zostanie wybor wykonawcy? TAK[ /NIE[]

(do wniosku wnioskujgcy zobowiqzany jest zalqezyé projekt umowy z przyszlym wykonaweq. W przypadku zaznaczenia TAK
wnioskujqcy zobowiqzany jest okresli¢ dopuszczalne zmiany postanowiert umowy oraz okresli¢ warunki tych zmian)

Czy przewiduje sie udzielenie zamoéwienia uzupehiajacego — zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy — polegajacego na
powtorzeniu zamdwienia tozsamego z niniejszym przedmiotem zamoéwienia — dotyczy postepowan prowadzonych
w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego?: TAK[ /NIE[]

(jezeli TAK to nalezy okresli¢ jego warto$é szacunkowq netto/brutto zt)

Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamowienia? TAK[ /NIE[]

(jezeli tak to nalezy okresli¢ wysoko$é zaliczki — netto/brutto zl — oraz zakres zaméwienia objetego zaliczkq, zgodnie z art. 151a
ustawy)

Czy jest mozliwo$é skladania oferty wariantowej? TAK[ /NIE[]

(jezeli TAK to nalezy okresli¢ minimalne warunki jakim odpowiada¢ muszq oferty wariantowe)

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speliania tych warunkow.
Uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich

posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Wiedza i do$wiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Potencjal techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

Osoby zdolne do wykonania zamowienia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku




Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

2.8 Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcey w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udzialu w postepowaniu (art. 22 ust. 1 ustawy) oraz w zakresie niepodlegania wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy.

(zgodnie z obowiqzujgcym na dzient skladania wniosku rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw okreslajgcym rodzaj
dokumentoéw, jakich moze zqdaé zamawiajqcy od wykonawcy, oraz formy, w jakich dokumenty te mogq by¢ sktadane)

2.9 Informacja o dokumentach potwierdzajacych, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg
okre$lonym wymaganiom

(zgodnie z obowiqzujgcym na dzier skladania wniosku rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw okreslajgcym rodzaj
dokumentoéw, jakich moze zqdaé zamawiajqcy od wykonawcy, oraz formy, w jakich dokumenty te mogq by¢ sktadane)

2.10 Inne dokumenty niewymienione w pkt 2.8 albo w pkt 2.9.
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2.14

2.15

2.16

Czy ogranicza sie mozliwo$¢ ubiegania sie o zamdwienie publiczne tylko dla wykonawcow, u ktérych ponad 50 %
pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne? TAK[ /NIE[]
nalezy przedlozyc O
nie nalezy przedkladaé¢ O
(o$wiadczenie wykonawcy o zatrudnianiu ponad 50% o0sob niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepelnosprawnych lub w rozumieniu wlaSciwych przepisow panstw

cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego — jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania w tych panstwach)

Przewidywana liczba wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do udzialu w postepowaniu.

(przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny)

Liczba wykonawcow [ [] []

Znaczenie warunkéw wyboru wykonawcow, ktorzy zostana zaproszenie do udzialu w postepowaniu.

Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie wagowe.
Najnizsza cena

lub

Cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie
Kryteria Znaczenie %
1. Cena

2.
3.
4.
5.
(podaé w procentach, tqcznie 100%)

Czy przewiduje sie zagdanie wadium? TAK[ /NIE[]

(jezeli TAK, to okresli¢ kwotowo! wysokos$é — do 3% wartosci netto zaméwienia — (art. 45 ust. 4 ustawy).
Zamawiajqey zqda wadium, jezeli warto$¢ zamoéwienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8. ustawy, ponizej wartosci moze zqdaé)

Czy przewiduje sie wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy? TAK[ /NIE[]
(Jesli TAK, to okresli¢ w % wysoko$é — od 2% -10 % ceny calkowitej podanej w ofercie.

Zamawiajgey zqda zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8., ponizej wartosci moze zqda¢)

Czy Zamawiajacy zastrzega, ze cze$¢ lub calo§¢ zamowienia nie moze byé powierzona podwykonawcom?

TAK[ /NIE

(jezeli TAK to nalezy okresli¢ przyczyny, lub szczegolng specyfike przedmiotu np. podstawy prawne itp.)

Wioctawek, dn. ..c.ovevvvveeveieiiieiieece
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3.2
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3.4
3.5

podpis pracownika merytorycznego

Zalaczniki
Opis przedmiotu zamdwienia w formie pisemne;j i elektronicznej (jezeli wykracza poza opis podany w pkt 2.1.).
Kosztorys inwestorski i dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot w formie
pisemne;j i elektronicznej (dotyczy zamowien na wykonanie roboty budowlane).
Kosztorys inwestorski oraz program funkcjonalno-uzytkowy (dotyczy zamoéwien na zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych).
Istotne postanowienia umowy dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia publicznego (w formie projektu umowy).
Inne (wymienic, jakie)




4.
4.1

4.1

6.
6.1

6.2

7.2

Odpowiedzialno$¢ pracownika merytorycznego
Dotyczy zamowien na dostawy i ustugi

Przyjmuje odpowiedzialnoé¢ za opis przedmiotu zamowienia.
Przyjmuje odpowiedzialno$¢ za ustalenie warto$ci szacunkowe;.

podpis pracownika merytorycznego

Dotyczy zamowien na roboty budowlane

O$wiadczam, ze wykonanie opisu przedmiotu zamowienia na roboty budowlane zostalo zlecone nastepujacej
osobie/om posiadajacej wymagane uprawnienia:

1.
2.
3.
(podaé imie i nazwisko, numer uprawnien oraz rodzaj sporzqdzonej dokumentacji)

Os$wiadczam, ze sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego, na podstawie ktorego ustalono warto$¢ zamowienia zostat
zlecone nastepujacej osobie/om posiadajacej wymagane uprawnienia:

1.
2.
3.

(podac imie i nazwisko, numer uprawnien oraz rodzaj sporzqdzonej dokumentacji)

podpis pracownika merytorycznego

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
Whioskuje o powolanie nastepujacych oséb do sktadu komisji przetargowej TAK[ /NIE[]

(jezeli TAK to nalezy podaé imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe wnioskowanej osoby)

Glowny Ksiegowy
Akceptacja Glownego Ksiegowego
Stwierdzam, 7ze w uchwale budzetowej O$rodka na rok zostaly zabezpieczone Srodki finansowe
w wysokosci 7t brutto na realizacje zamowienia, nastepujaco:

Budzet O$rodka:

Rozdziak _ Dzial § kwota brutto

Pozabudzetowe:

podpis Gléwnego Ksiegowego
Odmowa akceptacji przez Glownego Ksiegowego

Stwierdzam, ze w uchwale budzetowej O$rodka na rok nie zostaly zabezpieczone Srodki finansowe na
realizacje wnioskowanego zamowienia.

podpis Gléwnego Ksiegowego

Kierownik Sekcji Administracji i Zaméwien Publicznych
Kompletno$¢ wniosku TAK[ /NIE[

Wniosek zwrocono wnioskodawcey celem uzupehienia dnia , pismo nr

(jezeli NIE kierownik SAiZP zwraca wniosek celem uzupelnienia brakujqcych informacji w terminie okreslonym w Regulaminie)

Zgodno$¢ wniosku z ustawa TAK[ /NIE[
Wniosek zwrocono wnioskodawcy celem usuniecia uchybien

dnia , pismo nr
(jezeli NIE kierownik SAiZP zwraca wniosek celem usuniecia uchybien w terminie okreslonym w Regulaminie)
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7.4

8.
8.1

8.2

Wnosze o powolanie komisji przetargowe; TAK[ /NIE[]

Imie i Nazwisko Funkcja w komisji przetargowej
1. Przewodniczacy komisji

2. Sekretarz komisji

3. Czlonek komisji

4. Czlonek komisji

5. Czlonek komisji

Numer postepowania. Postepowanie zostalo oznaczone numerem
zgodnie z kolejnoécig sprawy w teczce dokumentacja zamowien publicznych.

data i podpis kierownika SAiZP

Dyrektor

Zatwierdzenie wniosku do realizacji TAK[ /NIE[
Komisja przetargowa

Powoluje komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w skladzie
Imie i Nazwisko Funkcja w komisji przetargowej

1. Przewodniczacy komisji

2. Sekretarz komisji

3. Czlonek komisji

4. Czlonek komisji

5. Czlonek komisji

Nie powoluje komisji przetargowej i czynnoSci przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienie publicznego powierzam

data i podpis Dyrektora MOPR

Realizacja wniosku
Przyjeto wniosek  od  realizacji dnia jako postepowanie 0 nazwie

Wpisano do rejestru zamowien publicznych pod numerem
zgodnie z kolejnoécig sprawy w teczce rejestr zamowien publicznych.

data i podpis kierownika SAiZP



