Wigjski Osradek Pomocy Rodzinie
ul. KoSciuszki 26, 87-800 Wioctawek

tel, 054/ 411 83 11, fax 054/ 41163 14 .
(13) Zarzadzenie nr 9/2012

Dyrektora Miejskiego OS§rodka Pomocy Rodzinie
z dnia 21 marca 2012 roku

w sprawie wprowadzenia:
Regulaminu pracy komisji przetargowej w Miejskim
Osrodku Pomocy Rodzinie we Wloclawku

Na podstawie § 6 pkt 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioclawku (Uchwala
Nr XXIX/79/09 Rady Miasta Wloclawek z dnia 25 maja 2009 r. zmieniona Uchwala
Nr XVII/230/11 Rady Miasta Wloclawek z dnia 27 grudnia 2011 r.) w zwigzku z art. 21 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 T.
Nr 113 poz. 759; Nr 161 poz. 1078 i Nr 182 poz. 1228 oraz z 2011 1. Nr 5 poz. 13; Nr 28 poz. 143;
Nr 87 poz. 484; Nr 234 poz. 1386 i Nr 240, poz. 1429),

zarzadzam sie co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania ,Regulamin pracy komisji przetargowej w Miejskim Os$rodku

Pomocy Rodzinie we Wloclawku”, ktory stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 16/2007 Dyrektora MOPR z dnia 11 czerwca 2007T. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie

we Wioclawku.

§3
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia 1 kwietnia 2012 .
ipodlega publikacji poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka

Pomocy Rodzinie we Wloctawku.

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
n f--% 9.0 " "ycl’ﬂ
M U520 Maria Ignatowsk




i Zalgeznik nr 1

WB}SM Oérodek Pomocy Rodair E do Zarzadzenia Nr 9/2012

\ | Kosciuszid 26. 87-800 Wioctawe: Dyrektora MOPR

:;L 054/ 411 63 ﬁi fax 0541 411 63 14 z dnia 21 marca 2012 roku
(13)

Regulamin
Pracy Komisji Przetargowej
w Miejskim Osrodku
Pomocy Rodzinie
we Wloclawku

Wloctawek, marzec 2012 rok
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Rozdzial I
Postanowienia ogélne

§1
Regulamin okresla szczegotowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej, zwanej dalej ,komisja”,
powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego w Miejskim Oérodku Pomocy Rodzinie we Wloclawku - zwanym dalej
~Zamawiajacym” — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759, z péZn. zm.), zwane] dalej ,ustaws”.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy przez to
rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Whoctawku lub osobe przez niego
upowazniong.

§2
Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powolywanym do oceny
spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz badania i oceny ofert, a takze dokonania innych czynnoéei w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

Komisja w szczeg6lnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia
wykonawcey, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej, a takze wystepuje
z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§3
Komisja powolywana jest kazdorazowo do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego.

Powolanie komisji nastepuje z chwilg zatwierdzenia jej sktadu przez kierownika zamawiajacego
w zakresie unormowanym powolaniem.

Powolanie przewodniczacego i czlonkéw komisji nastepuje w oparciu o posiadane przez nich
kwalifikacje zawodowe, wiedze z zakresu zagadnien bedacych przedmiotem zamowienia oraz
znajomosci przepisow regulujacych postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

§4
Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech osob.

W sklad komisji wehodza przewodniczacy, sekretarz i czlonkowie.

Do udziatu w pracach komisji sa uprawnieni:

a. pracownicy zamawiajacego,

b. inne osoby niebedace pracownikami zamawiajacego, ktorych wiedza, kwalifikacje i pelnione
funkcje predysponuja do pracy w komisji przetargowej.

85

Komisje obowigzuja przepisy ustawy i przepisy aktow wykonawezych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.
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1.

Rozdzial 1T
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§6
Cztonkowie komisji s3 obowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im czynnoéci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

Do obowigzkow czlonkow komisji nalezy w szczegdlnosei:

a. czynny udzial we wszystkich pracach komisji,

b. wykonywanie polecen przewodniczacego komisji, dotyczacych prac komisji

¢. niezwloczne informowanie przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkow czlonka komisji.

Czlonkowie komisji maja obowigzek zapoznac¢ sie z:

a. przedmiotem zamoéwienia,

b. dokumentami, stanowigcymi podstawe do zlozenia ofert,

c. warunkami podmiotowymi i przedmiotowymi postawionymi wykonawcom,
d. kryteriami i sposobem oceny ofert

e. trybem i zadaniami pracy komisji.

§7

Czlonkowie komisji maja prawo:

1)
2)

3)

do oceny ofert,

do wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca komisji, w tym do ofert, zalgcznikéw,
wyjasniefi zlozonych przez wykonawcow, opinii bieglych, ktorzy zostali powolani w danym
postepowaniu,

zgloszenia przewodniczacemu komisji w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen do pracy komisji.

§8
Czlonkowie komisji oraz inne osoby wykonujace czynnoéci w danym postepowaniu, skladaja pod
rygorem odpowiedzialnoéci karnej, pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznodci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy — niezwlocznie po powzieciu informacji
dajacych podstawe do jego zlozenia.

W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oraz osoby wskazane w pkt. 1, o$wiadczenia
o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1, niezlozenia takiego o$wiadczenia
wterminie lub zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wylacza czlonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego i wystepuje do kierownika zamawiajacego o odwolanie tego czlonka ze
sktadu komisji.

Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji

takze w przypadku:

a. naruszenia przez niego obowiazkow poprzez nie wykonanie ich w sposob rzetelny
i obiektywny,

b. nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka komisji na posiedzeniu komisji,

c. zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej udzial w pracach komisji.

Oswiadczenie o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie czlonka komisji, przewodniczacy
komisji wlacza do dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
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5. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezpoérednio kierownik
zamawiajgcego, wyznaczajac jednocze$nie nowego przewodniczacego.

§9
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
2. Przewodniczacy komisji w szczegolnoscei:
a. ustala organizacje pracy komisji oraz wyznacza miejsce i terminy posiedzen komisji,
b. prowadzi posiedzenia komisji,
¢. informuje czionkéw komisji o odpowiedzialnoéci w przypadku naruszenia przepiséw ustawy
1 przepisow wykonawczych,
d. odbiera od czlonkéw komisji o§wiadczenia, o ktérych mowa w §8 pkt.1 i realizuje obowigzki
o ktorych mowa w §8 pkt. 2, 3, 4,
e. przedklada kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia projekty dokumentéw
przygotowanych przez komisje,
f. nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,
g. wskazuje czlonka komisji kierujacego pracami komisji w czasie nieobecnosci
przewodniczacego,
h. wskazuje czlonka komisji zastepujacego sekretarza w czasie nieobecnoéei,
i. informuje kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§10
Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:
1) rzetelne dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje i prowadzenie dokumentacji

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z przepisami ustawy,

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen komisji i informowanie
cztonkéw komisji,

3) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje — w zakresie zleconym
przez przewodniczacego,

4) obstuga techniczno —organizacyjna i sekretarska komisji,

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego,

6) przesylanie po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego wnioskow, ogloszer i innych
dokumentow przygotowywanych przez komisje,

7) przechowywanie protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego — w trakcie jego trwania,

8) czuwanie nad prawidlowoscia realizacji zasady jawnos$ci postepowania, a zwlaszcza
udostepnianie protokotu postepowania oraz zalgcznikow do protokotu

9) czuwanie nad ochrong informacji objetych tajemnica,

10) wykonywanie innych obowigzkow, wynikajacych z obowiazujacych przepisow w zakresie
udzielania zamowien publicznych i polecen przewodniczacego komisji.
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Rozdzial 111
Tryb pracy komisji przetargowej

§11
Komisja rozpoczyna prace z chwily zatwierdzenia przez kierownika jednostki jej skladu,
zaproponowanego we wniosku o wszezecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Komisja koniczy prace z chwila wylonienia wykonawcy w wyniku postepowania o udzielenie
zamé6wienia publicznego i zawarcia umowy z wykonawea albo z chwila uniewaznienia
postepowania.

§12
Na pierwszym posiedzeniu komisji przewodniczacy ustala organizacje pracy komisji przez
podzial pracy pomiedzy czlonkoéw komisji.
O miejscu i terminie posiedzenia komisji sekretarz komisji powiadamia czlonkéw komisji
z odpowiednim wyprzedzeniem, co najmniej dzien wezesniej.

§13
Komisja rozstrzyga na posiedzeniach w obecnosci co najmniej polowy jej czlonkow.
Komisja rozstrzyga w drodze uzgodnienia, glosowania (zwykla wiekszoscig gloséw) lub na
podstawie sumy punktow indywidualnych ocen czlonkéw komis;ji.

W razie rownej liczby gloséw lub punktéw decyduje glos lub punkty przewodniczacego.

§14
W przypadku, gdy dokonanie okre§lonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym dokonanie oceny ofert wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy komisji, moze wystapi¢ do kierownika zamawiajacego
zwnioskiem o zasiegniecie opinii bieglego (rzeczoznawcy). Wniosek powinien okreslaé
przedmiot opinii (np. zestaw pytan do bieglego) oraz propozycje odpowiedniej kandydatury
bieglego.

Do bieglych (rzeczoznawcow) stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego regulaminu,
dotyczgce praw i obowiazkow czlonkéw komisji.

§15
Z posiedzenia komisji sekretarz komisji sporzadza protokol zawierajacy date posiedzenia oraz
wskazanie czynnosci i rozstrzygnie¢ podejmowanych przez komisje na posiedzeniu.

Protokoly z posiedzen komisji podpisuja czlonkowie komisji uczestniczacy w posiedzeniu.
Brak ktoregokolwiek z cztonkow komisji powinien zosta¢ wyjasniony w protokole.

Jezeli czlonek komisji nie zlozyl podpisu na protokole z powodu zastrzezen co do prawidlowosci
postepowania, przewodniczacy komisji dolacza do protokolu pisemne zastrzezenia czlonka
komisji.

§16
Pisemny protokol postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 96 ust. 1 ustawy
sporzadza sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy czlonkowie komisji.

str. 6



2.

Przewodniczacy komisji przedklada protokél z postepowania o udzielenie zaméwienia
kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia.

§17

Do udzielania wyjasnien i informacji zwigzanych z praca komisji uprawniony jest jej przewodniczacy
albo upowazniony przez przewodniczacego czlonek komisji.

Rozdzial IV
CzynnoSci komisji przetargowe;j

§18

Komisja przygotowuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki nastepujace dokumenty:

1)

2)
3)
4)

projekty wnioskow, zawiadomienn do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych lub innych
organéw, w przypadkach przewidzianych ustawa,

projekt dokumentu stanowigcego podstawe zlozenia oferty,

projekt ogloszenia do publikacji,

inne niezbedne dokumenty w zaleznoéci od rodzaju zamoéwienia i wybranego trybu udzielenia
zamoOwienia.

§19

Po wszczeciu postegpowania sekretarz komisji:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

w wymaganych ustawg przypadkach, zapewnia publikacje na podmiotowej stronie BIP MOPR,
dokumentéw stanowiacych podstawe zlozenia ofert, w tym rowniez ogloszenie o zamoéwieniu,

przekazuje zainteresowanym wykonawcom dokumenty stanowigce podstawe zlozenia oferty,

prowadzi ewidencje wykonawcow, ktérym przekazal dokumenty stanowigce postawe zlozenia
oferty,

przyjmuje zapytania i Zadania wyjasnient dokumentéw stanowiacych podstawe zlozenia oferty,
po przygotowaniu przez komisje odpowiedzi na zapytania i zadania wyjaénien, o ktérych mowa
wpkt. 4 przekazuje wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym przekazal dokumenty
stanowigce podstawe zlozenia oferty, jednocze$nie zapewniajac publikacje tresci zapytania (bez
ujawnienia wykonawcy) i tresci wyjasnien na podmiotowej stronie BIPP MOPR, w przypadku
gdy, byly zamieszczone na niej dokumenty stanowiace podstawe zlozenia ofert,

w razie zwolania zebrania wykonawcow sporzadza protokol zebrania.

§20

Przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

1)
2)
3)
4)

5)

bezposrednio przed otwarciem ofert poinformowa¢ o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
zapewni¢ aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow,
zapewni¢, aby przed otwarciem kazdej z ofert sprawdzono i okazano obecnym na posiedzeniu
stan zabezpieczenia ofert,
nie otwiera¢ ofert zlozonych po wyznaczonym terminie ich skladania i dopilnowaé, by
wykonawcy, ktorzy te oferty ztozyli zostali o tym fakcie poinformowani,
zapewni¢, by oferty zlozone po terminie zostaly zwrocone, zgodnie z przepisami ustawy,
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6)

odezyta¢, po otwarciu kazdej z ofert, informacje wymagane przepisami ustawy oraz specyfika
prowadzonego postepowania.

§21

Po otwarciu ofert, komisja:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego,

zada, jesli to niezbedne, uzupelnienia przez wykonawcéw wymaganych oéwiadezer lub
dokumentow, w trybie przewidzianym ustawa,

wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonaweéw w przypadkach
okreslonych w ustawie,

bada oferty zlozone przez wykonawcoéw niewykluczonych z postepowania oraz stwierdza, czy nie
podleéajq one odrzuceniu,

poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych omylek, niezwlocznie
zawiadamiajac wykonawcow o poprawieniu omylek,

wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
w ustawie,

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem i ocena
punktows ofert oraz projektem zawiadomienia o wyborze oferty oraz terminie zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego,

wystepuje o uniewaznienie postepowania, przedstawiajac odpowiednie projekty pism

10) dokonuje innych niezbednych czynnoéci, wynikajacych z ustawy i prowadzonego postepowania.

§22
Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez czlonkéw komisji, po szczegélowym zapoznaniu z ofertami oraz opiniami
bieglych (jezeli zostali powolani).

Ocena ofert powinna odbywaé¢ si¢ w warunkach umozliwiajgcych niezbedng swobode
i niezalezno$¢ czlonkow komisji.

Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteribw oceny ofert oraz
przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w dokumentach stanowigcych podstawe zlozenia

oferty.

Kazdy z czlonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny, z zastrzezeniem
pkt. 6.

W przypadku koniecznoéci posiadania wiedzy specjalistycznej, potrzebnej do merytoryczne;
oceny zlozonych ofert, czlonek komisji nie posiadajacy takiej wiedzy moze wystapi¢ do
przewodniczacego o wylaczenie go z czynnosci oceny ofert.

Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny, o ktérym mowa w ust.4
zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, kierownik zamawiajacego wspoldzialajac z Glownym
Ksiegowym Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie we Wloclawku na wniosek przewodniczacego
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komisji lub pracownika merytorycznego wnioskujacego o wszezecie postepowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego, moze podjaé decyzje o zwiekszeniu kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zamowienia.

8. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja
wystepuje o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno
zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaly
konieczno$¢ uniewaznienie postepowania.

9. Propozycje rozstrzygnigcia postepowania, kierowana do kierownika zamawiajacego stanowi
podpisany przez czlonkow komisji protokél postepowania wraz z pismami i ogloszeniami
informujacymi o proponowanych wynikach postepowania.

§23
Niezwlocznie po zatwierdzeniu rozstrzygnigcia postegpowania sekretarz komisji dopelnia ustawowych
obowigzkéw majacych na celu zawiadomienie wykonaweéw i upublicznienie wyniku postepowania.

Rozdzial V
Odpowiedzialnosé i sSrodki ochrony prawnej

§24
1. O wniesieniu przez wykonawcow Srodkoéw ochrony prawnej, tj. informacji dla zamawiajacego
o czynno$ci niezgodnej z prawem, odwolania lub skargi do sadu, przewodniczacy komisji
niezwlocznie informuje w dowolny sposob pozostalych cztonkéw i zwoluje posiedzenie komisji.

2. Sekretarz komisji podejmuje stosowne czynno$ci celem przekazania informacji o wniesieniu
srodkow ochrony prawnej, zgodnie z przepisami ustawy.

3. Wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu po stronie zamawiajacego zobowigzane sg, na
wezwanie przewodniczacego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien,
niezbednych dla opracowania stosownego stanowiska zamawiajacego.

4. Pisma i informacje zwigzane z wykorzystaniem przez wykonawcow $rodkéw ochrony prawnej
podpisuje kierownik zamawiajacego.

5. W przypadku wniesienia odwolania kierownik zamawiajacego wyznacza pelnomocnikoéw na
rozprawe przed Krajowa Izba Odwolawcza, zapewniajac udzial w niej przedstawicielom
zamawiajacego.

6. W przypadku wniesienia skargi do sadu kierownik zamawiajacego wyznacza pelnomocnikéw na
rozprawe przed sadem, zapewniajac udzial w niej przedstawicielom zamawiajacego.

§25
1. Czlonkowie komisji solidarnie odpowiadajg za prace komisji.

2. Kierownik zamawiajacego moze na podstawie art. 21 ust 3 ustawy powierzy¢ poszczegdlnym
czlonkom komisji zadania indywidualne — wéwczas ponosza oni odpowiedzialnoéé za swoje
dzialania lub zaniechanie wedlug obowiazujacych przepiséw prawa.

3. Czlonkowie komisji, bedacy pracownikami zamawiajacego ponosza odpowiedzialno$é
dyscyplinarna.
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4.

Czlonkowie komisji ponosza odpowiedzialno$¢ karna, jezeli czyn popelniony przez czlonka
komisji wypelnia ustawowe znamiona czynu zabronionego.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§26

Dokumentacje dotyczaca postepowania wraz z ofertami, komisja przekazuje do Sekeji Administracji
i Zaméwien Publicznych, celem przechowywania zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z ustawy.

§27

Niniejszy regulamin ma zastosowanie do trybow negocjacyjnych udzielenia zaméwienia, wowcezas
komisja prowadzi negocjacje albo negocjacje z wykonawcami, w przypadkach przewidzianych ustawa.

§28

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maja zastosowanie przepisy
ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

§29

Zalaczniki do niniejszego regulaminu stanowia:

1)

2)

3)

Powolanie na funkcje przewodniczacego/sekretarza/czlonka komisji przetargowej wzér -
zalacznik nr 1

Whniosek w sprawie zmian uzupelnien skladu komisji przetargowej udzialu w pracach komisji
wzor — zalacznik nr 2

Wylaczenie czlonka komisji przetargowej z udzialu w pracach komisji wzor — zalgcznik nr 3

§30
Postanowienia niniejszego regulaminu obowiazuja od dnia 1 kwietnia 2012 roku.

Do postepowan wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego regulaminu stosuje sie
uregulowania dotychczasowe.

. DYREKTOR
“«gjski Osrodek Pomocy Rodzinic Zatwierdzam  yy.oiopieno Osrodka Pomocy Rodzinie
1. Kosciuszki 26, 87-800 Wiockawek - Fy?wka
(e, 054/ 411 63 11, faxx 054/ 411 63 14 AN0% 2014 Maria [gnatows

(13) data i podpis
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ﬁ.&iejski Oérodek P.Omocy Rodzini- Zalgeznik nr 1

do Regulaminu Pracy

ul. Kodciuszki 26, 87-800 Wioctawe: Komisji Przetargowej w MOPR
H.OW4116311.7&X05444115314 5
(13) WZOR

POWOLANIE
na funkeje przewodniczacego /sekretarza /czlonka
komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 1 (lub ust. 2) oraz art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 19 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6Zn. zm.), ustanawiam:

§1
Z dniem powola¢ komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na

§2
Do prac w komisji powotuje:
1) - przewodniczgcy komisji,
2) - sekretarz komisji,
3) - cztonek komisji,
4) - cztonek komisji,
5) - czlonek komisji.
§3

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.
2. Komisja koniczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego lub
z chwilg uniewaznienia postepowania.

§4
Zobowigzuje komisje do dzialania na zasadach okreslonych w Regulaminie pracy komisji
przetargowej w Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

§5
Otrzymuja przewodniczacy komisji, sekretarz komisji oraz cztonkowie komisji.



gjaki Ofrodek Pomocy Rodzinr Zalgemiknr 2
4. Koéciuszki 26, 87-800 Wiockawek ol i
teL054f4116311,;ax054H116314 WZOR

(13

WNIOSEK
w sprawie zmian i uzupelnien skladu komisji przetargowe;j

Dzialajac na podstawie ,Regulaminu pracy komisji przetargowych w Miejskim O$rodku
Pomocy Rodzinie we Whoctawku”, sktadam wniosek o:

1. Odwolanie ze skladu komisji przetargowej, powolanej dnia do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

Pana/Pania

z powodu

2. Powolania do skladu komisji przetargowej, powolanej dnia do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

Pana/Pania

3. Powolania do sktadu komisji przetargowej, powolanej dnia do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

Pana/Panig

jako bieglego, rzeczoznawce/ specjaliste/ konsultanta*

z powodu

Przewodniczacy Komisji Przetargowej

Decyzja kierownika zamawiajacego

data i podpis kierownika jednostki)
* - niepotrzebne skreslié



Zalgezniknr 3
5 do Regulaminu Pracy
ki Oémdﬁk Pomocy Rodzinte Kmiisﬁlil Przetargowe-j w MOPR
ol, 064/ 411 63 311.3?054“ WZOR

WYLACZENIE

czlonka komisji przetargowej z udzialu w pracach komisji

Dzialajac na podstawie ,Regulaminu pracy komisji przetargowej w Miejskim O$rodku

Pomocy Rodzinie we Wioclawku”, postanawiam wylaczy¢ z dalszego udzialu w postepowaniu:

Pana/Pania
peligcego/a funkcje w komisji przetargowej,
powolanej dnia do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o0 udzielenie zaméwienia publicznego na:

Powodem wylaczenia (zgodnie z dokumentacja postepowania) jest:
— tred¢ ztozonego o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy*,
— tre$¢ zlozonego wniosku o samo wylgczenie sie*,

— inny powod*

Ostatnig czynnosScia komisji przetargowej dokonana z udzialem ww. osoby byla czynnosé:

* - niepotrzebne skreslic



