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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. |
w zwigzku z art. 39 z zastosowaniem przepisu art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) w procedurze
wlasciwej dla zaméwienia o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

11.
k

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia sa uslugi z zakresu doradztwa zawodowego 1 uslugi animatora

przedsigbiorczosci dla oso6b zagrozonych wykluczeniem spolecznym, mieszkancow miasta

Wioclawek, dlugotrwale bezrobotnych w wieku aktywnosci zawodowej, korzystajacych ze $wiadczen

pomocy spolecznej, uczestnikow projektu S.O.S. SZANSA — ODWAGA — SUKCES realizowanego

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013, Priorytet VII Promocja Integracji

Spolecznej, Dzialanie 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej,

Poddziatanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa 1 spoleczna oséb zagrozonych wykluczeniem spolecznym.

Przedmiot zamowienia skfada si¢ z dwoch odrgbnych czgsci.

Przedmiotem CZESCI I zaméwienia sy uslugi z zakresu doradztwa zawodowego przewidziane

do realizacji w I Edycji Projektu, na ktore skladaja sig:

1) Indywidualne poradnictwo zawodowe dla 16 os6b w wymiarze 3 godzin zegarowych (60 minut)
na osobg — lacznie 48 godzin.

2) Warsztaty grupowe dla:

a) Grupy Nr IA — 8 osobowej — 10 godzin warsztatowych.

b) Grupy Nr IB — 8 osobowej — 10 godzin warsztatowych.

Lacznie w ilosci 20 godzin (45 minutowych) warsztatow grupowych.

3) Indywidualne konsultacje z doradca zawodowym podczas aktywnego poszukiwania zatrudnienia
na rynku pracy przez 16 uczestnikow projektu w wymiarze 6 godzin zegarowych na osobg lacznie
96 godzin.

4) Odbiorcy: osoby zagrozone wykluczeniem spolecznym, dlugotrwale bezrobotne w wieku
aktywno$ci zawodowej, korzystajace ze $wiadczen pomocy spolecznej.

5) Zakres tematyczny zajec z zakresu poradnictwa zawodowego obejmuje:

a) indywidualne poradnictwo zawodowe obejmuje sporzadzenie Indywidualnego Planu Dzialania
(IPD) oraz ustalenie w wyniku procesu doradczego kierunku szkolenia zawodowego zgodnie
z predyspozycjami zawodowymi uczestnikow oraz zapotrzebowaniem na lokalnym rynku
pracy,

b) warsztaty grupowe z zakresu poradnictwa zawodowego obejmujg: analiz¢ rynku pracy,
aktywne metody poszukiwania zatrudnienia, analiz¢ slabych i mocnych stron, wybrane
zagadnienia z zakresu przedsigbiorczosci, sporzadzanie dokumentow aplikacyjnych,
przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej z potencjalnym pracodawca;

¢) indywidualne konsultacje z doradca zawodowym obejmuja: fowarzyszenie uczestnikom
projektu w odnalezieniu si¢ na rynku pracy przez wspieranie, motywowanie, zachgcanie do
podejmowania dziatan zgodnych z obranym celem dzialania, indywidualne podejscie do
sytuacji osoby dlugotrwale bezrobotnej i wiaczenie jej do aktywnego zycia zawodowego.

6) Celem poradnictwa zawodowego (poradnictwa indywidualnego, warsztatow grupowych oraz
indywidualnych konsultacji z doradca zawodowym) jest uzyskanie wzrostu motywacji do
aktywnego poszukiwania zatrudnienia u wszystkich uczestnikow projektu, nabycie lub zamiana
ich kwalifikacji zawodowych oraz podjgcie stazu zawodowego u pracodawcy.

7) Wymagany termin realizacji zaméwienia lipiec — sierpien 2012 r. Szczegblowy harmonogram
zaje¢ stanowi zalgeznik nr 1 do SIWZ. W uzasadnionych przypadkach losowych (np. choroba
wykonawcy zaméwienia) harmonogram zaje¢ moze ulec zmianie. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$§¢ zmian w harmonogramie na uzasadniony wniosek wykonawcy, z zastrzezeniem, ze
taka zmiana nie moze prowadzi¢ do zmiany warunkéw wykonywania zaméwienia okreslonych
w ogloszeniu 0 zaméwieniu. Zmiana harmonogramu nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga
zawarcia aneksu. Realizacje uprawnienia Dyrektor MOPR powierza Koordynatorowi Projektu
S.0.S. — SZANSA — ODWAGA — SUKCES.

8) Miejsce realizacji ustug — Klub Integracji Spolecznej przy ul. Okrzei 61 we Wioctawku.
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9) Zamawiajacy dokona kwalifikacji uczestnikow i przekaze list¢ uczestnikow wykonawcey przed
terminem rozpoczgcia pierwszych zajec tj. dniem 02.07.2012 r.

10) Ustugi poradnictwa zawodowego musza by¢ realizowane przez osobg posiadajaca nastgpujace
minimalne kwalifikacje:

a) doradca zawodowy, ktory posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie i licencj¢ doradcy
zawodowego co najmniej I stopnia;

b) co najmniej 2 letni staz pracy zwigzany ze $wiadczeniem przedmiotowych uslug na rzecz
0s0b bezrobotnych.

11) Doswiadczenie w pracy z osobami diugotrwale bezrobotnymi, zagrozonymi wykluczeniem
spolecznym; dlugo$¢ stazu pracy na stanowisku doradcy zawodowego oraz dodatkowe
kwalifikacje (np. licencja doradcy zawodowego II stopnia, studia podyplomowe z zakresu
doradztwa zawodowego) i odbyte szkolenia zwigzane z przedmiotem zaméwienia (np. szkolenia
z zakresu ekonomii spolecznej) stanowic¢ bedg elementy oceny ofert w kryterium doswiadczenie
i kwalifikacje osoby realizujjcej uslugi.

12) Wykonawca (doradca zawodowy) zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacj¢ z przebiegu ustug,
na ktora skladaja si¢ nast¢pujace dokumenty:

a) Lista obecno$ci uczestnika bioracego udzial w indywidualnym poradnictwie z doradcg
zawodowym — IPD, ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 2 do SIWZ;

b) Arkusz z przebiegu indywidualnego poradnictwa zawodowego — IPD, ktorego wzdr stanowi
zalgcznik nr 3 do SIWZ;

c) Lista obecnosci osob bioracych udziat w grupowym poradnictwie zawodowym, ktorej wzor
stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ;

d) Arkusz z przebiegu grupowego poradnictwa zawodowego, ktorego wzor stanowi zalgeznik
nr 5 do SIWZ;

e) Lista obecnosSci uczestnika — indywidualna konsultacja z doradca zawodowym, ktorej wzor
stanowi zalgcznik nr 6 do SIWZ;

f) Arkusz z przebiegu indywidualnej konsultacji z doradca zawodowym, ktorego wzor stanowi
zalgeznik nr 7 do SIWZ;

g) Miesigczna karta pracy, ktorej wzor stanowi zalyeznik nr 8 do SIWZ.

13) Wynagrodzenie wykonawcy platne bedzie miesigcznie z dotu, za faktyczng iloS¢ zrealizowanych
godzin doradztwa zawodowego, potwierdzonych zaakceptowang przez zamawiajacego
dokumentacja, o ktorej mowa w ppkt 12 lit. g), ktora wykonawca przedkilada wraz z fakturg
(rachunkiem) ostatniego dnia miesigca rozliczeniowego.

14) Wynagrodzenie platne jest przelewem na rachunek bankowy wykonawcy wskazany na fakturze
(rachunku) w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego faktury, z zastrzezeniem
uzyskania $rodkow na realizacjg¢ projektu przez Zamawiajacego z EFS.

4. Przedmiotem CZESCI II zaméwienia sa uslugi animatora przedsigbiorczosci przewidziane do
realizacji w I Edycji Projektu, na ktore sklada sig:

1) 160 godzin ustug animatora przedsigbiorczosci realizowanych na rzecz 16 uczestnikow 1 Edycji
Projektu.

2) Zakres merytoryczny ushug animatora przedsigbiorczosci obejmuje:

a) pozyskiwanie i analizg¢ informacji o lokalnym rynku pracy, w tym wspéipracg z Powiatowym
Urzedem Pracy we Wloclawku;

b) wspolprace z doradcg zawodowym w zakresie doboru odpowiednich miejsc pracy (stazy
zawodowych) dla 16 uczestnikow projektu zgodnie z ich predyspozycjami zawodowymi
i zapotrzebowaniem na lokalnym rynku pracy;

¢) nawiazanie i utrzymanie kontaktow z pracodawcami w celu pozyskania 16 miejsc pracy
(stazy zawodowych) dla uczestnikow projektu, w tym samodzielna organizacja i uczestnictwo
w spotkaniach (indywidualnych lub grupowych) z pracodawcami;

d) uczestnictwo w 1 spotkaniu organizacyjno — informujacym z pracodawcami (organizowanym
przez zamawiajacego).

3) Celem ushug animatora przedsigbiorczosci jest pozyskanie 16 miejsc pracy (stazy zawodowych)
dla uczestnikow projektu, zgodnie z zapotrzebowaniem na lokalnym rynku pracy oraz
predyspozycjami uczestnikow projektu.
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4) Wymagany termin realizacji ustug lipiec — pazdziernik 2012 r. We wskazanym okresie animator
przedsigbiorczo$ci zobowiazany jest wykona¢ 160 godzin ustug wedlug wlasnej organizacji czasu
pracy.

5) Miejsce realizacji ustug: Klub Integracji Spolecznej ul. Okrzei 61 we Wioctawku oraz siedziby
pracodawcow, i miejsca wskazane przez Zamawiajacego.

6) Zamawiajacy dokona kwalifikacji uczestnikow i przekaze list¢ uczestnikow wykonawcy przed
terminem rozpoczecia realizacji ustug, tj. dniem 01.07.2012 r.

7) Uslugi animatora przedsigbiorczosci musza by¢ realizowane przez osobg posiadajaca nastgpujace
minimalne kwalifikacje:

a) animatora przedsigbiorczosci, ktory posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie;
b) co najmniej 3 letni staz pracy zwiazany ze $wiadczeniem przedmiotowych uslug na rzecz
0s0b bezrobotnych.

8) Dos$wiadczenie w pracy z osobami dlugotrwale bezrobotnymi, zagrozonymi wykluczeniem
spolecznym; doswiadczenie w pracy w ukierunkowaniu szkolen w oparciu o aktualng sytuacj¢ na
rynku pracy; do$wiadczenie zawodowe (staz) w instytucjach rynku pracy w rozumieniu art. 6
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U.
22008 r. Nr 69, poz. 415 z pozn. zm.); dodatkowe kwalifikacje (np. studia podyplomowe
z zakresu posrednictwa pracy) i odbyte szkolenia zwigzane z przedmiotem zamowienia
(np. szkolenia z zakresu dzialan marketingowych na rynku pracy, obstugi klienta i wspdipracy
z pracodawcami lub ckonomii spolecznej) stanowi¢ beda elementy oceny ofert w kryterium
doswiadczenie i kwalifikacje osoby realizujjcej uslugi.

9) Wykonawca (animator przedsigbiorczosci) zobowiazany jest prowadzi¢ dokumentacjg z przebiegu
ustug, na ktora skladaja sie:

a) Dziennik planowanej pracy, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 9 do SIWZ;

b) Dziennik pracy animatora przedsigbiorczosci, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 10 do
SIWZ,

¢) Miesigczna karta pracy, ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 8 do SIWZ,

10) Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie miesigeznie z dotu, za faktyczna ilo$¢ zrealizowanych
godzin ustug animatora przedsigbiorczosci, potwierdzonych zaakceptowang przez zamawiajacego
dokumentacja, o ktorej mowa w ppkt 9 lit. c), ktora Wykonawca przedklada wraz z fakturg
(rachunkiem) ostatniego dnia miesigca rozliczeniowego.

11) Wynagrodzenie platne jest przelewem na rachunek bankowy wykonawcy wskazany na fakturze
(rachunku) w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego faktury, z zastrzezeniem
uzyskania srodkéw na realizacjg projektu przez Zamawiajacego z EFS.

III. PODWYKONAWCY
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamowienia podwykonawcom.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoséci skladania ofert czeSciowych opisanych w rozdziale I SIWZ.
Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na jedng lub obydwie czg$ci zamOwienia, z tym, ze bezposrednim
realizatorem uslug doradcy zawodowego nie moze by¢ ta sama osoba, ktéra bedzie realizowac ustugi
animatora przedsigbiorczo$ci. Zamawiajacy wymaga wzajemnej wspdipracy dwoch roznych specjalistow.

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupeiajacych w trybie art. 67 ust. 1 pkt
6 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

VI. OFERTA WARIANTOWA
Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ skladania ofert wariantowych.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonywania ustug:

1) CZESC I doradca zawodowy — termin realizacji zamowienia lipiec — sierpiefl 2012 r. Szczegolowy
harmonogram zajeé stanowi zalgeznik nr 1 do SIWZ.
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2) CZESC 11 animator przedsigbiorczosci — termin realizacji ustug lipiec — pazdziernik 2012 r.

We wskazanym okresie animator przedsigbiorczosci zobowigzany jest wykona¢ 160 godzin ustug
wedlug wlasnej organizacji czasu pracy.

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawecy, ktorzy speiniajg warunki, dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalnosSci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakladajy obowigzek ich posiadania

CZESC 1

Zamawiajacy nie przewiduje szczeg6lnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

CZESC I

Zamawiajacy nie przewiduje szczegolInego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

posiadania wiedzy i doswiadczenia

CZESC 1

Zamawiajacy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

CZESC 11

Zamawiajacy nie przewiduje szczegolnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym

CZESC 1

Zamawiajacy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku,

CZESC 11

Zamawiajacy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia

CZESC 1

Wykonawca musi zapewni¢ potencjal kadrowy niezbedny do realizacji uslug doradcy zawodowego

w osobie:

1) doradcy zawodowego, ktory posiada wyksztalcenie i kwalifikacje opisane w rozdziale II pkt 3
ppkt 10 SIWZ;

2) potwierdzeniem spelniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
jest sporzadzenie przez wykonawcg¢ wykazu kadry, uwzgledniajacego wymogi zamawiajgcego
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych dla wykonywania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

CZESC 11

Wykonawca musi zapewni¢ potencjal kadrowy niezbedny do realizacji uslug animatora

przedsigbiorczosci w osobie:

1) animatora przedsigbiorczosci ktory posiada wyksztalcenie 1 kwalifikacje opisane w rozdziale 11
pkt 4 ppkt 7 SIWZ;

2) potwierdzeniem speiniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
jest sporzadzenie przez wykonawcg wykazu kadry, uwzgledniajacego wymogi zamawiajacego
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia 1 wyksztalcenia
niezbednych dla wykonywania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

znajdowanie si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacj¢ wybranych czesci

przedmiotu zaméwienia

CZESC 1

Zamawiajacy nie przewiduje szczegdlnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

CZESC I

Zamawiajacy nie przewiduje szczegolnego sposobu dokonywania oceny tego warunku.

6. W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy spelniaja warunek udzialu w postgpowaniu

dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w okolicznoéciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

7. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia (np. w konsorcjum).
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8.

11

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 7, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane begda wylacznie z pelnomocnikiem (liderem).

. Wypehiajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powolujace si¢ na wykonawce,

w miejscu np. nazwa i adres wykonawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace konsorcjum, a nie

pelnomocnika konsorcjum.

Jezeli oferta wykonawcow wystgpujacych wspolnie zostanie wybrana, zamawiajacy zazada przed

zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych

wykonawcow.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia, kazdy z warunkow

okreslonych w punktach od 1 do 5 winien spelnia¢, co najmniej jeden z tych wykonawcow albo

wszyscy ci wykonawcy tacznie.

Warunek okre$lony w pkt 6 powinien spelnia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu na

potencjal innych podmiotow, ktore beda braly udzial w realizacji czg$ci zamoéwienia przedkiada

pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na

okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Oceng spelniania warunkéw podmiotowych i przedmiotowych udzialu w postgpowaniu przeprowadzi

komisja przetargowa po otwarciu ofert, zgodnie z formula spelnia-nie spefnia, w oparciu o informacje

zawarte w zalgczonych do oferty dokumentach i odwiadczeniach.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w terminie skladania ofert.

1) nie zloza o$wiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

2) nie zlozg pelnomocnictw,

3) zloza wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia 1 dokumenty, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, zawierajace bledy,

4)  zloza wadliwe pelnomocnictwa,

do ich uzupelienia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy

podlegala bedzie odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postgpowania.

Zlozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie

przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane ushugi

wymagan, okre$lonych przez zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uplynal termin

sktadania ofert.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien,

dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow wymienionych, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

IX. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA

2

DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW  UDZIALU W  POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy, oprocz o$wiadczenia o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu nalezy przedlozy¢:

1) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacja na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia, wyksztalcenia niezbednych dla wykonywania
zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacjg o podstaw1e do
dysponowama tymi osobami (WEDLUG ZALACZONEGO WZORU, ODREBNY NA CZESC I ORAZ
CZESC 1),

2) o$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadajq
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien (sporzadza
wykonawca, odrebnie dla kazdej osoby wymienionej w wykazie 0sob);

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy

przedlozyé¢:

1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (WEDLUG ZALACZONEGO WZORU);

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
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wczesSniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do o0s6b
fizycznych os$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (WEDLUG ZALACZONEGO
WZORU);
3. Dokumenty podmiotow zagranicznych. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkiada:

1) dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy,
Ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci — wystawiony nie wczesniej niz 6

miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert.

X. INFORMACJA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE
USLUGI ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM
1. W zakresie potwierdzenia, ze oferowane uslugi odpowiadajg okreslonym wymaganiom nalezy
przedlozy¢:
Zamawiajacy nie zada przedlozenia szczegofowych dokumentow.
2. Inne dokumenty:

CZESC 1

1) dyplom z tytulem magistra — dotyczy bezposredniego realizatora ustug (doradcy zawodowego);

2) licencja doradcy zawodowego I stopnia — dotyczy bezposredniego realizatora uslug (doradcy
zawodowego);

3) zyciorys w formie CV bezposredniego realizatora ustugi, uwzgledniajacy kwalifikacje zawodowe
oraz doswiadczenie w pracy zosobami bezrobotnymi (co najmniej 2 letnie), a takze
uwzgledniajacy: doswiadczenie w pracy zosobami dlugotrwale bezrobotnymi, zagrozonymi
wykluczeniem spolecznym; dlugos$¢ stazu pracy na stanowisku doradcy zawodowego oraz
dodatkowe kwalifikacje (np. licencja doradcy zawodowego Il stopnia, studia podyplomowe z
zakresu doradztwa zawodowego) 1 odbyte szkolenia zwigzane z przedmiotem zaméwienia (np.
szkolenia z zakresu ekonomii spofecznej). Tres¢ dokumentu stanowi¢ bedzie element oceny ofert
w kryterium doSwiadczenie i kwalifikacje osoby realizujgcej wuslugi. (SPORZADZA
WYKONAWCA);

4) dokumenty potwierdzajace posiadane do$wiadczenie, staz, kwalifikacje oraz odbyte szkolenia
zawarte w zyciorysie, o ktorym mowa w ppkt 3 — dotyczy bezposredniego realizatora ushug;

5) aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 -
8 ustawy, wystawiona nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert —
dotyczy bezposredniego realizatora ustug (doradcy zawodowego);

6) o$wiadczenie, ze przed zawarciem umowy Wykonawca przedstawi oplacong polisg, a w
przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamOwienia na sume ubezpieczenia rowna lub wigksza niz cena oferty brutto na czes$é
zamOwienia, na ktorg zawierana jest umowa.

CZESC 11

1) dyplom =z tytulem magistra — dotyczy bezposredniego realizatora uslug (animatora
przedsigbiorczosci );

2) zyciorys w formie CV bezposredniego realizatora uslug, uwzgledniajacy kwalifikacje zawodowe
oraz do$wiadczenie w pracy zosobami bezrobotnymi (co najmniej 3 letnie), a takze
uwzgledniajacy: do$wiadczenie w pracy z osobami dlugotrwale bezrobotnymi, zagrozonymi
wykluczeniem spolecznym; do$wiadczenie w pracy w ukierunkowaniu szkolen w oparciu
o aktualng sytuacje na rynku pracy; doswiadczenic zawodowe (staz) w instytucjach rynku pracy
w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.); dodatkowe kwalifikacje (np. studia
podyplomowe z zakresu posrednictwa pracy) i odbyte szkolenia zwiazane z przedmiotem
zaméwienia (np. szkolenia z zakresu dzialan marketingowych na rynku pracy, obstugi klienta
i wspdlpracy z pracodawcami lub ekonomii spolecznej). TreS¢ dokumentu stanowi¢ bedzie
element oceny ofert w kryterium doswiadczenie i kwalifikacje osoby realizujgcej uslugi.
(SPORZADZA WYKONAWCA);
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3)

4)

5)

XL

dokumenty potwierdzajace posiadane do$wiadczenie, staz, kwalifikacje oraz odbyte szkolenia
zawarte w zyciorysie, o ktorym mowa w ppkt 3 — dotyczy bezposredniego realizatora ustug;
aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 -
8 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesigcy przed upltywem terminu skladania ofert —
dotyczy bezposredniego realizatora uslug (animatora przedsigbiorczosci);

o$wiadczenie, ze przed zawarciem umowy Wykonawca przedstawi oplacong polisg, a w
przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem
zamOwienia na sume¢ ubezpieczenia rowng lub wigksza niz cena oferty brutto na cze$c
zamOwienia, na ktorg zawierana jest umowa.

INNE DOKUMENTY NIEWYMIENIONE W ROZDZIALE IX. ALBO W ROZDZIALE X.

1. Formularz oferty (WEDLUG ZALACZONEGO WZORU).
2. Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono z odr¢bnych dokumentéw).
3. Informacje uzupehiajace dotyczace wymaganych dokumentow:

1)

2)

3)

4

5)

8)

9)

XIL

dokumenty moga by¢ skladane w formie oryginatu lub kopii poSwiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem
przez wykonawcg (przez wykonawcg nalezy rozumie¢ osobg uprawniong do reprezentowania wykonawcy
na zewnatrz);

zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu, gdy
zlozona przez wykonawcg kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci;

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawcg;

zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych protokél wraz z
zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokolu udostgpnia si¢ po dokonaniu najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia;

nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegl, Ze nie
moga by¢ one udostgpniane;

przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, z 2004r. Nr 96, poz. 959,
Nr 162, poz. 1693 i Nr 172, poz. 1804, z 2005r. Nr 10, poz. 68, z 2007r. Nr 171, poz. 1206 oraz z 2009r. Nr
201, poz. 1540) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomo$ci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje, posiadajace warto$¢ gospodarcza, co
do ktorych, przedsigbiorca podjal niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufno$ci, tzn. zastrzegl
skladajac ofertg, iz nie moga by¢ one udost¢pnione innym uczestnikom postgpowania.

stosowne zastrzezenic wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cala
oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.

zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez wykonawce
zlozone w oddzielnej, wewnetrznej kopercie z oznakowaniem fajemnica przedsiebiorstwa, lub spigte
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

Uwaga! Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy — Prawo
zamdwien publicznych.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE  ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I ' DOKUMENTOW

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, prowadzi
si¢ z zachowaniem formy pisemnej.

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

3. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i1 wykonawcy przekazuja
pisemnie.

4, Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem
— numer faksu zamawiajacego (54) 411-63-99 — oraz droga elektroniczng — adres zamawiajacego e-
mail: zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl. W tych przypadkach, kazda ze stron jest
obowiazana na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania.

5. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami po stronie zamawiajacego jest:

D)
2)

Lidia Lewandowska, tel. (54) 411-72-10.
Leszek Laskowski, tel. (54) 411-72-10.
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6. Informacje udzielane sg od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

XIII. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwiazania oferta,
z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dluzszy jednak niz 60 dni kalendarzowych.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

l. Ofert¢ stanowi formularz oferty wraz z wymaganymi w rozdziatach IX, X oraz XI SIWZ
dokumentami 1 o§wiadczeniami.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertq. Zlozenie wigcej niz jednej oferty skutkuje ich
odrzuceniem na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

5. Oferte sklada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

6. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie oferty w postaci elektroniczne;.

7. Pozadane jest, aby wszystkie strony sktadanych dokumentow byty kolejno ponumerowane.

8. Pozadane jest, aby strony oferty byly spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy dekompletacji

zawartos$ci oferty.
9. Osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub posiadajace pelnomocnictwo muszg zlozyé
podpisy na:
1) wszystkich stronach oferty,
2) zalacznikach i projekcie istotnych postanowien umownych,
3) w miejscach, w ktorych wykonawca naniost zmiany.
10.Jezeli do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw.
reprezentacji facznej, wowczas wszystkie dokumenty musza by¢ podpisane przez zobowiazane osoby.
11. Wskazane jest zamieszczenie oferty w nieprzejrzystej, zamknigtej kopercie, w sposob gwarantujacy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$é do terminu otwarcia ofert.
Kopertg z oferta nalezy zaadresowac:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,
ul. Mazowiecka 5, 87-800 Wloclawek
1 opisac:

OFERTA NA
Uslugi z zakresu doradztwa zawodowego i uslugi animatora przedsi¢biorczosci dla uczestnikow
projektu S.0.S. SZANSA — ODWAGA - SUKCES. I EDYCJA.
Nie otwiera¢ przed 14 maja 2012 r. godz. 10:30.

12. Ewentualne konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi wykonawca.

13. Wykonawca na wlasna prosbg otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz z numerem, jakim
zostala oznakowana oferta.

14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do zlozonych ofert pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek, itp.
przed terminem skladania ofert.

15. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad jak skladana
oferta, tj. w zamknigtej kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ZMIANA.

16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek)
z napisem na kopercie WY COFANIE.
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XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1
2

3.

Termin skladania ofert upltywa dnia 14 maja 2012 r. o godz. 10:00.
Oferty nalezy zlozy¢ w:
Miejskim Os$rodku Pomocy Rodzinie
we Wloclawku, ul. Mazowiecka 5.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreSlone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostala zloZzona
po terminie.

Otwarcie ofert nastapi dnia 14 maja 2012 r. o godz. 10:30 w biurze Miejskiego Osrodka Pomocy

Rodzinie we Wioclawku przy ul. Mazowieckiej 5.

1) otwarcie ofert jest jawne;

2) bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwotg, jakgq zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia na kazda z czgSci zamowienia 0sobno;

3) podczas otwarcia oferty zamawiajacy poda nazwg (firme) oraz adres wykonawcy, ktérego oferta
jest otwierana, a takze informacj¢ dotyczaca czgsci, na ktore wykonawca zlozyt ofertg oraz ceny
oferty brutto dla kazdej czg$ci osobno;

4) powyzsze informacje zostang niezwlocznie przekazane wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Nie ujawnia si¢ informacji, stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert,

zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane (art. 8 ust. 3 uPzp).

XVIL. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

o

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia wynikajace z jego

specyfiki, a w szczegolnosct:

1) koszty realizacji uslug doradztwa zawodowego lub uslug animatora przedsigbiorczosci

(w zaleznosci od czgsci),

2)  koszty materialow niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia,

3)  koszty ubezpieczenia wykonawcy,

4)  inne koszty wykonawcy.

Cena jednej godziny ustlugi powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez

wykonawcg.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich.

Do poréwnania ofert zamawiajacy przyjmie ceng¢ brutto podang w formularzu oferty.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki, polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamowienia,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

o czym niezwlocznie zawiadamia wykonawcg, ktorego oferta zostala poprawiona.

XVIIL OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA I SPOSOBU OCENY
OFERT
Zamawiajacy dokona oceny i pordwnania zlozonych ofert.
Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowal si¢ bedzie nastgpujacymi dwoma kryteriami, wedlug
znaczenia okreslonego procentowo:
1) kryterium 1 — cena oferty brutto — waga 50%,
2) kryterium 2 — do$wiadczenie i kwalifikacje osoby realizujacej ustugi — waga 50%.
Przez kryterium 1 — cena oferty brutto rozumie si¢ ceng oferty brutto podana w formularzu oferty,
uwzgledniajaca wszystkie koszty $wiadczenia ustug psychologicznych. Najwyzsza liczbg punktow
w kryterium 1 — 50pkt. otrzyma oferta z najnizsza ceng brutto.
W ramach kryterium 2 — doswiadczenie i kwalifikacje osoby realizujqeej ustugi oceniane bedzie
indywidualnie przez czlonkow komisji przetargowej na podstawie zlozonych dokumentow.
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10.

1) Przy ocenie w powyzszym kryterium kazdy z czlonkéw komisji moze przyznaé¢ od 1 do 20
punktow. Kazdy czlonek komisji przyznawal bedzie punkty wedlug swojej indywidualnej oceny,
z tym, Ze podstawg oceny ofert stanowi¢ beda nastepujace elementy:
a) CZESC I doradca zawodowy:

— dos$wiadczenie w pracy z osobami dlugotrwale bezrobotnymi, zagrozonymi wykluczeniem
spolecznym;

— dlugos¢ stazu pracy na stanowisku doradcy zawodowego oraz dodatkowe kwalifikacje (np.
licencja doradcy zawodowego II stopnia, studia podyplomowe z zakresu doradztwa
zawodowego);

— odbyte szkolenia zwigzane z przedmiotem zamoéwienia (np. szkolenia z zakresu ekonomii
spolecznej);

b) CZESC II animator przedsigbiorczosci:

— doswiadczenie w pracy z osobami dlugotrwale bezrobotnymi, zagrozonymi wykluczeniem
spolecznym;

— doswiadczenie w pracy w ukierunkowaniu szkolen w oparciu o aktualng sytuacj¢ na rynku
pracy;

— doswiadczenie zawodowe (staz) w instytucjach rynku pracy w rozumieniu art. 6 ustawy
zdnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz.U.
z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z pézn. zm.);

— dodatkowe kwalifikacje (np. studia podyplomowe z zakresu posrednictwa pracy);

— odbyte szkolenia zwigzane z przedmiotem zamdwienia (np. szkolenia z zakresu dzialan
marketingowych na rynku pracy, obstugi klienta i wspolpracy z pracodawcami lub ekonomii
spolecznej).

Czlonkowie komisji dokonuja powyzszej oceny na kartach indywidualnej oceny ofert, ktore
zostang udostgpnione po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Komisja przetargowa
w niniejszym postgpowaniu sklada si¢ z 3 czlonkow, wykonawca moze otrzyma¢ w tym kryterium
od 3 do 60 punktow

2) Punkty przyznane przez poszczegdlnych czlonkéw komisji odregbnie dla kazdej oferty i kazdej
czegsci przedmiotu postgpowania zostang zsumowane i podstawione do wzoru okreslajacego
zasadg liczenia punktow w kryterium 2.

3) Najwyzszq liczbg punktéw w kryterium 2, po przeliczeniu znaczenia kryteriow — 50 pkt, otrzyma
Wykonawca, ktory zaoferowal do wykonania uslug osob¢ o najwigkszym doswiadczeniu
i najwyzszych kwalifikacjach.

W trakcie oceny ofert, kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sa punkty za

powyzsze kryteria wg nastgpujacych zasad:

1) Kryterium |- cena oferty brutto

cena oferowana minimalna brutto
Cena oferty brutto cena badanej oferty brutto X 100 pkt X 50%

2) Kryterium 2 — jako$¢ oferowanej ustugi

Doswiadczenie i kwalifikacje = maksymalna ilo§¢ punktow przyznana ofercie  x 100 pkt  x 50%

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyska¢ oferta po ich
zsumowaniu z obydwu kryteriow, przy uwzglednieniu wagi kryteriow wynosi 100 pkt.

Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty za ww. kryteria z dokladnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

W toku oceny ofert zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby wykonawcow
podlegajacych wykluczeniu i ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

W przypadku, gdy nie zostanie zlozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu postgpowanie
zostanie uniewaznione.

Oferta, ktora zawiera najkorzystniejszy bilans (uzyska najwyzszg sumg punktow w oparciu o ustalone
kryteria), zostanie uznana za najkorzystniejsza, a pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie
z liczba uzyskanych punktéw. Realizacja zamOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego
oferta uzyska najwyzszq liczbg punktow.
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Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
uzyska takg sama liczbg punktow (zawieraja taki sam bilans w kryteriach cena oferty brutto
i doswiadczenie i kwalifikacje osoby realizujacej ustugi) Zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizsza
ceng ofertowa brutto.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

L.

N

PO WYBORZE OFERTY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy uniewazni postepowanie (art. 93 uPzp) o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajace] odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwoteg, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia chyba, Ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci, powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wcze$niej przewidzied,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zasady okreslone w pkt 1 maja zastosowanie do kazdej z czgsci zamowienia odregbnie.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy zawiadomi réwnocze$nie

wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sig¢ 0 udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed upltywem
terminu skladania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skfadania ofert,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Umowy w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zostana zawarte zostanie zgodnie z projektami

istotnych postanowien umownych stanowigcymi:

1) Zalgeznik nr 11 do SIWZ — dotyczy CZESCI 1,

2) Zalgeznik nr 12 do SIWZ — dotyczy CZEgCI 11,

z uwzglednieniem danych zawartych w wybranej ofercie.

Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza ofert¢ w niniejszym

postepowaniu, zgodnie z zapisami rozdziatu XVIII SIWZ, na kazda z czg¢Sci zamOwienia odrebnie.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy

zlozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firmg), albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibg albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 1 adresy
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert 1 laczng punktacjg;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktorego uplywie umowa w sprawie
zamOwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Wybrany wykonawca zglosi si¢ celem podpisania umowy w terminie wskazanym w zawiadomieniu

o wyborze oferty, ale nie krotszym niz okreslony w art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminow,

o ktorych mowa w pkt 7, jezeli:

1) w przypadku trybu przetargu nieograniczonego zlozono tylko jedng ofert,

2) w postepowaniu o udzieleniec zamoéwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreSlone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;.

. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych
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ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, Ze zachodza przestanki
uniewaznienia post¢gpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

I1. Przed zawarciem umowy wykonawea zobowigzany bedzie przedstawi¢ oplacong polisg, a w
przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnoSci zwigzanej z przedmiotem
zamOwienia na sumg¢ ubezpieczenia réwng lub wigkszg niz cena oferty brutto.

12. Przed zawarciem umowy wykonawca zobowijzany bedzie zlozyé o$wiadcezenie dotyczyce
zaangazowania w realizacj¢ projektow przez osoby wskazane w wykazie oséb do realizacji
zamoéwienia, Ktérego wzor stanowi Zalqcznik nr 13 do SIWZ.

13. Przed zawarciem umowy z osobg fizyczna nie prowadzaca dzialalno$ci gospodarczej, zobowiazana
ona bedzie zlozy¢ oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych dla celéw naboru.

14. Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

Wszelkie postanowienie, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy oraz wysoko$é kar umownych
ztytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy zawarte sa w projektach istotnych
postanowien umownych stanowiacych Zalgezniki nr 11 i nr 12 do SIWZ.

XXI. WYJASNIENIA DOTYCZACE SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

I. Wykonawca moze zwroci¢ sig do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, ktorym uptywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyja$nienie treSci SIWZ wplynal po uplywie terminu skfadnia wniosku, o ktérym
mowa w pkt I, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wpltywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1.

4. TreS¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazal
specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, bez ujawniania Zrodla zapytania, a takze na stronie
internetowej, na ktorej specyfikacja jest udostgpniona.

5. Zamawiajacy moze zwola¢ zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Informacja o terminie zebrania
zostanie w takim przypadku zamieszczona takze na stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest
specyfikacja. Zamawiajacy sporzadzi informacj¢ zawierajaca zgloszone na zebraniu pytania
o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia oraz odpowiedzi na nie, bez
wskazywania zrodel zapytan. Informacj¢ z zebrania dorgcza sig¢ niezwlocznie wykonawcom, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, a takze zamieszcza na stronie, na ktorej
udostgpniono specyfikacjg.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienic¢
treS¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang zmiang specyfikacji zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkOw zamowienia, oraz zamieszcza na stronie, na ktorej specyfikacja jest udostgpniona.

7. Jezeli w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

8. Jezeli w wyniku zmiany treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przediuza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano specyfikacj¢ istotnych warunkow zamowienia, oraz zamieszcza informacje na stronie
internetowej, na ktorej udostgpniona jest specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia.
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XXII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACEJ WYKONAWCOM

1,

10.

Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno§ci zamawiajacego
podjetej] w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8, a postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, odwolanie
przysluguje wylgcznie wobec czynnoSci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spehiania warunkéw udziatlu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwolujacego.

Odwolanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie
oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.

Odwolanie wnosi sig do Prezesa [zby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob, aby mogl on zapoznac sig¢ z jego tresciq przed uplywem tego terminu.
Domniemywa sig, 1z zmawiajacy mogl zapoznac si¢ z treScig odwolania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przeslanie kopii nastapilo przed uplywem terminu do jego wniesienia za
pomoca jednego za sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

Wykonawca moze w terminic przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnoscl, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przyshuguje odwolanie na
podstawie art. 180 ust. 2.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynno$é albo
dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposdb przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktorych mowa, w pkt 7 nie przyshuguje odwolanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2
ustawy.

Odwolanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przeslane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo
w terminie 10 dni jezeli zostaly przestane w inny sposob — w przypadku gdy warto$¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub STWZ na stronie internetowej —
jezeli wartoS¢ zamOwienia jest mniejsza niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8.

. Odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 9 i 10 wnosi si¢ w przypadku zaméwien,

ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
—w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto
powzig¢ wiadomosé o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

. W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zaméwienia lub postanowien SIWZ

zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert lub termin skladania wnioskow.

. W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu zwiazania oferta

ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.

. W przypadku wniesienia odwolania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogloszenia

przez 1zbe wyroku lub postanowienia konczacego postgpowanie odwolawcze.

. Pelna informacja o $rodkach ochrony prawnej zawarta jest w Dziale VI Srodki ochrony prawnej

ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

XX]II ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

2.

3.

Zalacznik Nr | - HARMONOGRAM ZAJEC DORADCY ZAWODOWEGO.

Zalacmik Nr2—LISTA  OBECNOSCI  UCZESTNIKA  BIORACEGO UDZIAL W  INDYWIDUALNYM
PORADNICTWIE Z DORADCA ZAWODOWYM - IPD.

Zalacznik Nr 3 — ARKUSZ Z PRZEBIEGU INDYWIDUALNEGO PORADNICTWA ZAWODOWEGO.
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Zalacznik Nr 4—LISTA OBECNOSCI BIORACYCH UDZIAL W GRUPOWYM PORADNICTWIE ZAWODOWYM.
Zalacznik Nr 5~ ARKUSZ Z PRZEBIEGU GRUPOWEGO PORADNICTWA ZAWODOWEGO.

Zalaeznik Nr 6 LISTA OBECNOSCI UCZESTNIKA — INDYWIDUALNA KONSULTACJA Z DORADCA ZAWODOWYM.
Zalgeanik Nr 7 ARKUSZ Z PRZEBIEGU INDYWIDUALNEJ KOSULTACJI Z DORADCA ZAWODOWYM.

Zalaeznik Nr 8 — MIESIECZNA KARTA CZASU PRACY WYKONAWCY.

Zalacmik Nr 9~ DZIENNIK PLANOWANEJ PRACY ANIMATORA PRZEDSIEBIORCZOSCL

Zalacanik Nr 10~ DZIENNIK PRACY ANIMATORA PRZEDSIEBIORCZOSCL

. Zalacnik Nr 11 - ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE NA CZESC I ZAMOWLENlA
. Zalacanik Nr 12— ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE NA CZESC 11 ZAMOWIENIA.
. Zalacik Nr 13 — OSWIADCZENIE DOTYCZACE ZAANGAZOWANIA W REALIZACIE PROJEKTOW.

XXIV.DOKUMENTY DLA WYKONAWCOW

e S

Wzar formularza ofertowego.

Wzor wykazu osob.

Wzor oswiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

Wzor oSwiadczenia w trybie art. 24 ust 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

Wzor oswiadczenia w trybie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — Prawo zaméwien publicznych (dotyczy oséb fizycznych).

SIWZ sporzadzono dnia 27 kwietnia 2012 r. we Wioctawku

KOOHDYNATOR PROJEKTU
*8.0.5.-SZANSA-QDWABA-SUKCES®

Dorota Czmara

podpisy czlonkoy komsi orah Preewodniczacego
Komisji Przetargowej ~ | 7"

Zatwierdzam

p.o. DYQFKTORA
MIUJSF{.,JDL Readrin

data i podpis Dyrektora MOPR
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