Zarzadzenie nr 20/2012

Dyrektora Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie
z dnia 2 lipca 2012 roku

w sprawie:
powolania Zespolu do opracowania Instrukcji
kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz Instrukcji organizacji i =zakresu dzialania
skladnicy akt

Na podstawie 86 pkt 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wiloclawku (Uchwala Nr XXIX/79/09 Rady Miasta Wloclawek z dnia
25 maja 2009 r. zmieniona Uchwala Nr XVII/230/11 Rady Miasta Wloctawek
z dnia 27 grudnia 2011r.)

zarzadzam, co nastepuje:

g1
Powoluje Zespol do opracowania Instrukeji kancelaryjnej, Jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji organizacji i zakresu dzialania skltadnicy
akt, zwany dalej ,Zespolem” w nastepujacym skladzie:

1.  Eucja Pawlaczyk - Przewodniczaca Zespolu
2. Anna Latecka - Czlonek Zespolu
3. Mariola Jarzembowska - Czlonek Zespohua
4. Urszula Palinska - Czlonek Zespolu
5.  Piotr Grudzinski - Czlonek Zespolu
6. Lidia Lewandowska - Sekretarz Zespotu
§2

Zobowiazuje Przewodniczacego Zespolu do przedlozenia w terminie do dnia
18 lipca 2012r. Harmonogramu pracy Zespotu, celem zatwierdzenia.

§3
Zobowigzuje kierownikow komorek organizacyinych 1 pracownikow na
samodzielnych  stanowiskach pracy do  wspoldzialania 2z  Zespolem
w przedmiotowym zakresie.

§4
Zespol opracuje 1 przedlozy do zatwierdzenia w terminie do dnia 17 wrzesnia
2012r. dokumenty, o ktorych mowa w §1 niniejszego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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