Zarzadzenie nr 4 /2012

Dyvrektora MIE]skIE%D Osrodka Pomocy Rodzinie

z dnia ilj 2012 roku

W sprawie:

zmiany zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2010 r. Dyrektora
MOPR w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawic § 6 pkt 7 Statutu Micjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioclawku oraz art. 10 i art. 13 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ftekst jednolity =z 2009 r, Dz, U, Nr 152, poz. 1223 z péZn. zm.), art.
40, ust. 2 ustawy = dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publiczenyeh Dz U = 2009 r Nr 157, poz. 1240, z péén.
zm. ) oraz rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szezegolnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budietu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek budZetowych,
samorzadowych zakladdw budzetowych, panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolite] Polskiej (D2, UL Nr 128, poz, 861 z pagn, zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zmienia sig tres¢ zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2010 r. Dyrektora MOPR,
z dnia 26.08.2010 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w sposéb okreslony
w zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich kierownikéw komorek organizacyjnych i1 placowek MOPR i1 ich
pracownikow oraz pracownikow zajmujacych sameodzielne stanowiska pracy do
zapoznania sie 2z trescig dokumentow stanowiacych zalacznik do niniejszego
zarzadzenia ich stosowania i przestrzegania.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiegowemul.

§4

Traci moc Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2010 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie z dnia 26.08.2010 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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I. Przepisy prawne.

1.

Zasady rachunkowosci opracowano stosownie do postanowien:

a)
b)

c)

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 roku
Nr 152, poz. 1223 z péén. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 Nr 157,
poz. 1240 z pdézn zm )

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z pozn. zm.)

d) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie

szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.)

e) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie sposobu

h)

umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splat naleznosci pienieznych, do
ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 117, poz.
791 z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 03 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczosci budZetowej (Dz. U. z 2010 roku Nr 20, poz. 103 z pézn. zm.) oraz z 4
marca 2010 (Dz. U. Nr 43, poz. 247].

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposocbu i
trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym, zakladom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. Nr 191,
poz. 1957)

1 akty prawne regulujace zasady korzystania ze $rodkéw pomocowych UE.

Podstawowa dzialalnoscia MOPR zgodnie z ustawa z 12 marca 2004 roku o pomocy
spolecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2008 roku Nr 115, poz. 728) jest umozliwienie
osobom i rodzinom przezwycigzanie trudnych sytuacji zyciowych, ktérych nie sa one
w stanie pokonac, wykorzystujac wlasne uprawnienia, zasoby i mozliwosci, z powodu:

a)
bj
c)

d)

€}
f)
g

ubostwa, sieroctwa, bezdomnosci, bezrobocia, bezradnosci w sprawach opiekunczych,
niepelnosprawnosci, dlugotrwalej lub ciezkiej choroby,

macierzyvnstwa, wielodzietnosci, alkoholizmu, narkomanii,

braku umiegj¢tnosci w przystosowaniu do zycia milodziezy opuszczajacej placowki
opiekunczo-wychowawcze,

trudnosci w przystosowaniu do Zycia osob zwolnionych z zakladu karnego,

zdarzenia losowego, sytuacji kryzysowej, kleski Zywiolowej lub ekologicznej,

trudnosci w integracji osdb, ktore otrzymaly status uchodzcy.

Pomoc spoleczna polega w szczegolnosci na:

al
bj
c)
d)
e)

przyznawaniu i wyplacaniu przewidzianych ustawami swiadczen, zasiltkow i dodatkow,
pracy socjalnej, oraz prowadz. i rozw. niezbednej infrastruktury socjalnej,

analizie 1 ocenie zjawisk rodzacych zapotrzebowanie na Swiadczenia z pomocy spoleczne;,
realizacji zadan wynikajacych z rozeznanych potrzeb spolecznych

rozwijaniu nowych form pomocy spolecznej | samopomocy w ramach zidentyfikowanych
potrzeb.

Zgodnie ze Statutern MOPR i innymi aktami prawnymi, realizowane sa tez zadania

z zakresu:
a] $Swiadczen rodzinnych wraz z dodatkami, oraz swiadezen z funduszu alimentacyjnego,
b] dodatkéw mieszkaniowych,
c) rehabilitacji spolecznej i zawodowej osob niepelnosprawnych,
Dzialalnosc Osrodka jest finansowana w ramach zadan:
a) budzetu gminy,
b) wlasnych powiatu,
¢} zleconych gminie,
d) rzadowych powiatu,
¢} PFRON,
fi EFS iinnych zadan, na podstawie odrebnych uméw lub porozumieri, «#-& v/ RSB0y



II. Rok obrotowy, okresy sprawozdawcze, umiejscowienie prowadzenia ksiag

jednostki.

L.

roku,

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego - od 01 stycznia do 31 grudnia kazdego

Jednostka sporzadza sprawozdania zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

1 przekazuje do jednostki nadrzednej w ustalonych odgérnie terminach.

W sklad roku obrotowego wchodza nastepujace okresy sprawozdawcze:

a) okres jednego miesiaca:

>
>
>
=

ZUS - deklaracja ZUS,

US - deklaracja podatku dochodowego od 0s6b fizycznych PIT - 4,

Urzad Miasta - rozliczenie srodkow finansowych, w tym rozliczenie projektu,
Urzad Miasta - Rb 278, Rb 28S, w tym sprawozdania Rb 27S i Rb 28S projektu,

b} okres jednego kwartalu:

=
>
=
>
=

Urzad Miasta - rozliczenie $rodkéw finansowych, w tym rozliczenie projektu,
Urzad Miasta - Rb 27 ZZ z informacja dodatkowa,

Urzad Miasta - Rb 275, Rb 288, w tym Rb 275 i Rb 28S projektu, Rb 50,
Urzad Miasta - Rb Z, Rb N, RB ZN

(GUS - sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu - Z 03,

c) okres polroczny:

MoOWOW W W Yy

Urzad Miasta - rozliczenie srodkow finansowych, w tym rozliczenie projektu,
Urzad Miasta - Rb 27 ZZ z informacja dodatkowa,

Urzad Miasta - Rb 275, Rb 28S, w tym Rb 275 i Rb 28S projektu, Rb 50,

Urzad Miasta - Rb Z, Rb N, RB ZN

Urzad Miasta - wykonanie inwestycji realizowanych przez MOPR,

Urzad Miasta - informacja o umorzeniach i udzielonych ulg w splacie naleznosci,
Urzad Miasta - rozliczenie srodkow otrzymanych z budzetu Wojewady,

Urzad Miasta - sprawozdanie z wykonania budzetu dochodéw i wydatkow,

GUS - sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu - Z 03,

d) okres roczny:

VoMW W NN Y W Y

=

L " A P T

Urzad Miasta - rozliczenie $rodkow finansowych, w tym rozliczenie projektu,

Urzad Miasta - Rb 27 ZZ z informacja dodatkows,

Urzad Miasta - Rb 275, Rb 285, w tym Rb 275 1 Rb 28S projektu, Rb 50,

Urzad Miasta - Rb Z, Rb N, RB ZN

Urzad Miasta - sprawozdanie o stanie mienia komunalnego,

Urzad Miasta — wykonanie inwestycji realizowanych przez MOPR,

Urzad Miasta - spr. roczne umorzeniach i udzielonych ulg w splacie naleznosci,
Urzad Miasta - rozliczenie Srodkéw otrzymanych z budzetu Wojewody,

Urzad Miasta - sprawozdanie z wykonania budzetu dochodow i wydatkow,

GUS - Z-06 o zatrudnieniu i wynagrodz. oraz F-03 o stanie ruchu srodkéw trwalych,

Sprawozdanie finansowe jednostki — Urzad Miasta

bilans jst,

rachunek zyskow i strat,

zestawienie zmian w funduszu jednostki,
zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,
informacja dodatkowa {opisowa),

sprawozdanie o wydatkach strukturalnych Rb- WS,

KPUW Bydgoszcz - sprawozdania kwartalne, pélroczne i roczne rzeczowo - finansowe

zrealizacji zadan, z zakresu: udzielonych $wiadczen z pomocy spolecznej, pomocy
panstwa w zakresie dozywiania, $wiadczen rodzinnych wraz z dodatkami, $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego oraz z oplaty skladek zdrowotnych za dzieci i dorostych
i sktadek emerytalno-rentowych z ubezpieczenia spolecznego.

ROPS Torun - sprawozdanie okresowe (w zaleznosci od wydatkowania otrzymanej dotacji - co

najmniej 70 %) 1 roczne rzeczowo - finansowe z wykonania projektu, rozliczane
i przedkladane do Instytucji Wdrazajacej - zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie,

W



PFRON Warszawa - sprawozdanie rzeczowo - finansowe - kwartalne, polroczne i roczne.

Ostateczne otwarcie i zamkniecie ksiag rachunkowych jednostki jest dokonywane
w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego (BILANS) za poprzedni
rok budzetowy. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzi sie w siedzibie jednostki:

Miejski OSrodek Pomocy Rodzinie
we Wiloclawku
ul. Kosciuszki 26

III. Zasady wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego.

Metody wyceny aktywow i pasywow ustala si¢ wg zasad okreslonych w ustawie

o rachunkowosci oraz przepisach wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
przyjmujac, Ze jednostka bedzie kontynuowala dzialalno$¢ w dajacej sie przewidziec
przysziosci, w niezmienionym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji.

Aktywa 1 pasywa wyceniane sa nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

1. Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, pozostale érodki trwale, srodki

L2

1.3.

1.4,

1.5.

1.6.

trwale w budowie (inwestycje)
1:1

Jednolite zasady kwalifikacji i gospodarki majatkiem jednostki oraz sprawowania nad
nim kontroli zostalo ujete w odrebnej instrukcji, wprowadzonej Zarzadzeniem
wewnetrznym Nr 18/2010 Dyrektora MOPR we Wioclawku z dnia 05 listopada 2010
roku.

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwalych 1 dotychczasowe umorzenie podlegaja
aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wynik
aktualizacji Jest odnoszony na fundusz jednostki.

Do srodkéw trwalych w budowie (inwestycje] zalicza sie w szczegolnosci: kosaty
sporzadzenia dokumentacji projektowej, nabycia gruntu i innych skladnikéw zwiazanych
z budowa, badan geodezyjnych i innych, przygotowanie terenu pod budowe, oplaty z tytutu
uzytkowania gruntu i terenow w okresie budowy, nadzor inwestorski, ubezpieczenie
majatkowe, obslugi zobowiazan zaciagnigtych w celu sfinansowania inwestycji, oplaty
notarialne, sadowe, nabycia pozostalych srodkéw trwalych stanowiacych pierwsze wyposazenie
nowych obiektéw zaliczone do dnia bilansu lub zakonczenia inwestycji, sprzatanie obiektu
przed oddaniem do uzytkowania, inne bezposrednie wydatki zwiazane z budowa, remont
wykonywany w najmowanych pomieszczeniach.

Nie zalicza si¢ do Srodkow trwatych w budowie finwestycfi} kosztéw poniesionych przed
udzieleniem zamdéwien zwiazanych z realizacja tj. kosztow przetargu, ogloszen itp. oraz
remontow 1 konserwacji bez wzgledu na wartosé¢, zwiazanych zutrzymaniem skladnika
majatku w nalezytvm stanie uzytecznosci.

Wartosci niematerialne i prawne - na koncie 020 ,wartosci niematerialne i prawne” nie
podlega ewidencji wartosciowo-ilosciowej zakup licencji na oprogramowanie na okres krotszy
od 1 roku (ewrdencja tylko na karcie ilosciowej) oraz aktualizacja programu komputerowego
przy posiadaniu licencji na czas nieokreslony - te zakupy podlegaja odniesieniu bezposrednio
tylko w koszty jednostki. Natomiast zakup oprogramowania komputerowego na czas
nieokreslony oraz zakup licencji na oprogramowanie (kazde wykupienie licencji ,od...do”
oznacza zakup nowego produktu) na czas przekraczajacy 1 rok, podlega ewidencji na koncie
020 ,wartosci niematerialne i prawne”

Pozostale srodki trwale - sa to skladniki majatku niepodlegajace ewidencji na koncie 011
~Srodki trwale” - zakupione i przeznaczone na potrzeby dzialalnosci jednostki. Pozostale srodki
trwale podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania i ewidencji na
koncie 013 ,pozostale Srodki trwale” od wartosci 501 zl do 3.500 zl. Skladniki pozostalego
majatku trwalego w wartosci nieprzekraczajacej 500 z1 podlegaja tylko ewidenciji il@fg\i_nw@j




1.7. Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne oraz pozostale srodki trwale zakupione
ze srodkow finansowych UE podlegaja ksiegowaniu i rozliczaniu zgodnie z wymogami
okreslonymi w umowie. W przypadku braku stosownego zapisu, wg metod okreslonych
w instrukcji gospodarowania majatkiem jednostki.

2. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego, sa to materialy biurowe, srodki czystosci,
materialy eksploatacyjne i gospodarcze zakupione na potrzeby administracyjne
i przekazywane bezposrednio do zuzycia pracownikom MOPR. Skladniki majatku, sa
odpisywane w koszty jednostki pod data ich zakupu, w rzeczywistych cenach. Wartosc
niezuzytych zapasow ustala si¢ na dzien bilansowy, na podstawie spisu z natury
i wprowadza na stan zapasow, korygujac koszty. Skladniki majatku obrotowego znajdujg
sle W pomieszczeniu strzezonym (magazyn).

2.1. W placowce MOPR (SDS), jest prowadzony magazyn zywnosciowy i techniczny. Obroty
artykulow zywnosciowych 1 pozostalych materialow sa ujmowane w ksiegach
pomocniczych w postaci:

a. ewidencji ksiegowo-matenialowej ujmujacej obroty, 1 stany w jednostkach naturalnych
1 pienieinych,

b. ewidencji ilosciowe) (kartoteki magazynowe), ujmujacej obroty 1 stany w jednostkach
naturalnych.

2.2. Comiesiecznie do pigtego nastepnego miesiaca, magazynier z pracownikiem ksiegowosci
materialowe] uzgadnia obroty i stan magazynowy za uprzedni miesiac.

2.3. Wartos¢ materiatow wykazywanych w cenach ewidencyjnych réznych od cen zakupu,
jest doprowadzana na dzien bilansowy (tj. 31.12. kazdego roku) do cen rzeczywistych
poprzez urealnienie poziomu odchylen od cen ewidencyjnych, dla kazdego
pojedynczego elementu zapasow.

2.4. W trakcie roku, réznice pomiedzy cena ewidencyjna a rzeczywista zakupionego
materiatu odnosi si¢ bezposrednio w koszty.

2.5. Nowy artykul lub material przyjmowany jest do ewidencji wediug ceny zakupu na
fakturze, cena jednostkowa zaokraglana jest do pelnych dziesiatek groszy i stanowi
nowg cene indeksowa, obowigzujaca do konca danego roku budzetowego dla tego
towaru bez wzgledu na jego asortyment.

3. Przychodami i dochodami jednostki, sa to uzyskane naleznosci nieujete w planach

finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych. Naleznosci dzielimy na:

3.1. Naleznosci krotkoterminowe — przychody i dochody budzetowe, ktorych termin platnosci
przypada w biezacym roku budZetowym,

3.2. Naleznosci dlugoterminowe, sa to dochody 1 przychody o terminie spiaty przypadajacym
w nastepnym roku 1 kolejnych latach.

3.3. Naleznosci krotkoterminowe i dlugoterminowe sa wyceniane, w kwocie wymagalnej do
zaplaty - lacznie z wymagalnymi odsetkami. Naleznosci zwicksza sie o koszty
upomnienia - sg to naleznosci jednostki, ktore powstaja z data doreczenia upomnienia.
Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu dochodow 1 przychodow
budzetowych.

3.4, Umorzenie naleznosci jest dokonywane na podstawie decyzji dyrektora MOPR zgodnie
z obowiazujaca Uchwalg Rady Miasta Wloclawek lub innymi aktami prawnymi
z zakresu S$wiadczen rodzinnych 1alimentacyjnych, dodatkéw mieszkaniowych
i pomocy spolecznej.

a. naleznosci PFRON - w tych dochodach jest dokonywany odpis aktualizujacy obciazajacy
PFRON. Umorzenie jest dokonywane zgodnie z przepisami PFRON na podstawie decyzji
Prezydenta Miasta Wioclawek.

b. dlugoterminowe zadluzenia do kwoty 300 zlotych sa wpisywane w koszty operacyjne na
podstawie decyzji Dyrektora MOPR opartej na zlozonym przez Kierownika OSPS wniosku
o umorzeniu naleznosci i wydanej opinii Eadcy Prawnego.

c. odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych, w mnmf,tncm ich
zaplaty lub umorzenia. ol
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4. Naleznosci EFS - osiagnicte naleznosci w trakcie realizacji projektu, sa rozliczane
zgodnie z wytycznymi zawartymi w porozumieniu.

5. Naleznosci i zobowiazania wyrazane w walutach obcych oraz inne skladniki tych
aktywow i pasywow wycenia sie na koniec kwartalu wg zasad obowiazujacych na dzen
bilansowy.

6. NaleznosSci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sig, jako zobowiazania na
rzecz tych jednostek.

7. Zobowiazania, sa w jednostce wyceniane w kwocie wymagalnej zaplaty.

8. Odsetki od naleznosci i zobowiazan ujmuje sic w ksiggach rachunkowych w momencie
ich zaplaty, lecz nie poZniej niz pod data ostatniego kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.

9. Koszty w jednostce ujmuje si¢ zaréwno na kontach zespotu:
4 - koszty wedtug rodzajow 1 1ch rozliczenie,
17 - przychody, dochody i koszty.

Do kosztow zespohu — 4 "koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie” nie zalicza sie:
a. kosztow inwestycji i Srodkow trwalych prowadzonych na koncie - 080,
b. kosztow dzialalnosci funduszy celowych, specjalnych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia,
c. kosztéw operacji finansowych 1 pozostalych kosztéw operacyjnych niezwigzanych
bezposrednio 2 dzialalnoscia jednostki, ktére ksieguje sie na koncie - 760,
d. kosztéw usuwania szkéd losowych 1 inmych strat nadezwyczajnveh zwiazanych
z usuwaniem tych skutkdéw, ktore Ksigguje sic bezposdrednio jako straty nadzwyczajne na
koncie — 860,
e. kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obciazajacych inne podmioty - zgodnie
z umowa lub przypisem np: sumy na zlecenie.
f.  kosztow projektow wspolfinansowanych z publicznych srodkow krajowych 1 z budzetu UE
- obcigzaja koszty realizowanego projektu zgodnie 2 zawartym porozumieniem.
Ewidencja analityczna kosztow zespolu 4, jest prowadzona w grupach rodzajowych
wyszczegolnionych w sprawozdaniu rocznym ,Rachunek zysku i strat”. W MOPR nie
prowadzi si¢ rozliczen na kontach zespolu - 5 "Koszty wedlug typu dzialalnosci®, zespolu
- 6 "Produkty” oraz konta 490 ,Rozliczenie kosztow”

10.Trwala utrata wartosci wystepuje wtedy, gdy skladnik majatku ulegt w wyniku
eksploatacji znacznemu zuzyciu, w czesci lub calosci i nie przyniesie w przyszlosci
przewidywanych korzysci - podlega kasacji.

11. Wartosé godziwa jest to kwota, za jaka skladnik majatku moglby zosta¢ wymieniony,
a zobowiazanie zostalo uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy
zainteresowanymi stronami.

12. Wynik finansowy na koncie 860 ustala si¢ na koniec roku obrotowego wedlug wariantu
porownawczego ,Rachunek zysku i strat”. Saldo Wn oznacza strate netto, a saldo Ma
zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

13.Rozliczenie kosztéw w czasie - bierne i czynne. Z uwagl na nieistotny wplyw na
sytuacje finansowa jednostki przyjmuje si¢ w zasadach wyceny aktywow i pasywow
uproszezenia, ktore nie wywieraja wplywu na rzetelne 1 jasne przedstawienie sytuac
majatkowej i finansowej jednostki (np. oplacane z gory prenumeraty, wszelkie abonamenty,
ubezpieczenia i inne oplaty przyszlych okreséw). Wydatki nie przekraczajace - 0,10 % kwoty
budzetu jednostki w danym roku, ujmuje sa w kosztach jednostki w miesiacu
poniesienia wydatku.

14.Konta pozabilansowe, sluza do ewidencji danych dodatkowych - pozabilansowych

w zakresie:
a. srodkow trwalych bedacych wlasnoscig Skarbu Panstwa lub jst, ntrz}[mane.w]_zarz&d lab
uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki, G
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b. srodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji,

c. wydatkow strukturalnych,

d. planow i zaangaZowania prowadzonych do poszczegélnych rodzajow srodkéw finansowych dla
kazdego zadania oddzielnie wg. szczegilowe] klasylikacji budzetowe] w tym EFS.

Na kontach pozabilansowych obowiazuje zasada zapisu jednostronnego, powstale salda na

koniec roku budzetowego nie ujmuje sie w bilansie.

15.Aktywa i pasywa zadan realizowanych z EFS, sa wyceniane i rozliczane wg zasad

obowigzujacych w jednostce, z uwzglednieniem aktéw prawnych regulujacych zasady
korzystania i1 rozliczania tych srodkow.

16.Likwidacja jednostki - w przypadku likwidacji jednostki wycenia sie aktywa wg zasad

okreslonych dla jednostek kontynuujacych dzialalnosé chyba, ze przepisy o likwidacii

jednostki stanowig inacze).

IV. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych.

Metody 1 terminy inwentaryzacji zostaly ujete w odrebnej instrukcji, wprowadzonej
Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 15/2010 Dyrektora MOPR we Wioctawku z dnia 05.11.2010
roku.

1.

2.

Inwentaryzacja gruntow, budynkow i budowli odbywa sie wedlug zasad okreslonych
w przepisach ustawy o rachunkowosci.

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia  porownanie danych  wynikajacych
z prowadzone] ewidencji w jednostce, z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci
umozliwia identyfikacje poszezegdinych nieruchomosci w powigzaniu z ewidencjg geodezyjna).

. Ksiegi rachunkowe.

Ksiggi rachunkowe w MOPR sa prowadzone 2z wykorzystaniem systemu
informatycznego rachunkowosci ,Finanse-Ksiggowos¢ z modulem Kasa” od 01 stycznia
2006 roku. Program zakupiony zostal w firmie ,AGEMA" Systemy informatyczne
Z siedziba w Lodzi ul. Szancowa 7.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa dla: BG, BG/P, BG/Z, ZZG, ZRP, PFRON, srodkéw

pomocowych pochodzacych z UE (odrebnie dla kazdego projektu) i innych zadan na

podstawie odrebnych umow lub porozumien.

Ksigegi rachunkowe PFRON - prowadzone sa w systemie komputerowym ,Symfonia

Finanse-1 Ksiggowosc” zakupionego w firmie SIGMA przy ul. Spoldzielczej 12 B we

Wioctawku.

Place sa prowadzone z wykorzystaniem programu ,Kadry i Place” zakupionego w firmie

Ustugi informatyczne INFO - SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120 Legionowo

ul. Diuga 13 a.

a. dowodem Zrodlowym dla Sekeji Ksiegowej jest , Zestawienie kosztéw plac”, ktére podlega
ewidencji w ksiegach rachunkowych.

Ewidencja Srodkow trwalych jest prowadzona w programie ,System Zarzadzania

Symfonia — Srodki trwale do 500" oprogramowanie zakupiono w firmie SIGMA przy ul.

Spoldzielczej 12 B we Wioctawku.

Ksiegi rachunkowe sluiace do ewidencji dzialalnosci jednostki, syntetyczne

1 analityczne, a takze zestawienia obrotow 1 sald sporzadzane sa w sposob zapewniajacy

ich trwatosc.

a. na ksiegi rachunkowe prowadzone technika komputerowa sklada sie baza danych
pozwalajaca uzyskac zestawienia wynikowe ksiag w postaci wydruku komputerowego lub
zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora komputerowego,

b. wykaz zbiordéw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
z okresleniem ich struktury iwzajemnych powiazan, opis funkcji, jakie pelnia te zbiory
w organizacji calosci ksiag rachunkowych oraz w procesach przetwarzania danych, zawiera

| B
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10.

11:

12,

13.

14.

16.

17.

18.

dokumentacja techniczno-eksploatacyjna systemu informatycznego rachunkowosci, plac
i srodkow trwalych.

System przetwarzania danych zapewnia kompleksowa obstuge rachunkowosci tzw.

pelna ksiggowosc, z uwzglednieniem specyfiki jednostki w zakresie:

a) wykazu funkcji umozliwiajacych prowadzenie kartotek dowodow ksiegowych z podzialem na
zadanie, fundusz i kontrahenta,

b) opis zapisow ksiegowych na kontach syntetyki i analityki, ktére sa powigzane ze sobg
w sposob umozliwiajacy ich sprawdzenie, poprzez tzw. rewizyjny slad ksiegowy, co jest
podstawowym warunkiem zapewnienia ich sprawdzalnosci oraz przegladanie i drukowanie
obrotow na wybranym koncie analitycznym w dowolnym czasie,

c) przegladanie i drukowanie kont w ujeciu analitycznym i syntetycznym,

d) opis algorytmow i parametréw eksploatacyjnych w zakresie: prowadzenia kartotek planow
finansowych z moZliwoscia sporzadzania wykazow zawierajacych stopien wykonania planu
w stosunku do zaangazowania wg klasyfikacji budzetowe;j,

Ksiegi rachunkowe obejmuja:

a. konta ksiegi glowne] (ewidencja syntetyczna) w ujeciu kazdej operacji zgodnie z zasada
podwajnego zapisu, w kolejnosci chronologiczne;j.

b. konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna), sluzaca uszczegolowieniu i uzupelnieniu
zapisow kont ksiegi glownej. Prowadzi sig, jako wyodrebnione ksiegi (kartoteki, tabele, zbiory
danych) w ramach kont ksiegi glownej. Suma sald poczatkowych, obrotow 1 sald koncowych
na kontach ksiag pomocniczych stanowia saldo poczatkowe i obroty kont ksiegi glowne;.

Dla kazdego realizowanego programu, projektu oraz zadania - wspdélfinansowanego

ze Srodkow Unii Europejskiej prowadzi si¢ oddzielnie konta ksiegowe, w ramach

prowadzonych w jednostce ksiag rachunkowych:

a. rachunki bankowe,

b. ewidencje syntetyczna, analityczng 1 zestawienia obrotow i sald,

c. zbior dowodow Zrodlowych (dokumenty ksiegowe),

d. klasyvfikacje budzetowa wydatkow w paragrafach (dotyczy czwartej cyfry) odpowiedniej do
Zrodla finansowania programu, projektu lub zadania.

Dokumentacja techniczno-eksploatacyjna programow komputerowych

uzytkowanych przez Dzial Finansowo-Ksiegowy znajduje sie w dziale.

W jednostce jest stosowany trzy cyfrowy symbol kont syntetycznych okreslony

w Zakladowym Planie Kont.

Konta analityezne ksiag pomocniczych sa oznaczone symbolami i cyframi od

pierwszego stopnia szczegolowosci dla prowadzonych zadan i funduszy wedlug zrodel

finansowania.

Pierwsze trzy cyfry sa numerami konta syntetycznego, symbol okresla zadanie,

ktorego dotyczy operacja gospodarcza, dalsze cyfry oznaczajg kolejny poziom analityki.

Konta analityczne zaplanowane sa w sposob perspektywiczny pozwalajacy uzyskac

dane wg zadan, dzialow, rozdzialow, kontrahentow lub konkretnych wydatkow.

Konta analityczne tworzy sie w miare potrzeb, o wlasciwe konta zakladowego planu

kont lub na podstawie obowiazujacego rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie:

szczegdlnych zasad rachunkowoscl oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jst,

Jednostek  budzetowych, samorzqdowych zakladiw budzetowych, parstwowych funduszy

celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej.

Biezaca aktualizacja kont syntetycznych i analityeznych niec wymaga odrebnego

Zarzadzenia.

Bledy biezace w zapisach poprawia si¢ poprzez usuniecie blednego zapisu i wpisanie

poprawne] informacji.

Ujawnione bledy po zamknieciu miesigca w ewidencji analitycznej 1 syntetycznej,

koryguje sie poprzez wprowadzenie dowodu PK - polecenie kswgﬂwmla ZaWierajacego

korekte blednego zapisu. ik REIEEG
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VI

2.

Dowody zastepcze.
W przypadku braku mozliwosci uzyskania zewnetrznego dowodu zrodiowego stosuje sie
dowod zastepezy (wewnetrzny) w postaci dokumentu poswiadczajacego przyjecie dostawy
lub wykonanie ustugi, wystawionego przez uprawniona osobe, sprawdzonego
i podpisanego przez kierownika wlasciwego dzialu oraz zaakceptowanego przez glownego
ksiegowego lub dyrektora jednostki.
Dowody zastepcze maja zastosowanie w przypadku:
a. kosztow zwiazanych z przyjmowaniem kontrahentow,
b. oplat za parking, znaczki skarbowe, przesyiki,
¢. inne oplaty i drobne zakupy.

Wzor dowodu zastepczego

Picczatka jednostki Miejscownsc Dzien Miesigc Rok
DOWOD WEWNETRZNY Nr
Nazwa towaru, oplaty . Jedn, Cena jedn, Wartose
Lp. ; : Hose :
haby tytud i cel wydatku miary zl, gar. zl. gr.

Stownie zk:

Sporzadzil:
{imie i nazwisko osoby dokonujace] transakeji)

Podpis kierownika dzialu zlecajacego | Zatwierdzil - podpis Glownego ksiegowego lub Dyrektora

zakup

VII. Zasady amortyzacji (umorzenia).

1. Zasady amortyzacji (umorzenia) srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych

i prawnych,

a. odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe| dla Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje si¢ metoda liniowa, wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2011 r. nr 74, poz. 397
z poin. zm.) lub stawki okreslonej w decyzji w réwnych ratach, co kwartal od miesiaca
wprowadzenia srodka trwalego do uzytkowania.

b. z tytulu trwale] utraty wartosci nie dokonuje sie odpisow amortyzacyjnych dla srodkéw
trwalych ujmowanych na koncie 011.

c. dla pozostalych srodkéw trwalych w uZywaniu, w wartosci od 501 zlotych do 3.500 zlotych
ujetych na koncie-013 stosuje si¢ odpis amortyzacyjny w wysokosci 100 % od miesiaca
wprowadzenia pozostalego srodka trwalego do uzytkowania,

d. pozostale-niskocenne skladniki majgtkowe diugotrwalego uévtkowania, o wartosci od kwoty
- 1 zlotych do 500 zlotych zalicza si¢ do materialéw iodpisuje w koszty pod data
przekazania do uZywania w pelnej wartosci poczatkowej. Podlegaja scislej ewidencji
ilosciowej wedlug miejsca uzytkowania i osob za nie odpowiedzialnych,

e. umorzenie od ujawnionych Srodkow trwalych oraz korekt naliczen dokenanych
nieprawidlowo, koryguje sie wylacznie za rok obrotowy, w ktorym zostaly ujawnione,

f. umorzenie srodkow trwalych o przewidywanym okresie uzywania krotszym od przyjetego za
podstawe ustalone] w wykazie stawki amortyzacyjnej, nalicza si¢ wedlug indywidualnie
ustalonej stawki,

g. odpisow umorzeniowych od wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie droga
systematycznego, planowanego rozloZenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji, od miesigca wprowadzenia do uZzytkowania jednak nie krotszy niz - 24 miesiace
od wartodci oprogramowania komputerdw, 60 miesiecy ved; pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych, il

e
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h. wartosci niematerialne i prawne podlegaja tym samym metodom amortyzacji, co srodki
trwale, pozostale Srodki trwale w uzytkowaniu i niskocenne skladniki majatku.

1. zakonczenie amortyzacji (umorzenia) nastepuje nie pozniej, niz z chwila zrownania wartosci
odpisu umorzeniowego z wartoscia poczatkows srodka trwalego, likwidacji, sprzedazy.

J. amortyzacji skladnikow majatku zakupionych z funduszu pomocowego UE dokonuje sie
zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie. W przypadku braku zapisu, wg zasad
okreslonych w jednostce.

2. Ustalone zasady amortyzacji pozostaja niezmienione przez caly okres uzytkowania
srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych.

VIII. Zabezpieczenie, przechowywanie, ochrona, danych ksiegowych i ich

zbiorow.

1. Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, sprawozdania, dokumenty inwentaryzacyjne oraz
wydruki komputerowe przechowywane sa, w siedzibie MOPR przy ul. Kosciuszki 26,
w pomieszczeniach przeznaczonych na archiwum.

2. Dowody ksiegowe przechowywane sa w oryginalnej postaci, w sposob umozliwiajacy na
tatwe ich odszukanie.

3. Dokumentacja ksiegowa zabezpieczona jest przed zniszczeniem, uszkodzeniem
1 osobami nieupowaznionymi.

4. Zbiory ksiggowe przechowywane sa przez okres 5 lat z wyjatkiem zbiorow:

a. placowych, ktore podlegaja przepisom emerytalnym, rentowym 1 podatkowym,

b. dowoddéw ksiggowych dotyczacych projektow wspélfinansowanych z publicznych srodkéw
krajowych i z budzetu UE, ktére nalezy przechowywac 10 lat, o ile przepisy krajowe nie
zakladaja diuZszego okresu przechowywania tych dokumentow.

5. W kwartale kazdego roku dokonywana jest archiwizacja akt.

6. Za zgoda glownego ksiggowego lub zastepcy glownego ksiegowego dowody ksiegowe
moga byc udostepnione do wgladu tylko w DFK. Na zewnatrz, dla obcych instytucji (Sqd,
Policja) tylko za zgoda dyrektora jednostki na pisemne polecenie i za potwierdzeniem
spisu przyjetych dokumentow.

7. Sprzet komputerowy znajduje si¢ w pomieszczeniach zamknietych. Osrodek oprocz
zamkow 1 krat posiada dodatkowe zabezpieczenie w postaci monitoringu. Dostep do
komputerow posiadaja osoby upowaznione za pomoca hasel osobistych.

8. Sprzet komputerowy i programy komputerowe obstugiwane sg przez osoby przeszkolone
1 Zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

9. Sprzet komputerowy, programy i dane zabezpieczone sa przed kradzieza, utrata danych,
a takze przed uszkodzeniem oprogramowania i sprzetu przez osoby nieupowaznione
uniemozliwiajacym dalsza prace lub utrate informacji.

10. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych:

a. system komputerowy ewidencji ksiggowej, Srodkow trwalych 1 plac spelnia wymogi
okreslone w art. 10 ustawy o rachunkowosci.

b. opis programowych zasad ochrony danych, w tym: w szczegolnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych oraz metod zabezpieczenia dostepu do systemu informatycznego
rachunkowosci, Zawiera dokumentacja techniczno-eksploatacyjna svstemu
informatycznego rachunkowosci,

11. Archiwizacja zbioréw jest dokonywana na nosnikach zewnetrznych celem zabezpieczenia
danych przed utrata, ktore sa odpowiednio opisane 1 przechowywana w szafie pancerne;j.
Archiwizacja jest dokonywana:

a. cotygodniowo zbiorow danych placowych przez informatyka MOPR -przechowywanie
nosnikow w szafie pancernej kasy lub drukéw scislego zarachowania,

b. raz na tydzien kazdego miesigca archiwizacja ksiag rachunkowych MOPR i PFRON przez
uprawnionego pracownika sekcji ksiggowe;j,

c. w zaleznosci od ruchu skladnikéw majatku dlugotrwalego uzytkowania minimUm raz na
kwartal, I

1 Ill.l
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IX.

n

Informacja koncowa.

Jednostka zobowiazuje sie do stosowania okreslonych ustawa zasad rachunkowosci,
rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa oraz wynik finansowy.
Przy dokonaniu wyboru zasad i metod oraz sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych
sposrod dopuszczonych ustawa, dostosowujac je do potrzeb jednostki zachowano,

a. zasade memorialu - kompletnoéci (art. 6 ust. 1 UoR),

b. zasade kontynuacji dzialalnosci (art. 5 ust. 2 UoR),

¢. zasade ciaglosci (art. 5 ust. 1 UoR),

d. zasade ostroznej wyceny (art. 7 ust. 1i 2 UoR)

e. zasade rzetelnego obrazu wynikajacego z zapisow (art. 4 ust. 1 UoR)
Do zagadnien nieuregulowanych w niniejszych zasadach rachunkowosci, a dotyczacych
typowych zapisow na kontach syntetycznych i analitycznych, a takze powiazan
pomiedzy kontami stosuje si¢ rozwiazania przyjete we wzorcowym planie kont dla
panstwowych i samorzadowych jednostek budzZetowych i ich gospodarstw pomocniczych
oraz zakladow budzetowych.
Zasady (polityka) rachunkowosci podlega okresowym weryfikacjom w zaleznosci od
zmian wprowadzonych w ustawie o rachunkowosci, ustawie o podatku dochodowym czy
sposobie prezentacji danych, w formie pisemnej wraz z data, od ktérej obowiazuja,
atakze w przypadku konieczno$ci dostosowania do wskazan kontroli finansowej
przeprowadzone] w jednostce, istotnych zmian w strukturach organizacyjnych jednostki
oraz mozliwosci skorzystania z dopuszczalnych prawem uproszczen,
W przypadku drobnych zmian - wprowadza si¢ aneks. Przy szerszym zakresie zmian,
w celu czytelnosci zasad (polityki) rachunkowosci ustanawia sie jednolity tekst.
Zmiany zasad rachunkowosci zawsze wprowadza si¢ od pierwszego dnia kazdego roku
obrotowego. Decyzja o zmianie zasad rachunkowosci moze byc podjeta w trakcie roku,
jednak jej skutki obowiazuja od poczatku roku obrotowego.
Inwentaryzacja skladnikow aktywow i pasywow przeprowadzana jest wedlug zasad
1 z czestotliwoscia okreslona w art. 26 UoR.
Biezaca aktualizacja wykazu osob upowaznionych do dekretacji dowodow ksiegowych
i prowadzenia ksiag oraz wykazu programow komputerowych, nie wymaga odrebnego
zarzadzenia dyrektora jednostki.

Integrailna czescia zasad (polityki] rachunkowosci jest:

14
2
3.

Zatacznik Nr 1 Zakladowy Plan Kont
Zatacznik Nr 2 Wykaz osob upowaznionych do dekretacji dowoedow ksiegowych i prowadzenia ksiag.
Zalacznik Nr 3 Wykaz programow komputerowych i ich funkgji.



Zalacznik Nr 1

do Zasad (polityki) rachunkowosci
zalgcenika nr 1 do Zarzgdzenia nr 24/ 2012 = dnia 19 lipoa 2012 1,

Zasady tworzenia kont analitycznych, klasyfikacja zdarzen
gospodarczych i powigzanie z kontami syntetycznymi.

1. Konta syntetyczne zadan i funduszy realizowanych w MOPR sa oznaczone symbolem
tego zadania. Ponadto wprowadza sie dodatkowo numeracje glownych zadan MOPR

celem ich wyroznienia:

BG - 1 - budzet gminy,
ZZG, ZRP - 2 - zadania zlecone gminie i rzadowe powiatu,
BG/P - 3 - zadania gminy i powiatu,
BG/Z - 5 - zadania gminy - zasilki
220G - 4 = komornicy - rozliczenie komornicze diuznikéw alimentacyjnych,
WD — dochody MOPR - w zakresie budzetu gminy,
PFRON - Parnstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnyvch,

B R P P R P

2. Konta syntetvezne projektow realizowanych ze srodkow finansowych Unii Europejskiej
i innych zrodel zagranicznych oznaczane sa literowo (A, B, C...) - oddzielnie dla
kazdego programu, projektu.

Konta analityczne zadan, funduszy, programow i projektéow realizowanych przez

MOFPR

OEnacizanc s C}’fI'D“fD -

kolejno,

w  zaleznosci od

tworzonych kart,

z zachowaniem tej samej cyfry we wszystkich zadaniach dla tego samego kontrahenta,

poza PFRON 1 OION.
Np.: w przypadku rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami

Nazwa konta
201 /

Dostawca / odbiorca

MNazwa zadania

Mazwa dostawcy lub
odbiorey

1lub 2 -

=:1

w pozostahych:

Nagzwa konta

Nazwa zadania

Kolejny nr karty

231

ol - 1

Zadaniem wiodacym w numeracji kont analitycznych jest BG, a tym samvm osoba

realizujaca to zadanie ponosi odpowiedzialnosc za jej prawidiowosc.

Wykaz kont syntetycznych w powigzaniu z kontami analitycznymi

Konto syntetyczne

Konto analityczne

i prawne

wg tytulow i osob odpowiedzialnych
za ich stan

S OVIREY Kl

i1
i
L

b oh

Y

arhmIns

Nr Nazwa Opis ksiag analitycznych Oznaczenie ewidencji
Szczegolowa analityka jest 3 S
prowadzona w systemie i S?del. l?“?'lc MDF.JR' :
kompumrﬂwym _.,S‘mdki trwale & \‘ﬁ:‘_;.gﬁﬁl niematerialne 1 prawne
da-2007 @ik Bosscesmalintl iy - E:ru-dkﬁmralc fundus
011 | Srodki trwale rodzajowych srodkdw trwalych oitocniels - XIB i
w porzadku chronologicznym POMBOLNYER = .
R R - wartosci niematerialne 1 prawne
Crganiacnych | s A ety
od powiedzialnych za majatek yeh ’
Ewidencia jest prowadzona
w systemie komputerowym "Srodki - pozostale srodki trwale MOPR,
013 | Pozostate érodki ie trwale do 5007 wg obicktow - pozostale srodki trwale
i pomieszozen dla kazdego rodzaju funduszu pomocowego - UE
przedmiotow osobno ze wskazanicm - pozostale sr. trw, innych zadan
. I 0sob odpowiedzialnych za mienie
Mienie zlikwidowanych Ewidencja mienia pracjetego po e B £ ;
a8 jednostek zlikwidowaniu jednostki, placowki = Resaslke sidni majatin
- wartnsci zakupione do 3,500 a1,
Ewidencja jest prowacdzona dla MOPR,
020 Wartosci niematerialne w syslemic kompulerowyin - wartosci powyzej 3.500 =1 dla

MOPR,
- wartosci niematerialne i prawne
Y funduszu pomocowego - UE

1



Umeorzenie srodkéw

Ewidencja umorzenia jest prowadzona

- umorzenie srodkow trwalych

i wartosci niematerialnych
i prawnych MOPE,

trwalych oraz wartosci w tabeli metoda liniows - osobno dla e iy
il niematerialnych kazdego skladnika majathku oras i ﬁﬁiﬁgﬁ if:ii‘:::’;;ﬁ?gg h
i prawnych wartosci niematerialnych i prawnych. funduszu pomocowego - UE

- umorzenie sr. trw, innych zadan

- umorzenie pozostalych srodkdw
trwalych 1 wartosci

Umorzenie pozostalych 100 % umorzenie majgtku niemateriainych oraz zb. biblit.

Srodkéw trwalych oraz w momencie zakupu i przekazania - umorzenie pozostatych Srodkéw
072 | wartoSci niematerialnych | pracownikom do uzytkowania trwalvch 1 wartosci

i prawnych oraz zbioréw w korespondencji z kontem niematerialnych i prawnych

bibliotecznych 013 i020. programu pomocowego - UE

- umorz. pozost. &r. trw. innych
zadan

Ewidencja szezegdlowa jest - inwestycje MOPR,
080 Srodki trwale w budowie pmwat_:lmna wg planu bu_df'.&lw'egu_ - inwestycje finansowane
[inwestycje| # podzialem na poszezegolne zadania ze srodkéw pomocowych - UE
inwestycyjne prowadzone w Odrodku - inwestycje innych zadan
. . Rozliczenia gotdwkowe MOPR:
W » ZWroty nienaleznie
pﬂli:?r;g}rch :fm'tiidczeﬁ i wyplaty ~raportkas B0, BOJR BEJZ,
; - E i T o - raport kas. - ZZ(3,
potowkowe. Ewidencja szczegolowa - raport kas. — ZFSS
jest prowadzona w raportach : Lo
kasowych z podzialem na - raport kas, - F'FIIQON,
WL | Mase poszezegolne zadania. = raport kas, = p!'l:jf.'kt}'_ ol .
Dla zadan realizowanych z udzialemn ‘?f;mﬁdk‘fg‘: ,fv"’guw Swiadczen
Srodkow unijnych jest prowadzony ; R
odrebny raport kasowy dla kazdego % izgg:: ::3:' B ggi;&g G/P/Wp
Projekty ~ programet. - raport kas. - ZZG/Z0,

- dochody budzetu gminy,

- dochody budzetu panstwa,

- rozliczenia komornicze,

- rozliczenia wobec budzetu
panstwa i budzetu jst,

. . : ! - wplyw i rozchod srodkdaw
Ewuﬂ_um:]a S?Jc:zugn.{:ma jest |:II:I:I11;J'150W'1."C1'I na BG,
prowadzona na dziennych wyciggach ~wplyw i rc;zch Gl S B
bankowych, w analityce finasistnnch ta 270, 2RP

130 | Rachunek biezacy PosERSEOLNII 26000, Hpopraan i eyt o o |
oraz projektow wspollinansowanych z ﬁng nsowych na BG/P
budzetu UE i publicznych srodkow : i s 2
krajowych, zgodnie z zatwierdzonym 2Rl il mf:chud rod ko
planem i klasyflikacja budzetows finansewych na BG/Z,
: - kwoty do wyjasnienia, mylne do
kazdego zadania - roedzialu,

- projekty, programy i inne
zadania wspalfinansowane na
podstawie umow

- inne rozliczenia finansowe

Fundusze, a w szczegolnosci;
PFRON
- wpbywy dochoddw i
Ewidencja srodkow pienigznych od prowadzenie do PFRON,
Rachunki srodkéw pozabudietowych: - koszty obstugi fundusau,
135 | funduszy specjalnego PFRON, - wydatki meryvtoryczne
przeznaczenia ZFSS, ZF55
Inne fundusze — wphrw naleznego odpisu i
wyplata Swiadczen na rzecz
pracownikow,
- inne rozliczenia finansowe
Depozyt
- nicodebrane swiadczenia
Ewidencja analityczna srodkow O D,
139 | Inne rachunki bankowe picnigznych innyeh niz srodki biezace i z:y;z;}p;;ﬁ?:ﬂl’:inﬁ.ﬁzj tego
i specjalnego przeznaczenia S sstil Batiliawe. ’

- kaucja mieszkaniowa,

S | — o o - inne rozliczenia finansawe
mﬁ;‘dﬂ;ga;ﬁ;%,pmmmnﬂh - prowadzone odrebnie dla
141 | Srodki pieniezne w drodze ? : kaidego zadania, programu

- kasa a bankicem lub udwmu?lig,l__.._.,..
- rachunkami bankowymi jednostki |

1~ ub Kontrahenta.

i

R 2



Rozrachunld z odbiorcami

Ewid enc}é jest prowadzona

- rozrachunki 2 dostaweami,

dochoddw budZetu panstwa

- przekazanie na konto jednostki

wydatkdw budzetowych na

budzetowych - odrebnie dla
kazdego zadania i projekiu

Odrebna ewidencja dla kazdego

# tytuly zaliczki alimentacyjnej,
- pozostale naleznosci budzetu

- wynagrodzenia brutto z tytulu
- wynagrodzenic z tytulu umowy

- wynagrodzenic z innych tymlow

- obeigZenie pracownikow z tytulu

rozliczenie pracownikdw z tytulu
prayznanej pozyczki z ZFSS,
- inne rozliczenia z pracownikami

- egzekucia komaornicee 2 wynagr,

201 wg kontrahentow w kaizdym zadaniu ; ; :
i dostawcami 0 iy - rograchunki z odbiorcami
Ewidencja naleznosci z tytulu Gn;::‘lrapi%}' wplaty, umoessi
4 - g b YRISY, W v Zenia,
Naleznoéci z tytuiu uzys.kuny‘“h.d%h"‘d.w et - inne wplywy z tyt. doch,
221 | dochodéw budietowych | Pudactu gminy i panstwa jest Budzet Paristwa
"y prowadzona wg klasyfikacji R 1"; _—
budaetowe] oraz wg diuznikow PEOPISY, WALy Liareen a
- Rozliczenie MOPR z uzyskanych
222 hR:f::“mﬂ :uchudﬁw dochoddw z budZetem gminy i nadrzednej uzyskanych
towy budzetem panstwa dochodow )
Rozliczenie zrealizowanych
Ewidencja zrealizowanych prezez i :
223 Rozliczenie wydatkow jednostke wydatkdw budzetowych w panaamt. apraatedan
budzetowych tym wydatkow wspolfinansowanych
ze Srodkow UE 7 o
realizowanego z¢ Zrodel
finansowych EFS
Rozrachunki z budzetem panstwa, R AT P s
budietami samorzadow Leryilorialnych e S e
225 | Rozrachunlki z budzetami oraz z Urzedemn Skarbowym jest i Llr'lglﬁ‘in-i-cnﬁm tytubow
prowadzona wg dysponentow OEICZENIOWYC
h - naleznosci gminy,
- naleznosci budzetu panstwa
226 Diugoterminowe Ewidencja naleznosci, ktorych termin
naleinosci budzetowe splaty preypada na lata nastgpne
panstwa
W zakresie umodw o -pral;:{;:
- skladki pracownicze,
- skladki pracodawcy,
Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie - skladki na PP,
Po k 1 - skladka zdrowotna
229 zostale rozrachunld w kan:!}rm zadaniu, funduszu W zakresie pozostalych uméw
publicznoprawne z podzialem na tytuly potracen : i U
i podmioty wg klasyfikacji budzetowej - sidadki gleceniobiorcy,
- skladki zleceniodawey,
- skladki na FP,
- skladka zdrowotna
i ' Ewidencja szczegilowa jest
prowadzona dla kazdej zatrudnionej
osohy, odrebnie na kartach umowy 0 prace,
231 Ro?chmz fytuln wynagrodzen oraz wg klasylikacii
TRRERD: budzetowe] w kazdym zadaniu cywilno prawnej,
i funduszu
- \'.'}fpl;clulnc zaliczki,
. —— . L prywatnych rozmow
Ewidencje szezepolows prowadai sie ; SR
234 l:omztaln rozrachunlki Wi prarownilaw orez we: tira1ow _ telefonicznych,
pra rozrachunkowych
- splata prac. zfss, PKZP,
- ubezpiecz - PZU, CU i inne
skladki z wynagrodzenia,
- za prywatne rozm, telef, zo
Szezegolows ewidencje prowadzi sig = rzlzlfi:zz::lffg Hgﬁ-:ratizéznvm'
wg poszczegolnych tytuldw ; R 2 BoVh g
rozrachunkowych 1 roszczen oraz - rozliczenia not ksicgowych,
240 | Pozostale rozrachunki - pogotowie kasowe,

wg rachunkow bankowych w kazdym
zadaniu i funduszu, w tym dochody
i EFS

i

- zobowigzania wobec innych
budZetowych, w tym budzet
panstwa - przypis, umoerzenie
naleznosci oraz odprowadzenie
na konto jednostki nadrzednej,

- zabezp. wykon. umow - wadium

- odsetki bankowe od sSrodkdw
na rachunku bankowym,




- kaucja mieszkaniows,

- zasilki nieodebrane na koniec
roku kalendarzowego,

- czeki rograchunkowe -
naleznosci praypisane,

- bledne obciazenia i korekty,
sumy do wyjasnienia,

- rozliczenia komornicze dlugznikow
alimentacyjnych {budiet
panstwa i budzety jst)

T : e - i - i inne rozrachunki MOPR i EFS |
sy ualizujace idencje szczegdlows prowadzi sie ; oot Ty
e _naleznoéeci wg kﬂ‘ﬂt%@hﬂlltﬂ'ﬁ' w zakE:t:Si.ﬂ PFRON - Odpisy aktualiziijace naleinod,
Ewidencje szczegilows prowadzi sie . . L
na kartotekach magazvnowych oraz ~ R L ) BLIOSIE,
310 | Materialy w ksiedze materialowej do kazdego ) Lnagazyn bechniczny,
materialu w zakresie przychodu T
i rozchodu e
Amortyzacja [umorzenie) Srodkow amortyzacja srodkéw trwalych
trwalvch i wartosci nicmaterialnych i ! v ¥
400 | Amoitysacin i pra\?.'nych — umarzanych wg stgwek "L ERGIR WAT IO
amortyzacyjnych niematerialnych i prawnych
Ewidencja kosztow poniesionych =
na materialy i energie wg klasyfikacji
401 Zuzycie materialéw budzetowej jest prowadzona - Zuiveie materialdw,
i energii w kaidym zadaniu, funduszu i - gugycie energii
projekiu realizowanego ze srodkdw
UE poza PFRON
Ewidencja kosztow poniesionych ;
na uslugjj oboe wg krljnsyﬁkacj"i - kosaty za wykonane | odebrane:
402 | Uslugi obce budzetowej jest prowadzona uslugi (poza kosztami ponoszonymi
w kazdym zadaniu, fundusazu oraz 1 podepiaceiych) oa s ;
projektu z UE poza PFRON dziatalnosci podstawowe] jednostki
Ewidencja kosztow poniesionych E—
na oplaty nalezne budetowi gminy - rozliczenie podatku z jst,
403 | Podatki i oplaty wg klasylikacji budZetowe] jest - optata za trwaly zarzad i inne
prowadzona w kazdym zadaniu oplaty
| i funduszu poza PFRON
Ewidencja kosztow poniesionych
na wynagradzenia wg klasylikacji
budietowej. Ewidencja jest - wynagrodzenia osobowe,
404 | Wynagrodasuia prowadzona w kazdym zadaniu - wnﬁmdz:enia bezosobowe
i lunduszu oraz programie b
projekeie realizowanym w ramach UE
Ewidencija kosztow poniesionyvch
na rzecz pracownikow i innych osob
405 Ubezpieczenie spoleczne zatrudnionych w MOPR. Ewidencja E u;:;a;tsﬂnzliln:iek 2&1ZUS, FPO
i inne dwiadczenia jest prowadzona w kazdym zadaniu ¥ zfur_u THORE W, MOPR
i funduszu oraz w programie lub et kncsy;
projekcie realizowanym z UE
Ewidencja pozostatych kosztdw i
poniesionych na rzecz pracownikow i - szkolenia,
osob zatrudnionych w MOPR - koszty podrozy, ryceatt,
409 f:”’““tm oSty wg klasyfikacji budzetowej, ewidencja | - odpis na ZFSS,
dzajome jest prowadzona w kazdym zadaniu - uhezpieczenie mienia, osob,
i funduszu oraz projekcie - inne koszty
realizowanym w ramach Srodkow UE

- zasitki inansowe i rzeczowe wg
ustawy o pomocy spolecznej -
staly, okresowy, celowy, rodziny

Ewidencja kosztow poniesionych ZTSt'?P?ztf’ opicka nad wych. 2
410 | Inne éwiadczenia L8 1aees Sltese Lo MOER - dﬁmen-:ieszkaniow
Ricaktiene & b dheti wg klasyfikacji budzetowej - - gwiad PR s dadatii
ewidencja jest prowadzona w kazdym FHRECRSE L TN 1 (b Tkl
zadaniu i projekcie, - Swiadczenia alimentacyjne, ;
- skiladki emeryvtalno-rentowe |
zdrowotne
- gakup ushug opiekunczych,
= 1NnNaE poImoc
Ewidencja dochoddw swigzanych - podatki,
rao | Bpchatsonis | et v, | Bl
dzialalnoscig jednostki ;1'=1'|.II.". - oplaty, itd
e



Ewidencje szczegdlows prowadzi sie
750 m"iﬂ?i kossty wg rachunku bankowego i klasyfikacji | ~ <054
| budietowej z podzialem na tytuly ) qochndy
Ewidencje szczegolows prowadzi sie - koszty,
760 f;::::;l :..;'ﬂ:;;:r wg rachunku bankowego i klasyfikacji | - do-chtgdy wg rachunkaw
budzetowej z podzialem na tytuly dochoddw - MOPR i DW.J
- wydatki na mweatvqc
- &rodki trwale i wartosci
niematerialne i prawne,
- pozostale srodki trwale
i wartosci niematerialne
I prawne,
- umaorzenie 100 %,
Ewidencja szezegotowa umoiliwia B s, i ek
ustalenie zwickszen i zmniejszen ) r:t:;f;r;;?gf;
00 | Pundussjodnostis | Mndny Bwidencijest provadsona | {0 LU0 o vty
programie i projekeie inansowanym LWartosci niemateriainyoh
ze Srodkow UE L prawnyeh
- wynika finansowy za rok
ubicghy,
- aktualizacja Srodkdw trwalych,
- grealizowane wydatki
bud#etowe,
- zadania finansowane z UE,
- inne zwickszenia,
N - inne zmniejszenia
Dotacje budsetowe oraz Slud:'dy ].::clr_:: ewidencji rﬁw_nuwa:;;m‘u:_i
810 | &rodki z budzetu wycatcow na inwestyqje —zacame | strzymane srodki na inwestycj
szczegolowo jest rozliczane na koncie " yae
na inwestycje 080 & J
Rezerwy i rozliczenia Ewidencje szezegolows prowadzi sie 2 ewldcn-::]a_z Podiimlees fa Byt
840 | migedzyokresowe do naleznosci dlugoterminowych ]Jrzyr‘chodow, .
przychodow w MOPR i PFRON =podduial ok veschiy | peayeliody
o prayszlych okresow |
Ewidencja szezegotowa prowadzona - wplaty i wyplaty wg rachunku
851 g:i“:mx:j‘:ﬁ‘; b do przychodéw i kosztow funduszu bankowego,
socjalnego 3 - koszty
- wplhvw grodkow,
; 3 S Y - koszty,
Ewidencja szezegdlowa prowadzona A .
853 | Fundusze celowe jest wg Iglasjrﬁkagv.:ji bud?ﬁ'.!ttﬁ'-’ﬁj oraz R EELE blank. .Od AL, fin. ner. b,
wg poszczegnlnych kosztéw PFRON - umorzenia pozyczek,
- inne zwickszenia
- : - inne zmniejszenia
- wartosé sprzedanego lub
Ewidencja rownowartosci prayjete z]i_kwidmulanego n?italnia,
pax | Zoundnss miesa przez MOPR mienia zl:'kwigofary;itujgﬂ T @wivkaenie whtlosel praciqiepg
zlikwidowanych jednostek fednostki mienia do wart. wynik, z wyceny
- wartosc mienia prayjetego na
_ wlasne potrzeby
Stracy o B oIty | - osay e,
860 | nadzwyczajne oraz wynik | P Rl P s i - koszaty rodzajowe,
finansowy powstania we wszystkich zadaniach S dinckindy T pegpahody
MOPR oraz Unii Europejskicj = 3

Konta pozabilansowe

Fuwidencja Srodkow trwalych postaunonych | - ei&spen‘ymj wniosek o skasmueanie
090, | Sradid travcle i Bl dAeh | 1 siom likamidici do conse ostat, sikuid srodka trwalego
Euadencin obeyeh Srmodkdur tnoabyich ) : i )
091 Obce srodki trwafe afrzym. w usythe na patresby jednosthkd no . i C:f D;EM gk ﬁlﬂqa obeych
czas akreslony w wmouie lub poromumieniu SRR o
10 : wazysthie zadanta realizowane ze
975 Wydathki strukturalne Eundencin wydatkow strukturalnyeh  érodkw publicznych
980 Plany finansowe Prowadam sie w szezegifoodol planu - ZWG, EWP,
wydatkow budzetowych Sinansowegne wydatkduw buddetowyeh - ZEG I ZRP.
FPlany finansowe Erwidencie sxezegolown prowsads sie wyg ) ;
981 nigwygasajacych nieurygasajneyeh wydatkaur wielych w wydf:!h: preechodzace na rok
wydatkow plarie finansowym TN
Faangasowanie wydatkomr — w : ;s
nog hud::tnwy:h rﬂl::? Prowsadal sig wyg Klasyikach budietowesf = - zaangadowanie wydathdw ok
bieiqcego podzatem na zadania ZWG, Z2G, ZR1, ZWP Biedgoego
Za Fowranie datkd
299 h"'m! : gt?u?yu;h e Iych ™| Prowadszi sie wi Klasyfikaci budgelowesf z | | -zgangazowanie wydatkdw na lata
lat e podziatem na zadanio ZWGEEEGY zreﬁh wr nastepne
2 __‘1 |
. g :




Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie
z kontami ksiegi glownej.

Konto - 011 - Srodki trwale -stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki - kompletnych i zdatnych do ugytku
skiadnikdéw majatku, o przewidywanym okresie ekonomicznej uiytecznosci dtuzszym niz rok. Zalicza sie do nich
rzeczowe aktywa trwate od wartosei 3,500 zt,

Do srodkéw trwalych zalicza sie rownieZ obce Srodki trwate w sytuacji, gdy jednostka kontroluje ten skladnik
majatku na mocy umowy, zgodnie, z ktora jedna strona zwana finansujacym, oddaje drugiej stronie, zwanej
korzystajacym, srodki trwale, jezeli umowa spelnia, co najmniej jeden z nastepujacych warunkéw okres, na jaki
zostal przekazany, odpowiada okresowi ekonomiczne] uiytecznosci srodka trwalego. Prawo wlasnosci przedmiotu
umowy moge hyé przeniesione na korzystajacego po zakonczeniu okresu, na ktory zostala zawarta umowa.

Po stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegélnosei:

Konto
Lp. Tredé operacji przeciwstawne
strona Ma
] Przyjecie nowego srodka trwalego z zakupu - niewymagajacego montazu oraz zwrot 080.201
dostawcy wadliwego srodka trwalego w okresie gwarancji !

2 | Srodki trwale z zakornczone] inwestycji 080
3 | Nieodplatnie otrzymane (darowizna, spadek) 200
4 | Ujawnione nadwyzki 240
5 | Zwiekszenie wartosci o koszty ulepszenia wlasnych i obeych srodkow trwalych 080
6 | Zwickszenie wartosci poczatkowe) w wyniku aktualizacyi urzedowej 800
Po stronie Ma konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegélnosci:

Konto
Lp. Trei¢ operacji przeciwstawne

strona Wn

Likwidacja srodka trwalego na skutek zdarzenia losowego, zuzycia, nieodplatnego
1 | preekazania i sprzedazy oraz zmniejszenie wartoscl poczatkowej srodka trwalego - 071
w wartosci dotychczasowego umorzenia

Likwidacja srodka trwalego na skutek zdarzenia losowego, zugycia, niecdplatnego

2 | przekazania lub sprzedaiy oraz zmniejszenie wartosci poczatkowe] srodka trwalego - 800
warto$¢ umorzenia B AR T s G

3 | Zwrot dostawcy wadliwego srodka trwalego w okresie gwarancji 201

4 | ObniZenie wartoscl poczatkowe) na skutek aktuahzacy wyceny 800

5 | Rozchod niedoborow - wartosc poczatkowa 240

6 Nieumorzona wartosé ulepszen w obeych srodkach trwalych — zwracanych po 300

WYEASTIgCIU umowy

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore ocznacza stan srodkdw trwalych w wartosci poczathowe
skorygowanej ewentualnie w wyniku aktualizacji wyceny.

Konto - 013 - Pozostale drodki trwale w ugywaniu, stuiy do ewidencji stanu, zwiekszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostalych srodkow trwalyeh, od 501 zlotyeh do 3.500 zlotych wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalnosci podstawowe) jednosthki.

Niskocenne skladniki majatkowe dlugotrwalego uzytkowania o wartesci od kwoty 1 zlotveh do kwoty 500
zlotych zalicza sie do materialdw 1 ksigguje bezposrednio w zufycie materialow, podlegaja ewidencji ilosciowe]
wedlug miejsca nzytkowania i osob za nie odpowiedzialnych.

Po stronie Wn konta 013 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

Lp. Tresé operacii Kﬂntﬂsf:uﬁlmuwne
1 | Przyjecie pozostalych srodkow trwalych z zakupu 101,201
2 | Z inwestycji S 080
3 |Nieodplatnie Gtréyn]ane fdamrui;znﬂ, sp{:dekj ; k. t;-. \ SIEGOWY ; 760

Rarhor

}]




4 | Ujawnione nadwyzki | 240

5 |Otrzymane nieodplatnie od jednostek, zakladow, gospodarstw pomocniczych o 072

Po stronie Ma konta 013 ewidencjonuje sie w szczegblnosci:

Konto
Lp. Tredé operacji przeciwstawne
S strona Wn
1 |Rozchod na skutek zuzycia, przekazania, sprzedazy, wylaczenie z ewidencji 072
2 | Rozchod niedobordw i szkad 240

Konto 013 moize wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartosé poczatkowa pozostalych srodkow trwalych
W LZywariu,

Konto - 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek, sluzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen wartosci
mienia przyjetego po zlikwidowaniu dzialalnosci jednostki. Ewidencje analityczna prowadzi sie w zaleznosci od
potrzeb i rodzaju przyjetego mienia. Inwentaryzacje przeprowadza sie przez porownanie danych ksiegowych z
dokumentami na dziefi hilansowy.

Po stronie Wn konta 015 ewidencjonuje sie:

Konto przeciwstawne
Lp.
P Treéé operaciji s
1 | Preyiecie przez MOPR mienia zlikwidowanego 335
2 Zwickszenie wartosel mienia zljkwiduivanego o nadwyzke wartodci wynikajacej z 855 -
wyceny ponad wartosc bilansows ;s
Po stronie Ma konta 015 ewidencjonuje sie:
Konto
Lp. Treéé operacji przeciwstawne
strona Wn
1 Przekazanie mienia do odplatnego korzystania 226
7 "Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanego gusp:)&:sirstwa o roznice migdzy wycena 855
mienia a przekazanego a jego wartoscia bilansowa B :
3 Wartos¢ mienia przekazanego jst na wlasne cele lub preekazanego nieodplatnie innym 855
jednostkom {zapis réumnolegly na koneie 760/ 500) .

Konto 015 moge wykazywac saldo Wn, kidre oznacza stan mienia przejetego przez jednostke macierzysta.

Konto - 020 - Wartosci niematerialne i prawne. Wartosci niematerialne i prawne sa nabytymi prawami
majatkowymi nadajacymi si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dluzszym niz rok.

Zalicza sig do nich, programy komputerowe z posiadana licencja { standardowe oprogramowanie komputerdw PC
fypu Windows zwiekszajg wartosé peczatkowa komputerdw, na ktdrych zostaly zainstalowane), o wartosci
powyzej 3.500 zlotych.

Fozostale, ktorych cena nabycia nie przekracza tej kwoty, finansowane sg ze srodkdéw na wydatki biezace i po
przekazaniu do ugzytkowania umarzane w 100 %. Objete zostajg ewidencis ilosciowo-wartosciows,

Dodatkowe naklady | zwiekszenie wartosci, ulepszenie) stanowia odrebny tytul wartosci niematerialnych
i prawnych (kilka programdw kemputerowych objetych jedng umowa licencyina o cenie wyiszej niz 3.500 elatych
stanowi jeden tyhul wartosci niematerialne| { prawnej).

Po stronie Wn konta 020 ewidencjonuje sig:

Konto
Lp. Treéé operacji przeciwstawne

strona Ma
1 | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 201, 240
2 | Nieodplatnie otrzymane od innych jednostek, darowizna i stopniowo umarzane 800
3 | Nieodplatnie otrgymane, umarzane w 100 % w miesiacu przyjecia — nowe, dary 760
4 | Otrzymane — Uzywane VRS i 072

?| ﬁ. .........

5 |Preyjecie w wyniku zakonczonej inwestycji ) I| '_t_,, hoiski D80



