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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
inspektor
(w wymiarze peten etat)
w Sekeji Administracji | Zaméwier Publicznych, ul. Mazowiecka 5
Miejskiegn Osrodka Pomocy Rodzinie we Whockawku

Wymagania niezbedne:

a)
b)
c)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnosc za umysine przestgpstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa
skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyisze o kierunku prawo lub administracja i studia podyplomowe z zakresu prawa
zamdawien publicznych,

minimum 2 letni staz pracy w administracji publicznej, w tym minimum 1 roczny staz pracy
w dziedzinie prawa zamdwien publicznych.

Wymagania dodatkowe:

a)
b}
c)

znajomosc przepisow dotyczacych prawa zamowien publicznych,

biegta umiejetnosc obstugi komputera i urzadzen biurowych,

sumiennosc, bezstronnosc, komunikatywnosd, umiejetnosé stosowania i interpretowania
odpowiednich przepisdw, wiasciwa postawa etyczna.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b}

c)

przygotowywanie postgpowan o udzielenie zamdwier publicznych, w zakresie wynikajacym

z obowigzujgcego w MOPR regulaminu zamowien publicznych, w szczegdinosci:

- sporzgdzanie specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia,
sporzgdzanie  ogtoszenia o postepowaniu, okreslanie  wymogéw  podmiotowych
i przedmiotowych dla wykonawcdw oraz sporzadzanie niezbednych dokumentow, jakie
wykonawcy zobowigzani s3 dostarczyé,

— sporzgdzanie projektow umow, niezaleinie od wartosci szacunkowe]j przedmiotu umowy.
opracowywanie wzordw drukow dla wykonawcow.

prowadzenie, zgodnie z wymogami ustawowymi, postepowan o udzielenie zamdwien publicznych

powyiej i ponizej progow ustalonych ustawowo, w okreslonych trybach udzielania zamdwien,

w szczegdlnosci:

— udziat w pracach komisji przetargowe;j,

— oglaszanie postepowan lub wysylanie zaproszer do wziecia udzialu w postepowaniu
oraz zamieszczanie ogloszern o udzielonych zamdwieniach w  Biuletynie Zamodwien
Publicznych,
obstuga kancelaryjna prowadzonych postepowan, przestrzeganie ustawowych termindw
wymaganych przy udzielaniu zamdwien publicznych,
przechowywanie dokumentacji w okreslonym ustawa terminie w sposob gwarantujacy
nienaruszalnosc.

sporzgdzanie i prowadzenie wymaganych w zakresie zamowien publicznych rejestrow, plandw,

sprawozdan.



4.

Wymagane dokumenty:

al list motywacyjny;

b) Zyciorys — curriculum vitae;

¢} kwestionariusz osobowy;

d) oswiadczenia o
— posiadanym obywatelstwie polskim;

— posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w petni praw publicznych;

- niekaralnoici prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo écigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowanej opinii;

— wyraieniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procedury naboru zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r, Nr 101, poz. 926
z pdin. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
{Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z pin. zm.).

e] kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

fl kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen, dokumentujgcych wymagany stai pracy
oraz, w przypadku pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w zatrudnieniu
na podstawie umowy o prace;

g) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnoéé, jezeli kandydat zamierza skorzystac
z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U, z 2008r., Nr 223, poz. 1458, z pdzn. zm.);

h) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do podjecia pracy na danym stanowisku pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac osobiscie w  Sekretariacie MOPR,
przy ul. Kosciuszki 26 we Wioctawku, lub przesytaé poczta w zamknietej kopercie z dopiskiem:
«Dotyczy naboru na stanowisko — inspektor” w terminie do dnia 17.09.2012r.

O zachowaniu terminu ztoZenia dokumentow aplikacyjnych decyduje data wplywu dokumentéw
do Sekretariatu siedziby gtownej MOPR.

Aplikacje, ktore wplyng do MOPR po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beds rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Biuletynu Informaci
Publicznej {(www.bip.mopr.wloclawek.pl) oraz na tablicy informacyjnej] w siedzibie MOPR
we Wioctawku, ul. Kosciuszki 26.

Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w  Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
we Wioctawku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spoteczne] oraz zatrudnianiu
osob niepetnosprawnych, w miesigcu lipcu 2012r. wynidst 6 %.

Edyta Wisrfilewska
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