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1. ZAMAWIAJACY

MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZINIE WE WLOCLAWKU
ul. Kosciuszki 26, 87-800 Wioctawek,

telefon (054) 411-72-10faks (054) 411-63-99,

e-mail: zamowienia.publiczne@mopr.wloclawek.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie, ktorego dotyczy ninigjszy dokument oznaczone jest znakiem MOPR.AK.AZ.3320.26.2012. Wykonawcy
powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na podane wyzej oznaczenie.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

3.1.Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 w zwiazku z art. 39

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych - (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,
z pozniejszymi zmianami), zwanej dalej ,ustawg Pzp'.

32.Szacunkowa wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

ustawy Pzp.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

41. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz

42

Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek pocztowych o wadze do 50 gram i powyzej 50 gram oraz paczek, w dni robocze, tj. od
poniedziatku do piatku, a takze dorgczanie zwrotdw przesytek nie doreczonych Zamawiajacemu. Punkty
dystrybuciji listow Zamawiajacego:

451. siedziba przy ul. Kosciuszki 26

45.2. siedziba przy ul. Kilinskiego 1

453. siedziba przy ul. Ogniowej 8/10

Przedmiot zamowienia obejmuje:
4.2.1.przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie:
421a przesytek listowych, w tym przesylek z korespondencjg o wadze do 50g krajowych
nierejestrowanych,
421b. przesytek listowych, w tym przesylek z korespondencjg o wadze do 50g krajowych
rejestrowanych,
421c. przesytek listowych, w tym przesytek z korespondencjg o wadze do 50g zagranicznych
rejestrowanych,
421d. przesytek listowych, w tym przesylek z korespondencjg o wadze powyzej 50g do 2000g
krajowych rejestrowanych,
421e. przesylek listowych, w tym przesylek z korespondencjg o wadze powyzej 50g do 2000g
krajowych nierejestrowanych,
4211 przesylek listowych, w tym przesylek z korespondencjg o wadze powyzej 50g do 2000g
krajowych nierejestrowanych,
4219 paczek krajowych (rejestrowanych)
wystepujacych jako przesykki i paczki priorytetowe badz zwykle oraz ZPO. Szczegotowy opis przesylek
zawiera zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ.
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43.

44,

422.

423.

424.

Przesytki okreslone w pkt. 4.2.1 mogq wystepowac jako:

422a. ,przesyki z korespondencjg” zgodnie z art. 3 pkt. 22 Ustawy Prawo Pocztowe rozumie sie
przesylki z informacjg utrwalang na dowolnym nosniku fizycznym, w tym utrwalong pismem
wypuktym (ktorych wystapienia, nie mozna wykluczy¢ w okresie obowiazywania umowy
zawartej w wyniku niniejszego), opatrzona przez nadawce adresem, z wytaczeniem ksigzek,
katalogow, dziennikdw i czasopism,

422b. priorytetowg’ rozumie sig ustuge realizowang najszybszg drogq transportu i najszybszej
kategorii w procesie przygotowania i doreczania tj.. dla przesylek i paczek krajowych,
odebranych w siedzibie Zamawiajacego do godz. 15:00 — termin dostarczenia wynosi do
1 dnia roboczego; dla przesytek z adresem dostarczenia na terenie Europy — termin
dostarczenia do 3 dni roboczych, wg terminow liczonych od daty nadania przesytki badz
paczki odebranej w siedzibie Zamawiajacego,

422c. ,zwyklg' rozumie sie ustuge nie bedacq ustugq najszybszej kategorii, realizowang zgodnie
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5, poz. 34 z p6zn. zm.),

422d. ,ZPO" - przesylke oraz paczke za potwierdzeniem odbioru, polegajacg na dorgczeniu
nadawcy formularza z pokwitowaniem adresata odbioru przesylki rejestrowane;

422¢. rejestrowany’- przesylke oraz paczke przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczang za
pokwitowaniem odbioru, adresatowi.

422f ,nie rejestrowang” — przesylke oraz paczke przyjeta od Zamawiajgcego na podstawie
zestawienia ilosciowego wg poszczegdlnych kategori wagowych, dostarczang bez
pokwitowania odbioru.

dorgczanie Zamawiajacemu zwrotow przesylek niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich

mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy

odbieranie przesytek z siedziby przy ul. Kosciuszki 26.

Realizacja przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce musi sie odbywa¢ zgodnie w szczegolnosci
Z przepisami:

431,
432

433.

434,

435.
436.
4317.

ustawy z dnia 12.06.2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189 poz. 1159 z pdzn. zm.)
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5, poz. 34 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernka 2003r. w sprawie reklamacii
powszechnej uslugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U.
z 2003 r., Nr 183, poz. 1795 z pozn. zm.)

umowami  migdzynarodowymi ratyfikowanymi przez Rzeczpospolita Polska, umowami
miedzynarodowymi zawartymi w sposob dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe dotyczacymi
$wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacymi regulaminami wykonawczymi Swiatowego Zwiazku
Pocztowego,

Kodeksu postepowania cywilnego,

Kodeksu postepowania karnego,

Kodeksu cywilnego,

Odbior przesytek oraz paczek przeznaczonych do wystania dokonywany bedzie przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego, w przypadku punktow dystrybucji przy ul Kilinskiego i Ogniowej,
aprzypadku punktu dystrybucji przy ul. Kosciuszki — upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
codziennie w dni robocze tj. od poniedziatku do piatku, w godzinach 14:00-15:00. Przesylki. Zamawiajacy
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45.

46.

47.

48.

49

410,

41

bedzie dostarczat do wskazanego przez Wykonawce miejsca na terenie miasta Wioctawka osobiscie

w godzinach 14:00-15:00.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesyiki oraz paczki w formie uporzgdkowanej, odpowiadajacej wymogom dla

danego rodzaju, okreslonym w ustawie, rozporzadzeniach oraz innych aktach prawnych wydanych na ich

podstawie w szczegolnosci polegajacych na:

45.1. nadawaniu przesytek rejestrowanych w stanie uporzadkowanym rozumiane jako — wpisanie kazdej
przesylki do rejestru, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla
Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania przesylek.

45.2. nadawaniu przesylek nierejestrowanych w stanie uporzgdkowanym rozumiane jako — nadawanie
wedlug zestawienia ilosciowego przesytek, wedlug poszczegolnych kategorii  wagowych,
sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawcze] Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

453. umieszczaniu na kazdej nadawanej przesyice w sposob trwaly i czytelny: nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, rodzaju przesytki oraz peinej nazwy i adresu zwrotnego Zamawiajgcego,

454. przestrzeganiu miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesytek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesylek
za granice.

Wykonawca realizujgc ustuge nie moze dokonywac przepakowywania przesylek z opakowania
Zamawiajgcego we wiasne.

Szacunkowe zestawienie ilosci przesytek i paczek stanowigcych przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem
podziatu wagowego oraz rodzaju, zostalo okreslone w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Dane zawarte w tabeli,
opracowano w oparciu o zrealizowane ustugi pocztowe w 2012 roku

Podane w_zestawieniu ilosci przesylek oraz paczek (zatacznik nr 2 do SIWZ) mogg ulec zmianie
w zaleznosci _od potrzeb Zamawiajgcego _na co Wykonawca wyraza zgode. Stuza one jedynie
orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy nie gwarantuje w zaden sposob,
Ze podane ilosci zostang osiggniete ani nie_gwarantuje, ze nie zostang przekroczone w okresie trwania
umowy.

Rozliczenie miedzy Stronami z tytutu realizacji ustugi, dokonywane bedzie z dolu {j. w terminie pdzniejszym

niz dzien nadania przesylek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu
rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym optaty z dotu bedzie okres miesiaca kalendarzowego.

Podstawe rozliczeri pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny jednostkowe brutto za
przesykki pocztowe i wysokoSC optat wskazanych przez Wykonawce w formularzu cenowym oraz faktyczna
ilos¢ przesytek odebranych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajacego, stwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawczych.

Ustugi, ktérych rodzaj nie zostat wyszczegdlniony w zatgczniku nr 2, a ktérych wystapienia, w okresie
obowigzywania umowy zawartej w wyniku niniejszeqo postepowania Zamawiajacy nie moze wykluczy¢ ze
wzgdledu na specyfike dziatalno$ci Zamawiajgcego, bedg wyceniane dodatkowo zgodnie z obowigzujgcym
w dniu_realizacji_ustugi cennikiem Wykonawcy z uwzglednieniem zaproponowanych upustow. Wykonawca
zobowiazany jest do dostarczenia cennika najp6zniej w dniu podpisania umowy.
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412 Wykonawca niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki rejestrowanej, dokona zwrotu
niedorgczonej przesytki do wskazanego punktu dystrybucji korespondenciji, z zachowaniem nastepujacych
zasad:
412a. wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie odbioru przez adresata,
niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawi zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie
| kiedy adresat moze odebrac przesylkg w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po
dniu pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po odbiér przesykki
w wiw terminie Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow wykonywania powszechnych ustug
pocztowych,

412b. usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli doreczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od
dnia nadania,

412c. reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosic po uptywie 14 dni od dnia
nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz przed uptywem 12 miesiecy od ich nadania,

412d. termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia ziozenia
reklamaciji,

412e. w przypadku wyczerpania drogi reklamacyjnej, stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego

413. Wykonawca odpowiada za nie wykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych chyba, ze
spowodowane jest ono dziataniem sity wyzsze;.

414. Wykonawca bedzie dostarczac bezptatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamdwienie nalezy zrealizowa¢ w okresie od stycznia 2013r. do grudnia 2013r.

6. PODWYKONAWCY

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamoéwienia podwykonawcom.

7. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupefniajacych w trybie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy - Prawo
zamowien publicznych.

8. OFERTA WARIANTOWA

Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ skladania ofert wariantowych.

9. WARUNKI UDZIALU W PQSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWNIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
9.1. Warunki udziatu

911 W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego moga bra¢ udziat Wykonawcy niepodlegajacy wykluczeniu
z powodu niespefnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spefniajacy warunki,
0 ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp opisane w pkt. 9.2 siwz.

912. Nie moze rowniez podlega¢ wykluczeniu z postepowania z powodu niespelniania warunkow, o ktérych mowa
wart. 24 ust. 1 ustawy Pzp, podmiot na zasobach ktérego polega Wykonawca, wykazujac spefnianie warunkow
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913.

914,

na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, o ile podmiot ten bedzie brat udziat w realizacji czesci

zamowienia.

Warunki opisane w pkt. 9.1.1.19.1.2. musi spelnia¢ kazdy z Wykonawcdw i podmiotow trzecich, o ktorych mowa

wpkt. 9.1.2.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

914a posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania,

914b. posiadania wiedzy i doswiadczenia

914c.  dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

9144d. sytuacji ekonomicznej i finansowe.

9.2 Opis sposobu dokonania oceny tych warunkow

921.

922.

923.

924.

925.

posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa nakladajg
obowiazek ich posiadania

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca posiadat uprawnienia na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym
i zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r.
Nr 189, poz1159, z pozn. zm.) w zakresie uprawniajacym do wykonania zamowienia albo ustawowe
zwolnienie z obowiazku posiadania ww. zezwolenia.

Na potwierdzenie w/wym. warunku zamawiajacy zada ztozenia aktualnego zezwolenia, wydanego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

posiadania wiedzy i doSwiadczenia

Wykonawca musi wykazac, ze posiada wiedze i doSwiadczenie do realizowania ustug stanowigcych
przedmiot zamowienia. Wykonawca na potwierdzenie spetniania tego warunku musi wykazac, ze
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat co najmniej dwie ustug odpowiadajace swoim
rodzajem przedmiotowi zamowienia ($wiadczenie ustug pocztowych w postaci wykonanych,
aw przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych) o wartosci minimum
80.000,00 zt brutto kazda.

Wykonawca musi zalgczy¢ dokumenty potwierdzajace ze uslugi wykonane zostaly lub sg
wykonywane nalezycie.

dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu
zamowienia
Zamawiajacy nie precyzuje szczegolnych wymagan do spetniania tego warunku.

pozostawanie w odpowiedniej sytuaciji ekonomiczno - finansowe

Wykonawca musi wykazac, Ze posiada optacona polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy,
ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej
z przedmiotem zamowienia, na sume nie mniejsza niz S0tys. brutto - na wszystkie zdarzenia ina jedno
zdarzenie.

Z tresci polisy musi wynikac iz jest ona optacona. W przeciwnym przypadku nalezy przediozy¢ stosowny
dokument potwierdzajacy wniesienie optaty za polise (np. dowdd wptaty, przelew, itp.)

Zamawiajacy dokona oceny spefniania warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczen
| dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 10 niniejszej SIWZ na zasadzie: spefnia — nie spetnia.
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926. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia zaden z nich nie moze
podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkow, o ktorych mowa w art, 24 ust. 1 ustawy Pzp,
natomiast warunki okreslone w pkt. 9.2.1-9.2.4. niniejszej SIWZ Wykonawcy musza spefniac facznie.

10. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

".

POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

10.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow okreslonych w pkt. 9 SIWZ i umoziiwienia oceny ich spelniania Wykonawcy
powinni przedtozy¢ nizej wymienione o$wiadczenia i dokumenty:

10.1.1. oswiadczenie o speinianiu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o tresci
zgodnej z formularzem stanowiacym zatgcznik do niniejszej SIWZ,

1012 aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnoci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym lub o$wiadczenie
0 ustawowym zwolnieniu z obowigzku posiadania ww. zezwolenia.

10.13. opfacong polisg, z dowodem zaptaty a w przypadku jej braku — inny dokument z dowodem zaptaty,
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;
dziafalnosci, w tym dziatainoéci zgodnie z przedmiotem zamoéwienia, jaki bedzie wykonywat w ramach
niniejszego zamowienia, na kwotg nie mniejsza niz okreslona w pkt. 9.2.4 niniejszej SIWZ,

10.14. wykaz wykonanych badz wykonywanych co najmniej dwoch ustug odpowiadajacych swoim rodzajem
przedmiotowi zaméwienia (Swiadczenie ustug pocztowych) o wartosci minimum 80.000,00 zt brutto
kazda, z podaniem przedmiotu ustug, wartosci, dat wykonania i nazw oraz adreséw Zamawiajacego,
wraz z dokumentami (np. listami referencyjnymi) potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie.

102. Oswiadczenia i dokumenty na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy

102a. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy Pzp, o tresci zgodnej z formularzem stanowigcym zatacznik do SIWZ,

102b. aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skfadania ofert, a w stosunku do osob fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy,

103. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 10.2, skfada dokument Iub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

INNE DOKUMENTY NIEZBEDNE DO OCENY WYKONAWCY

11.1. Formularz ofertowy

11.2. Formularz cenowy

11.3. Upowaznienie do podpisania oferty (fakultatywnie, jezeli nie wynika ono z odrebnych dokumentow).
11.4. Informacje uzupetniajgce dotyczace wymaganych dokumentow:

1141, dokumenty moga by¢ sktadane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce (przez wykonawce nalezy rozumie¢ osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy na
zewnairz);

1142 zamawiajacy moze Zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy zlozona
przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci;
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1143

1144,

1146.

1147,

1148,

1149,

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez wykonawce;

zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy - Prawo zamowien publicznych protokét wraz z
zalacznikami jest jawny. Zalgczniki do protokofu udostepnia sie po dokonaniu najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym, Ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia;

. Nie ujawnia sig informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢
one udostepniane;

przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 183, poz. 1503, z 2004r. Nr 96, poz. 959, Nr 162, poz. 1693 i Nr
172, poz. 1804, z 2005r. Nr 10, poz. 68, z 2007r. Nr 171, poz. 1206 oraz z 2009r. Nr 201, poz. 1540) rozumie
sig nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje, posiadajace warto$¢ gospodarcza, co, do ktérych, przedsiebiorca podjat
niezbgdne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt skfadajac oferte, iz nie mogg by¢ one
udostepnione innym uczestnikom postepowania;

stosowne zastrzezenie wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cata oferta
zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.;

zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez wykonawce
zlozone w oddzielnej, wewnegtrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica przedsiebiorstwa, Iub spiete (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty;

Uwagal Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy — Prawo zaméwien
publicznych.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

121. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

122 Oferta musi obejmowa¢ calo$¢ zamowienia, ktorych wykonanie dopuszcza skiadania ofert czesciowych ani
warunkowych.

123 Oferta powinna zawiera¢ wypetniony formularz ,oferta” oraz nizej wymienione dokumenty:
1231. Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia, ewentualnie umowe o wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynikac przedmiotowe pelnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy.

1232. Petnomocnictwo do podpisania oferty, wzglednie do podpisywania innych dokumentow skiadanych wraz

zofertg, 0 ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow ztozonych wraz z oferta. Tres¢
pefnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktorych petnomocnik jest
upowazniony.

124 Wraz z ofertg, w tym samym opakowaniu, powinny by¢ zlozone o$wiadczenia i dokumenty, dotyczace wiasciwosci
Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt 10 SIWZ,

125 Oferta wraz z zafacznikami winna byé przediozona w nastepujacej formie:
1251. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
1252. Pelnomocnictwa, o ktorych mowa w pkt 12.3.1 i 12.3.2 muszq zostat zlozone w oryginale lub kopii

poswiadczone] za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce

1253. Dokumenty skladane wraz z oferts, wymagane postanowieniami pkt 10 (z wyjatkiem o$wiadczenia

0 speinianiu warunkow udziatu w postepowaniu — wymagany oryginal), mogg by¢ ztozone w oryginale lub

kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku Wykonawcow wspolnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku innych podmiotow, z ktorych zasobow
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Wykonawca bedzie korzystat w celu wykazania, ze spefnia warunki udzialu w postepowaniu, kopie tych
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow powinny zosta¢ po$wiadczone
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce [ub te podmioty. Poswiadczenie za zgodno$c¢ z oryginatem
powinno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna pieczatka osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnoS¢ oryginatem).

126 Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikow do niniejszego
rozdziatu, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

127. Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

128 Informacje uzupelniajace dotyczace wymaganych dokumentéw: dokumenty moga byé sktadane w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce (przez
wykonawce nalezy rozumie¢ osobg uprawniong do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz).
zamawiajacy moZe zadac przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy
zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jgj
prawdziwosci.

129 Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy zaleca, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami
reprezentacii, wskazanymi we wlasciwym rejestrze |ub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba (lub osoby)
podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa musi w swej tresci wyraznie wskazywa¢ uprawnienie do
podpisania oferty. Zamawiajacy uznaje, ze peinomocnictwo do podpisania oferty obejmuje takze dokonywanie
czynnosci wymienionych w pkt.12.11.

1210. Oferta musi by sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sie na oferte, sporzadzony w innym
jezyku niz jezyk polski, powinien by¢ zlozony wraz z tumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie,
Ze wersja polskojezyczna jest wersjg wigZaca.

1211 Kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty powinna by¢ podpisana lub parafowana przez Wykonawce, Kazda
poprawka w tresci oferty, a w szczegolnoéci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupeinienie, nadpisanie,
przestoniecie korektorem itp. musi by¢ parafowane przez Wykonawce.

1212 Strony oferty powinny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji opisanej
w pkt 12.13. W tresci oferty powinna by¢ umieszczona informacia o liczbie stron/kartek.

1213 W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposob niebudzacy
watpliwosci zastrzec, ktore informacije stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacie te powinny by¢ umieszczone
w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg polgczone i ponumerowane. Nie mogg stanowic tajemnicy
przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, . informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

1214, Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym w opakowaniu uniemoZliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia
tego opakowania. Opakowanie powinno by¢ zaadresowane do Zamawiajacego w nastepujacy sposob:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
ul. Mazowiecka 5, 87-800 Wioctawek

oraz opisane: Oferta na
na realizowanie ustug pocztowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Nie otwierac przed dniem 4 stycznia 2013 godz. 15%

1215 Wymagania okreslone w pkt 12.10 - 12.13 nie stanowig o tresci oferty i ich niespelnienie nie bedzie skutkowat
odrzuceniem oferty, jednak wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania tych wymagan beda
obcigzaty Wykonawce.

1216, Oferte nalezy zlozy¢ w oryginale.
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1217.Przed uplywem terminu skiadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub wycofac oferte.

Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach Iub wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie
pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skiadania ofert, Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak jak
oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”,

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

14.

15

16.

131.

132

133.
134.
135.

Cena oferty musi wynikac z wyliczenia wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia wynikajaca z jego
specyfiki, a w szczegolnosci:

131 kosztow ustug skiadajacych sie na przedmiot zamowienia,

13.1.b. kosztow materiatow niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia,

131.c. kosztow wynikajacych z dysponowania potencjatem kadrowym,

131.d. kosztow ubezpieczenia wykonawcy,

131.e. innych kosztow wykonawcy, niewymienionych powyzej.

Cena oferty powinna obejmowa¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia, w tym wszelkie koszty
towarzyszace wykonaniu zamowienia. Cena powinna by¢ podana w formie ceny brutto w przypadku oséb prawnych
oraz w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, a w przypadku osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej w formie ceny brutto, ktéra musi zawierac wszystkie skiadki, jakie
zamawiajacy i jakie zleceniobiorca na podstawie wiasciwych przepiséw zobowiazani s pokry¢ w przypadku zawierania
umow zlecenia.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Ceng oferty stanowi suma poszczegdinych wartosci brutto wynikajaca z formularza cenowego.

Zamawiajacy nie zapewnia zwolnienia wykonawcy z zadnych podatkow, optat, cet, cen materiatow, itp.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

141.

142
143.

Oferty nalezy ziozy¢ w siedzibie Zamawiajacego we Wioctawku przy ul. Mazowieckiej 5, w Sekcji Administracii
| Zamowien Publicznych, w terminie do 4 stycznia 2013 roku, do godziny 14% czasu lokalnego.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, we Wioctawku przy ul. Mazowieckiej 5, w Sekcji Administragj
| Zamowien Publicznych, w dniu 4 stycznia 2013 roku o godzinie 15% czasu lokalnego.

Otwarcie ofert jest jawne.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawcg o zlozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uplywie
terminu do wniesienia odwofania.

TERMIN, DO KTOREGO WYKONAWCA BEDZIE ZWIAZANY ZLOZONA OFERTA

161,
192
163

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta, ztym, ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrocic sie do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni
kalendarzowych.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

16.1.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace kryteria oceny ofert.
16.1.1. kryterium 1- cena oferty brutto - waga 100%
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17.

162

163.

164.
16.5.
166.

16.7.
168.

1639.

16.10.
16.11.

16.12

Przez kryterium — cena oferty brutto - rozumie sie cene oferty brutto podana w formularzu oferty, a wyliczona przez
Wykonawcg zgodnie z formularzem cenowym, uwzgledniajacym wszystkie koszty $wiadczenia ustug, sktadajacych
sie na przedmiot zaméwienia.

Najwyzsza liczbe punktow — 100pkt otrzyma oferta z najnizszq ceng brutto.

W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane sa punkty za powyzsze kryteria
wedtug nastepujacych zasad:
Kryterium 1- cena oferty brutto

cena brutto oferty najtanszej
Cena = cena brutto oferty ocenianej x 100 pkt X 100%

Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac oferta wynosi 100 pkt.
Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za ww. kryteria z doktadnoscig do dwach miejsc po przecinku.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemoziiwy z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyska takg sama
liczbe punktow zamawiajacy wezwie do ztoZenia ofert dodatkowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory speini wszystkie postanowione w SIWZ warunki oraz otrzyma
najwieksza liczbe punktow, wyliczong zgodnie z wzorem okreslonym w pkt 16.3,

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapia okolicznosci wskazane w art. 89 ust.1 ustawy Pzp.

Komisja przetargowa poprawi w ofercie:

16.11.1.  oczywiste omytki pisarskie,

16.112. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencii rachunkowych dokonanych poprawek,
16113. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane w art. 93 ustawy
0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia. Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy ubiegali sig o udzielenie zaméwienia lub ziozyli oferte, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
tej decyzji. Zawiadomienie zostanie przestane do wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY

171.

172

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zlozyli

oferty, o:

171a.  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe lub miejsce
zamieszkania | adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)albo
imiona i nazwiska, siedziby lub miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert.

171b.  Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

171c.  Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne | prawne,

171d.  terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 |ub 2 ustawy Pzp, po ktorego uplywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, zgodnie z art. 92 ust.2 ustawy,
na stronie internetowe] oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.
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18.

19.

173.

174.

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiajacego powinien przediozyé
umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow.

O terminie zlozenia dokumentu, o ktorym mowa w pkt 17.3, Zamawiajacy powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

181.
182
183.

184.

185.
186.

Postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy, zawiera zatacznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Wykonawca rozliczat sie bedzie z Zamawiajacym z wykonanych ustug miesiecznie - za rzeczywista liczbe nadanych

przesylek i swiadczenie ustugi odbioru korespondencii z siedziby Osrodka przy ul. Kosciuszki 26

Zamawiajacy i Wykonawca bedg zobowigzani do prowadzenia dokumentacj w postaci zestawien ilosciowo-

wartosciowych nadanych przesytek i paczek.

Dokumenty wskazane w pkt 18.4, stanowily bedg podstawe do wystawienia faktury.

Zakazuie sig istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty, na podstawie, ktorej

dokonano wyboru wykonawcy, za wyjatkiem nizej opisanych sytuacji:

18.6.1. w przypadku zmiany stawki podatku VAT,

18.6.2. w przypadku upadto$ci lub likwidacji wykonawcy, lub innej sytuacji, w ktorej zobowiazanie wykonawcy
przejmuje inny podmiot lub nastepca prawny,

18.6.3. w przypadku zmiany danych adresowych stron umowy,

18.6.4. w przypadku zmiany obowiazujacego prawa w zakresie wykonania przedmiotu umowy,

18.6.5. w przypadku zmian organizacyjnych Zamawiajacego, polegajacych na zmniejszeniu punktow dystrybucji
przesytek, o ktorych mowa w pkt 4.1 SIWZ,

18.6.6. w przypadku innych okolicznosci i zmian nieistotnych, o ktérych wiedza o ich wprowadzeniu do umowy na
etapie postgpowania nie wptynetaby na krag podmiotow, ubiegajacych sie o niniejsze zamowienie czy tez na
wynik postepowania.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

191.

192,

193.

194.

195,

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego podjete;
w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktrej zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie ustawy.

Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
a postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, odwotanie przystuguje wylacznie wobec
Czynnosci:

19.2.1. opisu sposobu dokonywania oceny spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

19.2.2.  wykluczenie odwoltujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

19.2.3. odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodnosc
Z przepisami ustawy, zawierac zwiezle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwolujacy przesyla kopie odwotania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mogt on zapoznac sig z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zmawiajacy mogt
zapoznac sig z trescig odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie kopii nastapit przed
uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego za sposobow okreslonych w art, 27 ust. 2 ustawy.
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20.

196. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej
z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na
podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

197. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

198.  Na czynnosci, o ktorych mowa, w pkt 19.7 nie przystuguje odwolanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy.

199.  Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci stanowiacej podstawe jego wniesienia
— jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 10 dni jezeli zostaly przestane
w inny sposob — w przypadku gdy wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8. Jezeli zamawiajacy nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejsze] oferty, odwotanie wnosi sig nie pozniej niz w terminie: 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia lub terminie 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli
zamawiajacy nie zamiescit ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia w BZP.

1910. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, takze wobec postanowien SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej — jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

19.11. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 19.9 i 19.10 wnosi sie w przypadku zamowien, ktorych
wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 — w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomosé
0 okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

19.12. W przypadku wniesienia odwofania wobec tresci ogloszenia o zamowienia lub postanowien SIWZ zamawiajacy moze
przediuzy¢ termin skfadania ofert lub termin skfadania wnioskow.

1913. W przypadku wniesienia odwofania po uptywie terminu skadania ofert bieg terminu zwigzania oferta ulega
zawieszeniu do czasu ogloszenia przez |zbe orzeczenia.

19.14. W przypadku wniesienia odwotania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogtoszenia przez |zbe wyroku
lub postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze.

19.15. Pelna informacja o $rodkach ochrony prawnej zawarta jest w Dziale VI ,Srodki ochrony prawnej” ustawy - Prawo
zamowien publicznych.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIENIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI,
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI
SIWZ

201. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy bedg
przekazywa¢ pisemnie lub faksem na nr tel. (54) 411-72-10 lub droga mailowg na adres
m.lewandowska@mopr.wloclawek.pl, z uwzglednieniem pkt 20.2. Zamawiajacy wymaga niezwiocznego
potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie lub faksem faktu otrzymania kazdej informacii przekazanej w innej formie
niz pisemna, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacii.

22. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym oéwiadczen idokumentow
potwierdzajacych spefnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych
spelnianie przez oferowany przedmiot zaméwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, a takze zmiany lub
wycofania oferty.

203, Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ kierujgc wniosek na adres:  Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie ul. Mazowiecka 5; 87-800 Wioclawek

204. Zamawiajacy jest obowigzany udzielic wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
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2041, Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uplywie terminu skiadania wniosku, o ktérym mowa
wpkt 20.4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien. Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawia¢
wniosek bez rozpoznania.

2042 Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt
20.4.

205. Tresc zapytan wraz z wyjanieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania
zrodfa zapytania, a takze zamiesci na stronie intemetowej.

206. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ.
Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ,
a takze zamiesci jg na stronie internetowe;.

207.  Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ, nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, bedzie niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediozy termin skiadania ofert i poinformuje
o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ, oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

208. Jezeli zmiana treSci SWIZ bedzie prowadzita do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy dokona
zmiany tresci ogloszenia 0 zamowieniu W sposob przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp oraz jezeli bedzie
to konieczne - przedtuzy termin sktadania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

29. Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktowania sig z wykonawcami:

Renata Skonieczna, Marzena Lewandowska — w sprawach proceduralnych i merytorycznych

. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1 Zalacznik Nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

2. Zdaeznik Nr 2 - Szacunkowe ilosci przewidywanych przesytek

3. Zalaeznk Nr 3 -Istotne postanowienia umowne,

. DOKUMENTY DLA WYKONAWCOW
Wazér formularza ofertowego.

Wazdr oswiadczenia wirybie art 22 ust 1 ustawy — Prawo zamaowien publicznych.
Wazor oéwiadczenia wtrybie art 24 ust 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
Wazdr oswiadczenia wirybie art 24 ust 1 pkt 2 ustawy — Prawo zamawien publicznych,

S~ oo po

SWIZ sporzadzono dnia 24 grudnia 2012 r. we Wioctawku

Wnosze o zatwierdzenie SIWZ
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