Zarzadzenie nr ) /2013

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie
zdnia L L. cf 2015 2013 roku

W sprawie:
zmiany Zarzadzenia Nr 10/2012 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
z dnia 21 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyraionej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14 000 euro.

Na podstawie § 6 pkt 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wtoctawku
(Uchwata Nr XXIX/79/09 Rady Miasta Wtoctawek z dnia 25 maja 2009 r. zmieniona
Uchwatg Nr XVI1/230/11 Rady Miasta Wtoctawek z dnia 27 grudnia 2011 r.)

zarzadza sie, co nastepuje:
§1
Wprowadza sie zmiany w Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosc nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 10/2012 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wtoctawku

z dnia 21 marca 2012 r., okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje kierownika Sekcji Administracji i Zamowien Publicznych oraz kierownika Sekcji

Organizacyjnej do opracowania ujednoliconego tekstu Regulaminu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji

Publicznej.




Zatacznik nr 1

'
do Zarzadzenia Nr ..=../2013

W Regulaminie udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, wprowadza sie ponizsze zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

w § 1 po pkt 3 dodaje sie pkt 4 o nastepujacym brzmieniu:

»4. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku moze podjac decyzje o odstgpieniu od stosowania przepisow niniejszego
regulaminu i udzieli¢ zamowienia w trybie innym niz opisane w regulaminie.”;

w § 2 podpunkt 11 otrzymuje brzmienie:

»11) rozeznaniu rynku — sekwencje czynnosci od wszczecia procedury do zawarcia
umowy, ewentualnie do uniewaznienia postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 6 000 euro.”;

w § 2 podpunkt 12 otrzymuje brzmienie:

,12) zapytaniu ofertowym — sekwencje czynnosci od ztozenia ,Wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego” do zawarcia umowy, ewentualnie
do uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia o wartosci przekraczajacej
rownowartosc 6 000 euro, a nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000 euro.”;

w § 9 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Pracownik merytoryczny moze swoj szacunek oprze¢ réwniez na aktualnych,
powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach, w tym takze
dostepnych w Internecie.”;

w § 9 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Wartos$¢ szacunkowa nie moze by¢ wyliczona wczesniej niz 3 miesigce przed
planowanym udzieleniem zamoéwienia na dostawy i ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed planowanym udzieleniem zamowienia na roboty budowlane.”;

w § 9 skresla sie pkt 5.;

§ 10 otrzymuje brzmienie:

.8 10. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano
w nastepujgcym uktadzie:

1) zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 6 000 euro,

2) zamowienia o  wartosci  przekraczajgcej rownowartos¢ 6000  euro,

a nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000 euro.”;

10) w § 12 pkt 1 otrzymuje brzmienie:



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

»1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 6 000 euro
rozpoczyna notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzgdzona przez
pracownika merytorycznego. Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.”;

w § 12 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Rozeznanie rynku nie jest wymagane jezeli warto$¢ zamowienia nie przekracza
rownowartosci 3000 euro. Realizacje tych zamdwien dokumentuje sie poprzez
merytoryczne uzasadnienie celowosci zamowienia na dowodzie zakupu.”;

w § 12 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

4. Przy zamowieniach publicznych o wartosci przekraczajgcej rownowartosc 3 000 euro,
a nieprzekraczajgcej rownowartosci 6 000 euro, po zatwierdzonym wyborze wykonawcy
wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej, zawierajgcej istotne dla realizacji
przedmiotu zamodwienia postanowienia, w tym m.in.: sposob realizacji, termin, zasady
rozliczen, gwarancji lub rekojmi oraz kar za nienalezyte wykonanie przedmotu
zamowienia.”;

w § 12 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»5. Udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 4 dokumentuje sie kazdorazowo
poprzez merytoryczne uzasadnienie celowosci zamowienia na dowodzie zakupu
i potwierdzenie prawidtowosci realizacji przedmiotu zamdwienia protokotem odbioru
przedmiotu umowy.”;

w § 12 pkt 6 lit. c. otrzymuje brzmienie:

,C. odniesienie do umowy, a takze notatki, o ktorej mowa w pkt 1,”;

w § 12 pkt 6 lit. d. otrzymuje brzmienie:

,d. termin odbioru przedmiotu zamodwienia wedtug umowy oraz faktyczny,”;

w § 12 pkt 6 lit. e. otrzymuje brzmienie:

»e. stwierdzenie prawidtowosci wykonania przedmiotu umowy,”;

w § 13 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Procedure udzielenia zamodwienia o wartosci przekraczajgcej 6000 euro,
a nieprzekraczajgcej rownowartosci 14 000 euro rozpoczyna wniosek sporzgdzony przez
pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamowienia. Wzér wniosku
stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.”;

w § 13 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,6. Zatwierdzony wniosek jest rejestrowany w Rejestr zamowien publicznych o wartosci
przekraczajacej rownowartos¢ 6 000 euro, a nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000
euro. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.”;

w § 14 pkt 1 otrzymuje brzmienie:



20)

21)

22)
23)

24)
25)
26)

27)

28)

29)

30)

»1. Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej réwnowartos¢ 6 000 euro,
a nieprzekraczajgcej rownowartosci 14 000 euro przeprowadza sie pisemne zapytanie
ofertowe, zapraszajac do skfadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (nie mniej niz 3 wykonawcow),
z zastrzezeniem § 15 regulaminu.”;

w § 14 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Wyznacza sie termin na skfadanie ofert umoiliwiajgcy wykonawcom prawidtowe
przygotowanie ofert, nie krotszy jednak niz 5 dni liczonych od daty doreczenia
formularza, o ktorym mowa w pkt 2.”;

w § 15 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Termin na ztozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia ogtoszenia
zapytania ofertowego.”;

w § 16 skresla sie pkt 5 oraz pkt 6;

w § 17 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Pracownik merytoryczny prowadzi dokumentacje potwierdzajagcg prawidtowosé
umow zawartych w wyniku udzielenia zamowienia publicznego.”;

skresla sie § 18;

skresla sie § 22;

w § 23 pkt 2 lit a. otrzymuje brzmienie:

»a. prowadzenie Rejestru zamowienn publicznych, o wartosci przekraczajacej
rownowartosé 6 000 euro, a nieprzekraczajgcej réwnowartosci 14 000 euro,”;

w § 25 podpunkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci
przekraczajgcej rownowartos¢ 6 000 euro, a nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000
euro, wzor — zatacznik nr 3”;

w § 25 podpunkt 4 otrzymuje brzmienie:

.4) Rejestr zamodwien publicznych, o wartosci przekraczajgcej rownowartosc 6 000 euro,
a nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000 euro wzor — zatgcznik nr4”;

w Zatgczniku nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosc nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, pkt 11 otrzymuje
brzmienie:

,11. Informacje o zawartej umowie (data, numer)”;

w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, pkt 9 otrzymuje

brzmienie:



31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

»9. W przypadku okreslonym w § 1 pkt 4 Regulaminu”;

w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktdrych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, pkt 14 lit. b
otrzymuje brzmienie:

»b. Zatwierdzam wniosek i wyrazam zgode na odstgpienie od trybu udzielenia
zamowienia w formie zapytania ofertowego, z powoddw okreslonych w pkt 9 wniosku”;
w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, pkt 15 otrzymuje
brzmienie:

»15. Rejestracja wniosku. Wpisano do Rejestru zamoéwien publicznych o wartosci
przekraczajgcej rownowartos¢ 6 000 euro, a nieprzekraczajacej rownowartosci 14 000
euro pod numerem ........ zgodnie z kolejnoscig sprawy w teczce rejestru.”;

w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwienri publicznych, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zfotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, pkt 16 lit. d.
otrzymuje brzmienie:

,d. Zawarto umowe dnia .................. ;
w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktorych wartosc nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro, pkt 16 lit. e.
otrzymuje brzmienie:

»€. Uniewazniono postepowanie dnia .....c.cccceveuvrvenene :
w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro, nazwe ,Rejestr
zamowien publicznych o wartosci przekraczajgcej 15 000 zt, a nieprzekraczajgcej 14 000
euro w roku budzetowym ...........”, zastepuje sie nazwg ,Rejestr zamowien
publicznych o wartosci przekraczajgcej rownowartos¢ 6 000 euro, a nieprzekraczajacej
rownowartosci 14 000 euro.”.

w spisie tresci nazwa Zafgcznika Nr 3 otrzymuje brzmienie:

.Zafgcznik Nr 3 Wniosek o udzielenie zamodwienia o wartosci przekraczajgcej
rownowartosc¢ 6 000 euro, a nieprzekraczajgcej rownowartosci 14 000 euro.”.;

w spisie tresci nazwa Zatgcznika Nr 4 otrzymuje brzmienie:

»Zatgcznik Nr 4 Rejestr zamowien publicznych o wartosci przekraczajgcej rownowartosé

6 000 euro, a nieprzekraczajgcej rownowartosci 14 000 euro.”.




