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1.

OGLOSZENIE O NABORZE NA DWA WOLNE STANOWISKA PRACY
Inspektor
(w wymiarze: peten etat)

w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wtoctawku — Sekcja Administracji i Zamoéwien Publicznych

ul. Mazowiecka 5

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

8)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnoé¢ za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwa
skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182) oraz ustawg z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 i)
wyksztatcenie wyisze,

ukoriczone studia podyplomowe z zakresu prawa zamowien publicznych lub kursy i szkolenia
w zakresie prawa zamoéwien publicznych,

2 letni staz pracy, w tym 1 rok staiu pracy w prowadzeniu spraw zwigzanych z udzielaniem
zamodwien publicznych,

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

znajomos¢ przepiséw dotyczacych prawa zamowien publicznych, Kodeksu Cywilnego, Kodeksu
Postepowania Administracyjnego,

umiejetnos¢ obstugi komputera i urzagdzer biurowych,

sumiennoé¢, samodzielnoé¢, bezstronnosé, komunikatywnosé, kreatywnosc,

umiejetnos¢ stosowania i interpretowania przepisow,

poczucie odpowiedzialnosci za realizowane zadania,

wiasciwa postawa etyczna.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

Przygotowywanie postepowari o udzielenie zamoéwien publicznych, w zakresie wynikajacym

z obowiazujacego w MOPR regulaminu zaméwien publicznych, w szczegdlnosci:

a) sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

b) sporzadzanie ogloszenia © postgpowaniu, okreslanie wymogow podmiotowych
i przedmiotowych dla wykonawcéw oraz sporzadzanie niezbednych dokumentoéw,
jakie wykonawcy zobowigzani sg dostarczyc,

¢) sporzadzanie projektéw uméw, niezaleznie od wartosci szacunkowej przedmiotu umowy,

d) opracowywanie wzoréw drukéw dla wykonawcow.

Prowadzenie, zgodnie z wymogami ustawowymi, postepowari o udzielenie zamowien publicznych

powyzej i ponizej progéw ustalonych ustawowo, w okreslonych trybach udzielania zamoéwien,

w szczegolnosci:

a) udziat w pracach komisji przetargowej,

b) ogtaszanie postepowar lub wysytanie zaproszeri do wzigcia udziatu w postepowaniu
oraz zamieszczanie ogtoszeri u dzielonych zaméwieniach w Biuletynie Zamowien Publicznych,

c) obstuga kancelaryjna prowadzonych postgpowan, przestrzeganie ustawowych termindw
wymaganych przy udzielaniu zamoéwien publicznych,



d) przechowywanie dokumentacji w okreélonym ustawg terminie w sposob gwarantujgcy
nienaruszalnosc.

3) sporzadzanie i prowadzenie wymaganych w zakresie zaméwien publicznych rejestréw, plandw,
sprawozdan,

4) wykonywanie innych polecer przetozonego.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — curriculum vitae;

3) kwestionariusz osobowy;

4) oswiadczenia o:

a) posiadanym obywatelstwie polskim;

b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych;

¢) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysélne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

d) nieposzlakowanej opinii;

e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182) oraz ustawg
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 t.}.)

5) kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

6) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczern dokumentujgcych wymagany staz pracy oraz,
w przypadku pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o pozostawaniu w zatrudnieniu
na UMowe o prace;

7) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza skorzystaé
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 t.j.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiécie w Sekretariacie MOPR,

przy ul. Kosciuszki 26 we Wtoctawku, lub przesytaé poczta w zamknietej kopercie z dopiskiem:

~Dotyczy naboru na stanowisko - Inspektor w Sekcji Administracji i Zamoéwien Publicznych”

w terminie do dnia 24.10.2014 r.

O zachowaniu terminu ztozenia dokumentéw aplikacyjnych decyduje data wptywu dokumentéw

do Sekretariatu siedziby giéwnej MOPR.

Aplikacje, ktére wptyna do MOPR po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.mopr.wloclawek.pl), po uptywie terminu

sktadania dokumentéw, okreslonych w ogtoszeniu o naborze oraz po wstepnej selekcji, zostanie

zamieszczona lista kandydatoéw, ktorzy spetniajg wymagania formalne.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.bip.mopr.wloclawek.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie MOPR

we Wtoctawku, ul. Kosciuszki 26.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie

we Wtoctawku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepetnosprawnych, w miesigcu sierpniu 2014r. wyniést 6 %.
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