Zarzadzenie nr 29/2014

Dyrektora Miejskiego O$§rodka Pomocy Rodzinie
we Witoctawku
zdnia 0> Go ycinie 2014 roku

%
W sprawie:
wprowadzenia jednolitego oznaczenia akt dla poszczegdinych komérek organizacyjnych.

Na podstawie § 65 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioclawku (Zarzadzenie Nr 311/2014 Prezydenta Miasta Wioctawka z dnia 28 listopada
2014 r.), zarzadzam co nastepuije:

§1.W celu zapewnienia jednolitego oznaczenia akt dla poszczegolnych komorek
organizacyjnych ustalam symbole literowe w brzmieniu okreslonym jak w Zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Nadzor na wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Administracji i Kadr.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujac od 1 stycznia 2015 .
i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku.

DYREKTQ

Miejskiego O¢rodka Porogy Rodzinie

Mario.ia Jarzefn/

Nie wnosze zastrzeieil
pod wzgledep, prawnym

Piotr pka



Zalacznik do Zarzadzenia nr 29/2014
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioclawku

zdnia 03 Gepuelmi'e 2014,

JEDNOLITE OZNACZENIE AKT DLA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH

§ 1. Osrodek przy oznaczaniu spraw uzywa skrotu ,MOPR".

§ 2. Poszczegolne elementy znaku sprawy oddziela sie kropkami w nastepujacy sposob:
MOPR.DN.410.1.2015.

§ 3. Ustalam nastepujgce symbole literowe dla poszczegéinych komorek organizacyjnych:

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Symbol literowy
1. | Dyrektor DN
2. | Zastepca Dyrektora ds. Pomocy Srodowiskowej ZPS
3. | Dziat Realizacji Swiadczen Spotecznych RS
4. | Dziat Pomocy Srodowiskowej PS
5. | OSPS Nr 1 ,Srodmiescie” PS.S
6. | OSPS Nr 2 ,Zazamcze" PS.Z
7. | OSPS Nr 3 ,Wchéd” PS.W
8. | OSPS Nr 4 ,Potudnie’ PS.P
9. | Klub Integracji Spofecznej PS.K

10. | Zespot ds. Pomocy Osobom Bezdomnym PS.B
11. | Swietlica ,Zacisze” PS.1
12. | Swietlica ,Zapiecek” PS.2
13. | Swietlica , Zefir’ PS.3
14. | Swietlica ,Zorza" PS.4
15. | Swietlica ,Zacheta” PS5
16. | Zastepca Dyrektora ds. Rodziny i Dziecka ZRD
17. | Dziat Swiadczen Alimentacyjnych SA
18. | Zespot ds. Obstugi Interesantow SA.l
19. | Dziat Dodatkéw Mieszkaniowych DM
20. | Dziat Swiadczen Rodzinnych SR
57 Dzial Rehabilitacji Zawodowej i Spotecznej Osob N
Niepetnosprawnych




Lp. Nazwa komarki organizacyjnej Symbol literowy
22. | Dziat Wsparcia Rodziny WR
23. | Sekcja Interwencji Kryzysowej i Wspierania Rodziny WR.W
24. | Zespotds. Asysty Rodzinnej WR.A
25. | Sekcja Pomocy Instytucjonalnej i Pieczy Zastepczej WR.P
26. | Zespotds. Pomocy Instytucjonalnej WR.I
27. | Zespolt ds. Pieczy Zastepczej WR.Z
28. | Glowny Ksiegowy GK
29. | Dziat Finansowo — Ksiegowy FK
30. | Sekcjads. Ptac FK.P
31. | Sekcja Materiatowo — Inwentaryzacyjna FK.M
32. | Sekcja Ksiegowosci FK.K
33. | Zespot ds. Windykacii i Finansow FK.W
34. | Glowny Specjalista GS
35. | Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI
36. | Stuzba BHP SB
37. | Dziat Administracji i Kadr AK
38. | Sekcja Kadr, Spraw Socjalnych AK.K
39. | Sekcja Administracii AK.A
40. | Sekcja Informatyzacii AK.I
41. | Zespdt ds. Zamowien Publicznych AK.Z
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