Zarzadzenie Nr /| 12015

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wiloctawku
z dnia (Y _stycznia 2015 roku

w sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie § 6 pkt 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku nadanego Uchwatg Nr
XXIX 79/2009 r. Rady Miasta Wioctawek z dnia 25 maja 2009 roku w sprawie uchwalenia Statutu Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku zmieniony Uchwatg Nr XVI1/230/11 Rady Miasta Wioctawek z dnia 27
grudnia 2011 roku oraz art. 26 ust 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 roku
poz.330, poz.613), zarzadzam:

§ 1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w budynkach i placéwkach wykorzystywanych
do prowadzenia dziatalnosci statutowej MOPR.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ majatek trwaty oraz niskocenne sktadniki majatkowe MOPR.
Powotuje Komisje Inwentaryzacyjno-Spisowa w osobach wymienionych w zatgczniku
Nr 1 do Zarzadzenia.

SEN

§2
Ustalam termin rozpoczecia czynnosci inwentaryzacyjnych na dzien 09 lutego 2015 roku,
natomiast zakonczenia na dzien 31 grudnia 2015 roku zgodnie z harmonogramem
zawartym w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidenciji.

§4

1. Odpowiedzialno$¢ za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji ponosi
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjno-Spisowe;.

2. Dokumenty réznic inwentaryzacyjnych wyniktych w czasie spisu, Przewodniczacy Komisji
winien dostarczy¢ Gtéwnemu Ksiegowemu celem rozliczenia nadwyzek i niedoborow
w terminie ustalonym w harmonogramie dla poszczegolnych komorek.

3. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji winien niezwiocznie ztozy¢ do
Dyrektora sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzaciji.

4. Wyniki inwentaryzacji winne by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.
§5
Nadzér nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Gtownemu Ksiggowemu.
§6

Akc;ep‘?écja Radcy Prawnego



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12015
Dyrektora MOPR

Z dnia..... stycznia 2015 roku

Zespoly spisowe

| Weryfikacja, uzgodnienia i porownanie standw i sald ewidencyjnych z dowodami zrodiowymi.

Zespot Nr |

srodki trwate w tym trudno dostepne i wartosci niematerialne i prawne
1. Maigorzata Czachorowska — pracownik Sekcji Materiatowo Inwentaryzacyjnej
2. Karolina Gorecka - pracownik Sekcji Finansowej

Zespot Nr ll

pozostate skfadniki majatku

1. Grazyna Matusiak — pracownik Sekcji Materialowo Inwentaryzacyjnej
2. Karolina Gorecka — pracownik Sekcji Finansowej

Zespot Nr il

srodki pieniezne, naleznosci, zobowiazania, rozrachunki publiczno-prawne i inne aktywa
i pasywa.
Pracownicy Sekcji Finansowej:
Aleksandra Biatecka,
lwona Kubiak,
lwona Dubacka,
Karolina Gérecka.

D W

Anna Gorska — pracownik Sekcji Materiatowo Inwentaryzacyjnej.

Il Spis z natury.

Zespot Nr IV

Spis z natury skiadnikow majatku wg harmonogramu.
1. Grazyna Matusiak - przewodniczaca
2. Matgorzata Czachorowska - cztonek
3. Anna Gorska - czfonek

Zatwierdzenie zespolow spisowych

Glowny Ksiegowy R
v B2 E K R
DYRE] O i
Miejski Osrodek ocy Rodzinie
we Wic ku

GEOWNY roltGUW {
{L : Hembowska
Rarbara Dedchamnebn Mariola Jarge
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