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Zarzadzenie nr 22/2016

Dyrektora Miejskiego OSsrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku
zdnia 7 L1 1 X0 102016 roku

_

w sprawie:
zmiany zarzadzenia w sprawie Instrukcji kancelaryjnej Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku, Jednolitego rzeczowego wykazu akt Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie we Wioctawku oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sktadnicy akt Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1506) oraz § 2 rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacii niearchiwalnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1743)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 8/2014 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku
zdnia 18 marca 2014 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioclawku, Jednolitego rzeczowego wykazu akt Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skiadnicy akt Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, zmienionym Zarzadzeniem Nr 26/2014 z dnia 24 czerwca
2014 r., Zarzadzeniem nr 40/2014 z dnia 3 grudnia 2014 r., Zarzadzeniem nr 45/2014 z dnia 29 grudnia
2014 r., Zarzadzeniem nr 34/2015 z dnia 25 wrzeénia 2015 r. oraz Zarzadzeniem nr 8/2016 z dnia
9 marca 2016 1. § 4 otrzymuje brzmienie:

.§4.1. Wyznaczam na koordynatorow czynnosci kancelaryjnych w Miejskim Osrodku Pomocy
Rodzinie we Wioctawku:

1) kierownika Sekcji Organizacji i Kadr w zakresie stosowania Instrukcji kancelaryjnej Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku oraz Jednolitego rzeczowego wykazu akt Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku;

2) kierownika Sekcji Administracji i Zamowien Publicznych w zakresie stosowania Instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt Miejskiego 0Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

2. Do obowiazkéw koordynatorow czynnosci kancelaryjnych nalezy odpowiednio do zakresu
okreslonego w ust. 1 biezacy nadzor nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,

w szczegolnosci w zakresie pomocy pracownikom w prawidtowym stosowaniu wykazu akt, prawidiowym



zakladaniu teczek spraw, w prowadzeniu, oznaczaniu i przechowywaniu akt spraw oraz ich

archiwizacji.”

§ 2. W pozostalym zakresie Zarzadzenie Nr 8/2014 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku z dnia 18 marca 2014 r. w sprawie Instrukcji kancelaryjnej Miejskiego Oérodka
Pomocy Rodzinie we Wioctawku, Jednolitego rzeczowego wykazu akt Miejskiego O$rodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, zmienione Zarzadzeniem Nr 26/2014 z dnia
24 czerwca 2014 r., Zarzadzeniem nr 40/2014 z dnia 3 grudnia 2014 r., Zarzadzeniem nr 45/2014
zdnia 29 grudnia 2014 r., Zarzadzeniem nr 34/2015 z dnia 25 wrze$nia 2015 r. oraz Zarzadzeniem

nr 8/2016 z dnia 9 marca 2016 r. nie ulega zmianie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacii

Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.
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