Zalgoznik nr 1 do SIWZ

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych i paczek na
potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioclawku oraz ich ewentualnych zwrotéw, a takze
codzienne odbieranie przesylek z punktu dystrybucii przy ul. Kosciuszki 26 oraz z punktu przy
ul. Kaliskiej 7.

2. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig przesylki o wadze do 2000g
(gabaryt A1 B)

a,

Gabaryt A — to przesyika o wymiarach:

Minimuin — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 90 mm x 140 mm:

Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm,
dugosci 325 mm;

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20 mm, dlugoéé 325 mm lub
szeroko$c 230 mm

Maksimum - suma diugosci, szeroko$ci i wysokoéci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiardw (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przesylka listowa zwykia: przesylka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybsze] kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Przesylka listowa zwykla priorytetowa: przesylka nierejestrowana listowa najszybsze] kategorii
w obrocie krajowym i w ohrocie zagranicznym.

Przesylka listowa polecona: przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang
i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem.

Przesylka listowa polecona priorytetowa — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i obrocie zagranicznym.

Przesylka listowa polecona ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Przesylka polecona priorytetowa ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem

odbioru.

Przesylka z zadeklarowang wartosciq — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartoéci przesylki
podanej przez nadawce.

3. Paczki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia sa paczki pocziowe (gabaryt A i B)

a.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowe] nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm;

Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 300 mm, szerokosci 500 mm,
diugosci 600 mm,;

Gabaryt B — to paczki 0 wymiarach:

Minimum ~ jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza, diugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm jub
wysokosé 300 mm;

Maksimum ~ suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dhugosé -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

zwykle — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii;

priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategori;



10.

M.

12.

13.

14.

e. z zadeklarowang zawartoscig - przesytki rejestrowane niebedace przesylkami najszybsze]
kategorii z zadeklarowang zawartoscig;

f.  ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru;

g. nadawane na warunkach szczegolnych;

Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawcze]) okreslajac rodzaj przesyiki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ZPQ) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruku (pieczatki) okreslajacej peing nazwe i adres
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiadciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia zestawien dla
przesytek.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, w pakietach po 20
sztuk, przez co nalezy rozumie¢:

a. dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowe] ksigzki nadawcze
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

b. dla_przesyiek zwyklych — zestawienie ilodciowe przesylek wg poszczegolnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z kidrych oryginal
bedzie przeznaczony dia Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek

Zamawigjacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta zamawiajacego odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawarto§ci oraz aby uniemoZliwito uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie odbierze od zamawtajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie,

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania
oraz zwrotow ze siedziby zamawiajacego (ul. Kosciuszki nr 26 oraz ul. Kaliska 7) od poniedziatku do
piatku w godzinach od 14:.00 do 15:00. Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Odbior przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawoe pieczecig, podpisem i datg w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wedtug poszczegoinych kategorii wagowych {dla przesylek
zwyktych).

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, nie pdzniej jednak niz w ciagu 7 dni
roboczych od dnia doreczenia.

W przypadku niecbecnoéci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub
przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana"
dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamamaja%emu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata. iy




