Zarzadzenie nr59 /2016

Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie
zdnia /9 graclui'e: 2016 roku

%

W sprawie:

wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Swietlic
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie.

Na podstawie § 7 ust 4 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku nadanego
Uchwalg nr X/69/2015 Rady Miasta Wioctawek z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie nadania Statutu
Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Rodzinie we Wioctawku oraz art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 9 czerwca
2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U.z 2016 r. poz. 575 z pozn. zm.).

zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Organizacyjny Swietlic Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie, w brzmieniu
okreslonym jak w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zespotowi ds. Koordynaciji i Nadzoru nad Placowkami.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 36/2012 Dyrektora MOPR z dnia 11 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Swietlic Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie, Zarzadzenie Nr 16/2013
Dyrektora MOPR z dnia 15 kwietnia 2013 r. wprowadzajace zmiany w Regulaminie Organizacyjnym
Swietlic Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie oraz Zarzgdzenie Nr 35/2013 Dyrektora MOPR z dnia
13 listopada 2013 r. zmieniajgce Zarzadzenie Nr 36/2012 w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Swietlic Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i podlega publikacji poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

(data i podpls Dyrek ora}




Zalacznik do Zarzadzenia Nr -5,3.,1'2016
Dyrektora MOPR we Wioctawku
z dnia ,.f,.tj{:vzuﬂ*.[m."m 2016 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Swietlic
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Rozdziat |
Postanowienia ogéine

§1. 1. Swietlice s placowkami wsparcia dziennego prowadzonymi w formie opiekuiczej na podstawie
przepisow ustawy z dnia 9 czerwca 2011 . 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz. U.z2016 . poz. 575 z pozn. zm.).
2. Swietlice funkcjonuja w strukturach organizacyjnych MOPR we Wioctawku.

Rozdziat Il
Siedziba i obszar dziatania

§2. Swietlice dziatajg w najblizszym srodowisku lokalnym dziecka, a ich siedziby znajdujq si¢
w poszczegolnych dzielnicach miasta Wioctawek:
a) Swietlica ,Zacisze” ul. Zakret 8 — os. Leopoldowo,
b) Swietiica ,Zapiecek” ul. 3 Maja 6 - Srodmiescie i Stare Miasto,
c) Swietiica ,Zefir" ul. Kaliska 7 —os. Poludnie,
d) Swietlica ,Zorza" ul. Zytnia 58 — os. Kazimierza Wielkiego
e) Swietlica ,Zacheta” ul. Wieniecka 42 - 0s. Zazamcze.

Rozdziat Il
Cele i Zadania

§3. Celem dziafania Swietlic jest:

a) wspieranie rodziny przezywajacej trudnosci w wypefnianiu funkcji opiekunczo - wychowawcze
poprzez zapewnienie dzieciom z tych rodzin miejsc pobytu w placéwce wsparcia dziennego,

b) zapewnienie opieki i wychowania w czasie wolnym od zaje¢ szkolnych,

c) zagospodarowanie czasu wolnego,

d) stwarzanie optymalnych warunkow do fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dziecka,

e) udzielanie pomocy w pokonywaniu i rozwigzywaniu trudnych sytuacii szkolnych, rowiesniczych,
osobistych i rodzinnych dziecka,

f)  minimalizowanie niedostatkow wychowawczych, zaniedban srodowiskowych oraz fagodzenie
zaburzen zachowania,

g) ksztaltowanie prawidtowych kontaktow dziecka z jego rodzing i srodowiskiem,

h) wzmocnienie zdolno$ci rodzicow do wypelniania funkcji opiekuriczo — wychowawczej,

i) prowadzenie dziatan $rodowiskowych w oparciu 0 metode pracy srodowiskowej OSL,

i)  wspbidziatanie z podmiotami, instytucjamii organizacjami dziatajgcymi na rzecz
dziecka i rodziny.

§4. 1. Do zadan Swietlic nalezy:

a) zapewnienie dzieciom dziennej opieki i wychowania,
7

b) organizowanie pomocy dzieciom sprawiajacym problemy wychowawcze,
C) pomoc W nauce,



§5.1.

§6

d) organizacja czasu wolnego, rozwéj zainteresowan i uzdolnien, organizacja zabaw i zajgC
sportowych,

e) ksztaltowanie wlasciwych postaw i zachowan,

fy zapewnienie positku,

g) wspotpracaz rodzicami lub opiekunami dziecka, a takze placowkami oswiatowymi,

h) powiadomienie odpowiednich stuzb (Policji, Prokuratora, Pracownika socjalnego) w przypadku
podejrzenia uzycia przemocy W rodzinie oraz wszczecie procedury Niebieskiej karty".

W placowkach ~moga byc organizowane Zzajecia socjoterapeutyczne oraz prowadzone
programy psychoprofilaktyczne.

Rozdziat IV
Organizacja dziatania

Swietlice przeznaczone sq dia dzieci i miodziezy od 6 do 16 roku zycia; W przypadku duze]
liczby osob korzystajacych z placowki dopuszcza sig mozliwo$¢ ograniczenia wieku
wychowankow.

Dopuszcza si¢ mozliwosc udzialu w zajeciach wychowankom $wietlicy powyzej 16 roku zycia,
jednak nie diuzej niz do ukonczenia 18 roku zycia.

Odbieranie dziecka ze Swietlicy w wieku do 7 lat moze odbywac si¢ wylacznie przez rodzicow
badz opiekundw prawnych lub osobe pefnoletnia przez nich upowazniong.

Z pobytu w placowkach wsparcia dziennego mogq korzystaé w pierwszej kolejnosci dzieci z
rodzin objetych $wiadczeniami pomocy spolecznej oraz z rodzin przezywajacych trudnosci
w wypelnianiu funkcji opiekunczo - wychowawczej.

Pobyt w Swietlicy jest dobrowolny i nieodptatny, a przyjecie do placowki nastepuje na pisemny
wniosek rodzicow lub opiekunow dziecka. W przypadku dzieci uczeszczajgcych na zajgcia
wniosek winien byé skfadany na poczatku kazdego roku kalendarzowego.

Zasady korzystania wychowankow ze Swietlic, ich prawa i obowiazki okresla Regulamin
Porzadkowy opracowany przez Kierownika placowki i zatwierdzony przez Dyrektora MOPR.

Swietlice funkcjonuja przez caly rok kalendarzowy we wszystkie dni robocze w godzinach
od 9.00 do 18.00, w dni wolne od nauki szkolnej $wietlice funkcjonuja w godzinach od 8.00
do 16.00.

Zajecia opiekunczo — wychowawcze oraz edukacyjne dla dzieci prowadzone sg w godz.
od 10.00 do 18.00, w dni wolne od nauki od 8.00 do 16.00.

Za wlasciwg organizacje pracy opiekurczo — wychowawczej odpowiada Kierownik Swietlicy,
ktory jest jednoczesnie wychowawca.

Kierownik wykonuje swoje obowiazki od godz. 9.00 do 17.00, w dni wolne od nauki
od 8.00 do 16.00.

Bezposrednim  przetozonym pracownikow jest Kierownik Swietlicy, ktory podlega stuzbowo
Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie.

Nadzor nad realizacjq zadan wynikajacych ze statutow i regulaminéw oraz koordynowanie
pracy Kierownika Swietlicy sprawuje Zespot ds. Koordynacji i Nadzoru nad Placowkami.

Zakres obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikow Swietlic okreslaja
indywidualne zakresy CZynnosci.

Przy zapewnianiu opieki nad dzie¢mi przebywajacymi w Swietlicach oraz wykonywaniu innych
czynno$ci zwigzanych z realizacja zadan, Swietlica moze korzysta¢ z pomocy wolontariuszy,
stazystow i praktykantow.



Rozdziat V
Dokumentacija dziecka

§94. W Swietlicy prowadzona jest dokumentacja placowki i dziecka, ktora stanowi :
a) Wniosek rodzica o przyjecie dziecka do Swietlicy — wzor zalacznik nr 1 do Regulaminu,
b) Karta pobytu dziecka w Swietlicy — wzor zalacznik nr 2 do Regulaminu.
c) inna dokumentacja dotyczaca organizacji pracy, bazy lokalowej placowki, przyjecia dziecka do
Swietlicy, prowadzonych zaje¢ i dziafan srodowiskowych.

2. Karte pobytu dziecka W Swietlicy uzupelnia Wychowawca lub Kierownik Swietlicy
przynajmniej 1 raz na kwartal w terminie do ostatniego dnia kazdego kwartatu. W przypadku
waznego zdarzenia W zyciu dziecka konieczne jest dokonanie dodatkowych wpisow
przedstawiajacych zaistniatg okolicznosc.

3. W ramach dokumentacji W Swietlicy prowadzony jest dziennik zaje¢ z ewidencig i lista
obecnosci dzieci oraz tematyka prowadzonych zajeC.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§10. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem okreslaja stosowne przepisy prawa lub
wydane na ich podstawie Zarzadzenia Dyrektora MOPR.

2016 -12- 19

KTOR
Pomocy Rodzinie
fawku

Miejsid o
Zatwierdzam :
Wioclawek, dnia .. Pie




Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Swietlic MOPR

MOPR.ZK. 4428. .20

Pieczec placowki

) . WNIOSEK
o przyjecie dziecka do Swietlicy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Podstawa prawna:
Zarzadzenie Nr /2016 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioclawku z dnia 2016 .

w sprawie wprowadzenia Reg ulaminu Organizacyjnego Swietlic Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku
Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze] (Dz. U. z 2016 . poz. 575 z pozn.

zm.).

CcZESC A : PODSTAWOWE DANE DZIECKA

Dane osobowe dziecka -
Nazwisko i imig:

Data urodzenia:

Nazwa i adres szkoty do ktérej dziecko uczgszcza -

Adres zamieszkania dziecka
Miejscowosc: \

Ulica, nr domu, nr lokalu :

Miejscowosc:

Adres zameldowania dziecka (wypelnic jesli jest inny niz adres zamieszkania): _

Ulica, nr domu, nr lokalu :

cZESC B: DANE RODZICOW / OPIEKUNOW PRAWNYCH

Dane osobowe matki Dane osobowe ojca
Jopiekuna prawnego /opiekuna prawnego

Imie:

Nazwisko:
Adres miejscowosc:
Adres ulica, nr domu:

Nr telefonu do kontaktu



czESC C: INFORMACJE DODATKOWE

Wazne, znaczace informacje dot. Dziecka, (istotne dane o stanie zdrowia, rozwoju psychofizycznym, stosowanej diecie, na co jest uczulone, czy przyjmuje stale leki,
czy nosi aparat ortodontyczny lub okulary):

czeSC D: INFORMACJE - OSWIADCZENIE O ODBIERANIU DZIECKA ZE SWIETLICY

1 Oswiadczam, ze wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na samodzielny powrét mojego dziecka do domu
w dowolnym czasie funkcjonowania Swietlicy i ponosze peina odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.
2. Oswiadczam, ze':
a) dziecko bede odbierac¢ osobiscie,
b) dziecko bedzie odbierane przez upowaznione przeze mnie nizej wymienione petnoletnie osoby:

imie i nazwisko, miejsce zamieszkania, nr telefonu
c¢) ** dziecko po zakonczonych zajeciach w placowce bedzie samodzielnie wracato do domu.
Biore na siebie peina odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu jego
odbioru przez wskazang powyzej, upowazniong przeze mnie 0sobe.

Wyrazam zgode na sprawdzenie przez wychowawce Swietlicy dokumentu tozsamosci osoby od bierajacej
dziecko.

czESCE E: ZOBOWIAZANIA RODZICOW

1. Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sig Z regulaminem i warunkami korzystania wychowankow ze Swietlicy
i zobowiazuje si€ pouczy¢ synalcorke o stosownym zachowaniu oraz prawach i obowigzkach
wychowanka.

czZESG F: OSWIADCZENIE RODZICOW:

1. Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz nieodplatne wykorzystanie wizerunku
dziecka w dziataniach promocyjnych realizowanych przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

2. Os$wiadczam, Ze zostalem  poinformowany, iz Administratorem danych osobowych zawartych
we wniosku jest Miejski Oérodek Pomocy Rodzinie we Wioclawku z siedziba przy ulicy Kosciuszki 26,
87-800 Wioctawek oraz o prawie dostepu do swoich danych oraz ich poprawiania. Jednoczesnie dane osobowe moga

byé udostgpnione podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepiséw prawa (nie dotyczy
wykorzystania wizerunku). Podanie powyzszych danych osobowych jest obowiazkowe.

podpis Rodzica (opiekuna prawne.go}. R
* niepotrzebne skreslic
** nie dotyczy dzieci do7 roku zycia

V_Vyp_elna Eerc;wnﬁl ..‘-‘;vieaicy_ 5%
Dziecko zostato przyjete do Swietlicy: = -

Wriosek wpieto do teczki akt dziecka. :
DYREKTOR
Miejski O ocy Rodzlnie
Piotr aski



fponfoujad An Aqoso sidpod 1 ;ep poeferyadim dqoso sidpod 1 mEp

13eM) t

- —

uemosadjurez lpmzol Ze10
yoAmoytods y3lez
‘Meqez
0Saujom nsezd vloeziuediQ ¢

2onEU M 0Wod

IUEMOYIAM | eyadQ 1

........... yor / feremy 11 SRR (N VR LI L AorpeIms yepez
. ) 1fopzi[eal M BYQIZP {RIZPN) | 41

e 1pD2IZP ONSIMZEU 191t

MAMVID0IM ddONW ADITLAIMS M VIOIIZd NLAGOd VLIV

HAOW 21|IPIMS oBaulfoeziueBio nuiwenbey op g Ju yiuzokjez



1seM) _

UBAMOSIIIIUIEZ fomzoa zelo
yoAmorrods dlez

_omo___oi nsezd wloeziuesdiQ

........... Yol / feuemy Al

NAMVID0TM 4dONW ADI'LLAL

‘meqez

-32NEU M 20Wo] _ _

MS A VIDIIZA NLAGOd VLAV

AIUEMOYIAM | eyadQ 1

AoIoImg uepez

1fopzi[eal M BYORIZP [BIZPNl | d1 _

________ 1RY0AIZP OYSIMZEU 1 At



