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Zarzadzenie nr 7212018

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Witoctawku
zdnia 2/ gmcéu-x o 2018 roku

w sprawie:
zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia jednolitege oznaczenia akt dia
poszczegoinych komdrek organizacyjnych,

Na podstawie § 59 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku (Zarzadzenie Nr 280/2016 Prezydenta Miasta Wioctawka z dnia 29 wrzesnia
2016 r., zmienione Zarzadzeniem Nr 4/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 9 stycznia
2018 r., Zarzadzeniem Nr 236/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 27 sierpnia 2018 r.
oraz Zarzadzeniem Nr 355/2018 Prezydenta Miasta Wioctawek z dnia 5 grudnia 2018 r.),

zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Zalacznik do Zarzadzenia nr 23/2016 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku z dnia 9 stycznia 2016 roku w sprawie wprowadzenia jednolitego oznaczenia akt dla
poszczegblnych komérek organizacyjnych, zmienionego Zarzadzeniem nr 3/2018 z dnia 17 stycznia
2018 1. oraz Zarzadzeniem 37/2018 z dnia 31 sierpnia 2018 r. otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

2. W pozostatym zakresie Zarzadzenie nr 23/2016 Dyrektora Migjskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku z dnia 9 stycznia 2016 roku w sprawie wprowadzenia jednolitego oznaczenia

akt dla poszczegdlnych komérek organizacyjnych, zmienione Zarzadzeniem nr 3/2018 z dnia
17 stycznia 2018 r. oraz Zarzadzeniem 37/2018 z dnia 31 sierpnia 2018 r., nie ulega zmianie.

§ 2. Nadzér na wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Sekcji Organizacii i Kadr.

§ 3. 1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia
2019r.

2. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego O$rodka Pomocy
Rodzinie we Wioctawku.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 5 712018
Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie
we Wioctawku -

z dnia 24 gria el & 2018 .

JEDNOLITE OZNACZENIE AKT DLA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH

§ 1. Osrodek przy oznaczaniu spraw uzywa skrotu ,MOPR".

§ 2. Poszczegllne elementy znaku sprawy oddziela sie kropkami w nastepujacy sposob:
MOPR.DN.011.1.2019.

§ 3. Ustalam nastepujace symbole literowe dla poszczegolnych komorek organizacyjnych:

Lp. Nazwa komérki organizacyjnej Symbol literowy
1. | Dyrektor DN
2. | Zastepca Dyrektora ds. Pomocy Srodowiskowej PS 7
3. | OSPS Nr1,Srédmiescie” PS.S
3.1. | Stanowisko ds. Pierwszego Kontaktu | PS.S.PK
3.2. | Zespot ds. Swiadczen Przyznawanych Decyzjg PS.S.SPD
3.3. | Zespdt ds. Pracy Socjalnej PS.S.PS
3.4. | Zespotds. Ustug Spotecznych PS.S.US
4. | OSPS Nr 2 ,Zazamcze® PS.Z
4.1. | Stanowisko ds. Pierwszego Kontaktu PS.Z.PK
4.2. | Zespot ds. Swiadczen Przyznawanych Decyzjg PS.Z.SPD
4.3. | Zespot ds. Pracy Socjalnej : PS.Z.PS
44. | Zespot ds. Ustug Spotecznych PS.Z.US
5. | OSPS Nr 3 ,Wschod” PS.W
5.1. | Stanowisko ds. Pierwszego Kontaktu PS.W.PK
5.2. | Zespotds. Swiadczen Przyznawanych Decyzjg PS.W.SPD
5.3. | Zespbtds. Pracy Socjalnej PS.W.PS
5.4. | Zespttds. Ustug Spotecznych PS.W.US
6. | OSPS Nr4 ,Potudnie’ PS.P
6.1. | Stanowisko ds. Pierwszego Kontaktu PS.P.PK
6.2. | Zespot ds. Swiadczer Przyznawanych Decyzjg PS.P.SPD
6.3. | Zespot ds. Pracy Socjalnej ' PS.P.PS




6.4.

Zespot ds. Ustug Spofecznych

PS.P.US

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Symbol literowy
7. | Klub Integracji Spoteczne; PS.K
8. | Sekcja Realizacji Swiadczen Spotecznych PS.R$
9. | Zespdtds. Strategii, Programéw i Sprawozdawczosci PS.SPS
10. | Swietlica ,Zacisze” PS.1
11. | Swietlica ,Zapiecek” PS.2
12. | Swietlica ,Zefir" PS.3
13. | Swietlica ,Zorza" PS.4
14. | Swietlica ,Zacheta” PS.5
15. | Zastepca Dyrektora ds. Wsparcia Spofecznego WS
16. | Sekcja Swiadczen Rodzinnych WS.SR
17. | Sekcja Swiadczen Alimentacyjnych WS.SA
18. | Sekcja Dodatkéw Mieszkaniowych WS.DM
19. | Sekcja Wsparcia Rodziny i Rodzinnej Pieczy Zastepczej WS.WR
20. | Zespot ds. Rodzinnej Pieczy Zastepczej WS.RP
1 Sekcja Spgcjalistycznej Pomocy Rodzinie i Interwencii WS.SP
~ | Kryzysowej
» z?ek:(jjnlzses;lw:isﬁ Zawodowej i Spotecznej Osdb WS.ON
23. | Gtowny Ksiegowy GK
24. | Dziat Finansowo — Ksiegowy FK
25. | Sekcja Organizaciji i Kadr AO.O
26. | Sekcja Administracji i Zamoéwien Publicznych AO.A
27. | Sekcja Informatyzacii AOQ.l
28. | Zespot Kontroli i Standardow Jakosci ZK
29. | Inspektor Ochrony Danych Osobowych IODO
30. | Stuzba BHP SB




