Zarzadzenie nr _8_ /2019

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Wltoctawku
zdnia L ¥ /u#e;’r& 2019 roku

e
= __ —

W sprawie:
ustalenia zasad dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci w Miejskim
Osrodku Pomocy Rodzinie we Wioctawku

Na podstawie art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z 2017r. poz. 2077 z pdzn. zm.) w zwiazku z § 10 rozporzadzenia Ministra Finansow z 13
wrzesénia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 1911 z pézn. zm.) oraz na podstawie art. 35b
ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018r. poz. 395 z pozn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Ustala sie szczeg6lowe zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci :

1) W przypadku naleznoéci, ktérych sptata przez diuznikow jest zagrozona, badz wyegzekwowanie
ich moze przysparzaé jednostce trudnosci lub jest niemozliwe, nalezy dokona¢ aktualizacji ich
wartosci poprzez ustalenie okresowych odpisow aktualizujacych;

2)  Odpisow aktualizujgcych wartosci naleznosci dokonuije sig w przypadkach okreslonych w art. 35b
ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z pozn. zm.),
uwzgledniajac stopieri prawdopodobiefistwa ich zaptaty;

3)  Za wysoki stopien prawdopodobienstwa niesciagalnosci przyjmuje sie w szczegolnosci negatywny
wynik postepowania egzekucyjnego w stosunku do catosci lub czesci naleznosci;

4) Dla naleznosci z tytutu:

a) nienaleznie pobranych $wiadczen z pomocy spotecznej,

b) odptatnosci za ustugi opiekuncze,

¢) odplatnosci za pobyt w schronisku dla bezdomnych,

d) umodw cywilno-prawnych,

e) innych naleznosci

- ustala sie wskaznik aktualizujacy, zalezny od okresu zalegania z ptatnoscia w miesigcach, wedtug
ponizszej tabeli:

A



Naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen z pomocy spotecznej
Kategoria | Okres zalegania z platnoscia na dzien 31.12 Wartos¢ odpisu
zalegtosci aktualizujacego w %
(wskaznik)

1 Do 6 miesiecy Nie stosuie sie odpisu

2 Od 6 miesiecy do 12 miesiecy 25% naleznosci

3 Od 12 miesiecy do 24 miesiecy 50% naleznosci

4 Powyzej 24 miesiecy 100% naleznosci

Wysokos¢ odpisu aktualizujacego ustala sie jako iloczyn wartosci naleznosci z okreslonego tytutu na

dzien bilansowy i procentowego wskaznika aktualizujacego, stosujac zatacznik nr 1:

9) Dla naleznoéci z tytutu funduszu alimentacyjnego oraz zaliczek alimentacyjnych:

- ustala sig corocznie wskaznik aktualizujgcy uwzgledniajac stopien $ciagalnosci naleznosci
w stosunku do lat poprzednich i wylicza sig wysoko$¢ odpisu aktualizujacego stosujgc zatgcznik
nr2;

6) Ustalenia okresowych odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonujg pracownicy ksiegowosci
W oparciu o informacje uzyskane od pracownikow merytorycznych zajmujacych sie wspoipracq
z kontrahentami - dtuznikami w zakresie nienaleznie pobranych $wiadczen, wyptaconych
swiadczen z funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej lub innych umoéw.

Pracownicy merytoryczni prowadza ewidencie analityczng naleznosci dla kazdego diuznika
indywidualnie lub dla poszczegélnych kategorii naleznosci (ze wzgledu na okresy zalegania
z platnoscig). Na biezaco nanosza dane dotyczace wplaty czeSciowej lub splaty catkowitej
naleznosci, braku jakiejkolwiek wptaty czy umorzenia naleznosci. Na dzien bilansowy przekazujg
informacjg o aktualnym stanie naleznosci wraz z analizg tego co dziato sig w trakcie roku ( wptaty
czgsciowe diuznika, splaty calosciowe, brak wptat, inne uwagi).

Sekcja Swiadczen Alimentacyjnych podaje kazdorazowo informacje za rok biezacy oraz za rok
poprzedni;

7) W razie koniecznosci dokumentacje uzupetnia sie o opinie prawng lub inne stosowne dokumenty
zawierajace przestanki uzasadniajace dokonanie odpisu aktualizujacego;

8) Odpisow aktualizujgcych wartosci naleznosci danego roku obrotowego dokonuje sie w terminie do
korica lutego roku nastepnego wg stanu na 31 grudnia kazdego roku;

9) Jesli do czasu sporzadzenia sprawozdania finansowego za dany rok, w stosunku do niektdrych
zaleglosci wystapia zdarzenia zmieniajace ich stan, co dotyczy zwlaszcza sptaty zalegtych
naleznosci lub powziecia informacji o catkowitej niewyptacalnosci, to okolicznosci te muszg byé
uwzglednione przy ustalaniu odpisow aktualizujgcych naleznosci. Informacje o tych zdarzeniach
pracownik merytoryczny przekazuje niezwiocznie pracownikowi ksiegowosci celem dokonania
korekty kwoty odpisu aktualizujacego naleznosci;

10) Naleznosci z tytutu odsetek od nieterminowych platnosci naleznoéci, w stosunku do ktorych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego, takze obejmuje sie odpisem aktualizujgcym
w wysokosci kwot tych naliczonych odsetek, do czasu odpisania lub zaptaty naleznosci
z odsetkami. Nie nalicza sig odpisow aktualizujacych odsetki od naleznosci zalegtych, ale
nieobjgtych odpisem aktualizujgcym;
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11)

12)

13)

14)

Podstawg do ujecia odpisow aktualizujgcych wartosci naleznosci w ksiggach rachunkowych jest
dokument wewnetrzny PK (polecenie ksiggowania) wystawiany w oparciu o dokonane wyliczenia
i zatwierdzony przez Dyrektora jednostki;

Dokonane odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci stuzg wylacznie do wyceny naleznosci
wykazanych w sprawozdaniu finansowym - bilansie. Dokonanie odpisow nie wptywa na warto$é
naleznosci ujetych w ksiegach rachunkowych. Naleznosci nadal winny figurowa¢ na koncie
rozrachunkowym i podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych zgodnie z wiasciwymi
przepisami;

Dokonanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci nie stanowi podstawy do zaniechania dziatan
zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci;

Dokonane odpisy aktualizujace naleznosci pomniejsza sie o wartosé otrzymanych wptywow z tytutu
tych naleznosci. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartosé.

§2.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ obowigzujace w tym zakresie
przepisy prawa.

§3.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2019 .

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom wiasciwych komorek organizacyjnych MOPR
i Gtéwnemu Ksiegowemu.

YREKTOR
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