Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spofecznej

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr MOPR.WS.CI.261.14.2020
z dnia 28 wrze$nia 2020 r.

SWIADCZENIE USLUGI PORADNICTWA SPECJALISTYCZNEGO - INDYWIDUALNYCH
KONSULTACJI PSYCHOLOGICZNYCH/TERAPEUTYCZNYCH NA POTRZEBY REALIZACJI
PROGRAMU MINISTRA RODZINY, PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ PN.. ,OPIEKA
WYTCHNIENIOWA” - EDYCJA 2020.

1. Opis przedmiotu zaméwienia oraz wymagania podmiotowe.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslugi poradnictwa specjalistycznego -
indywidualnych konsultacji psychologicznych/terapeutycznych dla 10. uczestnikow Programu,
bedacych mieszkancami Miasta Wioctawek.

Gléwnym celem Programu (poprzez mozliwo$¢ uzyskania doraznej, czasowej pomocy w formie
ustugi opieki wytchnieniowej) jest wsparcie czionkéw rodzin lub opiekunéw sprawujgcych
bezposrednig opieke nad:

a) dzie¢mi niepelnosprawnymi z orzeczeniem o niepefnosprawnosci — 3 osoby,

b) osobami ze znacznym stopniem niepetnosprawno$ci oraz orzeczeniami rownowaznymi— 7 0sob.
Lacznie na potrzebe realizacji tego zadania szacunkowo zaplanowano 150 godzin dla 10.
uczestnikow Programu, mieszkancow Miasta Wioctawek, w zaleznosci od zgtaszanych przez nich
potrzeb. Termin realizacji zadania: wrzesien - grudzien 2020 r.

Do zadan specjalisty oprécz Swiadczenia ustug indywidualnych
konsultacji psychologicznych/ terapeutycznych bedzie nalezalo takze, przygotowanie materiatow
dydaktycznych niezbednych do przeprowadzenia zajgé, ustalanie terminow indywidualnych
konsultacji z uczestnikami Programu, informowanie koordynatora Programu o ustalonych terminach
oraz prowadzenie dokumentacji programowe; (tj.: karty wykonania ustugi).

Na potrzeby realizacji zadania zostanie udostepnione pomieszczenie w budynku Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku przy ulicy Ogniowej 8/10. Zaktada sie, ze pierwszy
harmonogram spotkan bedzie ustalany z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

Ustuga zostanie sfinansowana ze $rodkéw pochodzacych z Funduszu Solidarnosciowego oraz
srodkéw Gminy Miasto Wioctawek.
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2. Miejsce Swiadczenia ustug:

Na potrzeby realizacji w/w zadania zostanie udostepnione pomieszczenie w giownej siedzibie
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku przy ul. Ogniowej 8/10, w zwigzku z powyzszym
w cenie nie nalezy uwzglednia¢ kosztéw wynajmu sali i eksploatacji wtasnego lokalu.

3. Harmonogram zajeé/spotkan:

Ustuga bedzie realizowana w okresie od wrzesnia 2020 r. do grudnia 2020 r. zgodnie
z harmonogramem ustalonym ze Zleceniodawcg, z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestrzegania harmonogramu $wiadczenia ustug, oraz okreslonego
godzinowo wymiaru Swiadczenia ustug.

Za godzine prowadzenia ustugi poradnictwa specjalistycznego — indywidualnych konsultacji
psychologicznych/terapeutycznych uznaje sie 60. minutowa jednostke czasowa.

Wyjatkowo, z przyczyn lezacych po stronie uczestnikow Programu - odbiorcow ustug
okreslonych w niniejszej umowie — dopuszcza si¢ zmiang harmonogramu. Zmiana, o ktdrej mowa
powyzej moze by¢ dokonana niezwiocznie po powzigciu informacji o sytuacji uniemozliwiajace
dotrzymanie harmonogramu, za zgodg obu stron, potwierdzong na pismie, telefonicznie, ustnie.

Za wykonang ustuge Zamawiajacy dokona wyptaty wynagrodzenia ze $rodkow pochodzacych
z Funduszu Solidarno$ciowego oraz $rodkéw Gminy Miasto Wioctawek.

4. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia:

Osoba prowadzaca grupowe warsztaty motywacyjne — psycholog bedzie zatrudniona na umowe
Zlecenie i powinna posiada¢: wyksztatcenie wyzsze psychologiczne/terapeutyczne, co najmniej 2 letnie
do$wiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi lub zagrozonymi wykluczeniem spotecznym (m.in.
diugotrwate bezrobocie, problemy wynikajace z niepeinosprawnosci i inne).

5. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacii:

Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia procentowego - dotyczy:

Ustugi poradnictwa specjalistycznego — indywidualnych konsultacji psychologicznych/terapeutycznych
w wymiarze 150. godzin (1 godzina — 60 minut) dla 10. uczestnikow Programu.
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: Okreslenie wagi Sposob oceny
Nazwa Kryterium el
RICCENIONE] (najtarisza cena lub podanie wzoru wyboru oferty)
W ramach kryterium bedzie brany koszt brutto tytulem
Cena oferty brutto 50 % przygotowania i przeprowadzenia jednej godziny zaje¢:

C = (cena brutto oferty najnizszej/ cena brutto oferty badanej)
x 100 pkt x 50 %

W ramach kryterium pod uwage bedzie brane do$wiadczenie

zawodowe Oferenta.

Sposob przyznawania punktacii:

Zamawiajacy przyzna 20 pkt. — za okres 2 lat doswiadczenia

zawodowego w pracy z osobami niepetnosprawnymi lub

osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym;

Zamawiajacy przyzna 30 pkt. - od 3 do 5 lat do$wiadczenia
zawodowego, powyzej wymaganych 2 lat za doSwiadczenie
Do$wiadczenie zawodowe 50 % w pracy z osobami niepetnosprawnymi Ilub osobami
zagrozonymi wykluczeniem spofecznym,

Zamawiajacy przyzna 50 pkt. - od 6 i wiecej lat doSwiadczenia
zawodowego, powyzej wymaganych 2 lat za do$wiadczenie
w pracy z osobami niepeinosprawnymi lub osobami
zagrozonymi wykluczeniem spotecznym;

DZ (do$wiadczenie zawodowe) = (punkty w ofercie badanej /
max. przyznana ilo$¢ punktow x 100 pkt x 50 %

tgczna maksymalna liczba
punktow (kryterium ceny i o/d
dos$wiadczenia 100
zawodowego oferenta)

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg koncowg ocene.
W przypadku uzyskania przez dwoch lub wiecej oferentow takiej samej ilosci punktow, zostanie
wybrana oferta zawierajaca najnizszg cene brutto. Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zadeklarowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

6. Wymagana dokumentacja z przebiegu przeprowadzenia poradnictwa specjalistycznego -
indywidualnych konsultacji psychologicznych/terapeutycznych:

1. Wykonawca ustugi (psycholog/terapeuta) zobowigzany jest prowadzic dokumentacje
programowa z przebiegu ustug, wymieniong w opisie przedmiotu zaméwienia tj. karte wykonania
ustugi. :

2. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyptacane raz w miesigcu na podstawie przedtozonego
przez Zleceniobiorce rachunku wraz z wymagang dokumentacjg Programowa, za faktyczna ilos¢
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zrealizowanych godzin ustug poradnictwa specjalistycznego — indywidualnych konsultacji
psychologicznych/terapeutycznych, potwierdzonych zaakceptowana przez Zamawiajacego
dokumentacja, o ktorej mowa w pkt 1, ktérg Wykonawca przedklada wraz z rachunkiem
ostatniego dnia miesigca rozliczeniowego.

Wynagrodzenie platne jest przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem, ze zostanie ono
wyptacone niezwlocznie po uzyskaniu Srodkéw na realizacje Programu.

Zamawiajacy wyptaci wynagrodzenie Wykonawcy niezwlocznie po uzyskaniu $rodkow na
realizacje Programu.

7. Wymagane dokumenty:

1.

Na potwierdzenie spetnienia wymagan Wykonawca zobowigzany jest wraz z wypetnionym

formularzem oferty (na zalaczonym druku - zat. nr 1 do zapytania ofertowego) ztozy¢:

1) W przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub wypis z wtasciwego rejestru.

2) Zaakceptowany/ne wzér/wzory umowy/umoéw zlecenia.

3) Oswiadczenie o spetnieniu wymagan okreslonych przez Zamawiajacego — zaf. nr 2 do
zapytania ofertowego.

4) Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych - zat nr 3 do zapytania
ofertowego.

5) Os$wiadczenie o spetieniu warunkow udziatu w postepowaniu - zat. nr 4 do zapytania
ofertowego.

6) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetniania obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art.14 RODO - zat. nr § do zapytania ofertowego.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie, w sposob gwarantujacy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnoS¢ w Kancelarii
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku przy ulicy Ogniowej 8/10, pokéj nr 33
w terminie do dnia 7 pazdziernika 2020 r. do godziny 10.00.

Koperte z ofertg nalezy zaadresowac:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
Centrum Informaciji i Profilaktyki Spotecznej Osob Niepetnosprawnych
ul. Ogniowa 8/10
87-800 Wioctawek
i opisac:
OFERTA NA
,Swiadczenie ustugi poradnictwa specjalistycznego - indywidualnych konsultacji

psychologicznychlterapeutycznych”
,,Opieka wytchnieniowa” - edycja 2020

3. Oferty zlozone po terminie nie bedg podlega¢ ocenie. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie

date wptywu oferty do Zamawiajgcego.
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4, Otwarcie ofert nastapi dnia 7 pazdziernika 2020 r. o godzinie 12.00 w MOPR we Wioctawku -
Centrum Informaciji i Profilaktyki Spotecznej Osob Niepetnosprawnych, pokéj nr 17.

5. Wykonawcy mogq uczestniczy¢ w czynnosci otwarcia ofert.

6. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sig¢ z Wykonawcami jest - Violetta
Bronikowska — Kierownik Centrum Informacii i Profilaktyki Spotecznej Osdb Niepetnosprawnych.

8. Umowa:

1. Wykonawca zobowigzany jest do osobistego wykonywania umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty
w przypadku:
a) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w zakresie majacym wplyw
na realizacje przedmiotu zamdwienia,
b) wystapienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu
zamowienia,
c) wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy
w zwigzku z potrzebami wyniktymi w trakcie realizacji projektu.
d) zmiany umowy o dofinansowanie programu zawartej z Instytucjg Zarzadzajaca.

3. Przed podpisaniem umowy wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg
zlozy o$wiadczenie dotyczace zaangazowania zawodowego w realizacje projektow.

4. Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa zlecenia, w miejscu czasie wskazanym
przez zamawiajacego, wedtug wzoru, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 iflub 2 do zapytania

ofertowego.

9. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstagpienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu
sporzadzania niniejszego zapytania.

2. Realizujac wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119.1) w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Rozporzadzeniem, informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej Administrator) jest Miejski O$rodek
Pomocy Rodzinie we Wloctawku z siedzibg we Wioctawku przy ul. Ogniowej 8/10,
nr telefonu 54 423-23-00, adres e-mail: sekretariat@mopr.wloclawek.pl., w imieniu ktérego
dziata Dyrektor Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IOD), z ktérym mozna sie
skontaktowa¢ pod adresem Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie we Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10,
87-800 Wioctawek, mailowo: iod@mopr.wloclawek.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
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Pani/Pana dane przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu udzielenia
zamowienia publicznego na $wiadczenie ustugi poradnictwa specjalistycznego — indywidualnych
konsultacji psychologicznych/terapeutycznych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we
Wioctawku nr MOPR.WS.CI1.261.14.2020, na podstawie art. 4 pkt 8 uPzp.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publiczne;
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.U. 2016 poz.1764).

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat, liczac od pierwszego stycznia
roku nastepujacego po roku, w ktérym zakonczyto sie postepowanie o udzielenie zaméwienia,
zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku,
wprowadzong Zarzadzeniem Dyrektora MOPR we Whoctawku z dnia 18 marca 2014 .

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych na zasadzie (art.15 RODO) ,

b) sprostowania swoich danych osobowych (art.16 RODO).

Z powyzszych praw mozna skorzysta¢ poprzez kontakt pisemny, za pomoca poczty tradycyjnej
na adres Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku, ul. Ogniowa 8/10, 87-800
Wioctawek.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych jesli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie narusza przepisy RODO.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie danych osobowych
w zakresie wymaganym przepisami spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpoznania.
Jezeli przestanka przetwarzania danych bedzie umowa, podanie danych osobowych jest
niezbedne do jej zawarcia. Niepodanie danych spowoduje, ze umowa nie bedzie mogta by¢
zawarta.

10) Pani/Pana dane nie bedq przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane,

tj. dane osobowe konkretnej osoby nie bedg analizowane w taki sposob, aby stworzy¢ doktadny
opis jej preferencii i cech. (art. 22 RODO).

DYRE K
Migjski Osro
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