ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 30/2005
Dyrektora Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie we Wloclawku

z dnia 29 wrzesnia 2005 roku

w sprawie:
zmian w instrukcji finansowo-ksiegowej
oraz zmiany w instrukcji kasowej.

§1
W zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wloclawku z dnia 3 stycznia 2005 roku w sprawie instrukcji finansowo-
ksiegowej wprowadza sie zmiany w:
1. zasadach (polityki) rachunkowoéci oraz w integralnych czesciach instrukcji:
% wykazie stosowanych kont z podzialem na zadania,
% zasadach tworzenia kont analitycznych, klasylikacji zdarzen na
kontach ksiegi gldwnej,
% wykazie paragrafdéw dochodowych i wydatkowych,
% wykazie os6b upowaznionych do dekretacji dowodow ksiegowych
i prowadzenia ksiag,
% wykazie programéw komputerowyvch i ich funkeji.

§2
W zalaczniku Nr 4 do Zarzedzenia Nr 1 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wloclawku z dnia 3 stycznia 2005 roku w sprawie instrukcji kasowej
wprowadza sie zmiane w sporzadzaniu raportu kasowego.

§3
Zarzadzenie Nr 30/2005 wraz z zalacznikami otrzymuje:
1. Dzial Glownego Ksiegowego

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 2 stycznia 2006 roku.

, DYREKTOR
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Zalaczniki:

1. zmiana do instrukeji zasad (polityki) rachunkowosci,
2. zmiana do instrukcji kasowej.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 30 / 2005
z dnia 29.09.2005 r.

W instrukcji z dnia 03 stycznia 2005 roku, w sprawie:

» zasad (polityki) rachunkowosci (zalacznik nr 1) oraz w integralnych
czesciach instrukeji:

* wykaz stosowanych kont z podzialem na zadania (zalgcznik nr 1 ),

* zasady tworzenia kont analitycznych, klasyfikacji zdarzen na kontach
ksiegi gléwnej (zalacznik nr 2),

* wykaz paragrafow dochodow i wydatkéw (zalqcznik nr 3),

wykaz o0s6b upowaznionych do dekretacji dowodow ksiegowyctk

1 prowadzenia ksiag (zalqcznik nr 4),

* wykaz programéw komputerowych i ich funkcji (zalacznik nr 5).

wprowadza sie nastepujace zmiany:

Dzial I - Przepisy prawne

pkt 1 dodaje sie:

» rozporzadzenie w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 128, poz. 1069),

» rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 170, poz. 1426).

Dzial V - Ksiegi rachunkowe,

pkt 2 otrzymuje brzmienie:

Ksiegi rachunkowe w MOPR sg prowadzone z wykorzystaniem
systemu  informatycznego  rachunkowosci  ,Finanse-Ksiegowosé
z modulem Kasa” od 01 stycznia 2006 roku. Program zakupiony zostal
w firmie ,AGEMA” Systemy informatyczne z siedziba w Fkodzi ul.
Szaricowa 7.

Eksploatacje programu placowego ,Person” zakonczono dnia
05.05.2005 roku. Od 05.05.2005 roku place sa prowadzone
z wykorzystaniem nowego programu ,Kadry i Place” zakupionego
w firmie Uslugi informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek s.c. 05-120 Legionowo ul. Diuga 13 a. Q\\%\



pkt 5 dodaje sie:

e} na ksiegi rachunkowe prowadzone technika komputerowsg sklada sie
baza danych pozwalajaca uzyskac¢ zestawienia wynikowe Kksiag
w postaci wydruku komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na
ekranie monitora komputerowego,

f) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputérowych nosnikach danych =z okresSleniem ich struktury
i wzajemnych powiazan, opis funkcji, jakie pelnia te zbiory
w organizacji calosci ksiag rachunkowych oraz w procesach
przetwarzania danych, zawiera dokumentacja techniczno-
eksploatacyjna systemu informatycznego rachunkowosci i ptac
stanowiaca zalacznik nr 6 do niniejszej dokumentacji opisujacej
polityke rachunkowosci MOPR,

pkt 6 otrzymuje brzmienie:
Opis systemu przetwarzania danych zawiera:

a) wykaz funkcji,

b) opis algorytméw i parametréw eksploatacyjnych,

c) opis zapisé6w ksiegowych na kontach syntetyki i analityki, ktore sa
powigzane ze soba w sposéb umozliwiajacy ich sprawdzenie poprzez
tzw. rewizyjny $lad ksiegowy, co jest podstawowym warunkiem
zapewnienia ich sprawdzalnosci.

Dzial VIII - Zabezpieczenie, przechowywanie, ochrona danych
ksiegowych i ich zbiorow

pkt 10 otrzymuje brzmienie:
Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych,

a) opis programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegodlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych oraz metod zabezpieczenia
dostepu do systemu informatycznego rachunkowosci, zawiera
dokumentacja techniczno-eksploatacyjna systemu informatycznego
rachunkowosci stanowiaca zalacznik nr 6 do niniejszej dokumentacji
opisujacej polityke rachunkowosci MOPR.

Dzial X - Wykazy.
dodaje sie:
— Zatacznik Nr 6 dokumentacja techniczno eksploatacyjna:
o programu finansowo —ksiegowego z modulem kasowym firmy
LAGEMA” systemy informatyczne Lodz ul. Szancowa 7,
o programu kadrowo - placowego firmy INFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek s.c. Legionowo ul. Dluga 13 a.
e programu finansowo - ksiegowy ﬁrmy SSIGMA” Wioctawek ul.
Spotdzielcza 12 B.

WNY KSIELROWY
Rrrbarg %&chawska

Wloclawek, dnia 29 wrzesien 2005 rok



Zalqcznik Nr 2
do Zarzqdzenia Nr 30 / 2005
z dnia 29.09.2005 r.

W instrukcji kasowej z dnia 3 stycznia 2005 roku
(zatqcznik Nr 4 do Zarzqdzenia Nr 1/ 05 Dyrektora MOPR z dnia 03.01.2005 roku)

wprowadza sie nastepujaca zmiane:

Dzial VII - Raport kasowy

pkt 1

dodaje sie:
podpunkt ,,g” - Fundusze pomocowe
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Wloclawek, dnia 29 wrzesien 2005 rok.



