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Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
z dnia 11 czerwca 2007 roku

['(

W sprawie:

wprowadzenia Regulaminu pracy komisji
przetargowych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
we Wloclawku

Na podstawie art. § 4 pkt 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie we Wloctawku (Uchwata Nr 48/XXIII/2004 Rady Miasta
Wloclawek 2z dnia 28 czerwca 2004 r. zmieniona Uchwalg
Nr 35/XXXII/2005 Rady Miasta Wloclawek z dnia 21 marca 20005r.) w
zwigzku z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz. 1163, Nr 170
poz. 1217 i 1218, Nr 227 poz. 1658 oraz z 2007r. Nr 64 poz.427

i Nr 82 poz.560), zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sic do stosowania ,Regulamin pracy komisji przetargowych
w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wloctawku”, ktory stanowi

zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Komisje przetargowe sa zespolami pomocniczymi Dyrektora MOPR
powolywanymi do przygotowywania i prowadzenia postepowan o udzielanie

zamowien publicznych.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 3/2001 Dyrektora MOPR z dnia 26 lutego 2001

roku w sprawie udzielania zamowien publicznych w zakresie Regulaminu

Pracy Komisji Przetargowej/Negocjacyjne].

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 2,2, 06 O[,\f»
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 16/2007
z dnia 11 czerwca 2007 r.

REGULAMIN
pracy komisji przetargowych w Miejskim Osrodku Pomocy

Rodzinie we Wloclawku

§1
Regulamin pracy komisji przetargowych w Miejskim Osrodku Pomocy
Rodzinie we Wloctawku, zwany dalej ,Regulaminem”, normuje
dzialanie komisji przetargowych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
we Wloctawku.

§2
1. Do zadan komisji przetargowych nalezy w szczegolnosci:

1) wnioskowanie o zatwierdzenie wyboru trybu lub zmiany wyboru
trybu udzielania zamoéwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2006 r. Nr 164, poz. 1163, Nr 170, poz. 1217 i Nr 227, poz. 1658
oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 427 i Nr 82, poz. 560), zwanej dalej
ustawa;

2) wnioskowanie o zatwierdzenie projektow:

a) ogloszenia lub zaproszenia w sprawie zamowienia publicznego,

b) specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

c) pism do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych i innych
podmiotow,

3) wnioskowanie o zatwierdzenie wprowadzenia modyfikacji
specyfikacji przed uplywem terminu skladania ofert;

4) kontrolowanie na biezaco zamieszczania ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej lub w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych oraz na stronie internetowej OSrodka w trybach:

a) przetargu nieograniczonego,
b) przetargu ograniczonego,

c) negocjacji z ogloszeniem,

d) dialogu konkurencyjnego,
e) licytacji elektronicznej;

5) kontrolowanie na biezaco wystosowania zaproszen do
wykonawcow w trybach:

a) negocjacji bez ogloszenia,
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6)
7)
8)

9)

10)

11)
12)

13)
14)
15)

16)

17)

18
19
20
21

— — — —

22)

23)

b) zamowienia z wolnej reki,

c) zapytania o ceng;

prowadzenie negocjacji, dialogu lub zebran (zaleznie od trybu)
z wykonawcami przed uplywem terminu skladania ofert;
prowadzenie negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki;
dokonanie otwarcia wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu i wpisanie informacji z otwarcia wnioskow do
protokotu;

dokonanie oceny zero-jedynkowej lub z  przyznaniem
odpowiedniej liczby punktow (zaleznie od ogloszenia) - speilnienia
warunkow udzialu w postepowaniu i wezwanie do uzupelnienia
dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkows;
wnioskowanie o wystosowanie zaproszen do wykonawcow po
ocenie spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, po
przeprowadzeniu negocjacji lub po przeprowadzeniu dialogu
(zaleznie od trybu) w trybach:

a) przetargu ograniczonego,

b) negocjacji z ogloszeniem,

c) dialogu konkurencyjnego,

d) negocjacji bez ogloszenia,

e) licytacji elektronicznej;

kontrolowanie na biezaco skladania ofert;

dokonanie otwarcia ofert i wpisanie informacji z otwarcia ofert do
protokotu;

wnioskowanie o zazgdanie udzielenia przez wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;
wezwanie do uzupelnienia dokumentow potwierdzajacych
spelnienie warunkow podmiotowych i przedmiotowych;
wnioskowanie o poprawienie oczywistych omylek pisarskich oraz
omytek rachunkowych;

wnioskowanie o wykluczenie wykonawcow po dokonaniu oceny
spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
wnioskowanie o powotlanie bieglych i o zlecenie przeprowadzenia
specjalistycznych analiz materiatow zawartych we wnioskach lub
w ofertach;

ustalenie, czy oferta zawiera razaco niska cene;

wnioskowanie o odrzucenie ofert;

wnioskowanie o przedtuzenie terminu zwiazania ofert;
przeprowadzenia aukcji elektronicznej i sporzadzenie 2z tej
czynnosci protokotu;

przeprowadzenie badania i oceny ofert oraz wnioskowanie
w protokole o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty;
przeanalizowanie ewentualnych wnioskow o wyjasnienie tresci
specyfikacji  istotnych warunkéw zamowienia, protestow
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2.

iodwolan oraz przygotowanie wystapien zamawiajacego
i wnioskowanie o wystosowanie informacji o wniesieniu protestu
oraz o rozstrzygnieciu protestu;
24) wnioskowanie @w protokole o dokonanie uniewaznienia
postepowania.
Wzory pism w sprawie skladu komisji oraz ramowe porzadki obrad
komisji stanowia zataczniki do Regulaminu:
1) wzor ,Powolanie na funkcje przewodniczacego [sekretarza
/cztonka komisji przetargowej - zalacznik nr 1 do Regulaminu,
2) wzor ,Wylaczenie czlonka komisji przetargowej z udzialu
w pracach komisji” - zalacznik nr 2 do Regulaminu,
3) wzor ,Wniosek w sprawie zmian i uzupelnien skladu komisji
przetargowej - zalacznik nr 3 do Regulaminu,
4) ,Ramowy porzadek obrad pierwszego zebrania komisji
przetargowej” - zalacznik nr 4 do Regulaminu,
5) ,Ramowy porzadek otwarcia ofert” - zalacznik nr 5 do
Regulaminu,
6) ,Ramowy porzadek zebrania komisji przetargowej w sprawie
wyboru najkorzystniejszej oferty” - zalacznik nr 6 do Regulaminu,
7) ,Ramowy porzadek zebrania komisji przetargowej w sprawie
rozpatrzenia zapytania, protestu lub odwotania” - zalacznik nr 7
do Regulaminu.

. Przewodniczacy komisji moze zmodyfikowa¢ porzadek obrad

konkretnych posiedzen, dolaczajac zmodyfikowany porzadek
z uzasadnieniem do dokumentacji postepowania.

. Komisja dziala na dowolnej, uzasadnionej waga sprawy liczbie

posiedzen, zaleznie od potrzeb.

§3

. Wnioski, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1-3, 8-10, 12-20 i 22-24,

moga stanowic faktyczne projekty odpowiednich pism.

. Dokumenty komisji, o ktéorych mowa w § ust. 1 pkt 22 i 24,

zobowigazani sa podpisac wszyscy uczestniczacy w obradach
czlonkowie komisji, a pozostate dokumenty pracy komisji podpisuje
przewodniczacy wraz z sekretarzem komisji.

. Komisja sklada wnioski i dokumenty, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1

pkt 1-3, 8-10, 12-24, kierownikowi jednostki, za posrednictwem
przewodniczacego komisji.

. Czlonek komisji przez podpisanie odpowiedniego dokumentu

komisji bierze odpowiedzialnoS¢ za swoje dzialania w zakresie,
w jakim zostaly mu powierzone obowiazki.

. Czlonkowie komisji powierzaja przewodniczacemu  komisji

jednoosobowo prowadzenie czynnosci, o ktorych mowa w § 2 ust. 1
pkt 1-5, 11, 13-15, 17,18, 201 23.
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6. Kazdy z czlonkow komisji moze nie wyrazi¢ zgody na jednoosobowe
prowadzenie przez przewodniczgacego komisji kazdej z czynnosci,
o ktorych mowa w ust. 5.

7. Przewodniczacy komisji moze zrzec sie pisemnie jednoosobowego
prowadzenia czynnosci, o ktorych mowa w ust. 5, oraz w kazdej
z tych spraw zwolywac posiedzenie komisji.

8. Przewodniczacy komisji moze zazadac, aby kazdy z obecnych
cztonkow komisji podpisat sie pod dokumentem, ktorego tresc
wynika z obrad komisji.

§4

Przewodniczacy komisji jest czlonkiem komisji i w szczegolnosci:

1) organizuje obrady komisji;

2) zwoluje zebrania komisji z inicjatywy wlasnej lub czlonka komisji;

3) przewodniczy obradom komisji;

4) informuje cztonkéw komisji o zwiazanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych ustawowych wymaganiach i odpowiedzialnosci;

5) nadzoruje prace sekretarza komisji;

0) odbiera oswiadczenia cztonkéw komisji w sprawach, o ktorych
mowa w art. 17 ustawy i wlacza do dokumentacji postepowania,
a takze niezwlocznie wnioskuje o wylaczenie z udzialu
w postepowaniu czlonka komisji, ktory nie zlozZy oswiadczenia
o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, lub zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda; w takim
przypadku przewodniczacy komisji zawiesza dzialanie komisji do
czasu wylaczenia czlonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

7) przedstawia kierownikowi jednostki projekty pism w przypadku
braku =zastrzezen do takiego dzialania wysunietych na piSmie
przynajmniej przez jednego czltonka komisji.

§5

Sekretarz komisji jest czlonkiem komisji i w szczegolnosci:

1) sporzadza protokol postepowania i projekty pism wnioskowanych
przez komisje;

2) wykonuje czynnosci obslugowo-biurowe na rzecz komisji;

3) udostepnia na potrzeby prac komisji aktualne obowiazujace
przepisy z zakresu przedmiotu zamowienia oraz z zakresu Prawa
zamowien publicznych wraz z przepisami wykonawczymi;

4) zapewnia bezpieczenstwo przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed oraz w okresach
miedzy spotkaniami komisji przed dostepem oséb nieuprawnionych.
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§ 6

1. Komisja moze obradowac, gdy wszyscy czlonkowie zostali
zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej z jednodniowym
wyprzedzeniem i gdy obecnych jest co najmniej 3 czlonkow komisji,
w tym przewodniczacy komisji.

2. Zawiadomienie bez wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli kontynuowanie
obrad zostalo przeniesione przez komisje przetargowa na ten sam
lub najblizszy dzien.

§7

1. Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykla
wiekszoscig glosow albo w przypadku wyboru najkorzystniejsze;j
oferty na podstawie zsumowania indywidualnie przyznanych przez
cztonkow komisji punktow zgodnie z kryteriami okreslonymi
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio w przypadku
spelniania warunkow udziatu w postepowaniu.

3. W przypadku réwnej liczby glosow oddanych ,za
rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

4. Bezposrednio po glosowaniu kazdy z czlonkow komisji przetargowe;j
moze zlozy¢ w formie pisemnej wlasne zdanie i zalaczy¢ je do
protokothu.

»

i ,przeciw”

§8

1. Czlonkowie komisji przetargowej maja obowiazek rzetelnego,
bezstronnego i obiektywnego wykonywania czynnosci powierzonych
w zakresie dziatania komisji. W realizacji powierzonych czynnosci
czlonkowie komisji kieruja sie wylacznie przepisami prawa,
posiadana wiedza i doswiadczeniem.

2. Wszelkie informacje uzyskane przez czlonkéw komisji podczas pracy
w komisji lub na zlecenie komisji sq objete tajemnica stuzbowa.

Zatwierdzam

dnia N 2 OGOEIL 5

4 PzR AW Ny
mer K _}?,5 f_‘::,.r_;,t_}a-,r/.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu Pracy

Komisji Przetargowych
WZOR

POWOLANIE
na funkcje przewodniczacego /sekretarza /czlonka komisji
przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 1 (lub ust. 2) ustawy z dnia 19 stycznia 2004
r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163,
Nr 10, poz. 1217 i Nr 227, poz. 1658 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 427 i
Nr 82, poz.560) ustanawiam:

§1
Z dniem .................. powotac¢ komisje przetargowa do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

........................................................................................................

§2
Do prac w komisji powotuje:
L e - przewodniczacy komisji,
PN - sekretarz komisji,
S - cztonek komisji,
A - cztonek komisji,
S T PPNt - cztonek komisji.
§3

Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania, a konczy w dniu
zawarcia umowy w przedmiotowym postepowaniu.

§4
Zobowiazuje komisje do dzialania na zasadach okreslonych
w Regulaminie pracy komisji przetargowych w Miejskim Osrodku
Pomocy Rodzinie we Wloctawku.

§5
Otrzymuja przewodniczacy komisji, sekretarz komisji oraz cztonkowie
komisji.



Zalacznik nr 2

do Regulaminu Pracy

Komisji Przetargowych
WZOR

WYLACZENIE
czlonka komisji przetargowej z udzialu w pracach komisji

Dzialajac na podstawie ,Regulaminu dzialania komisji przetargowych
dzialajacych Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wloctawku”,

postanawiam wylaczyc¢ z dalszego udzialu w postepowaniu:

Pana/Pamnia ....oc.oiuiiiiiii i e
pelniacego/a funkcje ......ooooiiiiiiiiiiii, w komisji przetargowej,
powolanej dnia ................. do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

Powodem wylaczenia (zgodnie z dokumentacja postepowania) jest:

— tresS¢ zlozonego oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1
ustawy®,

— tresc ztozonego wniosku o samowylaczenie sie?,

— inny powod*

Ostatnia czynnoscia komisji przetargowej dokonanag z udzialem ww.
osoby byta czynnosc:

......................................................................................................

* - niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowych

WNIOSEK
w sprawie zmian i uzupelnien skladu komisji przetargowej

Dzialajac na podstawie ,Regulaminu dzialania komisji przetargowych
dzialajacych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie we Wloctawku”,

sktadam wniosek o:

1. Odwotanie ze skladu komisji przetargowej, powolanej dnia

........................ do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na: .........cocevviiiiiiiiiiiiiiiiinen...
Pana/Pania ..o e
2 0 0 )11/ o Yo L5

2. Powolania do skladu komisji przetargowej, powolanej dnia
........................ do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego na: .........cocevvvviiiiiiiiiiiiniinnann..

3. Powotania do skladu komisji przetargowej, powolanej dnia
........................ do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na: ..........cceeviiiiiiiiiiiiiiiinen..
Pana/Pamnia ....oc.ovuiiiiiii i e
jako bieglego, rzeczoznawce/ specjaliste/ konsultanta* ..................

Przewodniczacy komisji przetargowej

Decyzja kierownika zamawiajacego

......................................................................................................

--------------------------------------------------

(data i podpis kierownika jednostki)

* - niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4
do Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowych

Ramowy porzadek obrad pierwszego zebrania komisji

przetargowej

. Zweryfikowanie i ewentualnie doprecyzowanie okreslenia i opisu

przedmiotu zamowienia.

2. Wskazanie trybu udzielenia zamoéwienia.

3. Zaakceptowanie oszacowania wartosSci zamowienia albo nowe

okreslenie tej wartosci.

. Sporzadzenie lub zaakceptowanie projektow pism wychodzacych
W imieniu zamawiajacego, a w szczegolnosci:

1) ogloszen lub zaproszen;

2) specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,;

3) wystgpien do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

. Rozwazenie cofnigcia upowaznienia przewodniczacemu komisji
w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1-5, 11, 13-15, 17, 18, 20
i 23 ,Regulaminu pracy komisji przetargowych w Miejskim Osrodku
Pomocy Rodzinie we Wloctawku’.

. Przyjecie = terminarza czynnosci i poszczegdlnych etapow
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, harmonogramu
posiedzen oraz podzialu pracy pomiedzy czlonkow komisji.

. Sprawy rozne.



Zalacznik nr 5
do Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowych

Ramowy porzadek otwarcia ofert

. Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi
w miejscu i terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.
. Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert przewodniczacy komisji:
1) przedstawia czlonkow komisji przetargowej;
2) sklada krotka informacje o postepowaniu, w szczegolnosci o:
a) przedmiocie zamowienia,
b) trybie postepowania;
3) podaje date i miejsce otwarcia ofert okreslone w specyfikacji;
4) podaje informacje o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczycC na sfinansowanie zamowienia;
5) informuje o liczbie zloZzonych ofert oraz o liczbie ofert zlozonych
po wyznaczonym terminie.
. Oferty otwiera sie¢ bezposrednio po uplywie terminu do skladania
ofert, przy czym dzien, w ktorym uplywa termin skladania ofert jest
dniem ich otwarcia.
. Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 przewodniczacy
komisji winien zwroci¢ sie do obecnych na otwarciu wykonawcow
z zapytaniem czy chca zlozy¢ oswiadczenia w sprawie postepowania
do protokotu postepowania. Tres¢ ewentualnych oswiadczen
sekretarz komisji przetargowej odnotowuje niezwlocznie
w stosownym zalaczniku do protokotu postepowania.
. Przed otwarciem kazdej oferty przewodniczacy komisji okazuje
zebranym nienaruszone opakowanie (koperte) zawierajace oferte,
podaje jej numer - nadany wedlug kolejnosci wplywu oraz tresc
opisu na tym opakowaniu (kopercie).
. Otwarcie ofert i wpisanie do protokotu:
1) nazw;
2) adresow;
3) cen;
4) terminow wykonania (ewentualnie, zaleznie od tresci specyfikac;ji
istotnych warunkow zamowienia);
S) okresow gwarancji (ewentualnie, zaleznie od tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia);
6) warunkow platnosci (ewentualnie, zaleznie od tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia).
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7. Udostepnienie do wgladu wykonawcom bioracym udzial w otwarciu
ofert zlozonych ofert, za wyjatkiem czeSci zastrzezonej przez
wykonawce.

8. Zakonczenie procedury jawnego otwarcia ofert.

Wszystkie czynnosci otwarcia ofert musza bycé zrealizowane w trakcie
jednego, nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowe;.
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Zalacznik nr 6
do Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowych

Ramowy porzadek zebrania komisji przetargowej w sprawie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

1.
2.

Rozpoczecie obrad.
Przedstawienie czlonkow komisji przetargowej i odczytanie
przedmiotu zamowienia.

. Rozdanie oswiadczen cztonkom komisji przetargowej o braku

podlegania wylaczenia zgodnie z art.17 ust. 1 ustawy i pouczenie
o obowiazku podpisania stosowanego oswiadczenia na druku ZP-11
(w przypadku zaistnienia przestanek wylaczenia na podstawie art.
17 ust. 1 ustawy czlonek zostaje wylaczony z komisji przetargowe;j).
Przedstawienie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

. Wypelnienie przez czlonkow komisji przetargowej oswiadczen na

drukach ZP-11.
Zebranie wypelnionych oswiadczen i dotaczenie ich do dokumentacji
postepowania.

. Przedstawienie warunkow skladania ofert, badanie ofert pod

wzgledem formalnym i przedstawienie uwag do poszczegolnych ofert

oraz wystosowanie wnioskow dotyczacych:

1) zadania udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ofert;

2) wezwania wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie
zlozyli dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow
udzialu w postepowaniu, do uzupelnienia tych dokumentow
w okreslonym terminie.

3) wnioskowania o wykluczenie wykonawcow;

4) wnioskowania o odrzucenie ofert;

5) wnioskowania o poprawienie oczywistych omylek pisarskich oraz
omylek rachunkowych w obliczaniu ceny;

0) przeprowadzenia specjalistycznych analiz zloZzonych ofert;

7) wystosowania zadan o wyjasnienia zastosowania razacej niskiej
ceny;

8) przedhluzenia terminu zwigzania oferta.

. Sporzadzenie zestawien wykluczonych wykonawcow i odrzuconych

ofert na drukach ZP.

. Przedstawienie kryteriow oceny ofert i ich znaczenia.
10.
11.

Przypomnienie sposobu glosowania i przyznawania punktow.
Dyskusja i wyjasnianie watpliwosci dotyczacych ztozonych ofert oraz
zapoznanie z ewentualnymi opiniami bieglych o ofertach oraz
wyjasnieniami wykonawcow.
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12.

13.

14.

15.

16.

Indywidualna ocena ofert wedlug kryteriow i przyznanie punktow
poszczegolnym ofertom oraz podsumowanie punktacji na drukach
ZP.

W przypadku oceny wnioskow postanowienie ust. 12 stosuje sie
odpowiednio.

Ogloszenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty i wpisanie do
protokothu.

Podpisanie  protokolu przez wszystkich czlonkéw  komisji
przetargowej.

Umozliwienie, bezposrednio po podpisaniu protokotu, cztonkom
komisji przetargowej mnapisania wlasnego zdania odrebnego
i zalaczenia go do protokotu.
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Zalacznik nr 7
do Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowych

Ramowy porzadek zebrania komisji przetargowej w sprawie

rozpatrzenia zapytania, protestu lub odwolania.

. Rozpoczecie obrad. Zapoznanie zebranych 2z tresScia zapytania,
protestu lub odwotania.

. Przeanalizowanie tresci zapytan o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkoéw zamowienia, protestow lub odwolan, a w
szczegoOlnosci zbadanie, czy pismo zostalo wniesione w odpowiednim
terminie przez uprawniony podmiot i czy jest ono zasadne oraz
zgodne z przepisami prawa.

. W razie koniecznosci wystosowanie do wtasciwej komorki Osrodka
zgdania zlozenia w okreslonym terminie wyjasnien do kwestii
prowadzonego postepowania, ktoérych pismo dotyczy.

. Przygotowanie  projektu  odpowiedzi na = zapytanie albo
W porozumieniu z radcg prawnym projektu rozstrzygniecia protestu
albo ustalenie porzadku dzialan w sprawie odwolania.

. Przedlozenie przez przewodniczacego komisji odpowiedzi na pismo

do zatwierdzenia kierownikowi jednostki.



	2008-08-14 12-59-04_0000
	Reulamin pracy komisji przetargowej
	Załącznik nr 1 Powołanie
	Załącznik nr 2 Wyłączenie
	Załącznik nr 3 Zmiana składu
	Załącznik nr 4 Pierwsze zebranie
	Załącznik nr 5 Otwarcie ofert
	Załącznik nr 6 Wybór oferty
	Załącznik nr 7 Rozpatrzenie protestu

