,»Do uzytku stuzbowego”

Wydziat Finanséw
Referat Kontroli Finansowej

Protokot Nr 59 / 2005

z kontroli przeprowadzonej w dniach 05.12.2005 — 09.12.2005 przez Irene Ostrézka —
kierownika oraz Krystyne Piernikowska-Chrzanowsksg i Matgorzate Kaczorowska -
inspektorow Referatu Kontroli Finansowe] Woydziatu Finansow Urzedu Miasta
Whoclawek na podstawie upowaznienia Nr 59/ 2005 z dnia 30.11.2005 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Whoctawek.

Jednostka kontrolowana: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
ul. Kosciuszki 26
87 — 800 Wioctawek

Okres objety kontrolg: 01.01.2005r. — 31.10.2005r .

Zakres kontroli: wydatki budzetowe

I Ustalenia wstepne.

1. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie jest jednostkg organizacyjng Urzedu Miasta
Wihoctawek. Jednostka realizuje zadania w zakresie zaspokajania niezbednych
potrzeb zyciowych osob i ich rodzin. Te zadania zleca takze organizacjom
spofecznym, fundacjom i koéciotom. Przy Osrodku funkcjonujg: jadiodajnia przy ul.
Sw.Antoniego i cztery $wietlice (przy ulicach: Zytniej, Zapiecek, Galczynskiego, i
Zakret).

Dyrektorem placéwki jest Pani Maria Ignatowska.
Na stanowisku gtownego ksiegowego zatrudniona jest Pani Barbara Oczachowska.

2. Kontrola zostata wpisana do ksigzki kontroli pod poz. 2/2005. Poprzednia kontrola
zostata przeprowadzona przez Referat Kontroli Finansowe] w okresie od
20.05.2004r. do 28.05.2004r. Stwierdzono nieprawidtowosci, na okolicznos¢ ktorych



Prezydent Miasta Wtoctawek wydat zarzadzenie wewnetrzne nr 31/04 w celu ich
usuniecia. W dniu 31 sierpnia 2004r. jednostka poinformowata Referat Kontroli
Finansowej o wykonaniu zalecen okreslonych w cytowanym zarzgdzeniu. W czasie
kontroli dokonano sprawdzenia wykonanych zalecen i stwierdzono, ze zrealizowane
zostaty w sposéb prawidiowy.

W czasie kontroli wyjasnien udzielaty :

. Maria Ignatowska - dyrektor,
. Barbara Oczachowska - glowny ksiegowy
. Krystyna Kuczynska —Szczepanska - z-ca gtksiegowego

Zasady funkcjonowania ksiegowosci.

. Badana jednostka ewidencje ksiegowg prowadzi recznie; natomiast listy ptac i

deklaracje ZUS-owski sporzadza komputerowo.

Ksiegi rachunkowe skiadajq sie z:

- ksiag rachunkowych pomocniczych, dla ewidencjonowania zapisow
syntetycznych zdarzen gospodarczych, w podziale na poszczegolne zadania tj.:
zadania wiasne gminy, zadania wiasne powiatu, zadania zlecone gminie i zadania
rzadowe powiatu.

- ksiggi gtownej — ujmujacej w sposéb zbiorczy rejestracje operacji
gospodarczych wszystkich zdarzen.

Wykazane obroty w ksiegach rachunkowych pomocniczych sg zgodne z obrotami i

saldami wykazanymi w ksigdze giownej.

Wydatki wykazane w sprawozdaniach Rb-28S wynikajg z ewidencji analitycznej.

Jednostka w dniu 15 wrzesnia 2005r. zakupita program komputerowy

Finanse/Ksiegowos¢ z modutem Kasa wraz z opisem technicznym.

(umowa licencyjna zawarta zostata z P. Robertem Wasikiem w todzi na zakup

programu). Program ten wdrozony zostanie z dniem 1 stycznia 2006r.

Ustalenia szczegolowe.

Z przediozonych przez jednostke dokumentéw sprawozdan Rb-28S wynika, ze plan
wydatkéw na 2005r. dla jednostki zostat ustalony w wysokoéci 66.827.241zt, wydatki
za okres od 01.01.2005r. do 31.10.2005r zrealizowane zostaty w kwocie
52.491.530,93z, tj. 78,55% zakladanych wielkosci.

Szczegbtowe wykonanie wydatkow przedstawiaja zatgczniki od nr 1 do nr 4 do
protokotu.

Kontroli poddano wykonanie wydatkéw za okres od 01.01.2005r do 31.10.2005r. z
paragrafow: 4010, 4410 i 4440. Wydatki zrealizowane zostaly w wysokosci



4.059.286,97zt, co stanowi 6,07% planowanych wydatkdw na rok i 7,73%
wykonanych wydatkéw ogofem.

2.1.

22.

Wydatki wykazane w §4010 —,wynagrodzenie osobowe pracownikow”
zostaly wykonane w wysokosci 3.900.322,33zt. Poniesione zostaty na
wynagrodzenia dla pracownikow MOPR w okresie od 01.01.2005r. do
31.10.2005r. Udokumentowane zostaly stosownymi dowodami ksiegowymi —
listami ptac — spetfniajgcymi wymogi dowodu w rozumieniu art.21 ustawy z
dnia 29.09.1994r. Dokonano sprawdzenia prawidtowosci naliczonych
wynagrodzen z ustalonymi przez dyrektora jednostki. W sposob wybidrezy
do kontroli pobrano angaze 28 pracownikow zatrudnionych w sekgji
Informatyzacji, Dodatkéw Mieszkaniowych, Ksiegowosci, Analiz i
Koordynacji.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Analizie poddano wydatki z §4410 — ,,podroze sluzbowe krajowe”, ktore
wykonane zostaty w wysokosci 12.92464 tj. 70,6% planowanych kwot w
paragrafie na rok 2005.

Jednostka prowadzi rejestr podrozy stuzbowych (odpowiedzialna za jego
prowadzenie jest sekcja kadr), wediug ktdérego na dzien 31 pazdziernika
2005r. zarejestrowanych jest 126 delegacji stuzbowych.

Kontrolowane polecenia stuzbowe wystawione zostaty prawidiowo, tj.
zawieraty: numer polecenia, imie i nazwisko osoby delegowanej, miejsce
wyjazdu, cel podrozy, srodek lokomocji wiasciwy do odbycia podrozy
stuzbowej i podpis osoby delegujacej (upowaznionej). Delegacje rozliczone
zostaty zgodnie z wymogami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Pracy |
Polityki Socjalnej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz
warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikom z tytutu
podrozy stuzbowej na obszarze kraju.

23. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

W ramach ZFSS skontrolowano prawidtowo$é naliczenia odpisu
podstawowego na 2005 rok i przekazania Srodkow tego odpisu na
wyodrebniony rachunek bankowy.

Kontrolowana jednostka dokonata naliczenia odpisu na 2005 r. w wysokosci
146.040 zt . Do wyliczenia odpisu jednostka przyjeta :

- stan zatrudnienia pracownikow - 197 et.
(w tym zatrudnieni emeryci i rencisci - 13 et.)
- kwota przypadajaca na 1-go zatrudnionego - 733,25 zt

(wynikajaca z przeliczenia tj.37,5% przecietnego
wynagrodzenia m-cznego w gospodarce narodowej
w roku poprzednim lub w II-gim potroczu roku pop-
rzedniego, jezeli przecietne wynagrodzenie z tego
okresu stanowito kwote wyzsza).



- fakultatywne zwiekszenia -122,21 zt
(z tytutu zatrudn. emerytéw i rencistow)

Jednostka przekazata Srodki odpisu na rachunek funduszu w dniach :
- 01.04.2005r. i 24.05.2005r. w kwocie 109530z tj. 75%
odpisu (wyciggi bankowe nr : 59,64 i 97),
-12.09.2005r. —w kwocie 36.510 zt tj. 25% odpisu (wycigg bankowy
nr171)
Tym samym spelnione zostaty wymogi art.6 ust.2 ustawy z dnia 4 marca
1994r. 0 ZFSS.
W listopadzie br. jednostka dokonata ponownego przeliczenia odpisu na
omawiany fundusz ( przy stanie zatrudnienia na dzien 30 listopada 20056r.) i
ustalita odpis w wysokosci 152.640 zt. Wystgpita z wnioskiem do Urzedu o
dokonanie zmian w budzecie jednostki.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Analizowane wydatki zostaty udokumentowane stosownymi dowodami ksiegowymi,
prawidiowo zaewidencjonowane w urzadzeniach ksiegowych, kolejno ponumerowane,
dekretacja zdarzen gospodarczych jest dokonywana ze wskazaniem kont i klasyfikacji
budzetowej. Wydatki zostaty zakwalifikowane do wiasciwych paragrafow.

Nie stwierdza sie wydatkowania $rodkow w sposéb niecelowy i niegospodarny.



Protokot niniejszy sporzadzono na 5 stronach w czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach.

Tres¢ jego omoéwiono w dniu 19.12.2005 r. z Dyrektorem i Ksiegowa Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie we Whoctawku. Poinformowano o mozliwosci wniesienia
do Wydziatu Finanséw — Referatu Kontroli Finansowej pisemnego wyjasnienia lub
zastrzezen w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu.

Zatgczniki szt.: 4

Wioctawek, dnia 19.12.2005 r.

Podpisy

Przedstawicieli Kontrolujgcych:
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
we Woctawku
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