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AK.ZP.34310-14/2008             Załącznik Nr 1 do SIWZ 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA - CZĘŚĆ I 
ARTYKUŁY BIUROWE 

 

Lp. Nazwa artykułu Opis artykułu Jednostka 
miary Ilość 

1. Bloczki samoprzylepne 76 x 76 wymiary 76 mm x 76 mm, w odcieniach żółtego, w każdym bloczku 100 kartek sztuka 40 

2. Blok makulaturowy A 4 format A 4, 100 kartkowy, w kratkę, klejony w szczycie, w miękkiej oprawie, bez 
marginesów sztuka 40 

3. Blok makulaturowy A 5 format A 5, 100 kartkowy, w kratkę, klejony w szczycie, w miękkiej oprawie, bez 
marginesów sztuka 50 

4. Brulion A4 96 kartek (kratka) format A4, 96 kartkowy, szyty, w kratkę, w twardej kolorowej oprawie, bez marginesów sztuka 20 

5. Długopis plastikowy (niebieski) 
długopis z wymiennym wkładem, plastikowy, kolor tuszu niebieski, długość linii pisania 
ok. 2.000 m, skuwka zabezpieczająca przed wysychaniem, długość wkładu od 10 cm do 12 
cm 

sztuka 200 

6. Długopis typu ZENITH (niebieski) 
długopis automatyczny z wymiennym wkładem 0,8 mm, długość linii pisania 6.000 m, 
kolor tuszu niebieski, obudowa z tworzywa sztucznego, klips i wykończenia niklowane, z 
zaczepem umożliwiającym przypięcie do pliku kartek 

sztuka 40 

7. Długopis żelowy (niebieski) 
długopis żelowy z końcówką 0,5 mm, gumowy, ergonomiczny uchwyt do trzymania, 
metalowa końcówka, klips w kolorze tuszu, kolor tuszu niebieski, wymienny wkład, 
długość linii pisania 900 m 

sztuka 10 

8. Długopis żelowy (czarny) długopis jw, kolor tuszu czarny sztuka 10 

9. Długopis żelowy (czerwony) długopis jw, kolor tuszu czerwony sztuka 10 

10. Dziurkacz biurowy dziurkacz biurowy, metalowy, powlekany, z metalową podstawą, pojemnikiem na odpadki, 
dziurkuje od 20 do 25 kartek, listwa formatowa sztuka 3 
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Lp. Nazwa artykułu Opis artykułu Jednostka 
miary Ilość 

11. Etykiety do segregatora kartonowe, wsuwane do zewnętrznej kieszonki segregatora, wymiary 50 mm x 155 mm sztuka 120 

12. Foliopis niezmywalny foliopis, na bazie alkoholu, na gładkie powierzchnie, czarny kolor, grubość 
linii 0,4 mm, skuwka z klipsem sztuka 1 

13. Grzbiety do bindowania 10 mm plastikowe, trwałe grzbiety do bindowania, średnica 10 mm, do kartek A4, kolor czarny opakowanie =  
100 szt. 1 

14. Grzbiety do bindowania 12,5 mm plastikowe, trwałe grzbiety do bindowania, średnica 12,5 mm, do kartek A4, kolor 
niebieski 

opakowanie =  
100 szt. 1 

15. Gumka miękka gumka biurowa do wycierania ołówka, wymiary minimalne 3,5 x 1,6 x 1,2 cm, w 
papierowej osłonce sztuka 5 

16. Kalkulator 

kalkulator z 12 pozycyjnym wyświetlaczem, podwójne zasilanie: bateryjne i słoneczne, 
pamięć, klawisz podwójnego „0”, klawisz usuwania pomyłkowo wpisanych pojedynczych 
cyfr, możliwość przeglądania wprowadzonych liczb, typu Citizen SDC-868L lub SDC-
888T lub równoważny 

sztuka 3 

17. Klej w tubie klej biurowy w tubie, nietoksyczny, biały, tuba z tworzywa, zawartość ok. 50 ml kleju, 
zabezpieczenie przed wysychaniem sztuka 1 

18. Klipsy do papieru 32 mm klipsy do papieru, metalowe, górna część czarna, 32 mm opakowanie =  
12 sztuk 1 

19. Koperty C 4 wymiary 229x 324 mm, białe, samoklejące, zaklejane na krótkim boku, gramatura 90g/m2 opakowanie =  
250 sztuk 1 

20. Koperty C 5 wymiary 162 x 229 mm, białe, samoklejące, zaklejane na krótkim boku, bez okienka, 
gramatura 90g/m2 

opakowanie =  
500 sztuk 1 

21. Koperty C6 format C6, białe, samoklejące, zaklejane na długim boku, bez okienka, gramatura 75g/m2 opakowanie =  
1000 sztuk 2 

22. Koperty z rozszerzanymi bokami 
i dnem 

format C 4, wymiary 229 x 324 x 30 mm, brązowe, gramatura papieru 140 g/m2, 
samoklejące z paskiem sztuka 25 

23. Korektor w pędzelku korektor w płynie z pędzelkiem, ekologiczny na bazie wody, szybkoschnący, min. 
pojemność 20 ml, trwale kryjący po jednorazowym zakorektowaniu tekstu sztuka 3 
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Lp. Nazwa artykułu Opis artykułu Jednostka 
miary Ilość 

24. Korektor w taśmie 
korektor w taśmie, szerokość 4,2 mm, długość taśmy min. 8 m, wykonany z 
przezroczystego tworzywa umożliwiającego kontrolowanie zużycia taśmy, końcówka 
zabezpieczająca przed wysychaniem 

sztuka 3 

25. Koszulki foliowe A 4 format A 4, do wszystkich rodzajów segregatorów, wysokokrystaliczne, wykonana z folii o 
grubości od 55 do 80 mikronów 

opakowanie =  
100 koszulek 3 

26. Linijka 20 cm linijka plastikowa, długość 20 cm sztuka 2 

27. Linijka 30 cm linijka metalowa, długość 30 cm sztuka 3 

28. 
Marker + gąbka do tablic 
suchościeralnych (komplet - 4 markery 
+ gąbka) 

marker z okrągłą końcówką w kolorach, czarnym, czerwonym, niebieskim i zielonym, 
płynny tusz dozowany za pomocą specjalnego tłoczka, długość linii pisania markera 
1000m, marker suchościeralny, gąbka do ścierania na sucho 

opakowanie 4 

29. Nożyczki min. 21 cm do cięcia papieru, ostrze ze stali nierdzewnej, uchwyty z tworzywa, długość min. 21 cm sztuka 3 

30. Okładki do bindowania przednie okładki do bindowania, przednie, transparentne, grubość min. 150 mic opakowanie =  
100 sztuk 2 

31. Okładki do bindowania tylne okładki do bindowania, tylne, kolorowe, powierzchnia gładka nabłyszczana, grubość 
kartonu 250 g/m2 

opakowanie =  
100 sztuk 2 

32. Ołówek z gumką ołówek drewniany, twardość HB, min. długość ołówka 16 cm, z gumką w metalowej 
obsadce, niełamliwy gryfel, drewno łatwe do temperowania sztuka 24 

33. Pinezki pinezki, metalowe, złote opakowanie =  
50 sztuk 2 

34. Pinezki beczułki pinezki do tablic korkowych, różne kolory opakowanie =  
50 sztuk 2 

35. Pióro kulkowe typu „PILOT Hi-
Tecpoint V5” czarne 

pióro kulkowe, grubość linii 0,5 mm, długość linia pisania do 2.000 m, tusz na bazie wody, 
obudowa w kolorze atramentu z przezroczystym okienkiem pozwalającym na kontrolę 
zużytego atramentu, skuwka z metalowym klipem, metalowa końcówka, czarny kolor 

sztuka 20 
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Lp. Nazwa artykułu Opis artykułu Jednostka 
miary Ilość 

36. Pióro kulkowe typu „PILOT Hi-
Tecpoint V5” niebieskie pióro kulkowe, jw., kolor niebieski sztuka 20 

37. Płyta CD±R płyta CD±R jednokrotnego zapisu o pojemności minimum 700MB i dopuszczalnej 
prędkości zapisu 52 x, w opakowaniu jednostkowym sztuka 30 

38. Przybornik biurowy obrotowy 

obrotowy przybornik biurowy, wykonany z czarnego tworzywa sztucznego typu EAGLE 
370S lub równoważny, wyposażenie: zszywacz 1 szt., rozszywacz 1 szt., nożyczki 1 szt., 
nóż do papieru 1 szt., temperówka 1 szt., linijka 15 cm 1 szt., gumka do ścierania 1 szt., 
ołówek 3 szt., długopis 2 szt., pinezki 20 szt., spinacze 30 szt., zszywki 1 op., taśma klejąca 
12x10 z uchwytem 1 szt., notes samoprzylepny 2,5 x 2,5 

sztuka 5 

39. Półka na dokumenty na dokumenty formatu A 4, wykonana z polistyrenu o wysokiej wytrzymałości, kolory: 
„przydymiony” i czarny, z możliwością ustawienia w stos, obłe wykończenia sztuka 16 

40. Rozszywacz metalowy, powlekany sztuka 2 

41. Segregator A 4 35 mm segregator  A 4, grubość grzbietu 35 mm, oklejony na zewnątrz i wewnątrz poliolefiną, 
dwustronna, wymienna etykieta na grzbiecie, 2 ringi 25 mm sztuka 60 

42. Segregator A 4 50 mm 

segregator A 4, grubość grzbietu 50 mm, z mechanizmem, oklejony na zewnątrz i 
wewnątrz polipropylenem, dwustronna etykieta na grzbiecie, na grzbiecie otwór na palec, 
dwa otwory rado na przedniej okładce, dolna podstawa zabezpieczona metalowym 
wykończeniem 

sztuka 40 

43. Skoroszyt kartonowy format A 4, wykonany z kartonu o gramaturze 250 g/m2, pełna okładka, mix trzech 
kolorów, z wąsem do wpinania dokumentów sztuka 200 

44. Skoroszyt kartonowy zawieszany 
format A 4, wykonany z kartonu o gramaturze 250 g/m2, posiadający metalową zawieszkę 
umożliwiającą wpięcie do segregatora, biały, pełna okładka, z wąsem do wpinania 
dokumentów 

sztuka 200 

45. Skoroszyt plastikowy sztywny 
zawieszany 

format A4, wykonany z mocnego i sztywnego PCV, przednia okładka przezroczysta, tylna 
kolorowa, papierowy, wysuwany pasek opisowy, po przeciwnych stronach 2 wycięcia 
ułatwiające wysuwanie paska, zaokrąglone rogi, boczna perforacja, z metalowym wąsem 
do wpinania dokumentów 

opakowanie =  
10 sztuk 20 
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46. Skoroszyt plastikowy zawieszany 

skoroszyt plastikowy zawieszany, format A 4, wyposażony w metalową zawieszkę ze 
sprężystymi zaczepami umożliwiającymi wpięcie do segregatora, tylna okładka kolorowa, 
przednia przezroczysta, wykonany z mocnego i sztywnego PCV, mix kolorów, z 
metalowym wąsem do wpinania dokumentów 

opakowanie =  
10 sztuk 20 

47. Skorowidz ½ A 4 format ½ A 4, sztywna okładka, w kratkę, 96 kartkowy, szyty, powlekane litery folią - 
foliowane zabezpieczone przed zniszczeniem sztuka 3 

48. Skorowidz A 4 format A4, sztywna okładka, w kratkę, 96 kartkowy, szyty, powlekane litery folią - 
foliowane zabezpieczone przed zniszczeniem sztuka 3 

49. Spinacze 28 mm spinacze 28 mm, metalowe, owalne, srebrne opakowanie =  
100 sztuk 4 

50. Spinacze krzyżowe spinacze krzyżowe, metalowe, 41 mm opakowanie =  
50 sztuk 1 

51. Taśma klejąca 24 mm przezroczysta taśma klejąca, bezbarwna, 24 mm x min. 20 m sztuka 10 

52. Teczka skrzydłowa na rzepy do 
dokumentów 

teczka na dokumenty formatu A 4, z zamknięciem na 2 rzepy, skrzydłowa, wykonana z 
kartonu pokrytego folią polipropylenową, szer. grzbietu 4 cm sztuka 20 

53. Teczka skrzydłowa z gumką do 
dokumentów 

na dokumenty formatu A 4, wykonana z kartonu pokrytego folią polipropylenową, 
zamykana na gumkę, z trzema zakładkami chroniącymi dokumenty przed wypadnięciem, 
szerokość grzbietu 1,5 cm, obłe wykończenia 

sztuka 40 

54. Teczka tekturowa z rączką do 
dokumentów 

do przechowywania i transportu dokumentów, wykonana z grubego kartonu pokrytego 
folią polipropylenową, szerokość grzbietu 5 cm, do dokumentów formatu A 4, rączka 
plastikowa, zamknięcie zatrzaskowe 

sztuka 10 

55. Temperówka metalowa 
temperówka 1 otworowa w kształcie klina, wykonana ze specjalnego stopu magnezu, ze 
stalowym ostrzem mocowanym wkrętem, do temperowania ołówków standardowych, 
rowkowane wgłębienie w korpusie ułatwiające trzymanie 

sztuka 3 

56. Wkład do długopisu typu ZENITH wkład do długopisu z poz. 6, kolor tuszu niebieski sztuka 20 
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57. Zakreślacz (zielony) zakreślacz, zielony kolor, z wyprofilowaną ściętą końcówką, linia pisania 2,0 - 5,0 mm, 
atrament na bazie wody, do wszystkich rodzajów papieru, o standardowej pojemności sztuka 6 

58. Zakreślacz (żółty) zakreślacz, jw., kolor żółty sztuka 6 

59. Zeszyt A 4 96 kartkowy (kratka) zeszyt formatu A 4, 96 kartkowy, w kratkę, sztywne okładki, bez marginesów, spinany sztuka 10 

60. Zeszyt A 5 32 kartkowy (kratka) zeszyt formatu A 5, 32 kartkowy, w kratkę, miękkie okładki, bez marginesów, spinany sztuka 130 

61. Zszywacz na zszywki 24/6 
zszywacz biurowy na zszywki 24/6, kolorowy, metalowy, powlekany, możliwość zszycia 
jednorazowo do 20 kartek, głębokość zszywania do 90 mm, guma uniemożliwiająca 
przesuwanie 

sztuka 3 

62. Zszywki 24/6 zszywki 24/6, cynkowane opakowanie =  
1 000 zszywek 10 

63. Tusz do stempli (niebieski) 
uniwersalny tusz do stempli ręcznych i samotuszujących, z gumową i polimerową płytką 
stemplującą., buteleczka 25 ml z końcówką ułatwiającą nasączanie poduszek oraz nakrętką 
w kolorze tuszu:, kolor niebieski 

sztuka 10 

64. Blok do flipcharta format A1, otwory do zawieszania, blok 30 kartkowy blok = 30 
kartek 3 

65. Flipchart typu Acco NOBO Barracuda 
Mobile 

tablica magnetyczna suchościeralna, wymiary: 67,5 cm x 100 cm, podstawa na kółkach 
(minimum 3 z blokadą), uchwyt na arkusze papieru metalowy, unoszony, regulowany 
rozstaw haków na papier umożliwiający używanie różnych arkuszy papieru, regulacja 
wysokości tablicy w zakresie minimum od 175 cm do 200 cm, metalowa półka na markery 
na całej szerokości dolnej krawędzi tablicy, gwarancja na powierzchnię tablicy minimum 5 
lat, typu Acco NOBO Barracuda Mobile lub równoważny 

sztuka 1 

66. Tablica suchościeralna typu NOBO 
Elipse Standard 

rozmiar minimum 120 cm x 180 cm, powierzchnia wykonana ze stali lakierowanej, kolor 
powierzchni: biała, powierzchnia przystosowana do używania pisaków suchościeralnych, 
posiadająca właściwości magnetyczne, rama z anodowego aluminium, półka na akcesoria, 
możliwość zawieszenia na ścianie w układzie poziomym i pionowym, komplet wkrętów 
w zestawie, dwa komplety narożników (minimum w dwóch kolorach), gwarancja na 
powierzchnie tablicy minimum 10 lat, typu NOBO Elipse Standard lub równoważny 

sztuka 1 
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67. Tablica magnetyczna typu NOBO 
Elipse Bisnes 

rozmiar minimum 120 cm x 240 cm, powierzchnia gładka, wykonana ze stali 
pokrytą warstwą ceramiczną, kolor powierzchni: biała, powierzchnia 
przystosowana do używania pisaków suchościeralnych, powierzchnia 
posiadająca właściwości magnetyczne, rama z anodowego aluminium, półka na 
akcesoria, możliwość zawieszenia w układzie poziomym i pionowym, komplet 
wkrętów w zestawie, dwa komplety narożników (minimum w dwóch 
kolorach), gwarancja na powierzchnię tablicy minimum 25 lat, typu NOBO 
Elipse Bisnes lub równoważny 

sztuka 1 

68. Bindownica 

Bindownica grzebieniowa, format A4, ilość jednorazowego dziurkowania 
kartek (80g/m2) minimum 15, objętość oprawianego dokumentu minimum 330 
kartek (80g/m2), niezależny mechanizm otwierania grzbietów i dziurkowania, 
ogranicznik formatu, szczelina wskazująca na maksymalną ilość kartek 
przeznaczonych do dziurkowania, przyssawki przytrzymujące urządzenie na 
biurku i zapobiegające jego przemieszczaniu się, pojemnik na ścinki dostępny z 
boku urządzenia. gwarancja minimum 2 lata 

sztuka 1 

69. Papier do drukarki A4  papier do drukarek laserowych i atramentowych, gramatura 80g/m2, 
opakowanie 1 ryza = 500 arkuszy, białość CIE 161 

ryza = 500 
arkuszy 40 

 


