Wioctawek, dn. 26.11.2008r.

(pieczec zakladu pracy)
AK.KS.1116-|% /08
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
we Wloclawku, ul. KosSciuszki 26
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY - KIEROWNIK SEKCJI SWIADCZEN
ALIMENTACYJNYCH

1. Wymagania niezbedne:
a) obywatelstwo polskie,
b) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
c) niekaralnos§c za przestepstwa popelnione z winy umyslnej,
d) wyksztalcenie wyzsze administracyjne lub prawne,
e) staz pracy w administracji minimum 5 lat .
2. Wymagania dodatkowe:
a) praktyczna umiejetnosc obshugi komputera ,
b) znajomosc instrukcji kancelaryjnej oraz postepowania egzekucyjnego administracyjnego i
sadowego
c) znajomosc¢ przepisow dotyczacych swiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz
postepowania wobec dtuznikow alimentacyjnych a takze procedury postepowania
admnistracyjnego,
d) dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, samodzielnosc, dobra organizacja pracy.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) nadzor nad prawidtowa realizacja zadan Sekcji Swiadczen Alimentacyjnych wynikajacych z
ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow,
b) prowadzenie caloksztaltu spraw organizacyjnych i programowych Sekcji w zakresie
merytorycznym,
c) przygotowywanie sprawozdania rzeczowego i finansowego,
d) przygotowywanie planéw rzeczowych i finansowych,
e) udzielanie informacji dotyczacych swiadczen z funduszu alimentacyjnego,
f) podejmowanie dzialan zwiazanych z postepowaniem wobec dtuznikow alimentacyjnych,
g) weryfikacja wnioskow o ustalenie prawa do $wiadczen z funduszu alimentacyjnego pod
wzgledem formalnym i merytorycznym oraz wydawanie decyzji z powyzszego zakresu.
4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
c) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (kopia ),
d) kserokopie §wiadectw pracy,
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kopie),
f) zaswiadczenie o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty  aplikacyjne nalezy skladac  osobiscie @ w  siedzibie MOPR
przy ul. Kosciuszki 26 we Wioctawku pok. nr 21, w zamknietej kopercie, z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko kierownika sekcji $§wiadczen alimentacyjnych w terminie do dnia 10.12.2008r. nie
mniej niz 14 dni od opublikowania w BIP.

Aplikacje, ktore wptyna do MOPR po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.mopr.wloclawek.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie MOPR we Wtoctawku,
ul. Kosciuszki 26.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawaq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.) oraz ustawq z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142,

poz. 1593 z pozn. zm.). )
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