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Fary
L

ul, Kosciusz
tel, 054/ 411 63

Dyrektora Miejskiego OsSrodka Pomocy Rodzinie
z dnia ,;jr 7)_stycznia 2009 roku

w sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z Instrukcja ,zasad
inwentaryzacji” wprowadzona Zarzadzeniem Nr 13/2007r.
Dyrektora Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie we Wioclawku
z dnia 21 maja 2007 roku.

Na podstawie § 7 pkt 7 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie we Wioctawku (Uchwala
Rady Miasta Wioctawek Nr 48/ XXIIl/ 2004 z dnia 28.06.2004 r.) oraz na podstawie art. 26 1 27
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 roku Nr 76, poz. 694 z
pézn. zm.). zarzadzam:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatku w Miejskim Osrodku Pomocy
Rodzinie we Wioclawku przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:

a. Grazyna Matusiak przewodniczaca,
b. Malgorzata Czachorowska czlonek,

c. Karolina Gorecka czlonek,

d. Anna Gorska czlonek,

w terminie od dnia 05.01.2009 r. do dnia 31.12.2009 r. wedlug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku wyznaczam
zespoly spisowe w skladzie okreslonym w zalaczniku Nr 2.

3. Zespoly spisowe od Nr I — III dokonuja weryfikacji sald ksiegowych z dowodami
zrodlowymi.

4. Zespol spisowy Nr IV przeprowadza spis z natury w dowolnym skladzie osobowym.

§2

1. Zobowiazuje Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazu oséb odpowiedzialnych za powierzone mienie o sposobie
przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych, zgodnie z instrukcja ,zasad
inwentaryzacji”.

2. Zobowiazuje osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie do
uporzadkowania skladnikow majatku i ewidencji oraz czynnego udzialu
w przeprowadzanej inwentaryzacji.

3. Zobowiazuje pracownika odpowiedzialnego materialnie do udzialu w pracach
zespolu spisowego zgodnie z wyznaczonym terminem w harmonogramie.
Powodem do zwolnienia z udzialu w spisie inwentaryzacyjnym moze
stanowi¢ jedynie nieobecno$é spowodowana zdarzeniem losowym lub
choroba.



mer

4. Czlonkow komisji i zespolu spisowego czynie odpowiedzialnymi za:

a.

o 0

przestrzeganie ogélnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz
zasad 1 sposobOw postepowania okreslonych w instrukcji ,zasad
inwentaryzacji”,

dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatku,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Sekgji

Finansowo-Ksiegowej w terminie 5 dni po zakonczeniu, celem ujecia w
ksiegach rachunkowych,
sporzadzenia do Dyrektora MOPR pisemnego sprawozdania
z przeprowadzonej inwentaryzacji w zakresie:
= analizy wynikow inwentaryzacji pod katem przygotowania pol
spisowych, rozliczenia, wielkosci roéznic, gospodarowania
majatkiem, przydatnosci skladnikow majatku i inne uwagi,
wydanie polecen (zarzqdzen wewnetrznych) doskonalenia
poprawnosci inwentaryzacji,
rozliczenie oséb odpowiedzialnych materialnie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej
i Glownej Ksiggowej MOPR.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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lacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr Z{ / 2009 r.,

Dyrektora MOPR
z dnia L) 21y} 2009 roku

Zespoly spisowe

I Weryfikacja sald z dowodami Zrodlowymi.

Zespol Nr I

srodki trwale w tym trudno dostepne i wartosci niematerialne i prawne
1. Malgorzata Czachorowska,
2. Iwona Kubiak.

Zespol Nr II

pozostale sktadniki majatku
1. Grazyna Matusiak,
2. Iwona Kubiak.

Zespot Nr III
srodki pieniezne, naleznosci, zobowiazania, rozrachunki publiczno-prawne
i inne aktywa i pasywa.

1. Aleksandra Bialecka,

2. Iwona Kubiak,

3. Katarzyna Celmer,

4. ITwona Dubacka.

II Spis z natury.

Zespol Nr IV
spis z natury skladnikéw majatku wg harmonogramu.
1. Karolina Gorecka,
2. Malgorzata Czachorowska,
3. Anna Gorska,
4. Grazyna Matusiak.

Miejskiego Oéhﬂ(%: omocy odz:lme

.y Moric ‘,g,,,,fw_,”
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