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Załącznik Nr 9 do SIWZ 

CZĘŚĆ V 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA → ARTYKUŁY BIUROWE I PAPIERNICZE 
 
 

Lp. Nazwa artykułu Opis artykułu Jednostka 
miary Ilość 

1. Bloczki samoprzylepne 38 x 51 kartki samoprzylepne, wymiary nie więcej niż 38 mm x 51 mm, w odcieniach żółtego, w każdym bloczku 100 
kartek, w jednym opakowanie 3 bloczki op. = 3 bl 5 

2. Bloczki samoprzylepne 76 x 76 kartki samoprzylepne, wymiary nie więcej niż 76 mm x 76 mm, w odcieniach żółtego, w każdym bloczku 100 
kartek sztuka 10 

3. Bloczki samoprzylepne 76 x 127 kartki samoprzylepne, wymiary nie więcej niż 76 mm x 127 mm, w odcieniach żółtego, w każdym bloczku 100 
kartek sztuka 10 

4. Blok makulaturowy A4 format A 4, 100 kartkowy, w kratkę,  wymiar kratki  0,5 cm, klejony w szczycie, w miękkiej oprawie, bez  
marginesów sztuka 5 

5. Blok makulaturowy A5 format A 5, 100 kartkowy, w kratkę, klejony w szczycie, w miękkiej oprawie przedniej, w twardej tylnej oprawie, 
bez marginesów, wymiar kratki  0,5 cm sztuka 6 

6. Długopis na sprężynce długopis na sprężynce łączącej długopis z podstawką, podstawka samoprzylepna, sprężynka rozciągliwa do nie 
mniej niż  1 m, wymienny wkład, kolor tuszu - niebieski sztuka 2 

7. Foliopis 
foliopis z niezmywalnym, odpornym na działanie światła i wody tuszem, na bazie alkoholu, na gładkie 
powierzchnie np. szkło, plastik, slajdy, czarny kolor, końcówka okrągła, grubość linii pisania 0,6 mm, skuwka 
z klipsem, długość pisania min 900 m, możliwość zmycia tuszu za pomocą dowolnego alkoholu 

sztuka 2 

8. Gumka miękka gumka biurowa do wycierania grafitów różnych twardości z wielu powierzchni, wymiary minimalne 53 x 
29 x 13 mm, biała, typu Mercur Oval sztuka 4 

9. Klej w sztyfcie klej biurowy w sztyfcie, nietoksyczny, biały, do papieru, kopert, tektury i zdjęć, opakowanie z tworzywa, 
zawartość kleju nie mniej niż 36 g, zabezpieczenie przed wysychaniem  sztuka 2 

10. Klipsy do papieru 
klipsy do spinania papieru, każdy klip posiada zintegrowaną mini tabliczkę, na której umieszczona jest etykieta 
do wielokrotnego opisu spinanego pliku, tabliczki w trzech kolorach, opakowanie zawiera 12 sztuk - po 4 sztuki z 
koloru 

op. = 12 szt. 2 

11. Koperty C4 wymiary 229 x 324 mm, białe, z samoprzylepnym paskiem, zaklejane na krótkim boku, bez okienka, gramatura 
papieru min 90g/m2, opakowanie 250 sztuk 

op. = 250 
szt. 1 

12. Koperty C5 wymiary 162 x 229 mm, białe, z samoprzylepnym paskiem, zaklejane na krótszym boku, bez okienka, gramatura 
papieru min 90g/m2, opakowanie 500 sztuk 

op. = 500 
szt. 1 

13. Koperty C6 wymiary 114 x 162 mm, białe, samoprzylepne, zaklejane na dłuższym boku, okno prawe trwale zabezpieczone 
folią, umożliwiającą odczytanie druku, gramatura papieru min 90g/m2, opakowanie 1000 sztuk 

op. = 1000 
szt. 2 

14. Korektor w długopisie korektor w kształcie długopisu, szybkoschnący, cienka metalowa końcówka, 4,2 ml, trwale kryjący po 
jednorazowym zakorektowaniu tekstu, skuwka z klipsem sztuka 5 
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15. Koszulki z klapą na rzep 
format A4, wymiary 235 x 16,4 x 322 mm, koszulki do przechowywania dokumentów, z tłoczonym motywem,  
multiperforowane – pasujące do każdego segregatora, wzdłuż dłuższej krawędzi zamykane na rzepy klapą, 
zabezpieczająca dokumenty przed wypadaniem, opakowanie: 3 sztuki w różnych kolorach,  

op. = 3 szt. 10 

16. Marker do płyt marker do pisania na płytach CD i DVD, szybkoschnący, tusz olejowy, czarny, kalibrowane końcówki piszące o 
grubości 0,4 mm i 0,9 mm po obu stronach markera, skuwka z obu stron zabezpieczająca przed wyschnięciem sztuka 2 

17. Ofertówki krystaliczne ofertówki krystaliczne, wykonane z przezroczystej folii PCV, otwierane u góry i z prawej strony, grubość folii 
0,20 mm, format A4, opakowanie – 25 sztuk op. = 25 szt. 4 

18. Ofertówki z możliwością opisu 
ofertówki wykonane z groszkowej folii PP o grubości 150 mic.,  kolorowy pasek przy lewej krawędzi i kolorowe 
wymienne etykiety do opisu zawartości, w komplecie wymienne etykiety zapasowe w trzech kolorach, wykonane 
ze sztywnego kartonu, kieszenie na etykiety wzdłuż prawego boku, możliwość umieszczania etykiet w trzech 
różnych pozycjach aby jedna nie zasłaniał innej, z opakowanie 6 sztuk , po dwa sztuki z każdego koloru 

op. = 6 szt. 2 

19. Ołówek z gumką ołówek drewniany, twardość HB, min. długość ołówka 16 cm, z gumką w metalowej obsadce, niełamliwy gryfel, 
drewno łatwe do temperowania sztuka 20 

20. Pojemnik z szufladą na płyty 
CD/DVD 

pojemnik na płyty CD orz DVD, metalowe okucia wzmacniające konstrukcję, możliwość ustawienia jednego 
pojemnika na drugim lub obok siebie, wysuwana szuflada CD/DVD z przekładkami, ułatwiającymi 
archiwizowanie, zamykana na zamek (w komplecie 2 klucze), etykieta do opisywania zawartości, gumowe nóżki 
zapobiegające rysowaniu powierzchni i ślizganiu się, pojemność 165 CD/DVD w koszulkach, 60 CD/DVD w 
cienkich pudełkach lub 30 CD/DVD w szerokich pudełkach, wymiary 192 x 183 x 378 mm (dł. x gł. x wys.), 
kolor czarno - chromowy 

sztuka 3 

21. Skoroszyt papierowy zwykły format A 4, pełna okładka, całość wykonana z kartonu o gramaturze 250 g/m2, kolor biały, z wąsem do wpinania 
dokumentów, bez zawieszek sztuka 200 

22. Taśma samoprzylepna przezroczysta taśma klejąca, bezbarwna, 19 mm x min. 7,5 m sztuka 10 

23. Teczka akademicka czarna teczka wykonana z tektury pokrytej folią PP, teczka skrzydłowa, wytłoczona faktura lnu, boki – elementy z 
tworzywa sztucznego, zamykana na rzep, do dokumentów A4, kolor czarny sztuka 2 

24. Teczka akademicka czerwona teczka wykonana z tektury pokrytej folią PP, teczka skrzydłowa, wytłoczona faktura lnu, boki – elementy z 
tworzywa sztucznego, zamykana na rzep, do dokumentów A4, kolor czerwony sztuka 3 

25. Teczka akademicka niebieska teczka wykonana z tektury pokrytej folią PP, teczka skrzydłowa, wytłoczona faktura lnu, boki – elementy z 
tworzywa sztucznego, zamykana na rzep, do dokumentów A4, kolor niebieski sztuka 3 

26. Teczka akademicka zielona teczka wykonana z tektury pokrytej folią PP, teczka skrzydłowa, wytłoczona faktura lnu, boki – elementy z 
tworzywa sztucznego, zamykana na rzep, do dokumentów A4, kolor zielony sztuka 3 

27. Teczka segregująca typu VIVANTO 
czarna 

teczka segregująca typu VIVANTO, z 6 przekładkami, każda z możliwością opisu, metalowe zapięcie z gumką, 
zakładki z boku, na górze i na dole dodatkowo zabezpieczające dokumenty przed zniszczeniem, kieszeń na CD, 
format A4, wymiary 320 x 15 x 265, kolor czarny 

sztuka 1 

28. Teczka segregująca typu VIVANTO 
czarna 

teczka segregująca typu VIVANTO, z 12 przekładkami, każda z możliwością opisu, metalowe zapięcie z gumką, 
zakładki z boku, na górze i na dole dodatkowo zabezpieczające dokumenty przed zniszczeniem, kieszeń na CD, 
format A4, wymiary 320 x 15 x 265, kolor czarny 

sztuka 1 

29. Teczka segregująca typu VIVANTO 
niebieska 

teczka segregująca typu VIVANTO, z 6 przekładkami, każda z możliwością opisu, metalowe zapięcie z gumką, 
zakładki z boku, na górze i na dole dodatkowo zabezpieczające dokumenty przed zniszczeniem, kieszeń na CD, 
format A4, wymiary 320 x 15 x 265, kolor niebieski 

sztuka 1 
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30. Teczka segregująca typu VIVANTO 
niebieska 

teczka segregująca typu VIVANTO, z 12 przekładkami, każda z możliwością opisu, metalowe zapięcie z gumką, 
zakładki z boku, na górze i na dole dodatkowo zabezpieczające dokumenty przed zniszczeniem, kieszeń na CD, 
format A4, wymiary 320 x 15 x 265, kolor niebieski 

sztuka 1 

31. Teczka skrzydłowa czarna teczka na dokumenty formatu A 4 , z zamknięciem na 2 rzepy, skrzydłowa, wykonana z kartonu pokrytego folią 
polipropylenową, szer. grzbietu 4 cm, kolor czarny sztuka 2 

32. Teczka skrzydłowa czerwona teczka na dokumenty formatu A 4, z zamknięciem na 2 rzepy, skrzydłowa, wykonana z kartonu pokrytego folią 
polipropylenową, szer. grzbietu 4 cm, kolor czerwony sztuka 2 

33. Teczka skrzydłowa niebieska teczka na dokumenty formatu A 4, z zamknięciem na 2 rzepy, skrzydłowa, wykonana z kartonu pokrytego folią 
polipropylenową, szer. grzbietu 4 cm, kolor niebieski sztuka 2 

34. Teczka skrzydłowa szkocka krata teczka na dokumenty formatu A 4, z zamknięciem na 2 rzepy, skrzydłowa, wykonana z kartonu pokrytego folią 
polipropylenową, szer. grzbietu 4 cm, kolor szkocka krata sztuka 2 

35. Teczka skrzydłowa zielona teczka na dokumenty formatu A 4, z zamknięciem na 2 rzepy, skrzydłowa, wykonana z kartonu pokrytego folią 
polipropylenową, szer. grzbietu 4 cm, kolor zielony sztuka 2 

36. Teczka wiązana czerwona teczka do dokumentów formatu A4, przezroczysta przednia okładka, tylna – kolorowa, 3 zakładki chroniące 
dokumenty przed wypadaniem, wykonana z PCV , kolor czerwony sztuka 3 

37. Teczka wiązana niebieska teczka do dokumentów formatu A4, przezroczysta przednia okładka, tylna – kolorowa, 3 zakładki chroniące 
dokumenty przed wypadaniem, wykonana z PCV , kolor niebieski sztuka 3 

38. Teczka wiązana zielona teczka do dokumentów formatu A4, przezroczysta przednia okładka, tylna – kolorowa, 3 zakładki chroniące 
dokumenty przed wypadaniem, wykonana z PCV , kolor zielony sztuka 3 

39. Teczka wiązana żółta teczka do dokumentów formatu A4, przezroczysta przednia okładka, tylna – kolorowa, 3 zakładki chroniące 
dokumenty przed wypadaniem, wykonana z PCV , kolor żółty sztuka 3 

40. Teczka meeting czarna 
do przechowywania i transportu dokumentów, wykonana z grubego kartonu pokrytego folią polipropylenową, 
szerokość grzbietu 4 cm, do dokumentów formatu A 4,czarna rączka plastikowa, zamknięcie zatrzaskowe czarne, 
kolor czarny   

sztuka 1 

41. Teczka meeting czerwona 
do przechowywania i transportu dokumentów, wykonana z grubego kartonu pokrytego folią polipropylenową, 
szerokość grzbietu 4 cm, do dokumentów formatu A 4,czarna rączka plastikowa, zamknięcie zatrzaskowe czarne, 
kolor czerwony w czarna kratkę  

sztuka 1 

42. Teczka meeting  niebieska 
do przechowywania i transportu dokumentów, wykonana z grubego kartonu pokrytego folią polipropylenową, 
szerokość grzbietu 4 cm, do dokumentów formatu A 4,czarna rączka plastikowa, zamknięcie zatrzaskowe czarne, 
kolor niebieski w czarna kratkę   

sztuka 1 

43. Teczka meeting zielona 
do przechowywania i transportu dokumentów, wykonana z grubego kartonu pokrytego folią polipropylenową, 
szerokość grzbietu 4 cm, do dokumentów formatu A 4,czarna rączka plastikowa, zamknięcie zatrzaskowe czarne, 
kolor zielony w czarna kratkę  

sztuka 1 

44. Wkład do pióra kulkowego typu 
Pentel czarny wkład LR7do pióra kulkowego typu K600, BL57, BL77, kolor tuszu czarny, typu Pentel sztuka 6 

45. Wkład do pióra kulkowego typu 
Pentel niebieski wkład LR7do pióra kulkowego typu K600, BL57, BL77, kolor tuszu niebieski, typu Pentel sztuka 6 

46. Zakładki indeksujące samoprzylepne zakładki indeksujące, do zaznaczania stron w dokumentach, z możliwością pisania po nich, 
wąskie, w komplecie 6 sztuk zakładek wąskich (6 x 43 mm) oraz 2 sztuki zakładek strzałki, różne kolory komplet 2 
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47. Zakładki indeksujące zakładki indeksujące, w bloczku 4 x 50 kartek, rozmiar 20 x 50 mm, w czterech jaskrawych kolorach: 
pomarańczowym, żółtym, zielonym, różowym, z możliwością pisania po nich bloczek 6 

48. Zakreślacz żółty zakreślacz, żółty kolor, z wyprofilowaną ściętą końcówką, linia pisania 2,0 - 5,0 mm, atrament na bazie wody, do 
wszystkich rodzajów papieru, o standardowej pojemności sztuka 6 

49. Znaczniki samoprzylepne znaczniki samoprzylepne, do zaznaczania stron w plikach dokumentów, opakowanie zawiera 5 bloczków po 100 
kartek w neonowych kolorach, wymiary: 15 x 50 mm op. = 5 szt. 10 

50. Zszywacz typu H 401 
zszywacz typu H 401, metalowa konstrukcja i uchwyt z niełamliwego plastiku, podstawa w kolorze jasnoszarym, 
możliwość zaginania zszywek do wewnątrz i do zewnątrz, pojemność magazynka 150 zszywek, kolor obudowy 
niebieski 

sztuka 2 

51. Gilotyna 
gilotyna wyposażona w ręczny system docisku do papieru, wymiary blatu nie mniej niż  440 x 300 mm, 
minimalna długość krawędzi cięcia 360 mm, ilość jednorazowego cięcia kartek minimum 30 kartek, gwarancja 
minimum 2 lata 

sztuka 1 

52. Laminatory 

laminator biurowy, do laminacji na gorąco i na zimno, regulator doboru temperatury do grubości folii 
laminacyjnej, funkcja cofania umożliwiająca wycofanie źle włożonej folii, dioda sygnalizująca osiągnięcie 
temperatury roboczej, grubość folii laminacyjnej do 250 mic., szerokość laminacji nie mniejsza niż 330 mm, 
prędkość laminacji 480 mm/min, czas nagrzewania nie dłużej niż 3 minuty, brak konieczności stosowania 
carriera, gwarancja minimum 2 lata 

sztuka 1 

53. Papier ksero A4 
papier do wydruków czarno-białych, kolorowych oraz kopiowania, do drukarek atramentowych , laserowych oraz 
kopiarek, formatu A4, o minimalnej , gramaturze 80g/ m2,,posiadający normę ISO o minimalnej białości 160 
według skali CIE, zapewniający szybkie wysychanie wydruków, bardzo gładka powierzchnia, opakowanie 1 ryza 
= 500 arkuszy, możliwość wydruku dwustronnego 

ryza 70 

54. Papier ksero A3 
papier do wydruków czarno-białych, kolorowych oraz kopiowania, do drukarek atramentowych , laserowych oraz 
kopiarek, formatu A5, o minimalnej , gramaturze 80g/ m2,,posiadający normę ISO o minimalnej białości 160 
według skali CIE, zapewniający szybkie wysychanie wydruków, bardzo gładka powierzchnia, opakowanie 1 ryza 
= 500 arkuszy, możliwość wydruku dwustronnego 

ryza 8 

 
Sporządził: 
 
 


